/“*\ z

SOM BI{ERI:TE.

R

SeMBRERETE
PUEBLE MéGICo

e — X
m{pudtantu con informacion re:sarrada 0 mnﬁdunml v e '
resguardados en el archivo de tramite? i
53. ¢(S5e ha emilido alguna norma, lineamienlo o | |si oy o4 |
procedimiento para regular el acceso a los Mo X
expedientes del archivo de tramite? P

| 54, 4 Existe una politica o disposicidn interna (manual, | | g
acuerdo, circular) que regule el acceso a los : not
expedientes con informacion reservada o confidencial Mo X
en el archivo de tramite? =

55 ;Existe una politica o disposicién interna (manual, | @
acuerdo, circular) que regule la consufta de
expedientes de la ciudadania en sitio cuando formuia X
una solicitud de informacion? P

[P .ﬂ-E a_‘E |-' -
.-- E ﬂ ll l'f-- l!"-.I-._"q"‘:.lll.
[\ I'l. £ I 1 :Illﬂi -
N

Lic. Hnsm mandez Mufioz
Responsible de Archivo de Tramite
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FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADCQ el telefono particutar, 1 parrafo de 1 renglkin por ser un dato personal de conformidad con el Articulo BS de la
Ley de Transparencia y Acceso a la infermacidn Publica del Estado de facatecas.

Realizada con ¢l generador de versiones publicas, desarrollado por el Goblerno Municipal de Guadalajara, en cooperacion del
Instituto de Transparencia, Informacion Poblica y Proleccion de Dalos Personales del Estado de Jalisco vy aulorizada para uso
del Institule Zacateano de Transparencia, Acceso a la Informacidn y Proteccidén de Datos Personales.
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OFICID NUM-57- 72023
ASLWTO: herformi

combrerete, Zacatecas a 24 de octubre del 2023,

L. H. DSCAR IVAN FERNANDEZ NAVA
COORDINADOR DE ARCHIVOS DEL MUNICIPIO DE SOMBRERETE
PRESENTE.

Por este conducto y de la manera mas atenta, le informo que le enviamos k2
informacion del diagnéstico de Archivo de trdmite que se nos solicita, quedando la
informacion de la siguiente manera, a través del archivo que adjuntamos en esle
oficio y de manera electrénica que se envio al correo instilucional de su
Departamento.

Agradeciendo de anlemano su atencién a lo anterior, me despido de usted
enviandele un cordial saludo

F‘:&nrn RAS 92-1 CARCIA TRIANA |
JEFE m-'l T{i I}l:,r NLACE EDUCATIVO |

C. c. p. Archivo
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SOMBRERETE
PUEBLS MAGICC

Archivo de tramite

T | Secretaria de Goblerno

Herramienta Diagnostico
CUESTIONARIO PARA OBTENER INFORMACION QUE PERMITA ANALIZAR LA

SITUACION QUE GUARDAN LOS ARCHIVOS ¥ LA GESTION DOCUMENTAL DEL
SUJETO OBLIGADO DEL MUNICIPIO DE SOMERERETE

_Llansles

[ Profr. Ramon Gustavo Garcia

Profr. Juan Carlos Juarez

Triana

Jefe de Departamento

.Ef%:o institucional:

rreo electronico In5|i1ua::!qpa]:

4339350088

enlace educativoi@sombrersda. gob, mix

3
DEFARTAMER
ENLACE EL
soMARERETE1 EProporcione los siguientes datos:

archivos administrativos a hmw

%

 Nombre completo: = : Teresa Rodrifuez Falcon
 Cargo: Secrefaria

Teléfono: NL-ELIMINADC 4

Correo electronico Institucional: anlsce educativofsombrerele.gob. mu
 Area de adscripcion: | Enlace Educativo

2. :Cuenta con mﬂmnh en &l ambito de Ia si . x
archivistica? ho

3. En caso de que la respuesla a la pregunta 2 Msnos de dos afics | X
sido afirmativa, seleccione el tlempo estimado ;
experiencia con la que cuenta en el manejo de




S
SOMBR_EREFE.

H., AYUNTAMIENTO 3027 +» 2034

A

SCMBRERETE
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1

4. ;Cuenta con nombramiento oficial del titular de la
unidad administrativa como responsable del archivo de
| tramite?

3

Mo

| 5. Total de E:pedntes que hay en el archivo de
| tramite:

7. Promedio de expedienies nuevos que genera la
unidad administrativa al mes:

.13 al mes

&

- Marque con una X la respuesta que corresponda

| Pmpisl X
_Electrénico x
8. 4¢En qué sopories se encuentran los documentos | | Sonow
: que geneara |a institucion? Visual
.-r;i*r-._‘\ Otro (espechqus)
| 3 Por asunto = X
Por tema X
. ba_integracién de los expedientes de archivo en | | Fofdivarsos asuntcs
|i|Beporte papel se realiza: |.Par divorsos emas
- Por &l drea que genera el
| docurmento
DEPARTAMER — Mo sabe
ENLACE EDUCATIY
eomeRERETE1D. 4 Se han establecido criterios especificos para la | | s8I
produccion de documentos electronicos relacionados Mg %
con las funciones y responsabilidades de la| [ e
institucidn? s

11. En caso de que la
en soporte electrénico *_-,r guien la emitié.

a la pregunta 10 sea afirmativa, escriba el nombre completo
de la disposicion oficial que establece HM para €l control de la preduccion documental

= = ¥

- ._._Jl-ii--\.,
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3
A

e
S
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12. Encaso de contar con criterios especificosparala | | @@ e =)
produccidn de documentos electrdnicos, especifique si |
se utlliza en su unidad administrativa. - et}
No x
LH L
| | | Nosabe
' ; . : | si
13. i Los expedientas de archivo estan organizados [ o x
de acuerdo con el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica? | Parcinlments
. | No sabe
A
I.f-' N\ 14, i La institucion cuenta con un Calalogo de | 5
AN | Dispesicién Documental? s X
1 A s T
'l.~l, o | | nosabe .
15. LEn el archivo de tramite elaboran inventarios gi x
jeneralas de los expedientas de archivo para el No
. t[i:-r de los mismos? T
g e T S Mo sabe
b, ~
< Formato oficizl de irmventano x
NEPARTAMENTO DE
i -"-'L.'lgr"f_{'-__ﬂ "!'z:'g""c' Formato en woed o excal
ERRFERETE A ; disafado por al parscna de la
| 16. Si la respuesla a la pregunta 15 es afirmaliva, mmmnm P
| sefiale en qué formalo se realiza el inventano general Reporis genemass por
de expedientes de archivo sigimma nformiation .
| No sabe
(i [eepacitio=) |
|
| |

17. 5i la respuesta a la pregunta 16 indica que s un sistema informatico, registre el nombre
y especifique si es un sistema propio o por licenciamianio,

——
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MNiman de Pﬂﬁl-l X
Focha e irang s ooh

Wumaim de ransiamenca
Libicacidn lopogrirfics
Dependencis o enbidad
Llnh:Ia.'u .:'Il:I-I'l1-|1tE!I-1HI5|"ﬂ

[Sphie et almt S

18. Indique los campos que incluye &l formato de Saccion
inventario que se utiliza en los archivos de la ey
| institucion.

Mumado de caia
Nimers consecutive X
| Namero de expediente |
Descrpaion del expedients o x

P | | asumo
L \ | Periodo de tramits [
| X Vigencia documendal 1 1

Qbsana pcicrugs
| Otro [especifaun)

——m——

Marque con una -It'riaqn‘,numip-umll

s, o PG iLos expedientes de archivo cuentan con la 51 |
nEpARTAMENEErEfUla o guarda exterior? ™ g
- Vel - RS R T - Sl e el
ENLACE EDUCATI [ =
. Mo sabe |
Linidad administativa ' X
|_Fonda docuriesia
Saccitin
SuDSmCCitn

' 20. Si la respuesta a la pregunta 19 es afirmativa, | Sere
sefale los elementos que contiens la caratula del | subeere

expediente de archivo, N ol eapaoki X
x
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T JOLT * d0d% | PUEHLE “GEI{.“

Wipsndin documantal - '
Cantdad e fojas Oiles x ‘

Usneacion opogralica |
Lvanda I:lvzr clasifi caciin '

Maneia chdago oo barras

i [ITH

21. ilos expedienles de archivo cuentan con el 5l

marbete (ceja)/lomo de la guarda exterior? Mo

Parcialmania
0 saba I |

-Sr..:m-_n
Sarie

22. Si la respuesta a la pregunta 21 es afirmaliva, il .
sefiale los elementos que conliene el marbate _ : x
. \Eceja].frumﬂ del expediente de archivo. _ a0 Gl QupRGianie

"l.l'.

Momibre del axpediants | »

Manea codgo o8 Bamas

L e L__— = ————

e

ey L,r r _-ﬁ.r:h'.;-. [0} ':'T:- :I"-I,.r'

li- J_r'-l 1'Irl ,J--_-l_IlI |_ q'- II!. .

% ;tos expedienles de archivo se someten a un =]
nceso de valoracion documental que determine los ™ | ™
Fpléros de vigencia en al archivo de tramita? e — 1

CPARTAMEBNTOBE ————— - :
ﬂ-:E EQUCATIVC e
ek Z-En &l archivo de tramite se da cumplimiento a

51
los plazos de conservacibn de los expadienles ™ x |
conforme a lo establecido en el Catalogo de
Disposicién Documental? it |

25. .El archivo de tramite realiza transferencias
primarias de |os expedientes al archivo de |
concentracion de la institucién o al Archivo General del Al Archivo General del Estado |
Estado? | No s& nacen anstorancias '
PrimARAE

N Eabe i

Al archies de concenraciin |

26. ;Las transferencias primarias se realizan con I:m;J &

en plazos de vigencia aa!ah an alé.‘aﬂ od N
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27 (Se toman en cuenta los periodos de reserva | | & E b
cormespondientes a la informacion clasificada? Mo X
— — Mo sabe e
28. En la institucién, sel archivo de tramite es una| |5 TF [ "
oficina formalmente establecida para la administracion ND x
de los documentos? T :
29. Si la respuesta a la prégdm? 28 es afimativa, | | sl
indique si el archivo de tramite figura oficiaimente enel | | 4, x
organigrama de la Institucion. B
i %/ 30. Si la respuesta a la pregunta 29 es afirmativa, | | Direccidn de drea
| |indique cudal es el nivel jerarquico de los archivos de R
ll - Heled Jafatura da depataments
Entace
Onaratvg
_Otro [espacigue)
133, gdos archivos de tramite de su institucidn estan | | s : [
CiLact foioniagrados formalmente al Sistema Institucional de | | |
S cTEArchivos? | Parciaiments I
|| Nosake l
32. JEl archivo de tramite de la institlucion tiene | | si » x
relaciones de coordinacion y cooperacion con el area Mo
coordinadora de archvos? i
Integraelon de sxpadiaries X
Munsificacidn X
Cias feacssn | s
33 Indique cudles procedimientos archivisticos se | | ougenacion x
realizan en el o los archivos de ramite de la institucion. | Formc = o
Conservacion
Vi oracin con base 6n i
Catdlogo de Dispoekedn
Dasummerinl
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Marque con una X la respuesta que corresponda

34  Senale la cantidad de personal que desempafia
las tareas del archivo de tramite de la unidad
admlnlslraiwa
Personal p&r:alm
Fersonal de confianza
Farsonal ::nnlratad::r pnr honorarios

 Personal de servicio social
Personal de practicas profesionales E

” Personal contratado a través de una ampresa |
s \ {outsoursing) =
\ Otro (especifique) De Base 1
35. LEl personal que labora en el archivo d& tramite Sl |
. | desempeda otras labores ademas de las actividades Ho
/1-del archivo? | | Mosabe
Cag i -1=I5| -_zu % | L
i 46 Qué porcentaje de la jornada laboral invierte el R
i personal del archive de tramile en las actividades
s topias del archivo? -8R |
IARTAME h s 81 - 100 %
e ACE LbeATIvC
. AARERE g - — - [y gy =
2 0 4 porsonas k
5a 10 personas
37. Ademas de |los responsables, jcuanias personas 11 a 20 personas
mas Irabajan en el archivos de tramile? 213 30 personas
31 a 40 PEMEONAS. |
41 a 50 pargonas I
M3 de 50 persones
Ercolaridad i,
38, Indigue el nivel de escolaridad de los servidores Primarta
puhﬂms que laboran en &l arﬁlm de lrﬂmi'la {sefalar
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arner thance

| VI. RECURSOS MATERIALES E INFRAESTRUCTURA

L EreriEtura

Posgrsdo

. Margue con una X la respuesta que corresponda

39 El archivo de tramite de |a unidad adminisirativa
cuenta con un espacio  fisico  deslinado
espacificamente al resguardo y organizacion de
expedienies?

5l
Na X

Mo smbwe

Si respondio la pregunta 29 de forma afirmativa, conteste lo siguiente e incluya, al menos, tres
folografias que avidencien las respuaslas.
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ENLACE EDUCAT “"
sOMBAERETE 2~

= -

(40, ;El archivo de tramite dispone de mobiliario | [si
suficiente y adecuado para el resguardo Y| | o =
conservacion de los expedientes de archivo? | i "

|41, ¢ El archivo de trﬁmﬁe dispone de |nstala::.|m&s| =l
|iul'i-:1anta5 y adecuadas para el resguardo de los Mo X
| expedientes de an:hnm? Ko aabe

42 LEl inmueble del archivo de tramite cuenta con | | si

instalaciones eléctncas adecuadas? No x
Wi sk
luummﬂl:inmd_ﬂ_

43, El sistema de ventilacion es: Vantanas x
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X ——er PUEBL2 MEGIC?
4l [4s indtalationes A&l archivo de tramite reinen r.;
Ias condiciones de lemperaium y humedad adecuadas Mo sabe
para la conservacion de los expedienies de archiva?

—_— e

45, ,En el archivos de tramile existen plagas que| | _
pudieran afectar las condiciones para la conservacion | | yg | =
de los documentos de archivo? | Mo sabe

44, ; En el archivo de trdmite existen agentes gquimicos g

gque pudieran afeclar las condiciones ambientales | |y

adecuadas para la conservacion de los documentos | |
| de archivo?

'47. iLas instalaciones del archivo de tramite cuentan | | si .
con equipo contra incendios u olras contingencias para | | o ' -
| la proteccion de los documenlos o expedientes? [ o aabe - |

48_ ;| as dreas de trabajo del archivo de tramite estan | | s
debidamente separadas de las areas de resguardo de | |
los expadienias? e

Si respondi6 Ia pregunta 39 en forma negaliva, indique donde se resguardan los
enles en tramite de la unidad administrativa & incluya, al menos, tres fotogralias que
ncien las respuestas.

— |
I
]
1

F e A R A R = 7 T
-_._="- ""r-l .,. r =1 | TADE LA | i [
w2 0BT & L I_-:I-l' | | VLR A TN

B Bt S

H-rqun con una I Ia mipmta que mm:pnndi |

| 50. El acceso a los expedientes en el archivo de | [Aw
tramite, por parte del area generadora, es! Medio

51, . Se llevan a cabo historiales de acceso y préstamo | | s |

de los expedientes del archive de tramite? No . x -
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52. +Existe una politica o disposicidn interna (manual, | | . ,
acuerdo, circular) que regule la consulla de | | =
expedientes con informacion reservada o confidencial =
resguardados en al archivo de trédmite?

53. iSe ha emitido alguna norma, lineamiento o | El

procedimients para regular e access a los| | o

expedientes del archivo de tramite? No sabe

[54. ; Existe una politica o disposicion interna (manual, | | g

expedientes con informacién reservada o confidencial Mo
en el archivo de tramite? e

55. ¢ Existe una politica o disposicion interna (manual, | |
acuerdo, circular) que regule la consulla de |‘“’

acuerdo, circular) gue regule el acceso a lbos| —— = L

expedientes de la ciudadania en sitio cuande formula ™ . ' :
4 : e , e
una_anlu:rlud de informacion’ | [ Nosabe
ELABORO P AUTORIZO
Teresa Rodriguez Falcon g,@‘n EP“QFF‘- RAMON Gum RCIA
: " . , i_.” r 1
7/ b el i

7~ NOMBRE) | **Wﬁ
Responsible de Archivo de Tramite f?EFﬂm,.u",-,r




FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADCQ el telefono particutar, 1 parrafo de 1 renglkin por ser un dato personal de conformidad con el Articulo BS de la
Ley de Transparencia y Acceso a la infermacidn Publica del Estado de facatecas.

Realizada con ¢l generador de versiones publicas, desarrollado por el Goblerno Municipal de Guadalajara, en cooperacion del
Instituto de Transparencia, Informacion Poblica y Proleccion de Dalos Personales del Estado de Jalisco vy aulorizada para uso
del Institule Zacateano de Transparencia, Acceso a la Informacidn y Proteccidén de Datos Personales.



SomerERETE | DI F e

DESARROLLO TNTEGRAL DE LA FAMILIA (DIF)

Mo .oficio 82023
Sombrerele Zac

A 28 oclubre 2023
Azunio. el que 38 indica

L.H. OSCAR IVAN FERNANDEZ NAVA
CORDINADOR DE ARCHIVOS DEL MUNICIPIO

Me es grato enviarle un cordial saludo, por medio del presenta doy respussia a su
oficio con nomaro 021 1/AHMS/2023 correspondianta a la solicitud del Diagndstico da
Archivos de Tramite que lleva como objetivo conocer el estado que guardan |os archivos
municipales an posesion de los objetos obligados del municipio. Se hace entrega del
documento en fisico al area comespondiente de los procesos adminigirativos y de manera

digital al cormeo instituczonal proporcionado

Sin olro particular por el momento, agradezco da antemano la atencién qua se
girva presiar al presenie,

ATENTAMENI’é._\\,-\ﬁ

Ve . SOMBRERETE

Directora del CAIC guarpEeria
Lic. Roxana Jagquez NOfageses srveirane:

BUEHOS RESULTADOS

Bivd. El Minero # 1100, Col. Cenftro, Tel, 01 {433)59350519
Soanbrerele, fac. O P, 99100, E=mail: dieccsonbifsomboerg e fmholma . oom
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M. AYUMTAMIENTO 2021 - 2024 PUEBLRQ MAGIC®?

Herramienta Diagnoéstico
CUESTIONARIO PARA OBTENER INFORMACION QUE PERMITA ANALIZAR LA

SITUACION QUE GUARDAN LOS ARCHIVOS Y LA GESTION DOCUMENTAL DEL
SUJETO OBLIGADO DEL MUNICIPIO DE SOMBRERETE

Archivo de tramite

| Juan José Fernandez

unm!z )

Ntk e r Lo s o |

: | Rm:ana daquﬂz Hunez
b e | | __ Directora
instifucional: 43393 5- 64 41
K go electronico institucional: “
t) [ 1. Proporcione los siguientes datos:
o Nombre completo: Mara Nohemi Leonard Salas
2 Cargo: 2 Subdirectora
l'% Teléfono: lM1-ELIMINADO & |
(\:  Correo electrénico Institucional: | | guardena@sombrerete.gob mx
(\;-t,- Area de adscripcion: Guarderia Minicipal
2. ,Cuenta con experiencia en el ambitc de la| [Si X
archivistica? No
3. En caso de que |a respuesta a la pregunta 2 haya Mencs de dos afos x
sido afirmativa, seleccione el tiempo estimado de .
experiencia con la que cuenta en el manejo de | | Enietres ycineo atos .
archivos administratives a lo largo de su lrayectoria |

profesional. i E | i' Mds de cinco afos
\




SOMBRERETE SOMBRERETE

M., AYUNTAMIENTO 021 - 2024 PIJEHL":.' "'.-'IEI'HEI'."E!
4. ;jCuenta con nombramiento oficial del titular de la si ‘ | x
umidad administrativa como responsable del archivo de | | = i
trémite? Mo I ,

Todos los

| 5. Total ; - |
trﬂmﬁ-t; de expedientes que hay en el archivo de Rl vagsden s e
' 5 dia de hoy
7. Promedio de expedientes nuevos que genera la | | 63/12= 5.25

nidad administrativa al mes: |

<3 Marque con una X la respuesta que corresponda
EE | | Papal r x
os | Electrnico | X
:En que soportes se encuentran los documentos | | Sonoro |
g4 g nera la institucion? | | Visua _ .[ = Sl
| | Ctofespechque) | |
3k : Par asunio
For sma
S | 8. La integracion de los expedientes de archivo en | | Pordiversos asuntos | s
3 | soporte papel se realiza: | | Pordiversos tomas _ |
3} | ' Far al a7es gue ganena al
r '. | documento
1N | - 1N S S Mo sabe
' 10. ;Se han establecido criterios especificos para la | | si -
| produccién de documentos electronicos relacionados | [ ng | x
(con las funciones y responsabilidades de la| |
- i'I"IE_ljt_I.J[:iIEIF'I'? o sabe

11. En caso de que la respuesta a la pregunta 10 sea afirmativa, escriba el nombre completo
de la disposicibn oficial que eslablece los criterios para el control de la produccion
documental en soporie electronico y quien la emitid.
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]
'12. En caso de contar con criterios especificos parala | | g ' |
produccion de documentos electronicos, especifiquesi | | |
se utiiza en su unidad administrativa. | Mo x
N R B L ]

13. /Los expedientes de archivo estan organizados

!El
[
|

de acuerdo con el Cuadro General de Clasificacién I—E- .
Archivistica? Parcialmants
| Mo sabs |
14, ;La inslilucion cuenta con un Catalogo de 1 EE —— |
!ﬁ 2(| Disposicion Documental? | e |
- g L i Mo sabe f
HrE
[ 5 . LEn el archivo de tramite elaboran inventarios g
; i&nara.ias de los expediantes de archivo para al _HD [ x
i g :mmr::-l de los mismos? i |
O = i 1
i Farmailo oficial de inventana

16. Si la respuesta a la pregunta 15 es afirmativa,
sefiale en qué formato se realiza el inventario general

N W de expedientes de archivo kistmna nkeoraticn R
[ [Nossbe
Dirg [especfique)

Formrmato &n word ¢ excal

I inslitucion
| Reporie genaredo por un

| disefado por el parsoral de

' 17. Si la respuesta a la pregunta 18 indica que es un sistema informatico, registre el
nombre y especifiique si s un sistemna propio o por licenciamiento.

18. Indique los campos que incluye el formato de | | Tinde
inventario que se utiliza Wmm Tipo de inventaric
institucion. Nimero de pagi
e e
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- AYUNTAMIENTD 2031 - 2034 I PULHLE_ME

—— i ———
| Fecha de ransferencla

!wmm m t'l.mfm d.n

Lt:-.':.ac-m mmg;mh

-
|
|

| |

| Uepensenca o entdasd | |
: '
1

I |

Umdad adminsativa
Ared de procedancla
Vabor primario
Seccldn

L arie

l H'.Il'ﬂli'ﬂ' RapeoivD

i
i

"H E | Namend de axpadisnte { |
ﬂ ii,‘ E | Descripeita dal expediants o | |
si=s #sunio . |
m B !ﬂ' : I - _—
: .‘!E E 3 | Pericda da tramits
JI .; o E | Wigencia documental
| e |BE | Observaciones 1
\ ! E 23 | CHre [especifigue;
x

M e
. ~ Marque con una X |a respuesta que corresponda Wi

(=
2 18, ;los expedientes de archivo cuentan con la| |Si x
n 9 cardlula o guarda exterior? T T -
'||‘—-..1-| F-llrl:u;mrnl-l
Wo st
Unidad administrativa X
_ Secdén - ol
20. Si la respuesia a la pregunta 19 es afimativa, ‘Subsaeccién
| sefiale los elementos que contiene |la caratula del | | sene
‘ expediente de archivo. i
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"-fgcncm dacunmanial
: Canlidad de fojas Gliles |
Ubicacian iopogralica

| Leyenda de clasificaciin

Mangs codigo da baras | ]

— foe— —

21. ;Los expedientes de archivo cuentan con el| |si i

arbete (ceja)/lomo de la guarda exterior? | Me

& | . F:""".'-'E"ll".'!_llil-
=] - | | Nosabe
- k- ]
- | Seccibn |
2 Baia '

£5i la respuesta a la pregunta 21 es afirmativa, | | cyneere
s:en.ala los elementos que contiene el marbete | | | .
!SI'*FJ (ceja)lomo del expediente de archivo. L) et sepedinnts

i Wombre del sxpedienhe

G_
3 | A s L. L > W | Maneja cadign de Barras
R
g = Marque con una X la rupuu qu nmi °
g '23. slos expedientes de archivo se someten a un | | &
( Z'LJ | proceso de valoracion documental que determine los No «
\ | plazos de vigencia en el archivo de tramite? P A r
' 24. ,En el archivo de tramile se da cumplimiento a Si X
| los plazos de conservacion de los expedientes o

conforme a lo establecido en el Catalogo de
. Disposicion Documental?

|25 ,El archivo de tramite realiza transferencias
primarias de los expedienles al archivo de
. concentracion de la institucion o al Archivo General del Al Archiva Genaral dal
|Emadn? Estada

\Wﬂm
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26. ;s Las transferencias primarias se realizan con base | | s x
en plazos de vigencia establecidos en el Catdlogo de | |, =
Disposicién Documental? It et

|27, ;Se toman en cuenta los periodos de reserva | | 5i — [ %
correspondientes a la informacién clasificada? ™

Ko sale
it
o % £n la institucién, el archivo de trmile es una | | =i X
a formalmente establecida para la administracion | | A

H

s

@ 5Si la respuesta a la pregunta 28 es afirmativa, | | si
Ilﬂm:]umsm el archivo de lramite figura oficialmente enel | |, : =S
nigrama de la institucion. @ | [

o
W

& | 30. Si la respuesta a la pregunta 29 es afirmativa, | | Direccitn de ares |
!,,-\ indique cual es el nivel jerdrguico de los archivas de a " W=
trémite. e
| _Jefatiirs de depanamento
z | Entace |
X Operatve
.|“~.'j | |Owofeswchue) | | -
| 31. ;Los archivos de tramite de su institucién estdn | [ s X
| integrados  formalmente al Sistema Inslitucional de Nao
| Archivos? Barchakvente T
| R, e % [hosibe. | [N |
32, 4El archivo de tramite de la instilucidn tiena | g % | |
relaciones de coordinacion y cooperacion con el area | | H;“
| mmEITT de amhl'-rns?_ | | o m_ 3 7 . _?;
331. Indique cuales prn-::ﬂdlmmntml arﬂmatms se Integracion oo expadiantes X
realizan en el o los archivos de de | 1
Identficacsin X
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- Crrdenackin X
| SIS R 1 .

; .Ca-u-l:rp-::n:ln x |

| | | Conssrvacdn

i Valoracidn con base en of
Catalago de Desposicidn
‘ Decumeantal

Transfamencia cocimental
| primaria |

—— -

Margue con una X la respuesta que corresponda

Sefiale la cantidad de personal que desempefia
ias tareas del archivo de tramile de la unidad
administrativa;

Personal operativo

Personal de confianza 1 |
F'Ers-::lﬂal r::untraladu por honorarios

Personal de servicio social

Femnnal de prﬁctu:as prnfemnnalas

Pﬂmunal confratado a través de una empresa

GUARDER(A

{outsoursing) P
f,'; | Otro (especifique) LA | |
~ 35 ¢EI personal que labora en el archivo de tramite | 5 x
& ' desempefia ofras labores ademas de las actividades | [
% del archiva? | [ Nosave
'-\.:_I - |
Y . | |10-20%

\ | 36. ¢Qué porcentaje de la jornada laboral invierle &l | T
pemurml del archivo de tramite en las ac:hwﬂade:a = e

propias del archiva? 51 - 80 %
| B1- 100 % X
p — | | Shlo una persona - -I:
_ Lad pl_:r:-nnl:l
37. Ademas de los responsables, jcuantas personas S8 10 perscrus -
mas trabajan en el archivos de tramite? 11 8 20 personas

— =

|

I

I

|

|
QM} 31 2 40 personas : - ’
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38. Indique el nivel de escolaridad de los servidores Secundaria
pablicos que laboran en el archivo de tramite (sefalar Bachillerala
el numero de empleados por cada nivel). [ Carrera Monica

Lbcand atura | X

s e

Fu“rm;

o ¥, 1 e e - B e A T W e
A L =11-7 g Ty '-_H_..F';
+

s =R LAY LN &
B o L O et L)

mnn la unta que corresponda

Rt

'@9. El archivo de trdmite de la unidad administrativa | [si
nta con wun espacio fisico destinado NG [ x
Specificamente al resguardo y organizacion de | | o
ipedientes? ke
L

28— -
pﬁ respondio |a pregunta 39 de forma afirmativa, conleste lo siguiente e incluya, al menogs,
"1 | tres fotografias que evidencien las respueslas.

o el
SOMBRERE]

(y idﬂ, ¢El archivo de tramite dispone de mobiliaric| |s g B |
f-—-"-' suficente y adecuado para el resguardo ¥ | o A=
| conservacion de los expedientes de archivo? RGN
ﬁ | S & =
< |41, .El archivo de tramite dispone de instalaciones | | S'
p suficientes y adecuadas para el resguardo de los | | No X
||l_1~4 | expedientes de archivo? || No sabe
| 42, 4El inmueble del archivo de tramite cuenta con | | 5 x
instalaciones eléctncas adecuadas? | Ma
| No sabe
Adrg acondclonado
43. El sistema de ventilacitn es: Vertanas b | X
No cueria con vanblacion f
si ) ' _
Wﬁ No X |
k — |




| ‘I
5 /——l\ |l'r L
(4) as IrlliEa'-“lDﬂes E‘n:hwc:- de tramile reanean ji?[T]lE:E L:f;:l (e

T1as ﬂﬂlﬂ’:ﬁﬁeg ' fdmpdidtura y humedad adecuadas

[:IEI_‘-@ la conservacion de |os expe

bo saba

45. JEn el archivos de tramite existen plagas que | [s X
pudieran afectar las condiciones para la conservacion | |y,
de los documentos de archivo? = -

_— —_—— h

-q.:g[_ .46. .En el archivo de tramite existen agentes quimicos | | s
$5al: ve pudieran afectar las condiciones ambientales | |, ' |' " w1
£ | Rdaguadas para la conservacion de los documentos | | 7 I
4 Mo sabe
(&8 e s_rn::hl'm'?
adilo: (Lanai
j = Las instalaciones del archivo de lramite cuentan | | 5 |
e, E mrlequipqt:unlra incendios u otras contingencias para | | u. N o
. ﬁ 3 4 proteccién de los documentos o expedianies? o |
S e e D i A
[ t":'} | 48 / Las areas de trabajo del archivo de tramite estan 5 |
debidamente separadas de las areas de resguardo de | | 4, ' x |
: los expedientes? — — [l
PR T e e S R S P | T_DAn T et
v 49. Si respondit la pregunta 39 en forma negativa, indique donde se resguardan los

expedientes en lramile de la unidad administrativa e incluya, al menos, tres fotografias
5 que evidencien las respuestas.

=g ..;q..ll-......._rq

'ur- Bt | FUNREY “...l;l*
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Et 05 8 1 enes en el archivo de Al PLIERI© M&(]

AR $0F ARG 1) 44 Generadora. &5 = |
i ré;.lﬂ -
[ ' Hr.'b'hﬂr accesn ¥
| 51. ¢ Se llevan a cabo historiales de acceso y préstamo | [si
de los expedientes del archivo de tramite? Mo X

PR | e = =1
| 52, ,Exisle una paolitica o disposicién interna (manual, = 3 r =
acuerdo, circular) que regule la consulta de .
expedientes con informacion reservada o confidencial o X
resguardados en el archivo de tramite? TS 2
o E-BI?B

53. ,Se ha emitido alguna norma, lineamiento o| [si L
procedimiento para regular el acceso a los | | X
expedientes del archive de tramita? Mo sab
54. ; Existe una politica o disposicion interna (manual, 5
acuerdo, circular) gque regule el acceso a los
expedientes con informacion reservada o confidencial o X
en el archivo de tramite? e
55. ; Existe una politica o disposicion interna (manual, _;
acuerdo, circular) que requle A consulta de '
expedientes de la ciudadania en sitio cuando formula | [Ty, X
una solicitud de informacién? =

ELABDZr
 l

(NOMBRE)
Responsible de Archivo de TramilGUARDERTA

EENRDE FEEEETEE S

\Mﬁm

f el
I3 ¥

B34

I{FR!:T ER ok N
AratuRTAIENT

M — AUTORIZO._

e L

(NOMBRE)

JEFE O DIRECTOR de




FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADCQ el telefono particutar, 1 parrafo de 1 renglkin por ser un dato personal de conformidad con el Articulo BS de la
Ley de Transparencia y Acceso a la infermacidn Publica del Estado de facatecas.

Realizada con ¢l generador de versiones publicas, desarrollado por el Goblerno Municipal de Guadalajara, en cooperacion del
Instituto de Transparencia, Informacion Poblica y Proleccion de Dalos Personales del Estado de Jalisco vy aulorizada para uso
del Institule Zacateano de Transparencia, Acceso a la Informacidn y Proteccidén de Datos Personales.
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SECRETARIA DEL AYUMTAMIENTO

P23, sfo ded Bicenternanio do la Declywaiona os
Foacolpcas comd Estads Litwe ¢ Fecaaradla & insialscetn

ool Frimer Congrass Constituyenis” [ EXPEDIENTE: SG/2021

OFICIO NUM: 2298

' ASUNTO: El pue se indica
Sombierata, Zac . a 30 da octubre 2023

L.H. OSCAR IVAN FERNANDEZ NAVA
COORDINADOR DE ARCHIVOS

DEL MUNICIPIO DE SOMBRERETE
PRESENTE.

Me refiero a la informacion solicilada mediante su oficio de numero
0232AHMS/2023 que consiste, en la elaboracidn del Diagnéstico del Archivo de
Trédmite con objeto de conocer el estado que guardan los archivos municipales en
posesian de los sujetos obligados del municipio, en virtud de lo cual, anexo al presente se
hace entrega de dichc documento, a la vez que s& ha enviado también de manera
electronica a la direccion indicada.

Sin mas por el momento, esperando la informacion proporcionada le sea dtil, reciba un
cordial saludo

ATENTAMENTE

et anie U PROFR. JUAN CARLOS

- ... SECRETARIO DE RMO MUNICIPAL

T o]
| r f
= hl

C e frchivg

PALACIO MUNICIPAL SN COL CENTRO TEL: DI433935-0074 ¥ 935-0088
SOMBERERETE, ZAC P, 99100 WWW SOMBRERETEGOBMX
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Herramienta Diagnostico

Hmhq'ﬂ da !a u'-n:dad admlnmlralr.ra

CUESTIONARIO PARA OBTENER INFORMACION QUE PERMITA ANALIZAR LA
SITUACION QUE GUARDAN LOS ARCHIVOS Y LA GESTION DOCUMENTAL DEL
SUJETO OBLIGADO DEL MUNICIPIO DE SOMBRERETE

Archivo de tramite

Secralaria de Gabiemo
Municipal

===

Nombre del titular de la unidad administrativa:

T DATOS DEL INFORMANTE SUJETO OF

Profr. Juan Carlos Juﬁraz

Ganalas

Hﬂmbru cmnplﬂtn‘

F'ru!r Ju.an Cart-:-s Jua’lrﬂz
(Canales

Cargo:

Tetélnnu mshiuuunm

" Secretano de Gobieno
— Municipal

N1-ELIMINADD 4

——

| Cumaﬂ slactrénico institucional:

| secretana@sombrerete.gob.mx |

1. Proporciong I::bs slgmenlEs dalos:

 Nombre completo: il | Ing. Saul Ayala Arguijo
Cargo: : Auxiliar de Secretaria de
. s , Gobiemo Municipal _

Teléfono: s | 4339350074
Correo electronico Institucional: secrelaria(@sombrerete.gob.mx

' Secretaria de Gobiemo

| Area de adscripcién: | Municipal
el ——

2. ¢Cuenta con experiencia en el émbito de Ia] Gl s sl | X
archivistica? | No St

Buenos Resuftaos
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3. En caso de que la respuesta a la pregunta 2 haya Menos de dos shos
sido afirmaliva, seleccione el fiempo estimado de -
gxperiencia con la que cuenta en & manejo de Al tras y cinco 8os
archives administrativos a lo largo de su lrayectoria

profasional. Mis de cinco adfios

e

4. ;Cuenta con nombramiento oficial del titular de la
unidad ac¢ministraliva como responsable del archivo de |
tramitz?

5. Total de E'Piﬂﬂdlﬂﬂ'lﬂﬁ quu h-a}‘ an &E an:l'mrn de
trarnl!e

7. Pm-ma-l:ll-n de Expﬂdlemes nuUevos que genera I.';

unidad administrativa al mes: 246.9

ol Marque con una X la respuesta que corresponda
e 5 Fapadl L
R i | BNk =

: B. ;En qué soportes s& encuentran los documenlos | | Sonom —
que genera la institucion? | visai

L Ot (eapochigas)

o esunio
Por e

—

9. La integracién de los expedientes do archivo en | |Porcverosmunios

soporte papel se realiza: | Por CIversos mas
[Por el drea que genera el
| manio

I Mo sabs

10, .,Se han establecido criterios especifices para la | | si
produccién de documentos elecironicos relacionados No
con las funciones y responsabilidades de la

institucion? 2 2

\‘—“‘H
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11. En caso de que la respuesta a la pregunta 10 sea afirmaliva, escriba el nombre completo
de la disposicion oficial que establece los criterios para el conirol de la produccidn
| documental en soporie electronico y quien la emitio.

‘ A NO APLICA
12, En caso de contar con criterios especificos parala | [ o l =
produccitn de documentos electrdnicos, especifigue si i =
ge uliliza en su unidad adminisirativa. Na l
b Sabe | I
- . o4 5i
13. ; Los expedientes de archivo eslan organizados 5 mal
de acuerdo con el Cuadro General de Clasificacion - _ x|
Archivistica? Parclabmends A
S - aSERT e O B 1 Mo sabe | |
14, zLa institucion cuenta con un Catalogo de e _
Disposicién Documental? W S x
o Sale l L
15. ;En el archivo de lramite elaboran inventarios | | g | ER=
generales de los expedientes de archivo para el i
control de log mismos?
: S B e by ] Mo sabe . o]
t Formale oficlal da [fvontans
| Farmata an word o g [ X '
ot cinalado par o parscaal de
18. Si la respuesla a la pregunta 15 es afirmativa, a muuﬂﬂﬂ |
sefiale en qué formato se realiza el inventario genaral Fasorperemdoporim. | b
| de expedientas de an I:Lq-“-" sistarma nlormatico
. RERLY =Y Mo sabe -~

i¥ro (eapecifque) |

— = — __|




o
-~}
,/_’\ I” rc
SOMBRERETE SOMBRERETE
W, AYUNTAMILNTO 2021 - 2024 PUEBLS MGy o
[17. 5i la respusesta a la pregunta 16 indica que es un sistema informatico, registre el
| nombre y especifigue si &s un sistema propio o por licenciamiento.
NO APLICA
=TT |
| |
| . Tiuk | ¥
Tige da invenlario | x |
| [ Nomeccapagns | ||
| FesFua dél-;;_-:l-}:-r.mm T
Mmoo ransle encaa i
'..I:Jn.':.u :.'u:-un kopragrafics | ___!
Dupondenci o enlidad
“Unidad adrminisirativa | X
Area de procedancia
18. Indique los campos que incluye el formalo de | | Valor primario { X
invantario que se uthza en los archivos de la| |, .. £
institucidn. e =3
Sibmern fe cagp
L MO CONSSOIIG L X |
| Nimaro de expedierts X
' ik Dascrpcidn gl expadianls o X
P B30 ,
g 543l Paododewdmte | | X
&t Vigercia documental |
"}Eb‘;'- 2 | | Observaciones - X
P, | | Oero (especifique) Il |

~ Marque con uﬁl J! Ia mpuaih qa nmupundn

e

r

| ' 198, JLos expedientas de archivo cuentan con la| |3
| l caratula o guarda exterior? Ne

Pargiafmisnin
No saba

L

\——-—-..
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20. Si la respuesta a la pregunta 19 es afirmativa,
senale los elementos que contiene la caratula del
gxpadianie de archivo.

wina -

L Fll.'!_'_yl_u 11:'__1__1..|1|!.-_|l1.agl 3§

| Unidad adminisirativa

[ Sencan

| Subseccion
Safia
Subsera

Focha do apariunn
Focha de charme
Anpnto el anpietants

Valor documental

Vigmneus documantal
Cantadad de fojas Gbies

o -;-i-cJ-i!n b;lp:rgrrl'.l

|. :lgl'EI'HII'L I!H ta!-llh"ﬂt l.'ll"l

Maneia cddigo de h_.;lr.rl:ll',n__

A fﬂ'"ﬂuﬁ expedientes de archivo cuentan con ol |
| marbete (ceja)lomo de la guarda axterior?

=i

O
Farcalments
Mg saba

22. 5i la raspuesta a la pregunta 21 es alirmaliva,
sefiale los elemenlos que contiene & marbele
{cajallomo del expediente de archivo.

Mombre del expediente
| Mansja cidigo de Barras

Mnrqun con una :l{ la respuesia quu COITes pnm:ln

24. JEn 6l archivo de Iramite {BAERTSITOEATLAGES

azos de conservacion de los exEdienias —

23. ;Los expedientes de archivo se someten a un | | 5 i b '
proceso de valoracion documental que delermine los | g
plazos de vigencia en el archivo de tramite? P X
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SOMBRERETE SOMBRERETE
--------------- | PUEBL2 MgGo
" CBNIGImME B 1o BstaBiecita en el Cﬂlﬂlﬁgu de Bl ,
Disposicion Documenial 7 [t e i}
25, ¢El archivo de tramite realiza transferencias | | e e X
primarias de los expedientes al archivoe de 3
concentracién de la institucion o al Archivo General del Al Archivn (eneral dol
Eslado? Estado e
ko 40 Racan | .qn-:lm-u: =11
prrAriag i
| Ho saa
26. ;Las translerencias primarias se realizan con base | | si = X
en plazos de vigencia establecidos en el Calalogo de | No
Disposicion Documental? | |”“ TR L
27. ;Se toman en cuenla log periodos de reserva :s_i x ||
gorrespondientes a la informacion clasificada’ | o L
/ | No sabe |
EE En la institucion, 2ol archivo de lramile es una | | &1 Ml X
| oficina formaimente eslablecida para |la administracion Ko
' de los documenios? | No saba T
20, Si la respuesta a la pregunla 28 es afimativa, | 8 <2 7
indique si el archivo de tramile figura cficiaimenta enel | |y, X
organigrama de la instiucion, B iba
30. Si la respucsta a la pregunta 29 es afirmativa, | Dhrmccion de dree e
indique cual es el nivel jerarquico de los archivos de Sl T . 1
'| "%.mﬂ.e' | Jofatura de deportaments |
e " '. o Eﬂ.!u a
.- .:' Coarateen L il
Ay . | e (s peciique]
I.'.: . T ."-\.- ¥
'-:l. _.-

31, ¢Lp¢~h?<¢1m£ de Wramite de su instilucion estan | |5
ormalmente al Sistama Institucional de | ma

| I
ﬂﬁsg Parcaalmante

[Mosabe

— -_ - 4 —m‘x

Buenos Pesultaglos
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'E-_E_.;,E archivo de tramite de la institucion tiene S B I
relaciones de coordinacion y cooperacion con el drea | ' i. )
| coordinadora de archivos? R e : | !
| Integracitn de axpecioies X
: leantificacisn | | -ﬁ.-_..
Clasificacion | X
Dirdonacian
| 33. Indique cudles procedimientos archivisticos se | - |
raalizan en el o los archivos de trdmile de la institucién, i - '
- Conservacien | | X' |
< Walnamcon con baan an @l
il Catalogo da Disposician
g i Docurmenial _ |
® : 3 Transforancs Socmonil
55 i Telas : pivara | e
" __Marque con una X la respuesta que corresponda
|34 | Sefale la cantidad de personal que desempena | i Sl
| las lareas del archivo de lramite de la unidad
| administrativa; .
| Personal operativo |
' F"EIFEGHEE de confianza X |
7. | Personal contratado por honorarios
Feramal da sem:lc: social = z
| Personal de praciicas prolesionales = i
Parzonal contralado a través de una Empresa
{ouisoursing) =5 |
| Otro (especifique) i
35, ;EI personal que labora en el archivo de tramite | | S a= | R
| desempeda ofras labores ademas de las actividades | | o
del archivo? Mo saba
| | 10 - 20% 10 X
36. 4Que porcentaje de la jomada laboral inviere el G i :
| personal del archivo de trampite en Iaﬁachw : J
ropias del archivo? ¢ |51-80n i

p ﬁ 1
w—-—ﬁl%
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| S0l Uil pasrecing

| & pnrs.a-'m;. X
| i a 10 porsonas
37. Ademas de los responsables, ;cuantas personas | | 11 a2 20 pemonas
mas trabajan en el archivos de tramile? 21 a 30 parsonas
: 31 o 4D pewsonps
| 41 & 50 persanas
= s de 50 perscnas
2o : | Escolaridad “Nom, |
-H-""'-"J ; . I Prmisrin e
| 28 Indique el nivel de escolaridad de los servidores | | Secundana L
U pablicos que laberan en el archivo de tramite (sefalar | | Bechilerato
='V'el nomero de empleados por cada nivel). | Carnars icnice
: | Licanciatura X
| | Posgraco
~ VI. RECURSOS MATERIALES E INFRAESTRUCTURA 3
Margue con una X la respuesta que corresponda
38. El archivo da tramile de la unidad administrativa | 8
cuenta con un espacio fisico  destinado | Mo B X
espacificamenia al resguardo y organizacion de | | ik |
LGS

| expedientes?

tres fotografias que avidancien las respuastas.

Si respondio la pregunta 39 de forma afirmaliva, conteste lo siguienie @ incluya, al menos,

40. ¢El archivo de tramile dispone de mobiliario | | si
suficiente y adecuado para el resguardo y| [ TR [
consenvacion de los expedientas de archivo? b oo
-4'1. +El ar::him de tramite dispone dar_ ]n_stga-;mnes | |8 |
suficientes y adecuadas para el resguardo de los| | Ne X
expedientes de archivo? No sabe
42. (El inmucble del archivo de tramile cuenta con o IS
instalaciones eléclrcas Bm%! #EWM

._,_——l—-—.--
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H, AYUNTAMIEMNTS 2037 - 30324 F“FHI"‘J.' MIGICE

r_ S BCO O oD
43. El sistema de venlilacion es Ventanas y =] k|

MNE ClamtlA SO VEnl s Si x

| 44, ;Las instalaciones del archivo de tramite rednen 5l
| las condiciones de temperalura y humadad adecuadas Ne
para la conservacion de los expedientes de archivo?

Mo sabe X |

45. ;En el archivos de Irdmite existen plagas que | |s 1 =il
pudieran afeclar las condiciones para la consamnvacion | | s X
| de los documentos de archivo?

| 46. . En el archivo de tramite existen agentes quimicos | | si

gue pudieran afectar las condiciones ambientales ! [ Mo X
| adecuadas para |la conservacion de los documentos | [
| gﬂ;ﬂmm‘u‘ﬂ? Mo sabe

[ 47. ;Las instalaciones del archivo de tramite cuentan | | s
| con equipo contra incendios u olras conlingencias para i X
la proteccidn de los documentos o expedientes? | T

| 48. ;Las dreas de trabajo del archivo de tramite estan | | s |
| debidamente separadas de las areas de resguardo de Mo X
los expedientes? ' i

Ho saba

49, Si respondits Ia pregunia 38 en forma negaliva, indique dénde se resguardan los
| expedientes en tramite de la unidad administrativa e incluya, al menos, lres folografias que
| pvidencien [as respuestas.

_ PRESTAMO Y CONSULTADELAINFORMACION

- Marque con una X la respuesta que corresponda

—_— == ==

s e s —

50. El acceso a los expedientes en el archivo de
Iramite, por parte del drea generadora, es;

s Fesuflade
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' 51. ;Se llevan a cabo hislonales de acceso y préstamo
de los expedientes del archivo de tramita?

52. . Exisle una politica o disposicién interna (manual,
acuerdo, circular) que requla [a consulta de
expedientas con informacidn reservada o confidencial
resquardados en el archivo de tramite?

(63, ,Se ha emiido alguna norma, lineamients o |
procadimiento para regular el accesoc a los |
expedientes del archivo de tramite?

54. . Existe una politica o disposicidn intera (manual,
acuerdo, cdrcular) que regule el acceso a los
expedientes con informacion reservada o confidencial
en el archivo de tramite?

=

55 ;Existe una politica o disposicion interna (manual, |
acuerdo, circular) que regule la consulla de
expedienies de la ciudadania en sitio cuanda farmula

una solicitud de informacion?

AUTORIZO

| Profr. Juan Carlos Jie
Archivo da Tramita Director de Aras

\g‘mﬂ s




FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADCQ el telefono particutar, 1 parrafo de 1 renglkin por ser un dato personal de conformidad con el Articulo BS de la
Ley de Transparencia y Acceso a la infermacidn Publica del Estado de facatecas.

Realizada con ¢l generador de versiones publicas, desarrollado por el Goblerno Municipal de Guadalajara, en cooperacion del
Instituto de Transparencia, Informacion Poblica y Proleccion de Dalos Personales del Estado de Jalisco vy aulorizada para uso
del Institule Zacateano de Transparencia, Acceso a la Informacidn y Proteccidén de Datos Personales.
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No. De Oficio: 235/MACS/2023
ASLINTO: Informativo,

Sombrerete, Zacatecas, 24 de octubre de 2023

L.H. Oscar Ivan Fernandez Nava.
Coordinador de Archivos de Sombrerete.
Presente:

Hago uso de este medio para hacerle llegar un cordial saludo v
manifestarle una felicitacion por los éxitos logrados al frente de este
departamento a su digno cargo.

En contestacion a su oficio no. 0232AHMS/2023, hago llegar el
diagnostico de Archivo en Tramite que resguarda el departamento de Cultura,
que solicitd, informar también que se envio de manera electrénica al correo
citado.

Sin mas por el momento me des Hjn Isted, esperando todo este en
completo orden.
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Herramienta Diagnéstico
CUESTIONARIO PARA OBTENER INFORMACION QUE PERMITA ANALIZAR LA

SITUACION QUE GUARDAN LOS ARCHIVOS Y LA GESTION DOCUMENTAL DEL
SUJETO OBLIGADO DEL MUNICIPIO DE SOMBRERETE

Archivo de tramite
s _'.-' T g i L TR o oa TRl _1.5'!--!-'_;.'-..' 'll:""l-'l'il'-w- e - _.:
e --‘- ‘-":-".'...._. " I .'-.1.. T
iy et =5 :'J":r' B TR 1-"#";.!‘ i-—.._:-ul-"'u-:ré'ﬂﬂ ’#

Mnmhre dn ia umdm admmmt'ﬂhlm

Turismo y l:ultura
h.lnn’-hm del titular de la umdad administrativa: Ramsés Riu Rodarte |
= TS - ,. _'. TANT 1.:--I~ ::_;_-.._ - l."I__-T :"':" fa d *:-:I-I:.. T B T.lIF &"
_Nombre W'—_ ) Ramses Rios ﬂ:ﬁdﬂrte
 Cargo: Director
Teléfono institucional: 4339352364
"Correo electronico institucional mﬁmn@mmhmrﬂu COom.mx
1. Proporcione los siguientes dalos: :
Nombre completo: Daysi Alejandra Ramirez
- ~Auxiliar Administrativo
Telafono: - |N1-ELIMINADO H
Correc electronico Institucional: turismo@sombrerete.com. mx
Area de adscripeion: Culiura |
2. (Cuenta con experiencia en el ambitc de |a 5 X

archivistica? No

3. Enmndnthmihpmwnhihm et e
sido_g .
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144 Cuent b el e

unidad administrativa como responsable del archivo de ri
| tramite? No :

[ . PRODUCCION E INTEGRACION DE EXPEDIENTES
5. Total de expedientes que rchivo de
tramite:

y n al

7. Promedio de expedientes nuevos que genera la ! e
unidad administrativa al mes: 0.58

Marque con una X la respuesta que corresponda

Fapel S
Elecirnicn X
8. (En qué soportes se encuentran los documentos | | Sonor
que genera la institucion? | | visuni
| Diroy (eapiscicun]
. | oo saus | [
Por lema
8. La integracion de los expedientes de archivo en Por diversos asunios X
soporie papel se realiza: | Por diversos lemas X
Pou ol droy quid gponaa o
| Gocumento P
Mo saba
10. ¢ Se han establecido cnlencs especificos para la Si
produccion de documentos electronicos relacionades | | wa X
con las funciones y responsabildades de la| |
institucion? ; et s

11. En caso de que la respuesta a la pregunta 10 sea afirmativa, escriba el nombre completo
de la_disposicion oficial que establece los criterios para el control de la produccidn
dacumentdl en soporte electrnico y quien la emitid.

=

s

11]1' |

o G e
Cipata
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SOMBRERETE

12. En caso de contar con criterios especificos para la
produccion de documentos electronicos, especifigue si
88 utiliza en su unidad administrativa.

0

SYMBRERETE

Gz o
x

‘ PUEBL2 M

| Mo sabe

13. ; Los expedientes de archivo estan organizados
de acuerdo con el Cuadro General de Clasificacién
Archivistica?

| 14. ¢La institucidn cuenta con un Catalogo de

Disposicidn Documental?
I

S
| No
Parcialmente
No saba

i

Mo

| Mo sabe

15. LEn el archivo de tramite elaboran inventarios
generales de los expedienies de archive para el
control de los mismos?

| 16. Si la respuesta a la pregunta 15 es afimativa,
| senale en qué formato se realiza el inventario general
de expedientes de archivo,

=i
Mo
| o sabe

Farmalo ofical de nveniario

Farmato an word o excal
disefiado por &l parsonal da
la insliucin

17. 5i la respuesta a la pregunta 16 indica que es un sistema _informatico, registre el
nombre y especifique si @s un sistema propio o por licenciamiento.
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TO IUITI0TH 1 PUEBL®2 Mﬁqlf‘“
i Unadad administrativa |

| 1

Arsa dis procsdencis |
Wilor prifmanio _. i

Secoitn

Seria

| Numero de caja

_Nimern consacutivg

Dl:'smpn-s-n del um.’llemg a0 : X
asLnhs

Feanodo de Irkmiles

_'lurgll!tl.'.l dacuima nkal

Obesnaciones,
Otro (especifigue)

lliqm-m hmp 5 '| " ENTAL

19. ;Los expedientes de archivo cuentan con la| |[si i
cardtula o guarda exterior? | o = '

| Parciafmenia
| Mo aabha

| Unldad sominisirabive

Fondo documental

20. Si la respuesta a la pregunta 19 es afimativa,
sefiale los elementos que contiene fa cardtula del | |t
expediente de archivo. .
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121, ¢Los expedientes de archivo cuentan con &l |5 'r
marbete (ceja)lomo de la guarda exterior? No x '
| Parciamorte ] -
l Ne sabe ] ..
| Secoon 2]
_ Seig o
22. Si la respuesta a la pregunta 21 es afirmativa Bubiseice i
sefale los elementos gque contiene el marbete | [ 1
(ceja)flome del expediente de archivo. | | Mdmero del expediante
| Nombre dat sxpadients
L | Manejs cadigo da Barras
V. vALO 'Y DISPOS

Marque con una X la respues

P T T oy e , T
ZUTAL S ]

sponda

23. .Los expedientes de archivo se someten a un Si
proceso de valoracién documental gue determine los | [ g x
plazos de vigencia en el archivo de tramite? Ho xabe
24. 4En el archivo de tramite se da cumplimiento a (81 [ x
los plazos de conservacion de los expedientes L N0
conforme a lo establecido en el Catalogo de
Disposicion Documental? i fie Sabe
25. LEl archivo de tramite realiza transferencias ;
primarias de los expedientes al archivo de | | 8hvo de cancentraciia =
concentracion de la institucion o al Archivo General del Al Archive Ganeral dal
Estado? | Estadn !
No se hkacen ranzlerensas
prEmariss
Mo sabe
| 26. ¢ Las transferencias primarias se realizan con base | | =i x
en plazos de vigencia establecidos en el Catalogo de | [y, i
umswr? TR
iz
27. ¢3e tomah en cuenla los periodos de reserva | | s T
A'la informacion clasificada? "Ho
| Na

e 11
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B EHuETdh, Eﬁf‘archiw de tramite es una | | si L
| oficina formalmente es ida para la administracion No %
de los documentos? A
29 5i 1a respuesta a la pregunta 2B es afirmativa, | | si
indique si el archivo de tramite figura oficialmente enel | |y,
organigrama de la ms_lrlumun. _“D sabe |
'30. Si la respuesta a la pregunta 29 es afirmativa, | | Direccién ce drea
indigue cual es el nivel jerarquico de los archivos de _E;;&n ;
| tramite.
Jednlura de depataments | |
Enlace _:!'___:
| | _Diparalivo .
| ’ | Otro {especifiqus)
31, gLos archives de tramite de su institucién estan | | si
integrados formalmente al Sistema Institucional de | |y, .
Archivos? F'aﬂ:_.-_alrr'e-'ﬂu X
Mo sabe
32. JEI archivo de tramite de la institucion tiene | |si : x
relaciones de coordinacion y cooperacion con el area | | wo :
| coordinadora de archivos? | e 1
Inbeegrachin de expadienies
deniilicacidn |
Clasticacion )
33. Indique cudles procedimientos archivisticos se 5
realizan en el o los archivos de tramite de la institucion. n“”“""_'
Cansarnisson .
Valoracion con base an el
Catalogo de Disposicién
Diseismiental 5
Transferencia documantal
P T i Al

Vi

'Hllm__'i-'r"l' arque con una X la respuesta gue mpunda
S e — T~
" e e il
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L 0 ﬂﬁ.ﬁ‘lﬂ_
- J"T5EREE 18 dffiddd He personal que desempefia PUBBLI-ME 5

las tareas del archivo da tramile de la unidad
administrativa:

— —
. Personal operativo
Personal de confianza

F’ersunale contratado por honorarios

F’ers__unal de servicio social
Personal de practicas profesionales

Personal contratado a través de una empresa
{outsoursing) il b
| Otro {aspamﬁqua: BASE X
35, ,E| personal que labora en el archivo de tramite | | 5 Ik X
desempefia otras labores ademas de las actividades No
del archivo? Mo 5.5_h&

§ 0-20% 4
36. ;Qué porcentaje de la jornada laboral invierte el ﬁ";;— =
personal del archivo de tramite en las aclividades 5 i
propias del archivo? ot L

[ B . | 81-100% | .
Sado una !;Eﬁ;ma = _-:_ x
2 84 persenas
548 10 parsonas )
17. Ademas de los responsables, Jcuantas personas | | 11820 personas L
més trabajan en el archivos de trémite? 21 30 personas
31 a 40 personas
ia !ﬂﬁﬂmﬂ
Més da 50 porsonas
e I Escolaridad - Nom.
38. Indique sk-aivel de escolanidad de los servidores | | Seeundaa | |
puhlu: que labaran en el archivo de tramite (senalar | | Bachiieralo x
el nipero de gmpleados por cada nivel). Canrrern Wonica
Licancatura
\ A | Posgrado %
o ..-:’*:iill el Wamcpaide L i A ke
' LA ami) g ""‘"""'"1' 5 MAT :..:[Tnﬁ:..,r' NFRAESTRU AL Ul

"ﬂr X la respuesta que corresponda
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AYURTARMIENTO 08T~ I07% '
T Posgrado

Vi. RECURSOS MATERIALES E INFRAESTRUCTURA
Marque con una X la respuesta que corresponda

30. El archivo de tramite de la unidad administrativa | | s | |
cuenta con un espacio fisico destinado | |
especificamenie al resguardo y organizacion de '
expedientes?

I . - e s e a ¥ - s AR
Si respondio la pregunta 39 de forma afirmativa, conteste lo sig IJ|EI'|1EIIE. inc-u a, al menos,
[of=l)*

| tres fotografias que evidencien las respuestas. :

|40, LEl archivo de tramite dispone de mobiliaria | | s _ X

suficienta y adecuado para el resguardo ¥ | | nNa

conservacion de los expedientes de archiva? 158 s e ~ad

41. .F! archivo de tramite dispone de instalaciones \,i : et ] X

suficientes y adecuadas para el resguardo de los No .

exp&di&n—tgg;d,lla archivo? [ Noasbe . L
iV e ol

42 ;P inmukble del archivo de trémite cuenta con .i si [ x

|T15|-E|: :m :.'.“'.1 s = =l :..,
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" Las Helafadibhes délarchive de tramite cuentan PUEBL2 MAGICO

mn equipo contra incendios U otras confingencias para No sabe |
la proteccion de los documentos o expedientes? |

[ 48 ;Las areas de trabajo del archivo de tramile estan | | si A
debidamente separadas de las areas de resguardo de Mo |
los expedientes? T _— —]

49. Si respondit la pregunta 39 en forma nagal]uﬂ. Hﬂﬂl;:iUE.' dbnde se resguardan los |
expadientes en tramite de la unidad administrativa e incluya, al menos, tres fotografias
gua evidencian 1as respuastas

e L bt 1
;;'E“"T'._'* i

Ilﬂ-rqun con una }E h mpunta que rrnup:mda

| 50. El acceso a los expedientes en el archivo de | [ame
tramite, por parte del area generadora, es: P x

Bajo

Mo hay acceso

51. ; 5e llevan a cabo historiales de accesoy préstamo | | si

de los expedientes del archivo de tramite? No
| |nossbe F i

| 52, ¢Exisle unaﬁﬁﬁﬁhﬂ o disposicién interna (manual, i h

| acuerdo, circular) que regule la consulta de| |

expedientes con informacion reservada o confidencial | |
| resguardados en el archivo de tramite?
| | | No sabe ! e
53. ,Se ha emitido alguna norma, lineamiento o | si o ]
prmmnm para regular el acceso a los Mo

«pedigntes del ard'lruﬂdatlﬁnwta? PR F
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- P I Te— : = 31 {1 il LN
547 JEXiSte Und pliitica & disposicién interna (manual e i m:ﬂ{

acuerdo, circular) que regule el acceso a

expedientes con informacion resarvada o confidencial Mo !

| en el archivo de tramite? s ‘ '

=3

| 55. ¢ Existe una politica o disposicién intema (manual,

| acuerdo, circular) que regule la consulta de i
| expedientes de |a ciudadania en sitio cuando formula
| una solicitud de informacion? : 1B

e - Mg Bk x

g |
~L i i
Speribrengte |

\ﬂ“’”ﬂ _—




FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADCQ el telefono particutar, 1 parrafo de 1 renglkin por ser un dato personal de conformidad con el Articulo BS de la
Ley de Transparencia y Acceso a la infermacidn Publica del Estado de facatecas.

Realizada con ¢l generador de versiones publicas, desarrollado por el Goblerno Municipal de Guadalajara, en cooperacion del
Instituto de Transparencia, Informacion Poblica y Proleccion de Dalos Personales del Estado de Jalisco vy aulorizada para uso
del Institule Zacateano de Transparencia, Acceso a la Informacidn y Proteccidén de Datos Personales.
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INSTITUTO DE LA JUVENTLUD SOMBRERETENSE

Lic. En Hist. Oscar Ivan Fernandez Nava
Jefe de Archivo historico
Proesante.

Par madio del npresante v de la maneéra mas stenta me permito saludaro v desaarte

&xito &n todas as actividades que usted empranda.

Axl como tambidn darle contestacion al oficio Mo, 0224AHM/ 2043, conde & salicifa &
elaboracion d=l E'ji_J.Er'.-;:.:,'_u;.;l de Archivo Historico gde Tramite Qe aste departamento a mi

cargo. Haciendo entregs tanic fisico como digital de & mformacion solicitada en

mencionado oficio

Sin ofro particular por el momeénta, ma-despidc de usted como su alenia amiga y

FREUrE SerVIQorR

Co.p. Archiva
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CUESTIONARIO PARA OBTENER INFORMACIOM

SITUACION QUF GLUARDAN | OS ARCHIVOS ¥ | A GESTION NOCUME HTAL DEL
SUJETO OBLIGADO DEL MUNICIPIO DE SOMBRERETE
ATchivo de tramits
DATOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA i

Nombre de la unidad administrativa: ; INJUSOM

Nombra del titular de la unidad administrativa: i Lic. Luvianka Gpe. Partida

Chavez
DATOS DEL INFORMANTE SUJETO OBLIGADO (iefe del departamento)
Nombre completo: | Luvianka Guadalupe Partida
e . Chavez
cnﬂu Jafa del departamento
Teléfono institucional 433 8350446
N injuscm@sombrerete. gob mx

_Sonia Laura Tagh! Mercado

| |=ecretaria -
X ui-zLIMINADO b
Coreo elecionico InshluGionar injusom@sombrerete,gob.mx
Area de adscripcion: injusom
2. (Cuenta con experiencia en el ambito de la| |8 __. x
archivistica? L

3. En caso de que la respuesta a la pregunia 2 haya | | Menos de dos afics
sido afirmativa, seleccione el tiempo estimado de T

Entre tras v cinco afios

REada X
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W, AYUNTAMIENTS Z02] - 10314 PUEHLQ ME{;"‘..H

4. (Cuenta con nombramiento oficial del titular de Ia [ &
unidad administrativa como responsable del archivo de |
tramite? |

— — L T B g T | i e s R ——

" A

5. Total de expedientes que hay en el archivo de
tramite:

/. Promedio de expedientes nuevos que genera la 0
unidad administrativa al mes:

Margque 'I:IHI_I.II'II X la respuesta que corresponda

8. ;En gué soportes se encuentran los documentos |E‘-m1n:rr-n i
e ganers ka institucidn?

ntegracion de ios expedienies de archivo en | | Pur diveisos ssuiiivs
2 papel se realiza: Por diversos lemas
Par el ferea que gonerm s |

documenio | X

B —— —_— ol

Mo sabe

10. 1Se han establecido criterios especificos para la
producein de documenios elecironicos relacionados
con las funciones y responsabilidades de la g
instilucién? Mo s

-

—

11 anmrhqqmlamsptmhnhprngm'ﬂummnﬁnrmm_mﬁrmnlnnnﬁanm:
de la dispesicién oficial que establece los criterios para el control de la produccitn |
documenial &n soporie alactdnico v quien ls emithd.
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SOM BRERETE SOMBRERETE
PUERBLO M(GLC0
1 12. En caso de contar con crilerios especificos para !a | | o fepies | 4
produccion de documantos alactrénicos, especifique si ! i
se utiiiza en su unidad administrativa. No I
|
| Mo st .
. = 2 | Fx=
14. iLos expedientes de archivo estan organizados 2 l
de acuerdo con el Cuadro General de Clasificacion S —
Archivistica? Parcipiments 5
el No saba |
| 44. ¢La institucién cuenta con un Catalogo o i W | %
Disposicién Documental? e e B
| [ Hosabe ]I
15. 4En el archivo de tramite elaboran inventarios s | |
genaraies de los expedientes de archivo para el | Na
control de los mismos? T e
| Mo sabe | |
—_— —
| Formato oficial de inveritario
Formato en word o axcel
1 a respuesta a la pregunta 15 es afirmativa, h.mﬁﬁu o
& que foimalo se reaiiza & inventario geneial Repore genersdo
antes de archivo, ﬁh‘nulrﬂmw -
Mo sabe
| Ot {copocifiqua)

17. Si la respuesta 2 la pregunta 16 indica que es un sislema Informatico, registre ¢!
nombre y especifique si es un sistema propio o por licenciamiento.

Titusko x
18. Indique los campos que Inciuye ei formato de | | TH< & Fwetak
inventario que se uliliza en los archivos de la| | Nimem de pagina e |
institucian. | Facha de transferencia |
| iy e i : 3 |

\MM
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. o | snsisn i UEBLE MAGH

b i il

_Dmu-‘rdnrmluumim
i“”‘“‘*m"ﬁ‘j__ <}

i Aflia da procadania
I Vakar primario

|_Sora

—

la 0 guarda exterior? o

{

20. 5 la respuesta a la pregunta 1Y es ahrmatva,
sefidle los elementos que contiene la caratula del w“w A
expediente de archivo. bt L s

T
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| 21, iLos expodientes dc archivo cuentan con ol
marbete (cejallomo de la guarda exterior?

Mpnigja codiqo da barras

Ne

|*'i|-'l-r-ﬂ-lﬂ

£2. 5i la respuesta a la pregunta 21 es afirmativa,

(cejaliomn del axnadianta de archivo,

sefale los elementos que contiene el marbets |

—_ — e —

Saccabn

2 b

Mombre del sxpadierts x

e

| Manaia chdigo de Barras | | |

Lo

V. VALORACION Y DISPOSICION DOCUMENTAL

Marque con una X [a respuesta que corresponda

23. (Los expedienies de archivo se someten a un | st
proceso de vaioracion documental que determine ios No NN
plazos de vigencia en el archivo de tramite? | Nosshe BE- -
1 el archivo de tramite se da cumplimientc a 8i X
de consarvacion de los expedientes ™ —
SN G L DD a lo establecido en el Catdlogo de
i ién Documentat? _ | [T
T ———y
: . LEl archivo de tramite realiza transferencias
primarias de los expedientes al archivo de| |’ v 08 concentraciin X
concentracién de la institucion o al Archivo General del | [ Al Archive General del [
Estada? Erado
No se hacen ransfeencias |
primarias |
] [Mesae |
26. ; Las transferencias primanas se realizan con base | | si ol
en plazos de vigencia establecides en el Catdlogo de | | o
Diepnsicidin Nncumental? s e
27. /Se toman en cuenta [g

comespondientes a la informadidl
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SOMBRERETE

SOMBRERETE
TAYTUNTHA T PLr I"?HI;.‘EI ME{I o
i | Mo nabe
28. En la institucién, sel archive de tramite es una s X
oficina formalmente establecida para la administracién . |
de los documentos? | N0 sabe |
29. Si la respuesta a la pregunta 28 es afifmativa, | | & I
indique si el archive de tramite figura oficialmente en el | | E |
organigrama de la mnstitucion, NG sate —
30. Si la respuesta a la pregunia 29 es afirmativa, | | Dirsccién e area
Indique cual es el nivel jerarquico de los archivos de Subdieccidn .
tramite == 8 -
| defalura dedepartamento | | |
{ Enlece = S e
!_ﬂ@v :
) . ul | Otro (especifique)
31. ¢Los archivos de tramite de su institucion estan | [s '
integrados formalmente al Sistema Institucicnal de | | g
| Pascigimente
e i |
WuE! archivo de tramite de ia institucion tene| | & 7 x
pnes de coordinacién y cooperacion con el drea | g 5
' dora de archivos? s
Intagracsdn de expadanins
Idantificacian
E.‘mimc-m___ ol L
Ordenacid
33. Indique cudles procedimientos archivisticos se -
resalizan an el o los archivos de tramite de |a institucion, el
Canservacion
Vakoracion con base en &l
Catdloga de Disposkodn
Documéntal | "
Translerencia do¢umanial
primaria
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Marque con una X la respuesta gue cormesponda

34 | Senale la cantidad de personal que desempefia
las tareas de! archivo de tramite de la unidad
administrativa;

Personal operabivo

Personal de confianza 1
Personal contratado por honorarios o
Personal de sarvicio social
Personal de préaclicas profesionales E
Personal contratado a través de una empresa
{outsoursing)
| Otro (especifiqus) i 1
35. .El personal que labora en el archivo de tramite | | S i X
desempefia otras labores ademas de las actividades | | o ', ,
del archivo? Mo sabe | :
: 10 - 20% | X |
36. (Qué porcentaje de la jorada laboral invierte el R A 1 )
personal del archivo de tramile en las actividades | ~2—22% ] —
propias del archiva? §1-80% , ],
U a e 81-100 % | .
Shio uma pacmona | X !
Z 84 pevsonas '
50 10 perscnas
11 2 20 personas
21 a 30 parsonas e
31 9 40 pargonas
413 50 personas
Mas de 5 parsonas | [
Escolaridad Nim. |
Primana BN
38. Indique el nivel de escolaridad de los servidores | | Secundaria |
plblicos que laboran en el archivo de tramite (sefalar | | Bachilerato =
&l nimero de empleados por cada nivel). Carera thonica X
e h
| Conenie
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i ~ Marque con una X la respuesta que corresponda
39, El archive de tramite de la unidad administrativa | | si

cuenta con un espacio fisico destinado Mo - X |
aspacificameanta al resguardo y organizacion de .
expedientes? | | Nosste

| Si respondid la pregunta 38 de forma afimativa, conteste Io siguiente e incluya, al menos,
| tres fotografias gue evidencien las respuestas.

|40 JEl archivo de tramite dispone de mobiliario | | = Fx |
suficiente y adecuado para el resguardo y No |
conservacion de los expedientes de archiva? i &=

e |5
141 LEI_ar&;n_da“Irﬁ;m dlspuna de |m!ala¢|¢nas. 3’ -y | X
suficientes y adecuadas para el resguardo de los| | Ne
expedientes de archiva? | No sabe
42 4El inmueble del archivo de tramite cuenta con| | si X
instalaciones eléctricas adecuadas? | Mo ’
X
| las condiciones de temperatura y humedad adecuadas | | o b T
pamla mrmmaddn de Iusaxmchmﬂaﬁde arﬁmn? :lf"““‘ ~n = | 3

e e

45. ,En el archivos de tramite existen plagas que| |si _
pudieran afeciar las condiciones para |a conservacion | |, (VT
de los documentos de archiva?

406, ( En &l archivo de tramile existen agentes quimicos | | si f
que pudieran afectar las condiciones ambientales| [ne = | X

adecuadas para la conservacion de los documantos |
de archivo? btk
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SOM BR_ERFTE, SeMBRERETE
5 0@ archivo de ramite cuentan | | no WHEBLE A F{ i ::v:I
r.:a:n equipo contra Incendios U olras conlingencias para
ila proteccién de los documentios o expedientes? | (ot _J "
48. ,Las areas de trabajo del archivo de u:anﬁé'am:n'] 8
X

los expedientes?

debidamente separadas de las dreas de resguards de | o

49, Si respondid la pregunta 39 en forma negativa, indique dénde se resguardan los
que evidencien las respuestas.

expedientes an tramite de la unidad administrativa e incluya, al menos, tres fotografias

Se guardan en cartapacios en un estanteria

“VIl.  PRESTAMO Y CONSULTA DE LA INFORMACION

Marque con una X la respuesta que corresponda

50. El acceso a los expedientes en el archivo de| | Ak
trémite, por parte del drea generadora, es e . . | BN
. Bap
| [ Nohayocosse | [ X
ETR N R mBRdtvan a cabo historiales de accesoypréstamo | [ | [
!“‘mpudhnindﬂ archivo de tramite? Na x
r — Mo sabsa
52,  Existe una politica o disposicién intema (manual, | [,
acuerdo, circular) gque regule la consulta de L
expedientes con informacién reservada o confidencial | | 5
resguardados en el archivo de tramite?
= Ko sibo
(53, ;Se ha emitido alguna norma, lineamiento o | si
procedimients para regular el acceso a 0S| e X
expedientes del archivo de tramite? o . LA
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- X

:' m:uan:m circular
expedienies con informacikon reservada o confidencial
_en el archivo de tramite?

55, | Existe una politica o disposicién intermna (manual, |
acuerdo, circular) qua regule |la consulta da .
expedientes de la ciudadania en sitio cuando formula Mo 1
una solicitud de informacion? =1 = =l

ELABORO
Sonla Taale M

| Sonia Laura Tagle Mercado

(NOMBRE)
Responsible de Archivo de Tramite










FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADOD gl teléfono celular parlicular, 1 parrafo de 1 renghin por ser un dato personal de conformidad con el Arliculo 85
de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidn Pibica del Estado de Zacalecas.

Realizada con ¢l generador de versiones publicas, desarrollado por el Goblerno Municipal de Guadalajara, en cooperacion del
Instituto de Transparencia, Informacion Poblica y Proleccion de Dalos Personales del Estado de Jalisco vy aulorizada para uso
del Institule Zacateano de Transparencia, Acceso a la Informacidn y Proteccidén de Datos Personales.
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Buenos Resuftados
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H, AYUNTAMIENTO 2021 ZOE

CUESTIONARIO PARA OBTENER INFORMACION QUE PERMITA ANALIZAR LA
SITUACION QUE GUARDAN LOS ARCHIVOS ¥ LA GESTION DOCUMENTAL DEL

SUJETO OBLIGADO DEL MUNICIPMO DE SOMBRERETE

Archivo de tramite

© DATOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

e

Nombre de la unidad administrativa Instituto Mummpal p,ar: las
b S R e mujeras de Sombrerete

MNombre del ttular da la unidad administrativa: Emnda Hmrr;l Ftulz DE Chavéz
~ DATUS DEL INFORMANT :T0 OBLIGAD! Sk
MNombre completo Hr#rv“a Ir,arra Ruiz gde Chavez
Cargo Directora del Inmuso
Teigfono inshitucicnal; 433-835-00-B8 ext. 131
Correc aelectrnco inslitucional inmuso@sombrerete.gob, mx

1. Proporcione los siguentes datcs

Nombre completo: Anahi Heyas Lazalde
Cargo Secretaria

Telafono: N1-ELIMINADC 4

Coreo electronico Institucional. inmuso@sombrarete gob, mx
Area de adscripcidn. Instituto Municipal para tas Mujeres

snia con - expanencia en el ambilo de la S x
2]
¥ caso de que |a respuesta 8 la pregunta 2 haya Mo de cos ahos x

/ --u shrmatva, selecclone el llempo estmado de
experiencia con |8 gue cuenta en el manejo de Ertro it g o aibes
archivos administrativos a lo largo de su trayecioria

M t185 oe cinca mhoa .
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| AYUMRIAMIENTD 203 10234 H el LY
! | Y e pull e g e e o g s 5 i i rn -
-

undad administrativa coma responsable del archivo de
tramita e

LY e .

2. loial ge expedientes que hay en &l archivo de 25 expoedientes de septiembre
framile 2021 a octubre 2023

Promadio dé expedientes nuevos que genera la

unidad administrativa al mes 1
Margue con una X la respuesta que corresponda
T X
I i i
B. (En qué soporias s encuantran los documentos .
que genera la institucidn? il
i B
Ped tarmn
2 La integracidon de los expedientes de archivo en e diversns asuros
soporie papel se realiza PO VOO WMag
ALY i X
o0 LAr
10. . Se han eslablecido crilerios espacificos para ia 3
produccion de documentos elcirdnioos relackanados x
cofn  las funciones y responsabilidades de (&
instituckin? 2

11. En ¢aso de que la respuesta a la pregunta 10 sea afirmativa, escriba el nombre completo
da la disposicion oficial que astablece |os critenos para el control de la produceion documanial
& soporte electranico y quien 1a emibio.

[ 55]
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& Ulthiza an su unidad adminisirat
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r
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| w 50 LMoL I3
¥ TTh - X
1. 13 ¥ | I = - B - - & g
1 y irchivo de tramite elabo yania X
0 Tolg: | i | o L il 14 ] rlu irad
control de los mismaos’?
X
1
=, = % L E F - I 4
16. 5ila resouesta 8 & pragunta 15 es alirmativa
ganale an qua formalo s& realiza el inventana genaral
-'!.'\. ST .'..:..';':---'. - ANEIG
7. Sila respuesta a la pregunta 16 indica que es un swtema  informéatico. registra el
iombe y aspacifiue 8 a5 un sislama proplo o por lcenciamanio
1 K
T Ly e i
Mgue los campos que incluye el formato de UM o8 plgn
gue s& uliira en los archwvos da = i"BCha On [raralarmnda
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=T e WU OEECAIPLION DOGUMENTAL

Margue con una X la respuesta que corresponda

LO& expadentes de archivo cuanian [y X
CAAVLES O SUama axteEr F

=i 18 respussia 8 g pregunia 18 es -abrmativa

ios elemenios gue confiene ta caratula deal
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f. AVUNTAMIENTS FO3IN TET A i .,:_'-_'.

e 1 JLOE expedienins 2 ‘I SN COn =

'|:|-::|";.'.'I'." \.;I-l. oMo C8 |3 OLarca '."!'._" }

N 1
£4. 51 la respuesta B la pragunta 21 es afirmativa TR
sofhaky 08 elemanios que  conlieng & marbale
(Ge@)lomo del expedente de archivo ey i
Jil o n i

V. VALORACION ¥ DISPOSICION DOCUMENTAL

Mi'-ir'!{'llﬂ conuna X la respuesta que corresponda

. .r_L::. gxpegientes oo archivo e saomefaen a un
proceso de valoracion documental que determine los -

plazos de vigants an 2 archivo da tramile

24, Len elarchivo de tramide se da cumplimiento a
08 PlaFos 08 consEivacion de ins expadienies
conforme a lo ésteblecido an ol Catdlogo de
Dpasicion Documental?

9. 4l srehivo de ramile reglize btansferencias
primanas de los expedanizs &l amchivoe de

coancaniracon de la matitucldn o sl Archiva General del S Arrinen sl el
Eslado? \

Al BTEHAE 08 COroarbnbsi

26, ; Las transferancias primarias se realizan con base

L1

gn en cuenia los peniodos de - feserda
hi=s a la nformacion clasificada? i,

g e ’rﬁ : t ?’ﬂ Mo wabs
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L EnN @ |---‘i‘.':,' o 1 bad IrChiNG oo ramile &5 of

aghcina formalmenia estabiecida nara
B 108 COCUmEemios
29, Si |la respussta a la prequnta 28 es afirmativa
lque siel grchvo ge tramite iaura oficialmants an e X
ranigrama de fa instfus
30. Si la respuesta a la pregunta 29 es afirmativa : -
ndigue cugl as &l nived lerfirquico de los archivos de
ramils
al ¥ O dana rimunardas
[
Pilie Fomi
37, LLOE anshivos Oa tramile de oy inaifucion asian X
inagragos formalmente 2l Sistoma Instilucional de i
Archivos?
] T
| T T
3 .-_.F: arcniva dg ramiie Ca A nNsiiudean e X
ratacionas de coordinacion y cooperacien con i area "
coordinadora de anchivos ' "
i Bk
IFINGECA H L [ i

13, Indigue cudles procedimientos srchivisticos s
realran en el o los arghivos de tramite da i3 msttucion

Marque con una A la respuasia T.m corresponda
T | W
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Vi, RECURSOSMATERIALES E INFRAESTRUCTURA
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especiicamenta al resguardo y organizacion
expedientes?

05 akpedentas del archivo se guardan dentro de cajas para archivo las cualas estan a
costado ge urn archivarn dealro de [a oficina dal INMUED

40. LEl archive de tramite digpone de mobiliarks 5
suficlente y adecuado para €l resguardo vy Mo x
consarvacion de los expedientes de archive? No sabe

gchivo de tramite dispone de Instalaciones =
Bl v adecyuatas psra el resguardo de Ins Mo =
de archivo? N RNE

25,
W o imuable del E{EHLHCM’—-%I 5
efalaciones elécincas adecuadas’ " ’
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e un archivero dentro de la oficine del INMUSD)

Vil FRESTAMO Y CONSLULTA DE LA INFORMACION
Margue con una X [a respuesis gque corresponda

oo Duenes Lesultados ...
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FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADCQ el telefono particutar, 1 parrafo de 1 renglkin por ser un dato personal de conformidad con el Articulo BS de la
Ley de Transparencia y Acceso a la infermacidn Publica del Estado de facatecas.

Realizada con ¢l generador de versiones publicas, desarrollado por el Goblerno Municipal de Guadalajara, en cooperacion del
Instituto de Transparencia, Informacion Poblica y Proleccion de Dalos Personales del Estado de Jalisco vy aulorizada para uso
del Institule Zacateano de Transparencia, Acceso a la Informacidn y Proteccidén de Datos Personales.
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MrESARIOLLO BCOROMICO

OFICIO MUM: 10172023
EXPEDIENTE: 20721-2024
ASUNTO: EL QUE SE INDICA

L. H. Oscar Ivan Ferndndez Nava
Coordinador de Archivos del Municipio de
Sombrerete

Presente.

Por madio del prasente y de la manara mas atenta me dirijo a usted
para deseare é&xito en sus aclividades, esto con el fin de hacerde entrega del
Diagnostico de Archivo de Tramite én documento en fisico y formate en pdf como
nos o solicito en su oficio 0205AHMS/2023

Sin otro asunto an particular, y agradaciendo las alenciones prestadas
al presente, me despido de Usted

ATENT.
Sombrerete, Zac., a

re del 2023

C.C.p,~ archive

\%ﬂﬁfmf




SOMBRERETE SeMBRERETE

H. AYUNTAMIENTD 2071 - 1024 PUEBLE MEGICO

CUESTIONARIO PARA OBTENER INFORMACION QUE PERMITA ANALIZAR LA
SITUACION QUE GUARDAN LOS ARCHIVOS Y LA GESTION DOCUMENTAL DEL |
SUJETO OBLIGADO DEL MUNICIPIO DE SOMBRERETE

Archivo de tramite

'DATOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
'Nombre de la unidad administrativa Desarrollo Econémico

Nombre del titular de la unidad Claudia Elena Nuafez Cabral
administrativa:
hrjg_qm:ra completo: ol Claudia Elena Nuftez Cabral
Cargo: Jefa del Departameanio

Teléfono institucional: ' 4339355402

Comreo electrdnico institucional: desarolio.economico@sombrerete. gob. mx

1. Proporcione [os siguientes datos:

Nombre completo; Ma Terasa Olvera Garcia
Bage: =2 - = ... || _ — Secretana

Teléfono. ‘ N1-ELIMINADO 4]
Comeo electrdnico Instituccional: | desarrollo. scomico@sombrarale.gob. mx
Areadeadscnpcion. | | Desarrolio Econdmico

2. (Cuenta con experencia en el | | S ) X
ambito de la archivistica? | Ma

3.Encasodeque larespuestaala| [, S
pmumaﬂdhmshnamﬂudn. ] e Sy o o
seleccione el tiempo estimade de

experiencia con [a que cuenta en ef | | Entre ey cinco shos

manejo de archivos admin a
bwﬂwﬂﬁmﬂﬂgﬁw -.
\ =
.l' 4




SOMBRERETE SOMBRERETE

T4 CUSHE S0 ddhbrdifidnto oficial | PUERLQ Madciic g
M fifilar de & unidad adminetratva | o x |
como responsable del archivo de

framile? BL: R

- 1 : -:'..: .. e— T
k

b b 1 b - ol A
PP W AT R S e -._-'-..-.._1;- k=11 4

5 ‘I'ulad I:IE ﬂxpu::lmntes quae hay an

el archivo de tramite. 127
7. Promedio de expedientes nuevos
que genera la unided administrativa 21

al mes:

Marque con una X la respuesta que corresponda

§——— — — e ——

8. (En qué soportes se encuentran | | '.
los documentos que genera la| | oo |
institucion? EV i ——— |

9. La integracion de los expediantes

de archivo en soporte 5B ———————————
realiza: 4 | Por drversos temes

10. ,Se han eslablecwdo critenos 8
especificos para la produccién de | |, X
documenios alectronicos |
relacionados con las funciones y | | wosabe
responsabilidades de la institucion? , !

11. En caso de que la respuesta a la pregunta 10 sea afirmativa, escriba el nombre
completo de la disposicion oficial que establece los criterios para el control de la
produccidn documental en soporte electrdnico y quien la emitit.

EOUESERTTE IAC
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SOMBRERET SOMBRERETE

e T D & i3] O Mdriie g
{12, En caso de contar con criterios La PUI‘BL‘. 1*
aspecificos para la produccidn de ,
documentos glectronicos, No X
aspecifiqua si se utikza en su unidad
administrativa. No sabe |
13. jLos expedientes de archivo P — - —— .
eslan organizados de acuerdo con | Mo _ X
el Cuadro General de Clasificacion Parciebmants
Roskil 2 T | Na sabe | .-
14 (Lainstitucién cuentaconun | g ¥ = | .
| Eat.ﬁl:ar?ﬂr:ndm&?nmpnﬁmm ™ X
. : | o sabe ' :
' 15. LEn el archivo de tradmite | &t X
elaboran inventarios generales de s
los expadianias de archivo para el ! 1
control dea los mismos? | No sabe
T B |
I | Fommato oficial de inventaric X
16. Si la respuesta & ja pregunta 15 | | Fometo &nword o &ee caefiada por o X
es afirmativa, sefiale en gué formato |
se realiza el inventario general de E;:“M genemdo par un sstema
aexpedientes de archivo.
No sabe
Citro (especiigue] ! |

17. Si la respuesta a la pregunta 16 indica que es un sistema informatico, regisire el
nombre y especifiqua si @5 un sislema proplo o por licenciamiento.

18. Indigue los campos que incluye Tipo de invertario
el formato de invenlario que se uliliza

en los archivos de la instituc
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. L : PUERBLOQ sdrtic o
B AYUNTARINNTO 037 T I078 | Ubicacion tnpografica

| Depandencia o antdad
Uniciad administative
Area de pmcadencia

Numan de expodienia [
. Descripciin del axpedents o ssunio !
| Ferado de ramite

| Vigencia documental
i Oibsaracines

! Ofo (especfique) . ]

ar-r -_.I. P T 'I”'."I"-I.-..II."'-

SO DL 1Al 3
sl bl e ot et el e

= “

18 ;los expedientes de arcmru—f | si x

cuentan con la cardtula o guarda |

extenor? — —
Mo sate
| Unicad adminstrativa e
Fande docurmental '
Secoin 14
_Subsecesdn l
Sene

20. Si la respuesta a la pregunta 19 | | Subseme

as afirmativa, sefiale l0s elementos | | Numerw del expediente I x

que contiene la caralula del | | Fechadeapertura x

| expediente de archivo. e At
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* AL E

| Leyonda de ciesfieacon [

| | Meejacidgodetaras J e

31 ,Los expedienies de archivo| | s T
cuentan con &l marbete (cejaylomo | | e

de la guarda exterior? |

22 Sila respuesta a la pregunta 21 | 2o
es afimaliva, sefiale |os elemenlos | (Subsese =~~~ 00

que conliene el marbele (ceja)llomo | | wgmero del expedients | X
del expediente de archivo [ x
| Mombde del axpediente
| Maneje codigo de Barres

V. VALORACION Y DISPOSICION DOCUMENTAL
 Marque con una X la respuesta que corresponda

23. (Los expedientes de archivo se | | si
someten a un procaso de valoracion | | e %
documental que determine los
plazos de vigencia an el archivo de Mo sabe
framite?

24. ; En &l archivo de tramite se da 8i
cumplimento a los plazos de ™ X
conservacion de los expedentes
conforme a lo esiablacido en &l

Catdlogo de Disposicion Mo sabe
Documental?

L e e e e — - —_—

25 LE| archivo de tramite realiza
transfarencias pnmarias de los
|expedientes @&l archivo  d8 | | A Achve Genera el Estade
| concentracién de la institucidn o al N aerre i T
 Archive General del Estado? e e Lt
I Mo sabie K

| Al archive de concenraciin

26. . Las transferencias primarias se | [ s

realizan con base en plazog de
uhandamuadduumutchw
Disposicion Documental? =2 B
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I:‘-".-'. (Se foman en cuenta los| | si

penodos de resena | | e X
|cnn'aspnnuienle5 a la informacidn | =
clasificada? i Hanld)
'28. En la institucion, ¢el archivo de | [s R R .

| ramite es una oficina formaimente | [  x
establecida para la administracién de | |

los documentos? [

'28. Sila respuesta a la pregunta 28 | | &

es afirmativa, indique si el archivo de | |, T x
iramite figura oficiaimente en el o — — !
organigrama de la inslituciéin v 5600 .

es afirmativa, indique cual es el nivel |
jerarquico de los archivos de tramite. | - |

[31. gLos archivas de tramile de su

institucion astan integrados D
formalimente al Sistema Institucional | o
de Archivos? | Pwecianents
y e sabe
[32. JEl archivo d8 tramite de la | |s X
inslitucidn  tiene relaciones de No
coordinacion y cooperacon con al | _
4rea coordinadora de archivos? e e ) 1) s
Inbegracdn de expedentes X
33 Indique cudles procedimientos | |Menfficacen |_%
archivisticos se realizan en el o los Clasificacidn
archivos de tramile de la institucion. CHIEnBEisn x
| Descripoion

_--—'—-__'I-—-~I
& DESARROLLO ECONOMICO

PREZAOENCIA L Pl
SOMBRERET, L.
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l
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Translarencia documental primeana

A

SEMBRERETE

PUEB

TR R TR g F e S ST P S
Deposiciin Documantal

| O u#r:nrq

34 | Sefiale la cantidad de personal | |

Marque con una X la respuesta que corresponda

que desempefia [as tareas del
archivo de tramite de la unidad
administrativa;
Parsonal operativo
Personal de confianza
Personal contratado por
| honorarios Al
Personal de servicio social
Personal de practicas
| profesionales
Personal contratado a través de
‘una empresa (outsoursing) = | | !
Otro (especifique) base 5
35 .El personal que labora en &l | [s1 — | [E=x
archive de tramite desempefia otras No
labores ademas de las actividades
| del archiva? i |
36 ;(Qué porcentaje de la jomada | 10 - 20%
laboral invierte el personal del| | 21-sow x
archivo de tramite en las aclividades 1. BO0%
| propias del archiva? ' B1.100%
S8l una paniong R
L Dﬂ'ﬂﬂﬂ X 3
S5a 10 perstnas
37. Ademas de los responsables 11020 personas
Lcufntas personas mas trabajan en S —
al archivos de tramite? AT o] it b2 (UF] L
31 a a0 pemonas
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Escolandad Murm,

38. Indique el nivel de escolaridad de | | TNmana |
los servidores plblicos que laboran | | Secundaria

en el archivo de tramite (sefialar el | | Bachierats 1 [

n!.ll'l'lEl'ﬂ de empleados por cada | | caremlécnica e 1

Rives) | | Leanciatrs i = |
= | Posgrada !
Vi. RECURSOS MATERIALES E INFRAESTRUCTURA ]

Marque con una X la respuesta que corresponda =

38 El archivo de tramite de la unidad | [ = x
administrativa cuenta con un espacio | | o ' -
fisico deslinado especificamante al ;
resguardo y organizacion  de | | e ssbe

expedientes?
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SOMBRERETE SQMBRERETE
Tﬁ IFEE.EEE % %Eﬁuﬁﬁ’ﬁj de forma afrmativa, conteste ko -_=.|Eu nn"l't:rg“ng ug,.!;(é e
| menos, tres folograiias que evidencien (as respuesias

40. 4 El archivo de tramite dispone de | | s x
mobiliario suficiente y adecuadopara | [ === 020200zl
el resguargo y conservacion de los
|expedientes dearchiva? | [ M0
41, ; El archivo de tramite dispone de S X
instalaciones suficientes i Wl LY —
adecuadas para & resguardo de los
| expedientes e archivo? | R
| 42. (El inmueble del archivo de 8 X
| tramite cuenta con instalaciones ™ e
i elactricas adecuadas? ﬂ;‘.};;—' =

DESARROLLD ECONOMICO
ELEIENT L MRS PAL
LA Nt T




SOMBRERETE SOMBRERETE

; : PUER]L O Mariico
T_I-TITBT-I'DT:HTU i e it I ko cuanta con ventilacidn I

44 3 Las instalaciones del archivo dal g | X
trémite rednen las condiciones de | | e W,
temperatura y humedad adecuadas | |- '
para la conservacion de 105 | | Nosabe

| expedientes de archivo? |

Al LT S S ] [

45 ,En el archivos de tramite 5 X = ..
axistan plagas que pudieran afectar Mo x|
las condiciones para la conservacion :
de los documentos de archiva? | e . |

46. j En el archivo de tramite existen i
agenles quimicos que pudieran| | 20 0 1 I %
afeclar las condiciones ambientales | ' [l
adecuadas para la conservacion de o sabe

los documentos de archivo? | | .

47, Las instalaciones del archivode | s | ‘

| ramile cusntan con equipo contra | e 20 =

| incendios u otras contingencias para | |

| la proteccidn de los documentos o No ssbe X

| expedientes? . =

|48 ;Las areas de trabajo del 5 X
archivo de tramile estan Ro =
debidamente separadas de las B
araas de resqguardo de los %o sabe

 expedientes? & - i FE S

49. Si respondio la pregunta 39 en forma negativa, indique donde se resguardan los
expadientes en tramite de la unidad administraliva e incluya, al menos, tres
fotografias que evidencien |as respuestas.

= s

Vil PRESTAMO Y CONSULTA DE LA IHFMGE]H Bl |
Iulnrqm con una X la respuesta que nnrtupnndt

DEEA.FIRGLLCI ECONDMICO

PIELDENC I LS AL
SOMBRERFTE Al
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archivo de tramite, por parte del rea | | Bap |
generadora, es: | Mo hay acceso |

|

51. . 5e llevan a cabo historales de | | s
acceso y pmestamo de los| [, =
expedientes del archivo de tramite? 5 |

. ko saba
62. ¢ Existe una polltica o disposicion | |,
|'l1[ﬂma. (manual, acuerdo, circular) | | I
que regule la consuta de o x
| expedientes con  informacion
rasarvada o confidencial
| resquardados en el archivo de Ne sabe
 tramite? 5 = =
53. .Se ha emitido alguna norma, | | sl !
| ineamientc o procedimiento para | [ 000 | x
regular el accaso a los expedientes | —————————— =
 del archivo de trémite? 0 o | e

54, ¢ Existe una politica o disposicion 5
iltema (manual, acuerdo, circular) | | : 2L
‘gque rmegule el sccesc a los | Mo . x

expedientes con informacion | |—
reservada o confidencial en el No sabe
| archivo de trémita?

55, i Existe una politica o disposicion |
mterna (manual, acuerdo, circular)
que regue la consulta de TE— e e e (e} T
expadientes de la ciudadania an sitio 1
cuando formula una solicitud de [

informacion?
E@ .
-
Ma Te Olvera Garcia LAEC
Responsablelde Archivo de Tramite Jefa dal

\Mﬂ g




FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADCQ el telefono particutar, 1 parrafo de 1 renglkin por ser un dato personal de conformidad con el Articulo BS de la
Ley de Transparencia y Acceso a la infermacidn Publica del Estado de facatecas.

Realizada con ¢l generador de versiones publicas, desarrollado por el Goblerno Municipal de Guadalajara, en cooperacion del
Instituto de Transparencia, Informacion Poblica y Proleccion de Dalos Personales del Estado de Jalisco vy aulorizada para uso
del Institule Zacateano de Transparencia, Acceso a la Informacidn y Proteccidén de Datos Personales.
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JUHTA MUNICIPFAL DE RECLUTAMIENTO

OFICIO NUM: 26,2023
EXPEDIENTE: 2021/2024
ASUNTO: Entrega de dingnostico

Sombrerete, Zacatecas, a 25 de oclubre de 2023

L. H. Oscar Ivin Fernandez Nava
Coordinador de Archivos del Municipio de
Sombrerete

Presente,

Por medio del presente y de la manera mas alenta me dirjo a usted
para desearle axilc en sus aclividades eslo con el fin de hacerda enlrega del
Diagnostico de Archivo de Tramite en documento en fisico y formalo en pdf como
nos lo solicito en su oficio.

Sin otro asunto en particular, y agradeciendo las alenciones presiadas
al presenie, me despigo®RTkiste

‘2‘.,'_ & ‘

g ATENTAMENTE.
Junta Manicizd (7]
de Reclutainionta f? J
Somtheerese, Jac.

OPERADORA . CINTIA EUZARRAGA BARAJAS

s
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SOMBRE Ri:,TE, SeMBRERETE

H. AYUNTAMIENTD 3031 - 7014 FUEBL‘I M'Ef.jl{.“.’.

Herramienta Diagnéstico

CUESTIONARIO PARA OBTENER INFORMACION QUE PERMITA ANALIZAR LA
SITUACION QUE GUARDAN LOS ARCHIVOS Y LA GESTION DOCUMENTAL DEL SUJETO
OBLIGADO DEL MUNICIPIO DE SOMBRERETE

Archivo de tramite

DATOS DE LA mmﬂmmn
MNombre de la unidad administrativa: Juna nnmh:lpal de Reclutamiento
Nun‘t:m dal titular de Ia unidad administrativa: Cintia Euzarraga Barajas
. : SUJ OBLIGADO (jefe del departamento)
‘Nombre nmru:lelu: Cintia Euzarraga Barajas
| Cargo: [ = Operadora
Tmﬂmw institucional: 43393554582
Correo electronico institucional - _ mntmmmnluﬂwmbEmta gob.mx

1. Proporcione |EG|5LIiﬂm-E! tes '- LA

Nombre completo: L CINTIA EUZARRAGA BARAJAS |

Cargo: g CPERADOR

Telefono e 5 =ELT] 0

Comeo electronico | [reclutamiento@sombrerete.gob.mx |
- JUNTA MUNICIPAL DE

| Area de adscripcion A RECLUTAMIENTO

l

2. ¢Cuenta con experiencia en el ambito de la| [S X

archivistica? ho

3. En caso de que [a respuesta 8 |a pregunta 2 haya | | Mexnos de dos aflos

sido afimativa, seleccione el tiempo estimado da

expenencia con la que cuenta en aimunajudu Entre tres y eea ahcs

archivos administrativos a o large de su trayectora

P | Buenes [ Misdocncoston
—— ——
L1 '_
-3 '.-,.
‘Q %. Lol amicnLy
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4.4 Cuenta con-nombramissio.aficial daltituac.da la X
unidad administrativa como responsable del archivo de | |
framite? Mo

5 Tntal de ar:n:pad-antss qmnayannl armluodﬂ
Aramite:

7 Pmmeu:inﬂa axpadientes nuevos gue genera la
unidad acln‘ur‘HEil‘&hvﬂ 31 mas

— —

Margue con una X la respuesta que corresponda

Ao P X
Elestrinica
8. (En que soportes se encuantran los documentos Sonor =
que genera la institucion? Visual
CHio (eepsachious) |
;ur-.r.mb r - | v l_
| Por tema ]
9. La inlegracion de los expedienies de archivo en Por mmﬂuﬂhm‘-
soporie papel se realiza: | Por diversos temas Dy
Por 2l drea que genera el
docimento
PRI (B | Nosabe_ O
10 4Se han establecido criterios especificos parala | [s1 |
produccidn de documenios electrénicos relacionados | |1, ' x
con ias funciones y rmesponsabilidades de la| [ - !
institucién® ikt |

11. En caso de gue la respuesia a la pregunta 10 sea afirmaliva, escriba el nombre completo de
la disposicion oficial que establece los criterios para el control de la produccion documental an
soporte electrénico y quien la emitid.




/hl\ Hﬁ’#
SOMBRERETE

; e

1 12. Encaso de contar con crilenos especificos para la
produccion de documentos elecinénicos, especifique si
se utiliza en su unidad administrativa

-

A
SCMBRERETE
PUEBLQ M&GJCP

A e [0

o wabe

13, glos expedientes de archivo estan organizados
de acuardo con el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica?

—_ =

14. ¢La institucidn cuenta con un Catalogo de
Disposicion Documental?

o [ =

hio I

Parciaimente ||
o eabe

sl -
Mo | LK
MO sake -

| 15, 4En el archivo de tramite elaboran inventarics
generales de los expedientas de archivo para el
| control de los mismos?

16. Si la respuestia a la pregunta 15 es afimativa,
sefiale en qué farmato se realiza el inventario gensral
de expedientes de archivo.

Fomalo aficial de invantaria

Fomaio en word D excel
disafiade por o pamonal de i
insbiducsdn

Reparte generads por un sistema

aspecifique si es un sistema propio o por licenciamiento.

17. Sila respuesta a |a pregunta 16 indica que es un sistema informatico, registre el nombre y

18. indique los campos que incluye el formato de
inventanc que se utliza en los archivos de la

institucion.
Buenos Resuftadle
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Area de procedencs |
_Walor primarg
Saccidn

Mimeio de cogn

Mo cormecutive

Mdmare de expadionts

Deacrpeidn ool eapedients o
_nsunio .

—

Puqun:Iab'ﬁmrm

llir:pununu-!hmpmutiqu-m

19. (Los expedientes de archivo cuentan con Ia |
caratula o guarda exterior? '

! 20. Si la respuesia a la pregunta 19 es afirmaliva,
sefiale los elementos que contiens la cardtula del
expedianta da archivo,

Hilmers del epecian e

Fecha de apefura

Fecha de carme

Bginko de expadkante

Vaior documental !

Vigench documerial |
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|21, ilos expedienies de archivo cuemtan con &l | | s -
marbete (ceja)lomo de la guarda exterior? Mo =g
-IEIIJ_IEH"TI?DITE‘
— .F*J m - —
-benn
: Searna
22. 5l la respuesta a la pregunta 21 es afirmativa, Bttt :
senale los elementos que contiene el marbele | [T =
(cejailomo del expedienta de archivo. | Nomeno del expediento e
Nompre del expodene |
Maneja ctdgo de Barras l
V.  VALORACION Y DISPOSICION DOCUMENTAL
[ I°% Marque con una X |a respuesta que corresponda
23. ,Los expedientes de archivo se someten a un | [ A x
proceso de valoracion documeantal que determine los | | 4y
plazos de vigencia en el archivo de tramite? T
24. ;En el archive de tramite se da cumplimiento a 5
los plazos de conservacion de los expediantes No X
conforme a lo establecido en el Catalogo de e p—
Disposicion Documental? B
[26. .El archive de framile realiza transferencias e =
primarias de los expedientes al archivo de| | Mo deconcentiaciin e
concentracion de la institucion o al Archive Ganeral dal | | A Archivo General ool Estado |
Estado? Mo 88 hacen yansferencas ]
DTN L -
i Mo sabe
26, ;Las transferencias pnmarias se realizan con base | | si X
en plazos de vigencia establecidos en el Catalogo de No = T==
Disposicidn Documental? s
27. :;5e toman en cuenia los pericdos de reserva | | 3 = x
commespondientes a la informacion clasficada? No %
No sate e




N

&
A
SOMBRERETE SQMBRERETE
28BS RS JBl o Ge T e ra | [ koo ol
oficina rormaimenie eslableciaa para la agministracion Ne B

de los documentos?

'29. Si la respuesta a la pregunia 28 es afirmativa, | | &
indique si el archivo de tramite figura oficlalmente enel | | | —
organigrama de la institucion, =

—_— - — J—y

' 30. Si la respuesta a |a pregunta 29 es afirmativa, | [ usccioen de area

indique cual es el nivel jerarquico de los archivos de | [~ —
tramite. S -
| Jelatira di dopaitanento
Enlaca
| Operaivo =
Dtro {espoctiguel 1)

31. ;Los archivos de trAmite de su institucidn estan | [
integrados formalmente al Sistema Institucional de .

g s  Parciinent 7
Mo sabe |
(32 ,El archivo de tramite de la institucién tieng | | = —) X
relaciones de coordinacidn y cooperacion con &l ares No
coordinadora de an:.r_n?ua? i R = | S _
intagracian di sapodn e
dentficazion x
. Clas ficacion
33, Indique cudles procedimientos archivisticos se | oo B
| realizan en el o los archivos de trdmite de la institucién, | | D==rPeen
Conservacién
| WValoraostm oo e ts &0 &
| Catidogo de Disposicion
Docymsntsl
‘ Tmmmcmm‘.

peimann |




SOMBRERETE SOMBRERETE

..... PLIERI s L
T8 SN CaAGaE B porsona que dasarmpens ottty ol
Ves Tarcas e oo 36 Toie 3615 Gnidad
! administrativa; |
Personal operativo i il _ i |
' Personal de confianza X
Fersonal conlratada por honoranos b
F'a-mmal de servicio social
Personal de prﬂchcas mnfemﬂalas |
Personal contratado a través de una ernpras-a
(outsoursing) R s
| Otro (especifique) - "5 _
35 ;El personal que labora en el archivo de tramile | | S _ [(x
desempefia otras labores ademas de las aclividades = | o |
del archivo? e naibee
: : 10 - 20% L X
36. ,Qué porcantaje de la jomada laboral invierta el
personal del archivo de tramite en las actvidades | [21-%0% =
propias del archivo? 51- 80%
L | 81-100% ——
Y _Eﬂ_ﬂ mnmua . & L
2 ad pareonas
5a10 personas e
37. Ademas de los responsables, jcudnias personas | | 11820 pemonas
mas trabajan en el archive de tramite”? 21 2 30 parsanas
31 g é0 peroongs F L
AR PO
Ml e 50 parsarnas
Escolarndad Num. |
Pamar =il
38, Indique &l nivel da escolanidad de los servidores | | Secundana B )
publicos que laboran en el archivo de tradmite (sefialar | | Bachilerato X
' el nimero de empleados por cada nivel). Camors Wotics
| _Lﬁ:.___ml“ - _ra
Posgrado

2
Mfuuici;
letamie
Somibbencte, T

—
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VI. RECURSOS MATERIALES E INFRAESTRUCTURA

Marque con una X Ia respuesta que corresponda

| 39, El archivo de tramite de |a unidad administrativa | | s

cuenta con un espacio fisico daslinado | |, -

especificaments al resguardo y organizacién de
expedientes? it

Si respondié la pregurita 29 de forma afirmaliva, contests o siguiente e Incluya, al menos, tres

| fotografias que evidencien las respuestas.

|40, 4El archivo de tramile dispone de mobiliaro | [=
suficiente y adecuado para e resguardo y No
COnSenvacion da los expednentaﬁ de archivo? ——

— == - e = e .

41. LEl archivo de tramite dispecne de instalaciones !

si
| suficientas y adecuadas para el resguardo de los _er
lexpedianlm de archivo? Mo

42, ;El inmueble del archivo de trémite cuenta con | [ =

inslalaciones eléctricas adecuadas? o
| [Nosate
A .'ﬂ;-'iawmma-h
43, El sistema de ventilacion es: Ventanas

Ni:nr.u-lnl:-u-mﬂ vumi:ur.:r:rn

44, /Las insalaciones del archivo de tramite retinen s
las condiciones de temperatura y humedad adecuadas Ho
para la consarvacion de los expedientes de archive? | [

45. ,En el archivos de Irémite existen plagas que |

pudieran afectar las condiciones para la conservacion Mo

de los documentos de archiva? |

e - ]

[ 46. 4 En el archivo de tramite existen agentes quimicos 1 si

gue pudieran afectar las mndicnma uﬂhhntalas Mo




SOMBRERETE SOMBRERETE

i kYUMTAMIEMNTO J'I:F:' . Jﬁ-?i PI..I’FHLEI l'!'t"_?[it[-:..l

47 ,Las nstalaciones del archivo de tramite cuentan | | S ]
con equipo contra incendios u otras contingencias para | |, % |
la proteccitn de los documentos o expedientes? e -

- L S Il T S |
48 ;L as areas de trabajo del archivo de tramite estan | | = |
debidamente separadas de las areas de resguardo de | |T,,,
los expedentes? [Nossbe |

49. 5i respondit la pregunta 38 en forma negativa, indique dénde se resguardan los
expedientes an ramite de la unidad administrativa @ incluya, al menos, iras fotografias que
evidencien las respuestas

VIl PRESTAMO Y CONSULTA DE LA INFORMACION

Marque con una X la respuesta que corresponda

50. El acceso & los expedientes en el archivo de| | Amw
iramite, por parie del area generadora, es: e e e e e W =

B-,u S ISR W]
Mo hay scoeso g

|
| |
| | !
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TEETESRERE BBilicd Fdisposicn intema (manua, | FUERLS MeDICH
acuerdo, circular; que regule 1@ consula  de . ';

mxpadientes con informacion reservada o confidencial g f
| resguardados en el archivo de tramite? o L
53 ;Se ha emitido alguna norma, lineamiento o | [s1 ) |
procedimienic para regular el acceso a los I"'“ x |
expedintas dal archivo de tramite? = |
| 54 ;Exisle una politica o disposicion intema (manual, | |
acuerdo, circular) que regule e acceso a los | SERg i& e
expadientes con informacion reservada o confidencial | | Mo
| @n el archivo de tramite? TR =
556 ;Exisle una politica o disposicion intema (manual,
| acuerdo, circular) que regule la consulta de| |
expedientes de la ciudadania en sitio cuando formula | |,
| una soliciiud de informacion? - —
- Ak | (Mosibe B L
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FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADOD gl teléfono celular parlicular, 1 parrafo de 1 renghin por ser un dato personal de conformidad con el Arliculo 85
de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidn Pibica del Estado de Zacalecas.

Realizada con ¢l generador de versiones publicas, desarrollado por el Goblerno Municipal de Guadalajara, en cooperacion del
Instituto de Transparencia, Informacion Poblica y Proleccion de Dalos Personales del Estado de Jalisco vy aulorizada para uso
del Institule Zacateano de Transparencia, Acceso a la Informacidn y Proteccidén de Datos Personales.
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JUZGADD COMUBMITARIOD

L. H. OSCAR IVAN FERNANDEZ NAVA
COORDINADOR DE ARCHIVO HISTORICO
SOMBRERETE, ZAC.

PRESENTE.

For medio de la presente me dirijo muy atenta y respetuosamente a Usted, a
efecto de dar contestacidn a su Oficio 0216/AHMS/2023, en relacién a la solicitud
para la elaboracién del Diagnéstico de Archive de Tramite, por lo que se hace
entrega de lo sclicitado

Esperando una respuesta favorable e inmediata hacia mi peticion tomando
debida nota de lo anterior, le presto la seguridad de mi distinguida consideracion.

ATENTAMENTE.
SOMBRERETE, EAE ﬁn?lﬂ EIETLIBEE DE 2023,
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daln R

| EIJESTFDHAFHG PARA OBTENER INFORMACION QUE PERMITA ANALIZAR LA
| SITUACION QUE GUARDAN LOS ARCHIVOS Y LA GESTION DOCUMENTAL DEL SUJETOD
' OBLIGADO DEL MUNICIPIO DE SOMBRERETE

Archivo de tramite
B _ DATOS DELA UNIDAD ADMINISTRATIVA
| Nombre de la unidad administrativa: ‘ JUZG Aﬂf.} ’GGHLIHITARIG ;

' Nombre del titular de la unidad administrativa:

- EDWIN CARLOS FLORES
HERNANDEZ _

Nnmbra mmnraln | Edwln Eadm Fruras Hemandat
Cargo: L e -
| Teléfono institucional. 4339350006

Eunw electronico institucional: | | juzgado.comunitario@sombrarsts gob.mx |

g COn _ ; Alejandra Conez Perez

C— —_—

H1-ELIMIMNADO 5

ectronico Institucional: _luzgado. comunitario@sombrareti. gob. my
adscripcion: = ' Juzgado Comunitario
.'
2. (Cuenta con axpm‘en:':i'a en el ambilo de la | | i
archivistica? | | Na X

3. En caso de que la respuesta a la pregunta 2 haya Mencs de dos afios 1
sido afirmativa, seleccione el tiempe estimado de =
expenencia con la que cuenta en el manejo de Entre tres y cinco aflos
archivos administrativos a Io largo de su trayectoria

profesional. Buenes Pesuftadlos | we oo oo ancs o
— —— i
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A EYUNTAMIE i PUEBL®Q M@Ei!lﬂl'
| - - I.

4. ¢Cuenta con nombramiento oficial del titular de la [sr J
unidad administrativa como responsable del archivo de _|___ :
irdmite? | Ne X

— e

5. Total de expedientes que hay en el archivo de ‘
tramite: e P o) l ) _

7. Promedio de expedientes nuevos que genera la
unidad administrativa al mes:

| Marque con una X la respuesta que corresponda
| Pape f X
Blecudnico i=al
8. ¢En que sopories se encuentran los documentos | | Sonoo
qua genera la institucién? [ visusl -
| Qo (sspechaua) |
™ = = Por asunto i | LI X
| For bma
| 8. La integracidn de los expedientes de archivo en | Pordiversos asunios
soporte papel se realiza: | Pof diversos femas
Por ol drea ous gensi &
documenio
bl s J
/ yan establecido criterios especificos para la | [ si
Ilr de documentos electrdnicos relacionados | | o =
funciones y responsabilidades de |a

} H:l-l_lh-l X

— -

- En caso de que la respuesta a la pregunta 10 saa afirmativa, escriba el nombre complato
de la disposicion oficial que establace los criterios para el control de la produccidn documental
&n soporte electrdnico y quien la emilid.
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OMBRERETFE SOMBRERETE

. DITERT O sadrinmo

| 12. En caso de contar con crilerios especificos paraia | [ T
produccidn de documeantos alectronicos, especifiquesi | o =L
| 58 uliliza en su unidad administrativa. Mo
| e | | MO sabs x _;
’ . | s =)
13. ¢Los expedientes de archivo estan organizados 7 R
de acuerda con el Cuadro General de Clasificacion L — o — —
I Archivistica? | Parciaimerils ey
Mo sabe o X
| 14. ;La institucién cuenta con un Catadlogo de 1 e i
Disposicidn Documental? NG
= ) fomi el | Lo ssbe A
15. . En el archivo de tramite alaboran inventarios | | 51 ol [W=E
generales de los expedientes de archivo para el e = W
Lcnntmi de los mismos7? ’
S i = Np Gabe X
I_ Formato oficial de immntano I
' Formato n;l 'n;-m‘ o |
16. Si la respuesta a la pregunta 15 es afirmativa, . mm;mmw': il

safiale en qué formalo se realiza el inventario general "Reporis generado por on
_Le cxpedientes de archivo. sistemy iformitice

: -
oL L Mo sabe

Ofro ﬂﬂ'ﬂ-plh:iﬂw.-]-_

§yuesta a la pregunta 16 indica que es un sistema informatico, registre el nombre y |
Ju'si es un sistema propio o por licenciamiento.

— —

' Titulo
18. Indigue los campos que incluye el formato de Yo i ettty
inventario que se utiiza en los archivos de la e

i Booms Bosubod |2
-l
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Som BRERETE. SOMBRERETE

T—A'vuurm'l"l'l"r'c—nn'r' TUTE -| Frvape duIEUFBLQ Mﬁfff n

| | Lll:lh..rn.l_l'll: 1m|3#.t‘h.a. il

" W

‘ Dapaioncia o s Bdad

- i il
Unidad adminksiranag

| Area g procedencis
| Valor primario

Sasteidn
Saria

| '__r-lu-mm consecidhio 1
| Numarc o8 supedionte
Desoipcidn del exoodents o
)
‘ '| Fariodo de trirmills iy
| Vigoncia docymental
E}hu-m'al‘;hrm
| O {espacifiqua)

Marque con una X la respuesta que corresponda

19, ,ng; expedientes de archive cuentan con Ia! si HaE

caEiyla o guarda exterior? No '
.’,l j Flr:m'n-f_qu
Il Tl A “ A Mo ssbe

Linkiad administratva
Fonde documpntsl
Seacitn
Subsecoidin
Sarne
20. 5i la respuesta a la pregunta 19 es afirmativa, | Subserie

 sefale los elementos que contiene la carétula del | | munew del expedients
expadiente de archivo, Fecha da apertura

Fecha de clamre
Asunio ol expedianis X
Walor documental
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SOMBRERETE

FAYUNTAMIENTD J0IT - IDIE

SUMBRERETE

P PUEL!.:'!LQ M'E'{JI{_‘:D

I |

_medi da clesificacida

Manein codigo de bamas

21. (Los expedientes de archivo cuentan con el
marbate (cajaplomo de la guarda extenor?

5i

Mo

Parcalmanis

Mo zahe

22, 5l la respuesia a la pregunia 21 es afirmativa,
seflalea los elementos que contiene & marbele
{caja)flomo del expediente de archivo.

V. VALORACION Y DISPOSICION DOCUMENTAL
Marqgue con una X la respuesta que corresponda
23. ;Los expedienles de archivo se someten a un| |
proceso de valoracion documental que determine los No
lazns de vigencia en el archivo de trémite? T X
ivo de framile se da cumplimiento a Y — B
B coneervacion de los expedientes ('™
astablecido en el Catalogo de - BT X
Jiz
BEBF archivo de Uramile realiza ftransferencias :
= primarias de los expedientes al archiva de R DO cofganimin
concentracidn de la institucion o al Archivo General del Al Archive Gararal del Estado
Estado? Mo 58 hacen (ranalerancias
Wi b
&  ecrambs_ X
26, sLas transferencias pimarias se realizan con base | | si
en plazos de vigencia establecidos en el Catdlogo de | [y
Disposicion Documental? P X

w -
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i - s | | Mo |
mrrEapnndlantas ala informacion uasmca:fa? Nosabe X |
28. En la Inslitucién, el archivo de tramite es una | | si ' |
oficina formalmenle establecida para la administracién | g | [ x |
de los documenlos? B { —-l

(29, Si la respuesta a la pregunta 28 es afirmativa, 5! ' ) _|
indique si el archivo de tramite figura oficialmente en el No = =1
| organigrama de la Institucion. PR

'30. Sila respuesta a la pregunta 29 es afirmativa, Direc ]
| indique cudl es el nivel jerdrquico de los archivos de | |Sidnde dwa L

trémite, Subdiraccitn - |

| defaturs do dopudaments |
 Eniace |
| Opevaiive gy
i v S | | Do {espacifiqua) ey | [ ree—

| 31. ¢Los archivos de tramite de su inslitlucion estan | | &
Integrados  formalmente al Sistema Instilucional de | |4
Archivos? - B =

)

jaEkivo de tramite de la institucidn tiene
A\ coordinacién y cooperacion con el area

Hﬂ
de archivos? :
) [Nossbe

Integracion de expedisniss

T—
Clasificacion
| 33. Indique cusles procedimientos archivisticos se | Lo track 1

realizan en el o los archivos de tramite de la inslitucion, | - CUeerRoon
Corsar Beidn

Valorachtn con baso en el

Calglogs da Dispogician
Dooumanial

Eosemmin ,
Buenes Pesultages | wais

> e ne| X
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SOMBRERETE SOMBRERETE

Marque con una X la respuesta que corresponda

| 34 | Senale la cantidad de personal que desempefa | | ]
las tareas del archivo de tramite de la uridad |
administrativa;
| Personal operativo [P ]
| Parsonal de confianza | X
: _ e | 1 ra R =3
' Farﬁuqql__r:_unh-ataq-: por honorarios |
Personal de servicio social = =l
| Personal de practicas profesionales =
| Personal conlratado a través de una ampresa
{outsoursing) . =
___| Otro {especifique) ——
35. (El personal que labora en el archivo de trémite | | 51 3 b
desempefia olras labores ademas de las actividades Ne i
| del archiva? g | [ saba L
| 10 - 20% |
36. ;Qua porcentaje de la jormada laboral invierts el :-2'1 G —
personal del archivo de trdmite en las actividades : e i
propias del archiva? o1 - 80 % : _L
81 - 100 % ]_ i
.I_H&Iu LN pErSing | X |
{i _2 @ 4 pareonas
I | 510 pasonas h
J ' yas de los respensables, ;cudnias personas | | 11220 personas |
| ajan en el archivos de tramite? 212 30 personas
\/ 41 8 40 personas A
41 a 50 pemonps

Mt de 50 personas

— = L

 Esrolandad _i ham.
Primaria i
#8. Indique el nivel de escolaridad de los servidores Seoundarls =]

pablicos que laboran en el archiva de trdmite (sefialar | | Bachilerato
el nimero de empleados por cada nivel). | Gamera técrica

# L oo
R e
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W OAYUNMTAMIENTO 3031 - 2034 PUEBL® MEGICo
.’ VI." _RECURSOS MATERIALES E INFRAESTRUGTORA ™
IT-_ S Margue con una X la respuesta que corresponda

| 39. El archivo de tramite de la unidad administrativa | | 5 _‘

cuenla con un espacio  fisico destinado
| expedientas?

r
| especificaments al resguarco y organizacion de [— ' ”
i Mo SmEha

'Si respondié Ia pregunta 39 de forma afirmativa, conteste lo siguienie o incluya, al menas, tres |
 folografias que evidencien las raspuaslas,

—_— _ = —— — S —

30. (El archivo de tramite dispone de mobiiario | | s l -
suficiente v adecuado para el resguardo vy ]Hu ;
conservacion de los expedientes de archivo? i T—

| Mo ssbe

41. £El archivo de tramite dispone de instalaciones | | 9 |I J

suficientes y adecuadas para el resguardo de fos | | No . i |
 @xpedentes de archivo? ; Mo sabe |
42. 4El inmueble del archivo de tramite cuenta con 8 _I
inslalaciones eléctricas adecuadas? e Ew
B | [Nosate = ==
iy E _Nh'l acondicenado *, |
a de ventilacion es: | Ventwas '
; Mo cusnia oon venllgcitn |
p/instalaciones del archive de tramile rednen | [
ciones de lemperatura y humedad adecuadas Mo X
conservacion de los expedientes de archivo? No Sibe ; :I
45. (En el archivos de tramite existen piagas que | [ i [
pudieran afectar las condiciones para la conservacian | | Mo &
de los documentos de archivo? [ o sabs %= |
| 48. ¢ En el archive de tramite existan agentes quimicos | | Jos
que pudieran afectar las condiciones ambientales ] Ne [ i
| adecuadas para la conservacidn de los documentos ' _
| 0 archivo? s Lr'.hu sabe X
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SOMBRERETE N

| con equipn conlra InCendios u otras con ngen [ [ho
Ia proteccién de los documentos o expediantas? [ o ﬂ i

 48. ;Las dreas de trabajo del archivo de ramils sstan | R — —_— —
debidamente separadas de las &reas de resguardo de | [ =
los expedientes? —-—

e S A vl ¢ _ S|

| 49_ Si respondid Ia pregunta 38 en forma nagativa, indique dénde se resguardan los
expedienies en (rAmite de Ia unidad administrativa a incluya, al menocs, tras fotografias que
_@videncien las respuestas.

Margue con una X la resp

uesta q corresponda

§0. El acceso a los expedieniss en &l archivo de| | ic ' |
tramite, por parte del drea generadora, es: Modic 1
|Bajo i
- Bl fo T ] L
w3\e llevan a cabo histariales de acceso y préstama | [51 =
= pedientes del archivo de tramite? Mo X
i | _P'-Irllnlﬁu 3 _|
B 'ﬂ xista una politica o disposicién interna (manwual, 1% |
aederdo, circular) que regule la consulla de —
expedientes con informacién reservada o confidencial Mo X
resquardados en al archivo de tramite?
| Mo =aba
53. ¢(Se ha emitido alguna noma, lineamiento o| [ = |
procedimientos para regular @l acceso a los| [n
axpedientes del archivo de trdmite? e | X

e L =
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Som BRERETE SeMBRERETE

- 'I ol .
N WA T P sicion intema (manual, | | FLEHLQME{T{‘P

: T - X
docuerdo, circular) que requile el acceso s B8] | Sl e = |
expedientas con informacian reservada o confidencial | | 8 adha
en el archivo da tramite? T A e | g i ’ ]
©5. ¢Exista una politica o disposicién interna (manual - T Rz
acuerdo, circular) que regule la consutta de| | '
expedientes de la ciudadania en sitio cuando formula | | No 3=

| una solicitud de informacian? o s { X —i

ELABORO

(ALEJANDRA CORTEZ FEREZ)
Rasponsible da Archivo de Tramite

Buenos Pesuftades




FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADOD gl teléfono celular parlicular, 1 parrafo de 1 renghin por ser un dato personal de conformidad con el Arliculo 85
de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidn Pibica del Estado de Zacalecas.

Realizada con ¢l generador de versiones publicas, desarrollado por el Goblerno Municipal de Guadalajara, en cooperacion del
Instituto de Transparencia, Informacion Poblica y Proleccion de Dalos Personales del Estado de Jalisco vy aulorizada para uso
del Institule Zacateano de Transparencia, Acceso a la Informacidn y Proteccidén de Datos Personales.
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(L E

Mo, ca Ohicio; 98172023
MNo. de Expediente:01-2023
Asunto: EL QUE SE INDIC A

L.H. OSCAR IVAM FERNANDEI NAVA
COCRDINADOR DE ARCHIVOS

DEL MUNICIPIO DE SOMBRERETE, IAC.
PRESENTE

Sea este medio pora soludarde muy cordiaiments, desedndole éxito en sus
achvidades cotidiongs, asi msmo hago entrega de! farmato de dicgnostico ce
traamite del departamento de Limpia a m cargo, hago mencién gue este mismo en
forma digital ya = encueniio en su coreo siechdnize,

Sin ofre osunteo de momanto me despido y quedo ce usteq.

f;"\\ f.. Atentamente

~ 2 Eﬂmtﬁ!mle. lac.. o 23 da cclubve del 2023

“WOMBRERETH . 7

-;.Z_.'-.".': U]H‘!_iit i-.l_a/?".:f_ﬁh L F’--.. bo: on % “ §
MM AT S e ppAHAM ROGELIO RAMIREZ GAYTAN

SOOMNTAVAIN IO DELMSA  TITULAR DEPARTAMENTO DE LIMPLA

FALFARE A

c.C.p. archivo

Buenmos Ecsulluds

\_w .
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- r- ool ’ - - |
CUESTIONARIO PARA GBTEHER INFD‘HH&EIH EUE FEHMITA AHALEAR LA

SITUACION QUE GUARDAN LOS ARCHIVOS Y LA GESTION DOCUMENTAL DEL
SUJETO OBLIGADO DEL MUNICIPIO DE SOMERERETE

Archivo de tramite
DATOS DE LA UNIDAD ADIHHETH&TNA
Nombre de la unidad administrativa: d 1 [:Iapnrtnmamn de Limpia
Nombre del titular de la unidad administrativa || €. Abraham Rogelio Harniri?ri"._]
! || Gaytan _ |
| DATOS DEL INFORMANTE SUJETO OBLIGADO (jefe del departamento) '
(£ Nombre completo: C. Abraham Rogelic Ramirez
g I - . Gaytan |
" | Cargo  Titular Departamento de
- = = | Limpia
Teléfono institucional: . ' No se cuenta con teléfono
> Correo elecirénico institucional: | | limpia@sombrerete.gob.mx
£ ' |.DATOS DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE
1. Fmpuruma lr:rs srgumntas. datos: i
Nombre completo: Lluvia Yanira Zamarripa
T -, Fraire "
i {Cargo: ' Secretaria
 Teléfono: | lMl-ELIMINADD 4 B
ks ' Correo electrénico Institucional: j deplimpiasom@hotmail.com
~ | Area de adscripcion: = Ji Departamento de Limpia
a| [s B A
2 No | *

Lranie
1

u» 74 3En caso de que la respuesta a la pregunta 2 haya | | Menos de dos afos
& ¥ presfddTafimativa, seleccicne el tiempo estimado de | |
axperiencia con la que cuenta en el mane@u de

archives administrativos a lo de
profesional. WW

\h : -
'-_'_'_.'__1._. =i g S

————

L




SOMBRERETE SOMBRERETE

H, AYUNTAMIENTO 2011 - 3034 PUEH‘L‘Q }'i'iE[H{‘Q

4. ;Cuenta con nombramiento oficial del titular de |a
unidad administrativa como responsable del archiva de

tramita? | No -
il PRODUCCION E INTEGRACION DE EXPEDIENTES
| 5. Total de axpedientes que hay en el archivo de 80
| tramite: ! - |
7. Promedio de expedientes nuevos que g_en;ara la | 16
| unidad administrativa al mes: . X
% el ~ Marque con una X |a respuesta gue corresponda T
i " apel X
= Eiecirénico
. B. JEn qué sopoaries se encueniran los documentos | | sonom
- que genera la institucién? Visual
i Ot (sepechioue) il
s | h _ | | por asunto I
'|i 53 | Portema B
9. La integracion de los expedientes de archivo en | | Por diversos asumtos |
g soporie papel se realiza: | Poi_diversoe ismas
™, Por el area quo: gone &
documents 0 e
| g = TR — ko Baba
=h\g= Ee han establecido criterios especificos para la | (s e
“H5E sccién de documentos electronicos relacionados | | . |_,: .
| vofcofd las funciones y responsabilidades de la Nl ok l
=" l: ~{Anktitucion?
== |y e
= | E — e R

11. En casc de que la respuesta a la pregunta 10 sea afirmativa, escriba el nombre completo

de la disposicion oficial que establece los criterios para el control de la produccion
documental en soporte electroftpaauieiiaention s

=,




ey

Buewos esultado,

—
& 0
- —a
5[’“‘”&1 _RRERLTH QOMRRFERFTE
'12. En caso de conlar con criterios especificos para la | g
produccion de documentos electronicos, especifique si| |
se uliliza en su unidad administrativa No X
ko sabe LA
s
13. ;Los expedientes de archivo estan organizados o —1 el
| de acuerdo con el Cuadro General de Clasificacion
| Archivistica? _Farciaimente s el
| Mo sabe X
14. ;La insfitucion cuenta con un Catélogo de B i e & 3
Disposicion Documental? Mo X
Ta Mo sabs ==
15. 4En el archivo de tramite elaboran inventarios | g X
generales de los expedientes de archivo para el i S o
.mn'a.'n_l de los mismos? R .
Gl Formato oficiol de Inventario | | X
iy = : w [
:-‘I—h- . ' Eumtgﬂ:ﬂmll e x
e 16. Si la respuesta a la pregunta 15 es afimativa, 18 institucion
i sefiale en qué formalto se realiza el inventario general | | ocone generado por un
de expedientes de archivo. sisterma informanco
_Hnsm
3“::- o (erpecifique)
[17. Si la respuesta a la pregunta 16 indica que es un sistema informatico, registre el
T nombre y especifique si es un sistema propic 2 por licenciamiento.
3
s
AR &P Titula (R
=3 3 Tipo de inventaria i
= 4| & =21 18 Indique los campas que incluye el formato de L
Gl - ||= =i que se utiiza en los archivos de la| | Numarode paging
i 2 4
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SQMBJ{HLEI‘L -_ SQMBRERETF

| Ubicacion tonsyifepy g\
H, AYUNTAMIENTSO ZI063Y - 2024 | 'I‘I-!{_

L.~

| [hmd-ﬂlr.lﬂ o enbded

i Unidad sdrmirdatsiva X

| Araa da procedenca
| Valkor primario.

et spaots X

Dascripciin del axpedients o
asunia

Pemnodo de irdmde
| Migencia decumental

Clhranaciones
Ciiro feapeciligue)

Hln:lu& i:m lma Xla m:puuﬂ qun nnmlpnm:ll

i 19. ,Los expedientes de archiva cuentan con la Si X

e carilula o guarda exterior? o =

o | “amlm'ﬂ
1 Nﬂ ubl

Unidad adminisirativa
o Fonde docurmsanial
:_' Seoontn

SalsRman f
b, | Serie

| Subseris

20. Si la respuesta a la pregunta 19 es afimativa, :‘;ﬁ:" expedents i
. | sefale los clementos que contiene la cardtula del | oo oo

_Ing. .}r pediente de archivo. e E
= | Valor documental

= | Vigencia documental
GCantidad de fons diiles

feiveinneel
ARG Y
I e
b Pk
11"1!||"'I'|i|'|

iy

Buenos Kesuftade
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2T 68 ENpadinles” & archivo cuentan con el | si PUEBLE Hﬂn”in
marbele (cejaylomo de 8 quarda extenor? 7 ]
: Parcialmenie
. [Wombe. |
| Geccin e
Secd 000000 =
22, Si la respuesta a la pregunta 21 es afimativa, | | ¢ baeris
sefale los slementos que contiene &l marbete | X
(cejaVlome del expediente de archivo. Htimevo del expedients
| Nomise del sxpedienls X
. . e | [ Maneja cddigo de Barras

V. VALORACION Y DISPOSICION DOCUMENTAL
_Marque con una X la respuesta que corresponda

23 ;los expedientes de archivo se sometn a un | | &
proceso de valoracidn documental que determine los ™ X
plazos de vigencia en el archive de tramite? (o sabe
24. LEn el archivo de tramite se da cumplimiento a | 8l = i)
los plazos de conservacion de los expedientes Mo X
, conforme a lo establecido en el Catalogo de g -
e Disposicion Documental? | | Nosabe
X" 25. 4El archivo de tramite realiza transferencias || : i
primarias de los expedientes al archivo ode o vyt =i
concentracion de la institucion o al Archivo General del | | ::4 u;.m-m Gemneral dal
Coin e | Esladn
d | MunGRlo? | Mo wa hacen transfarencias
- | Primenas
3 | Mo sabe X
b o 26. ¢ Las transferencias primarias se realizan con base | | s
1 en plazos de vigencia establecidos en el Catalogo de | |y, | | X
Disposicion Documental? | Ho sabe | | _
"= . Bl —eatmern IS L o
B,

::" 27. zSe toman en cuenta los periodos de reserva
- spondientes a la informacién clasificada?

PRIV ALY BORT




- _ﬁ A“

S A T n
%Wiﬁ de tramite es una | | Mo I§I?FMEEI QRI: 1]-{,:,*:[- ] E |
f’uﬂﬁh‘:ﬁ‘ﬁﬁiﬁft‘iﬁﬂfﬁ ida para la administracion | | 3

de Ios documentos

|
s

| 29. Si la respuesta a la pregunta 28 es afirmaliva, | | si
indique si el archive de tramite figura oficiaiments enel | [, T
organigrama de I-El m_sﬂt_u_mbn. e =ve
3'D S la respuesta a la | ﬁféﬁﬁﬁlﬁ_zi es afirmativa, | | Oireccitn de drea i
::En?;: cual es el nivel jerarquico de los archivos de '_E_UDF_"_M#F ) 2 f 1
3 Jatatura de depanamento I
Enlacs
Operstiva___ |
- Ciro (espacifigue)
31. ¢Los archivos de trdmite de su institucion estan | [ s | |
integrados formalmente al Sistema Institucional de | |
T Lin
Archivos’ Parciaimerte |
e - Mo sabe '
T %
v 132 ,El archivo de tramite de la institucion tiene | [ si W
i relaciones de coordinacidn y cooperacion con el drea Mo
< Emrdmidia_da archivos? s
"
- inegracian de expedientss X
™ |dantificacda
| Clasficacion
O R 1
o 33. Indique cuales procedimientos archivisticos se = o =
. realizan en &l o los archivos de tramite de la inctitucién. et ! X
H Consermciin .
b Valoracitn con base an el [
= Catsilogo de Drsposiciin X
- s — Dooumentsl = '
= & |1 ._;'_7 Teansfarancia documantal X

= Lﬂ"‘ Marque con una X la respuesta que corresponda ey \
Buenos ©e s
- \H{UM
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w

rsonal que desempefa
- ATUNEEMERER Y arthido de tramite de la unidad

| adminisirativa;
| Personal operativo
;"Fﬂrsunal de confianza
Personal contratado por honorarios.
Personal de servicio social
_ Fersunar de pr&chnaa pmfﬂssmna!ﬂs
Personal contratado a través de una ampr&a

]
——— e |
|

(outsoursing)
|| Otro (especifique) 2 . | Personal de base (1)
45. LEl personal que labora en el archivo de tramite ' | 8 X
desempefa olras labores ademas de las actvidades ' No
del archivo? | | b xnbe il |
= e
36. (Qué porcantaje de la jornada laboral invierte el 1? Al 1
personal del archivo de tramite en las actividades £l B0 %
propias del archiva? | 51 - 80 %
| [ 81-100 %
N | TE T _EmumTpﬂ_rﬂi ___ 1)
=" 2 ad pericnas X
E'“ g _'5 a 1E|'ﬁL‘I".ID'I'III=
d 37. Ademas de los respensables, jcudntas personas | | 11 20 personas
- mas frabajan en &l archivo de trémite? 21 a 30 personas
r SRR pannen
s  AE D PR e =
= Mas da 50 parecnas
s v Escolaridsd Num. |
i Primaria
38. Indique el nivel de escolaridad de los semvidoras scndaria .
B 3 _publicos que laboran en el archivo de tramite -,saﬁata; Dacillerats Lol
. | &l numerc de empleados por cada nivel). Carrera Wonica ;
[ § - F Licenciatura 5
] 53, = - Posgrado

SRINIINGg

ES E INFRAESTRUCTURA

: -'Elr "'3;1'." .!u'h'u' LI...'.':L\.H
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‘chénfa Mol @ 8  “8spacic  fisico  destinado

especificamente al (esgualdo y organizacion de

| expedientes?

-
"
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tres fotografias que evidencien las respuestas.

' 40. 4El archivo de (ramite dispone de mobiliaro | |si
suficiente y adecuado para el resguarde vy No x
conservacion de los expedientas de archivo? Mo save -
41. AEl archivo de tramile dispone de instalaciones L S S T .
suficienies y adecuadas para el resguardo de los | |Me |, x
expadientas de archivo? Mo Eabe
42. LEl inmueble del archivo de tramite cuenta con 5i
instalaciones eléclricas adecuadas? koo X
— - . ——— - - — — ce—— m “m‘ —
Alire acondicionada
43. El sistema de ventilacion es: Ventanas
| Ho cuera con venbilacitn X
44 ¢Las instalaciones del archivo de tramite retnen | [si
las condiciones de temperatura y humedad adecuadas | | o x
para la conservacion de los expedientes de archivo? PR
45, (En el archivos de tramite exislen plagas que | [si x
pudieran afectar las condiciones para la conservacion e
de los documentos de archivo? R e
'46. ; En el archivo de tramite existen agentes quimicos | | si X
gque pudieran aleclar las condiciones ambientales |y,
adecuadas para |la conservacion de los documentos | |
" K Fi
Las instalaciones del archivo de trdamite cuentan si |
con équipo contra incendios u otras contingencias para Na - x

la ion de los doc

o expedientes?
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| 48. ;Las areas de trabajo del archivo de Iramite estan | | si
debidamente separadas de las dreas de resguardo de . |,
los expedientes? fl | e =

| 49. Si respondit la pregunta 39 en forma negativa, indique dénde se resguardan los
expedientes en tramite de la unidad administrativa e incluya, al menos, tres fotografias
que evidencien las respuestas.

e

En un pasillo de la unidad

VIl PRESTAMO Y CONS'JLTA DE LA INFORMACION |
Marque con una X la respuss‘a que corresponda 1

-~ [50. El acceso a los expedientes en el archivo de | |anc —= =] [
b tramite, por parta del drea generadora, es: [edio = |
N P PR
. [ _rE hay Ecess
| 1. {Se llevan a cabo historiales de acceso y préstamo |

5 expedientes del archivo de trdmite?
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52, ;Existe una politica o disposicion intermna (manual ‘ 2 f |
acuerdo, circular) que regule la consulta de 3
expedientes con informacién reservada o confidancial | | i “
resguardados en el archivo de tramite? | | . ¥
et - ol L WS |Mosabe
| 53. ,Se ha emilido alguna norma, lineamiento o| | s [
procedimiento para regular el acceso a los| |, "
expedientes del archivo de tramite? ; s P
54, Existe una politica o disposicion interna (manual, | | o,
acuerdo, circular) que regule el acceso a los 5
expedientes con informacidn reservada o confidencial Mo | X
| en &l archivo de tramite? —
| - Mo sabe | -
55. ; Existe una politica o disposicion interna (manual = ]
acuerdo, circular) que regule la consulta de ; .
expedientes de la ciudadania en sitio cuando formula | [T | =
una solicitud de informacién? e |
3 A
" '
~ - 5 A
?7‘;’ ‘AUTORIZO
b i i P e s A .;.ns'
f iPA FRAIRE it -
b ABRAHAM ROGELID RAMIREZ GAYTAN
Responsible de Archivo de Tramite TITULAR DEPARTAMENTO DE LIMPIA

g

\“‘&M

1 ’3
Resuftade

— | —




FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADCQ el telefono particutar, 1 parrafo de 1 renglkin por ser un dato personal de conformidad con el Articulo BS de la
Ley de Transparencia y Acceso a la infermacidn Publica del Estado de facatecas.

Realizada con ¢l generador de versiones publicas, desarrollado por el Goblerno Municipal de Guadalajara, en cooperacion del
Instituto de Transparencia, Informacion Poblica y Proleccion de Dalos Personales del Estado de Jalisco vy aulorizada para uso
del Institule Zacateano de Transparencia, Acceso a la Informacidn y Proteccidén de Datos Personales.
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MiICaAMTES & EX BACERDS

OFICIO NUM: 0558-MIGRANTES.
EXPEDIENTE: 2021-2024
ASUNTO: EL QUE SE INDICA

Sombrerete, Zacalecas a 25 de octubre def 2023

L.H. Oscar lvin Ferndndez Nava
Coordinador de Archivo del Municipio de
Sombrerete; Zac

PRESENTE:

For medio del presente y de la manera mas atenta me dinijo a usted
para desearle éxito en sus actividades, esto con el fin de hacerle enlrega del
Diagnasbco de Archivo de Tramite en documento en fisico y formate en PDF como
nas lo solicito en su oficio 0218AHMS 2023.

Sin olro asunio me despido de usted, agradeciendo la alencion
presiada al presente.

ATENTAMENTE S{]

Hmu“: L.s::r-;* %E“::"EE‘: D copalSRANTES

L.E. MARTHA LAURA RAMIREZ DOMINGUEZ
JEFA DE MIGRANTES ¥ EXBRACEROS

\Mj p—
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'CUESTIONARIO PARA OBTENER INFORMACIO!
 SITUACION QUE GUARDAN LOS ARCHIVOS Y LA GESTION DOCUMENTAL DEL
' SUJETO OBLIGADO DEL MUNICIPIO DE SOMBRERETE

Archivo de tramite

PERMITA ANALIZAR LA

u | admir Migrantes y Ex bracero

Nombre del litular de la unidad administrativa; - Martha Laura Ramirez
Dominguez _ il |
fo del departamento)

Martha Laura Ramirez
- s Dominguez |
Cargo: | Jefe de Departamento |
2 Telafono 1nﬂﬂm?ﬁnr!alz 9350074
ﬁ Correa “Im-"d'“:m '“imnﬂ: migrantes@sombrerete.gob.mx |
L5

lj 1 Pr:pm::hnl ia:
: . Nombre completo:

Luz Virginia Moreno Sanchez
Aux. Adminisirative
L B ELunapo B

migrantes@sombreret= gob. mx

Migrantes y Ex braceros

—_—

2

Mo X

Mpnea e dos afes

|
[
Entre tres y cinco P




e

| Som BRERETE SOMBRERETE

oSS HOIRGIAtNGE 5 To Targo de su rayediora] | . PUEBLE MdGico
WWEII—_J_L+M - 7

——

| 4. ;Cuanta con nombramiento oficial del titular de la si X
| unidad administrativa como responsable del archive de L
| tramile?

= et oun N T . - Ta s 1 Tl el TR=R| -"='.' =

"3 WM

e

E.Tul de . an rl:i'h’ﬂ de
tréimite: =
7. Promedic de expedientes nuevos qm-a gunam lﬁ_ ._B_
unidad administrativa al mes: '
~ Marque con una X Ia respuesta que corresponda
| _Papal | x|
| : | _E!Ei_f#m | T
s | 8. ¢En qué soportes se encuentran los documentos | Sonon -
o que genera la institucion? | | Viswsl __
- | Oo fespectique) =
H ey ) ——
: e L
& Por tema i
3 |9 La integracion de los expedientes de archivo an | | Pordwersos seunos
= soporte papel se realiza: Pordiversos lemas X
4 Fior ol drea gua ganans o
£ Nousbe =
f ,llﬂ:h £Se han establecido criterios especificos para la | | s = |
1 | produccion de documentos electronicos relacionados | [, x|
.|con las funciones y responsabllidades de Ia . -
- | institucién? cohs O ogad
!
= pso de que la respuesta a |a pregunta 10 sea afirmativa, escriba el nombre completo

3 digposicion oficial que eslablece los criterios para el control de la produccion
ey en soporte electrénico y quien la emitio.
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| 12. En caso de conlar con criterios especificos para la

. - i
: | produccion de documentos electronicos, aspacifique si F e =
 se utiliza en su unidad administrativa. | No "
' N aabe - E
| B b = — e ——
13. ¢Los expedientes de archivo estdn organizados -2
de acusrdo con el Cuadro General de Clasificacion IE -
Archivistica? | Parciaiments X
I N | Mo sabe
14, ;La institucién cuenta con un Gﬂ!élﬂguda . 1 s - W
Disposicion Documental? c | e
; s . m=Ci 0 LY Moaghe | [SEEN
iﬂ e - — e e ey
o 15. ¢ En &l archivo de tramite elaboran inventarios 8| g
Y generales de los expedientes de archivo para el s o - x
o control de los mismos? = = ‘
¢ e > . Nosaba 1
r.‘;'l ' |
Formatn oficial 8a invantano
E liﬁrhﬂh En o 6 axcal ]
1 16. 8i la respuesta a la pregunta 15 es afirmativa, ‘mﬂmm-“
sefiale en que formalo se realiza e inventario general Reporte % ]
& de expedientes de archivo, sistama m“n;n_:_w m .
o4 | No sabe
3 A0 (apuciionis)
2 J Lol J

o

17. Sila respuesta a ia pregunta 16 indica que es un sistema informatico, registre el
nombre y especifique si es un sistema propio o por licenciamiento,

e, B

h |
[

e los campos que incluye el formato de —
e se uliliza en los archivos de la Ik =

s @ i: E Numers de paging
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Libicacitn loponrifics
Dependancia o enlidad
Linkdad administrative

H T
1
|

Wakor primaria
Sacci
| Baibe

| Mumero da osja

| Area de procedencis

=1 x

MNumore conseculve

| MNdmero de expedionte

Descripoion dal sxpadianis o

sl
.ll:"_lrluglg_du trhmite

Vipencia documdnial
Observacionos

Eilh: {espacifique)

Ry _ - —

19. ;Los expedientes de archivo cuentan con la |
caratula o guarda exterior?

[

No

Parciaimenis

Mo sabe

20. Si la respuesta a la pregunta 19 es afirmativa,
sefiale los elementos que contiene la cardtula del

gocurnenial

s

Secon
Saghaaeclon

i Lo

| Sarie
Sutserie

| Nimero del expedientc

Fecha de aperfuras

Fooha te ciere

Asmunio del axpadhents

Vs documantal
Wigencln documental

Canlifad do
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N AN TAMIENTO IO IO

\ PUERBLQ MF(}'“"“
e — w =
| Leyenda de clasfficacion | _
" L | Manags cidfigo de barras SR
21. JLos expedientes de archivo cuentan con el Csi
marbate (ceja)Mlomo de la guarda exterior? ™ x
| | Parcisimants :
J! Mo sabs
o =] I
| Soccidn -1 . 1I
| 22. Si la respuesta a la pregunta 21 es afirmativa, | | Suhasris ;
sefiale los elementos que contiene e marbete | |~ o
(ceja)lomo del expedienta de archivo. | Numerodelexpedients | |
£ | Nombro del expedients | |
¥ = b | Maneia cocigo de Bamus .
]
'F-
i IV.  VALORACION Y DISPOSICION DOCUMENTAL
.i - Mmmmthmqmmmﬂdﬂ
& ' 23 ¢Los expedientes de archivo se someten a un S
5 | proceso de valoracion documental que determine los | |y, ' x
_‘2; plazos de vigencia en el archivo dﬂ tfﬂmnaﬁ' T e B —'!
d
__E '24. 4 En el archivo de trémile se da cumplimiento a s ~
- los plazos de conservacion de los expedientes ™ : ' X
j‘_ conforme a lo establecido en el Catalogo de . e (.
Disposicién Documental? — i = [
|25. 4EI archive de trémite realiza transferencias
primarias  de los expedientes al archive de H_f_ £ i |
.| concentracion de la institucion o al Archivo General del Al Archivo General dol
Estado? R =
- H-h- s hacan frangferancns | X
TETLET S J
EP Na sabe _| ik
Al transferencias primarias se realizan con base | | ai |
1z de vigencia establecidos en el Catalogo de | [,
prh Documental?
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Wl&ﬂpﬁnﬂlﬂﬂiﬂi - m Inﬁ::-mmnmn::lnﬁhmd&? || o save |L
' 2B. En la institucién, gel archivo de tramite es una| | & =
 oficina formalmente establecida para la administracion | o x
Readgiohiciomm s ods : Nosbe |
29. Si la respuesta a la pregunta 28 es afirmativa. | [= = = ] ]
indique si el archivo de tramite figura oficialmente en el [N »
organigrama de la institucion. e
Rl | [Mosabe |
& 30. Si la respuesta & la pregunta 29 es afirmativa, | | Droceiin de ires [
4 indique cual es al nivel jerarquico de los archivos de R |
¥ | tramite, e |
1 | Jefatura do departamento |
g - A | | Enace i B
] _Operativa EE
“‘I — = e - e Otro {especifique) |
) 21 = s
3 | 31. ¢Los archivos de tramite de su inslitucion estan | | si '_
1 integrados  formalmente al Sistema Intitucional de | =
Archivos? | Parcialmanis x
] |
o Mo saba
3 - : L" =4
_,...l
5 32. 4Bl archivo de tramite de la institucion tiens | |[si o
o o relaciones de coordinacion y cooperacion con el drea | | 5o E
coordinadora de archivos? No B -J IR |
R = e LB o e S - ]
inlegraciin de axpoedlonies | X
- It s cien x
< Clasificacisn { i X
& Orgenacion x
< 33. Indique cudles procedimientos archivisticos se —1 |
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Marque con una X la respuesta que corresponda

34 | Sefiale la cantidad de personal que desempera

 administrativa;

Personal operative

| Personal de confianza

las tareas del archivo de tramite de la unidad

A

SOMBRERETE

x ]
Personal contratado por honorarios
Personal de servicio social
| Personal de practicas profesionales o] |
| Personal contratado a través de una empresa - )
| (outsoursing) s 3. By
Otro (especifique) - )
35. 4E| personal que labora en el archiva de trémite | | S k]
desempefia otras labores ademas de las aclividades i ) ) oo
| del archiva? - No sabe 3
38. $Qué porcentaje de la jomada laboral invierte el 0-2:% =
personal del archivo de framite en las actividades &= 2'- %% -
propias del archivo? | [[B1-80% .
o 4 i | [ 81-100% IERLTEN
860 una persaa P 3
| 24 i i X
[ 5’8 10 parmsnas _
- 37. Ademas de los responsables, ; cudntas personas 1 & 20 parsonas
"t mas trabajan en el archivos de tramita? 21 & 30 parsonas
4 3 a 40 personas =
e l 41850 personas
- I = | | MiecdeS50pemonas
=
Escolaridad | Nim.
Prirmasia )iz
2 el nivel de escolaridad de los servidoras | | Secundaria . |
3 laboran en el archivo de trdmite (sefialar | | Bachilersts
2 empleados por cada nivel). Carrera thenica

Buenos Resuftadle
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vi.

RECURSOS MATERIALES E INFRAESTRUCTURA

| -
| 39. El archivo de Iramite de la unidad administrativa |
cuenta con un espacic fisico destinado

especificamente al resguardo y organizacidon de
| expedientes?

Marque con una X la respuesta que corresponda

—

| Mo

| Mo sl
e

ires fotografias que evidencien las respuestas.

| Si respondic la pregunta 38 de forma afirmativa, conteste Io

siguiente e incluya, al menas,

40. .El archivo de trdmite dispone de mabiliario IEE ol
| suficiente  y adecuado para el resguardo y | N F x|
| conservacién de los expedientas de archivo? RS =
| 41, +El archivo de trdmitle dispone de hamlacinn&; | & __ 5

suficientes y adecuadas para el resguardo de los No X
expedientes de archivo? No sabe : |
42. ;El inmueble del archivo de tramite cuenta con | | si e

inslalacionas eléclricas adecuadas? L N0 X
- 7 a T | [Nosabe Sub
| = Aire acondicionads —} el
| 43. El sislema de ventilacion es: Ventanas e o T

A P{n:unﬁnmmﬂhm_m i b4

44, jlas instalaciones del archivo de tramite reinen | | s K
las condiciones de temperatura y humedad adecusdas | |, X
para la conservacion de los expedientes de archivo? S -

e - S . L e
=45, ,En el archivos de Iramite existen plagas que | | i Facs B
.| pudieran afeclar las condiciones para la conservacion No T x
}:f los documentos de archivo? Nosabs | =
3 46. (En el archivo de trémite exislen agentes quimicos | |1
e, pudieran afeclar las condiciones ambientales | [, =% X

|acils para la conservacion de los documenlos




- SOMBRERETE

Tﬁff‘”ﬁ”ﬁ'rﬂ!ﬁﬁmamhm de tramite cuentan |
con equipo contia NCendios U olras conlingencias Pars |
la proteccion de los documentos o axpedientes?

|48, ; Las areas de trabajo del archivo de ramite estén
debidamente separadas de las dreas de resguardo de

los expedianles?

SOMBRERETE
——— PUEBLQ MaG1o0
[ L] I X
] [Nowms J FoiE
T LTS
e : . |
e 1

S

49. Si respondic la pregunta 39 en forma negativa, indique donde se resguardan los
expedientes en lramite de la unidad adminisirativa e ncluya, al menos, tres fotografias
Jue evidencien las respuestas

e e .,l\"-..

U
e
3
P
]
—
= i = ) pd | J
VIl PRESTAMO Y CONSULTA DE LA INFORMAGION 1
3 Margue con una X la respuesta que corresponda |
-| 50. El acceso a los expedientes en el archivo de | Ao = faae
- | tramite, por parte del area generadora, es: | Media FEd
f i .E.“ 3 | !
el Ay No hay acceso LA
—* | 53y Se lidyan a cabo historiales de acceso y préstamo | | s =
o expiidientes del archivo de tramite? No
=HE Buens

-I-—'_H:I:.

If&fﬂw | No sabe ‘_
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| 52. 4 Existe una polilica o disposicion interna (manual, |

| acuerdo, circular) que regule la consulta de _E' S
| expadiantes con informacion reservada o confidencial " X

| resguardados en el archivo de tramite? JEE 3
| Nis sabie

53, ¢Se ha emitido alguna norma, lineamiento o| | s
procedimiento para regular el acceso a 1u5| No X
expedientes del archivo de tramite? ' g —— e _—

- S——me - TS T

54. (Existe una politica o disposicién interna (manual, | [ !
acuerdo, circular) que regule el acceso a los | | L g Bl
expedientes con informacién reservada o confidencial | | o B =
en el archivo de trémite? !

| No sabe.

55. iExiste una politica o disposicién interna (manual,
acuerdo, circular) que regule la consulta de| |® '
expedientes de la cludadania en sitio cuando formula | | = i x
una solicitud de informacién? ' T

—— - I I
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FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADCQ el telefono particutar, 1 parrafo de 1 renglkin por ser un dato personal de conformidad con el Articulo BS de la
Ley de Transparencia y Acceso a la infermacidn Publica del Estado de facatecas.

Realizada con ¢l generador de versiones publicas, desarrollado por el Goblerno Municipal de Guadalajara, en cooperacion del
Instituto de Transparencia, Informacion Poblica y Proleccion de Dalos Personales del Estado de Jalisco vy aulorizada para uso
del Institule Zacateano de Transparencia, Acceso a la Informacidn y Proteccidén de Datos Personales.



SECRETARIA DE F.LLMZJ:}HES ExTeniores

Delegacién:  Oficina Municipal de
Enlace de la 5.R.E
Sombrerete, 780,
MNdmang 416872023

Expediente: 2023

MEXICD El que se indica.

Sombrerete, Zac., a 23 de Octubre del 2023.

L.H. Oscar van Ferndndez Nava
Coordinador de Archives del Municipio
Sombrerete, Zacatecas.
PRESENTE.

Por medio del presente nos dh'Lgimﬂs a Hﬁt&d “primeramente, para saludaro y
cesearle éxito al frente de ese.imporiants Departamento, después de saludario y
en respuesta a su oficio 0226AHM/2023 m de octubre del presente afio,
donde nos solicitan hacer !Iagar La Herramienta de. Diagndstico de esta Oficina
Municipal de Enlace con a la Secretara de Relaciones Exteriores, misma que
enviamos en los términos solicitados.

Sin otro particular de momenta, y esperando 'Emria'ir la informacion en tiempo y
forma, me  despido de usted quedando a sus apreciables drdenes.

G.E.p. aichho, p
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Herramienta Diagnéstico

MUNICIPIO DE SOMBRERETE

'Hnmhre de la umdadadmlnmrratwa

CUESTIONARIO PARA OBTENER INFORMACION QUE PERMITA ANALIZAR LA SITUACION QUE
GUARDAN LOS ARCHIVOS Y LA GESTION DOCUMENTAL DEL SUJETO OBLIGADO DEL

Archivo de tramite

Muml:hre dal Iltulard& Ia undad adrnmutrnl_wa

o r————

th: Mn andru Dun iI ﬂlmﬂrt Diaz

ﬂg@lﬁmmpm: Ahpndra Dnnn}tl l:llmuu Diaz g
Cargo: Jefa OME i

= Relaciones Exteriores
Teléfono institucional: 4338350348

- Correo electrdnico institucional:

, Numbr& complelo: LAET. Aida Ena Castro Herrera

| Cargo: 8 Auxiliar Adminisirative
Teléfono. Ini-eErIMINADD 4]
Correo electranico Institucional: relaciones exteriores(@sombrerele gob mx
Area de adscripcion: OME Relaciones Exteriores

2, .g,l:uent; con experiencia en el ambito de la

L
>

archives administrativos a lo largo de su trayecloria
prolesional

archivigtica? E T i O T e
3 Ennamdequuhmapmhahmnh:?haﬂi Menos de dos afos

sido afirmativa, seleccione el tiempe eslimado de -

experiencia con la que cuenta en el manejo de Enire tres y cince aios X




| B. Tn

| tramite:

7. Promedio de expedienles nuevos gque genera la-

unidad administrativa al mes:

o MarqueconunaXlarespuesta que corresponda

Papai X
Ehtztinicn — A
8. LEn qué soportes se encuentran los documentos | | Senaem 1.
que genera la institucion?  Visusi |
Dirp {espociigus)
w Por asunio X
Por ma
8. La integracion de los expedientes de archivo en Por diviesos asunios
soporte papel se realiza: Por divarsos lamas
| Por el érea que genera el documento
Mo sabg
10. ;Se han establecido criterios especificos para la | |8 X
produccion de documentos eleclronicos relacionados | | wa
|con las funciones y responsabilidades de Ia e
Linstitucion? e ke,

electronico y quien la emitio.

11. En caso de que la respuesta a la pregunta 10 sea afirmativa, escriba el nombre completo de |a
disposicion oficial que establece los criterios para el control de la produccion documental en soporte

ELE-"?. '3?! _im.!-.aw-«..li-.. 2 Ira nsp: 2 13 Informacian | J’."-t, 5
.
P LR : :'.'!r,._'

12. En caso de contar con critenos especificos para la
produccidn de documentos electrénicos, especifique si
se utiliza en su unidad adminisirativa.

X

. Archivistica?

L
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SOMBRERETT

", HVUH"IHIIHTH 02 - 2014 Ha saba FUEH],.E M
14. ;La inslitucion cuenta con un Catalogo de T
Disposicion Documental? i X
- Mo sebe ] =]
15. 4En el archivo de tramite elaboran inveniarios 8
generales de los expedientes de archivo para el | [ no X
| control de los mismos? W o
L 5B

16. 5i la respuesta a la pregunta 15 es afirmativa,
sefiale en qué formalo se realiza el inventario general
de expedientes de archivo.

——

| 17. Si la respuesta a la pregunta 16 indica que es un sistema informatico, registre el nombre y
| especifique si 82 un sistema proplo o per licenclamiento.

Repare gonaraco por un siskema

Formato oficial o invenians

Format en word o excel disafiado por |
o pprnndal g8 b irstlucidn

infarmadtica

Ouo (especifiqus)

| et

inventario que se uliliza en los archivos de la
institucion.

Buenes Pe

18. Indique los campos que Incluye el formato de | -
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| H. A YUNTAMIENTE 2021 » 3034 ]
y AT LI PR T

‘ [ Vigencia documental I

|

|

Chasrvaconss
S— __Drrn {mapacdigus) |

Margue con una X la respuesta que corresponda

caratula o guarda exterior? Mg

19. sLos expedientes de archivo cuentan con la| |si <‘ X

F"ull:.ll'hmnlu
e Mo sabe

| Subseria
Nimaro del expedants X
Fecha de apartes X
Facha de cimam
Asurio del expedianty X
Valor documental
Vigencia documental X
Cantdad de folas liles
Libicacidn iopogradcs
Leyenda de clasificacion

s Maneja codigo ce baras |

21. ¢los expedienies de archivo cuentan con el| |si
marbete (ceja)lome de la guarda exterior? !

20. 5i la respuesta a la pregunta 1% es afirmativa,
sefiale los elementos que contiene la cardiula dal |
expediente de archivo.

22. Si la respuesia a la pregunta 21 &nnﬂm‘mhﬂ'a
sefiale los elementos que prata )
omo del expediente de archivo.
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~SOMBRERETE

H, AYUNTAMIENTD 02 - 03 &

-‘ Nombra del gape

-,
¥
SSMBRERET™

AL EBLS MEG n;——‘

| Maness cocgo de Barias

M. VALDRACION ¥ DISPOSICION DOCUMENTAL

Margque con una X la respuesta gue gpmndu

23. (los expedientes de archivo se somelen a un S
proceso de valoracion documental que determine los Ne
plazos de vigencia en el archivo de tramite? e
24. ,En el archivo de tramite se da cumplimiento a 5i
los plazos de conservacion de los expedientas e
conforme a lo astablecido en el Catalogo de
Disposicién Documental? il g I iy
25. LEl archivo de tramite realiza transferencias | |
primarias de los expedientes al archivo de| | ke i !
| concenlracion de la institucion o al Archivo General del Al Archywo Gerarsl dal Estade
Municipio?
ki se hacen transferencias prmaias
] | wosabe
| 26. jLas transferencias primarias se realizan con base | | si
en plazos de vigencia establecidos en el Caldlogo de | | o
Disposicion Documental? T
27. .Se toman en cuenta los periodes de reserva | |si =
correspondientes a la informacion clasificada? v g
'Hn sl g
28. En la institlucion, zel archivo de Iramite es una | [si
oficina formalmente establecida para la administracién ™
de los documentos? Nosale
28 5i la respuesla a la pregunta 28 es afirmativa, S
indique si el archivo de tramite figura oficialmente enel | [,
| organigrama de la institucion. T
30, 5i la respuesta a la pregunta 29 es afirmativa,
indique cual s el nivel jerarquico de los archivos de
trdmite., .
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31. tLos archivos de tramite de su institucion estan | | s X
integrados  formalmente al Sistema Institucional de | |4
| Archivos? [ —
Parcialmanta
(e . == | |[Mowsbe i
32 LEl archive de tramite de la institucion tiene | [si |
relaciones de coordinacion y cooperacion con el darea No 1
coordinadora de archivos? et ]
| =
Intepracadn o expetonies X
i | Id:anh_l_r.-uﬁn o X
| mmrr.:mu‘:n
- . Ord
33. Indique cudles procedimientos archivisticos se — |
realizan en el o los archivos de tramite de la instilucion. | | Lt - _.'I_
En-ﬂﬂﬁ'n: Gn
Valorackdn con bane an 8l Catdlogo de
L‘.frsp:lanm Documentsd
.- Tranesharancia documantal primada X

i Margue con una X la respuesta que corresponda

34 | Senale la cantidad oe personal gue desempena |
las tarcas del archivo de tramile de la unidad
administrativa_

Personal operativo 1
_Personal de confianza
| Personal contratado por honorarios
Personal de servicio social
Personal de praclicas profesionales

Personal contratado a través de una empresa |
(outsoursing) |

| | Otro {especifique) BASE 3

35. (E| personal que labora en el ajg = I
sempena otras labores ademas d& MY AEN




A R
OMB - ERI:-FEI 0 - 20 % [ X |

l;,:Ilg‘:,qu 1nm§§alabnral mwenem (21 s0% ]l

prﬂﬁlﬂaﬁl ﬂe! amhum? 51- BO % e )

H1 =100 %

Sty (N Py e s X
1 @ 4 parsonas

§a 10 personas
37. Ademas de los responsables, ,cudntas personas | | 112 20 personas |
mas trabajan en el archivos de tramite? 21 a 30 parsonas
| 31 a 40 parsonas
| &1 8 50 peraonms
Mis e S peraphas |

B A T Escolandad Mim.
| Primaris
38. Indigue el nivel de escolaridad de los servidores | | Secundana
publicos que laboran en el archivo de tramite (sefalar Bachillerato
| el nimare de empleados por cada nivel) G Mcndcn

| | Mnrqua nnn una I la mpunm qun nurm:pundl |

el e

39. El archivo de tramite de la unidad administrativa S X
cuenta con un espacio fisico destinado |
egspecificamenie al resguardo y organizacion de
expedentes?

- =

Mo galw

Si respondio la pregunta 39 de forma afirmaliva, contesie lo siguiente e incluya, al menos, tres
fotografias que evidencan las respuestas.

e =

40. (El archivo de tramite dispone de mebiliario | | si
suficiente y adecuado para el resguardo 1'|'r N
conservacion de los expedientes de archivo? EB““ =3 ——

[ 43 +El archivo de tramile dispone de instalaciones
suficientes y adecuadas para el resguardo de los
| expadientes de archiva?

A e et e by
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SGMBK_ERI:TE lwwe  SSMBRERET]"
e H AYILUNTAMEIEEMTO ?ﬂt‘l‘_— IO & e A I‘UEHLQ Mgﬂl ‘g
- P b |
43. El sistema de ventilacidn es: Ventanas
- No custa con vantilacion =
|44 4Las instalaciones del archivo de tramile reunen | | si =3
las condiciones de temperatura y humedad adecuadas e =
para la conservacion de los expedientes de archivo? "No sabe
45. 4En el archives de tramite existen plagas que | | s &
pudieran afeclar las condiciones para la conservacion | |
de los documenlos de archivo? NG sabe
46. 4 En el archivo de framite existen agentes quimicos | | &
que pudieran afectar las condicicnes ambienlales | |y
adecuadas para |la conservacion de los documentos
dearchive? i
47. ;Las instalaciones del archivo de tramite cuentan | | si
con equipo contra incendios u ofras contingencias para | |y
la proteccion de los documentos o expedientes? e
' 48. ;Las areas de trabajo del archivo de tramite estan | [ si i
debidamente separadas de las dreas de resguardo de | |y
los expedientes? i
49. Si respondid la pregunta 39 en forma negativa, indique donde se resguardan |os expedientes en
lrimltu de la unidad administrativa e incluya, al menos, lres lologralias que evidencien las




-i-/‘x r‘_\_""
mmW e
de log expedienles aichivg getramite?
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SYMBRERETT —

| en el archivo de lramila?

Mo PUEBLY MEGI{  x
- T |
52, jExisle una politica o disposicion intermna (manual, .
acuerdo, circular) gue regule la consulta de | [
expedientes con informacion reservada o confidencial o X
resguardados en el archivo de tramite?

' NG Babe -4
53. ;5e ha emilido alguna norma, lineamiento o | s a |
procedimiento para regular el accese a los P [ x
gxpedienles del archivo de tramite? e I
54. .g,E:iﬁluE una_ﬁliihﬁ dlspuﬁmiﬁn interna fl‘l‘lﬂﬂijﬂ-t. | si m o ]
acuerdo, circular) que regule el accesc a los | I —

| expedientes con informacion reservada o confidencial [ no X |

Mo sabe { 4

| 55. ;Existe una politica o disposicion interna (manual, " = |

| acuerdo, circular) que regule la consulla de

| expedientes de la ciudadania en sitio cuando formula | [ X

una solicitud de informacion?

i
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FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADCQ el telefono particutar, 1 parrafo de 1 renglkin por ser un dato personal de conformidad con el Articulo BS de la
Ley de Transparencia y Acceso a la infermacidn Publica del Estado de facatecas.

Realizada con ¢l generador de versiones publicas, desarrollado por el Goblerno Municipal de Guadalajara, en cooperacion del
Instituto de Transparencia, Informacion Poblica y Proleccion de Dalos Personales del Estado de Jalisco vy aulorizada para uso
del Institule Zacateano de Transparencia, Acceso a la Informacidn y Proteccidén de Datos Personales.
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Ho AYUNTAMIERTO 02 20w

REGISTRO CIVIL
OFICIO NUM:  138-RC/2023
EXPEINENTE: S/N
ASUNTO: EL QUE SE INDICA

Sombrerete, Zacatecas a 24 de octubre de 2023

L.H. OSCAR IVAN FERNANDEZ NAVA
COORDINADOR DE ARCHIVOS DEL
MUNICIPIO DE SOMBRERETE, ZAC.
PRESENTE.

Por este conducto me dirjo a Usted de la manera mds atenta, para saludarlo v
desearle éxito en todas y cada una de las actividades que realiza en el Departamento
a su digno cargo: asi mismo anexo la presente el Diagnostico de Archivo de
Trimite impreso. Lo anterior en atencion a su solicitud segan oficio nom.
D22BAHMS/ 2023, de fecha 19 de octubre de 2023,

Sin otro particular por el momentio me despido de Usted, como siempre enviandole
un cordial saludo

ATENTAMENTE.
“EL RESPETO AL DEREC H{,r.mlﬂ. ES LA PAZ"

LIC. JESUS DE thﬁ.ﬁﬂll VENEG;E‘] FLORES
- g

-
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SUM BRERETE SOMBRERETE

H. AYUMTAMIENMTO 26377 - 2034 PUEBL2 MEGICQ

Herramienta Diagnostico

CUESTIONARIO PARA OBTENER DRMACION QUE PERMITA ANALIZAR LA

SITUACION QUE GUARDAN LOS ARCHIVOS Y LA GESTION DOCUMENTAL DEL
SUJETO OBLIGADO DEL MUNICIPIO DE SOMBRERETE

Archivo de tramite

(5]
[Eﬂ _ Jorge Dominguez Fraire
Auxiliar ad
[ni-ELIMINADO 4
* ) - _registro.civil@sombrerete.gob.mx
...-";L--'.I_lli I|lI hﬂﬁm: Ren.imcwn -
l—h F !
" 7|2 iCuenta con experiencia en el Ambito de la| |Si
archivistica? Mo x

3. En caso de que la respuesta a la pregunta 2 haya | | Menos do dos afios

uﬂuuﬁnmﬂw seleccione el tiempo estimado de
mmhqmam Entre wes y cinco afos 35 F
\




| S s, S |
SOMBRERETE

H. AYUNTAMIFNTO 2871 - 2674

4, _.f,ﬂmntu con nombramiento oficial del titular de la
mdad:tl‘niﬂm comMo responsable del archivo de

-,

A

SEMBRERETE
PUEBLQ MEGICQ

=

5. Total de expedientes que hay en el archive de 1 ‘
i 3

7. Promedic de mﬁenm nuevos que genera la
unidad adminisirativa al mes.

2.58

Margue con una X la respuesta que corresponda

8. ¢En qué soportes se encuentran los documentos
que genera la institucion?

| | Papet

plldl

9. La integracion de los expedentes de archivo en

Por ssunto

Por diversos asunios

=t

Por diversos 1smas

| Por ol drwa qus panera sl
| ocuments

an soporte electrdnico y quien la emitio.

II.:I "I | ——
EEF"-.L- 11. En caso de que la respuesta a la pregunta 10 sea afirmativa, escriba el nombre completo
de la disposicion oficial que eslablece los criterios para el control de la produccion documental




™ el

Som BRERETE SOMBRERETE
1 12. En caso da contar con criterios especificos parala | [ & | |
produccion de documentos electrénicos, especifiquesi | | | N
se utlliza en su unidad administrativa. Mo | u |
— L':
. Mo saba et
13. 4 Los expedientes de archivo estan or = -
de acuerdo con el Cuadro General de Clasificacion L —
Archivistica? Parcralments U i)
14. 4 La institucion cuenta con un Catalogo de !
Disposicion Documeantal? :"ﬂ [ -
o sate ===
15. ¢ En el archivo de trdmite elaboran inventarios [ & [ x
generales de los expedientes de archivo para el ™ | f
control de los mismos? | |
| No sabe '
Formalo oficasl de invaniania
Formalo en word o excel

16. Si la respuesta a la pregunta 15 es afirmativa,
safiale en qué formato se realiza &l inventario general

de expedientes de archivo.

dissfisds pod el perscihal de la
I Sifucaan

Raporte ganarade por un
sasterma informidico

Mo ambe

Otm {especdique |

F}7. Sila respuesta a la pregunta 16 indica que es un sistema informalico, registre el nombre
especifique si es un sistema propio o por licenciamiento.

18. Indique los campos que incluye el formato de
inventario que se utiliza en los archivos de la
institucion.

\"""’f

Tipo de invertiaric

Nimero de péging
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SOMBI{ERETE SOMBRERETE

1 | ubiosa FUEELE M#ﬁill}‘“l |

Cwpendencaa o entidad X |
Unidad administratia | |
 Area do procedencia |

Seccidn

Sere 000 |
| Nimemdecajn x|
Muirmaim consssuing
NUMerD ce sxpediants ]
Crescripciin del sxpadeania o x
asunio

Pariodo de irmile
| Vigencia documental X

et

Marque con una X la respuesta que corresponda
18. slos expedientes de archivo cuentan con la| [si i x |
caritula o guarda exterior? No '




SOMB&ER!:TE SOMBRERETE
e i U NGCY
- | Maneja codgodevares | ||
‘21 ylos expedientes de archivo cuentan con el | s 1
marbete (ceja)lomo de la guarda exlerior? = . i
e —
¥ v Nossbe | |
Secckbn |
sara | !
22 Si la respuesta a la pregunta 21 es afirmativa, Sibaarie l |
sefiale los elementos que contiene al marbete - |
(ceja)lomo del expediente de archivo Nimero del axpeciente | 1
Mornbrm ciel eapedunie X |
L | | maneja cocigo ge Barras |

F MR DA AR W T D T

E%& [ '-a—|:r..-|-_-";| : ='i" - I-.-l '\L-.I-r".!l..r-"-l— I..-.:-.';-:. 'r- =5 T
Marque con una X la respuesta que corresponda |

23. ilos expedientes de archivo se someten a un | |si ; I
proceso de valoracion documental que determine los | |, x
piazos de vigencia en el archivo de tramite? e |
24. ¢ En ¢ archivo de tramite s da cumplimiento a 5 ':
los plazos de conservacion de los expedientes No o |
conforme a lo establecido en el Catilogo de '
Disposicién Documental? Mo sabe
" T3E. B archivo de Wamile realza Wansferencias | |
L )
< L de los expedientes al archivo de | | ™CM® e cencenimdin
ion de la institucion o al Archivo General del | | u Archivo Genoral del Estado | |
No se hacen transferencias [ x
...... s {
i Mo wabe l
'I.rll:“ I H_e'm el o i PR DR SR RN ."?. e L mm ﬂ - _I
| * | en plazos de vigencia establecidos en el Caldlogo de | | x
N Disposicion Documental? =i .

A TR W RIRT ( O
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Som BI{ERETE, SeMBRERETE
§ ATUNTAMTENTO YUITTYOYE 1% [ PUEBL2 Mdﬁlﬁ'“ 1
28 En la institucidn, Lel archivo de tramite es una | |50 |
oficina formalmente establecida para la administracién | | e i '
de los documentos? e '
| 29. Si la respuesta a la pregunta 28 es afirmativa, | | Si .
n‘ﬂqmalalamhm:dahﬂmnnumnﬂcﬂmmiermm Mo | s
mb{mdeh institucitn., —— | |
30. Si la respuesta a la pregunta 29 es afirmativa, | | Direccion de area '
indigue cual es el nivel jerdrquico de los archivos de Sctatvencia =ts | ==
s | Jetaturs de departamenio |
Entaca |
| Opecaiivo |
| Otro (especifiqua) |
31. ¢Los archivos de tramite de su institucion estan | | s |
integrados formalmente al Sistema Institucional de No |
Archives? | Porcislmenie '
Ho sabe |
32. 4El archivo de trdmite de la institucion tiene Si X
relaciones de coordinacion y cooperacion con el drea Ne
coordinadora de archivos? No sabe
=y |
: ]| Intagracion de axpamentas i
ot ) - | 1dendteacin
R lrj Clasifanon I
i ﬁ Indique cudles procedimientos archivisticos se
realizan en el o los archivos de tramile de la institucion. | | 2==P="
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34 Smﬂehmnﬁdaddapemnnalqu&daﬂanﬁh” |
les tareas del archivo de trémite de la unided | |
| Personal operativo | : X
Personal de confianza
Pmmmpwhummm: :

|
|
|

Personal de practicas profesionales b PEEessE T
Personal contratade a través de una empresa
(outsoursing) , T e
| | Otro (especifique) | ookl |
l - :
Iﬁ.g,Elpuﬂmalquahbnruuanmmﬂﬁnﬂtel 8l X
desempedia otras labores ademas de las actividades | | Mo
| ﬂﬂd’lrﬁl'_? Ma saba
j 10 - 20% | W |
Eﬁa.nuﬁpmnuhduu}mm:hlamlhmmm : i
- personal del archivo de tramite en las actividades | | '~ 50% -
| propias del archivo? 51- 80 % | [SE——
i R — e SEL i B - 100% i }
I Siibo LNA pedsann | X
(284 pesonas ‘
Enl'.lpn'mn
_| 37. Ademés de los responsables, ,cudnlas personas | | 11220 personas
0 _-_.Mhbujunmalardwmduhﬂmh'? 2130 parsonas
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DLIERLO MACLED
Vi. RECURSOS MATERIALES E TRU
Marque con una X la respuesta que corresponda

'39. El archivo de tramite de la unidad administrativa |

5 =
cuenta cocon un espacio fisico destinado |l'.-.., ]
especificamente al resguardo y organizacion de | |

| expedientes? s L

| Si respondi6 la pregunta 39 de forma afirmativa, conteste Io siguiente e incluya, al menos, lres |
fotografias que evidencien las respuestas.

Nota: Debido al cambio de inmueble donde se encuentra la oficialia de Registro Civil, se
establecio provisionalmente sin acomodar el archivo, debido a que esta oficialia se encontrara
de manera provisional en este inmueble.

5 ffm.uﬂarﬂhudut#rrﬂtadhpmedemmm si
suficienta y adecuado pera e resguardo y | [ X
consenvacion de los expedientes de archivo? T

41, 4El archivo de tramite dispone de instalaciones | | &

r. | . |suficientes y adecuadas para el resguardo de los | |No e =3 x
|| || expedientes de archivo? No sabe |
FEA
_,L‘: 42. ,El inmueble del archivo de tramite cuenta con | | s
17| instalaciones eléctricas adecuadas? No —1 [
-,__ll No saba { X

R A T SR e T iy o e
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44 ¢Las instalaciones del archivo de tramite reunen | | &
las condiciones de temperatura y humedad adecuadas | | . X
para la conservacion de los expedientes de archivo? i"‘“"' =
45 ;En @ archivos de tramite Exlstﬂh_'plagaﬁ'_" : !.11.1&1 fﬁi o ]
pudieran afectar las condiciones para la conservacin | No X
de los documentos de archiva? | o sabe s
48, LEﬂHMNﬂdﬂhﬁnﬂEmﬂmagmmﬁmiﬁiEE] i A
que puderan afeclar s condiciones ambieniales | [y 1 et
adecuadas para la conservacion de los documenios |
de archivo? P i
47, ;Las inslalaciones del archivo de tramite cuentan | | si
cOn equipo contra incendios u oiras contingencias para | | pe x
la proteccion de los documentos o expedientes? e _
48, ,Las areas de trabajo del archivo de tramite estan | [s X |
debidamente saparadas de las dreas de resguardode | |, a '
Al B 1 .
49. Si respondid la pregunta 39 en forma negativa, indique donde se resguardan los 1
. .. | expedientes en tramita de la unidad administraliva e incluya, al menos, tres fotografias que |
/< | evidencien las respuestas. _
'l_;,'u:*'-i‘}% gl e
it/
"'\._‘E*:‘- -
' ‘;-f-h wﬂmuuxnmquampnm
iy
©| 7| 50. El acceso a los expedientes en el archivo de | | am X

tramite, por parte del area generadora, es:
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PUEBLS MaGIC®
Mo | o
| Mo sabe
| 52. ¢ Existe una politica o disposicion intema (manual, . > 3
| acuerdo, circular) que regule la consulta de )
[ expedientes con informacion reservada o confidencial | |, 2
| resguardados en el archivo de tramite?
| | | Mosabe |
53. 4Se ha emilido alguna norma, lineamiento o| | =
procedimiento para regular el acceso a o5 [no X
expedientes del archivo de tramite? P = -—-i
54. ¢ Existe una politica o disposicion intema (manual, | | g ] |
acuerdo, circular) que regule e acceso a los| | -
expedientes con informacién reservada o confidencial | No |
imﬁmdimdeﬁnﬂ? | e F |

55. ¢ Existe una politica o disposicion intema (manual, | | _ |
acuerdo, circular) que regule la consulta de| |® ,
|

expedientes de la ciudadania en sitio cuando formula | |,
una solicitud de informacion? | FUOFCTIEE -

e DEL #E.
F, t}/{:;;ﬁ l":::'.‘.'_
J o
s
Nt
sy Freiee o o
J 9 gmﬁﬁ} t= S
Responsible de Archivo de Tramit DpIHEl:TDBa%
- ST

" uP
\




FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADCQ el telefono particutar, 1 parrafo de 1 renglkin por ser un dato personal de conformidad con el Articulo BS de la
Ley de Transparencia y Acceso a la infermacidn Publica del Estado de facatecas.

Realizada con ¢l generador de versiones publicas, desarrollado por el Goblerno Municipal de Guadalajara, en cooperacion del
Instituto de Transparencia, Informacion Poblica y Proleccion de Dalos Personales del Estado de Jalisco vy aulorizada para uso
del Institule Zacateano de Transparencia, Acceso a la Informacidn y Proteccidén de Datos Personales.



SOMBRERETE SeMBRERETE

H., AYUHTAMIENTO 2031 - 1674 PUERL2 MEGICO

OBRAS PUBLICAS
OFICIO NUM: 892

EXPEDIENTE: 10/2023

ASUNT: ENTREGA DE INAGNOSTICD
DEL ARCHIVO DE TRAMITE

L.H. OSCAR IVAN FERNANDEZ NAVA
COORDINADOR DE ARCHIVOS DEL MUNICIPIO DE SOMERERETE
PRESENTE:

Per medio de la presente me dirfjo a usted para saludarlo y desearle &xito en sus
labores cotidianas, de igual manera aprobecho la ocasion para hacerle entrega del
cuestionario donde se obtendrd informacion gue permitira analizar la situacion que
guardan los archivos y la gestion documental en este departamento de ODbras Publicas.

Sin mas por el momento me despido de usted enviandole un cordial saludo, quedando
a sus ordenes para cualguier duda o aclaracion al respecto.

Atentamente
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SOMB&ERtTE

H, AYUNTAMIENTS 2837 - I0I4

SCMBRERETE
PUEBLR M&GIC?Q

CUESTIONARIO PARA OBTENER INFORMACION
SITUACION QUE GUARDAN LOS ARCHIVOS Y LA GESTION DOCUMENTAL DEL
SUJETO OBLIGADO DEL MUNICIPIO DE SOMBRERETE

Archivo de tramite

QUE "PERMITA ANALIZAR LA

| Nombre del fitular de la unidad administrativa:

Nombre de la unidad administrativa:

Obras Y Servicios Plblicos

'DATOS DEL INFORMANTE SUJETO OBLIGADO ﬁ;inlﬁl departamento)

H:’.TCI ABRAHMI GARCIA

Nombre completo:
Cargo:

Rito A.hﬂhlm Garcia Bertaud

P e

Encargado De Obras Y
Servicios Publicos

Teléfono institucional:

4335350088 ext 105 |

Comeo electronico institucional:

1. Proporcione los 5. datos:

Nombre completo: | | Luis Enrique Gutierrez Gutiemez El.lﬂﬂl‘l"ﬂ
Cargo: i ge Tecnico Administrative |
Teléfono: IN1-ELIMINADO 4 |
Correo electrénico Institucional: Scrbrerete. Obraspubicand | 24digmad com |
,l!l,ma de admmﬁn Obras "r’ 5-!I"H'1l.‘-ﬂﬁ Pubkcos

2. ;Cuenta con experiencia en e ambilo de la| |8 13
archivistica? il No r X
E&mmdewﬂhmpmnhmmihwn Moncs de dos sfos

sido afirmativa, seleccione el tiempo estimado de
axperiencia con la que cuenta en e manejo de

£

amgmnmnhhg;udnwm

OMBRER Tﬁ\ Buowes Resuftonts
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H AVUNMTAMIENTO TO2Y P A PUE‘HLE’ MG{iI(‘E
4. ¢Cuenta con nombramiento oficial del titular de la @ | g X
unidad administrativa como responsable del archiva | =
de tramite? | Mo i

5. Total de expedientes que hay en el archivo de | |
tramite:

54 EXPEDIENTES

? Promedio de expedientes nuevos que genera |a
unidad administrativa al mes: 2 POR MES .

e - ==

~ Marque con una X la respuesta que corresponda

o i R [ &
EiBctronco ) =R
8. ;En qué soporles se encuentran los documentos | | Sonom . :
que genera la institucion? Vieual - =
Oty {eapct que) ]
lr i 'R .Fu.r.m vo——]
1 Porisma
g. La integracidn de los expedientes de archivo en | | Pordwersos asuntos X
soporte papel se realiza: Por diverss lemas I
Por o Aras qus ganera
dacumanto e
| o sabe
10. ;Se han establecido criterios especificos para la | | si e
produccitn de documentos electronicos relacionados No X
con las funciones y responsabilidades de la
institucion? it ety [

11. En caso de que la respuesta a la pregunta 10 sea afimativa, escriba el nombre
complelo de la disposicion oficial que establece los criterios para el control de la
produccion documental &n soporte electronico y quien la emitio.

-a%0 de contar con crienios especificos para 8
de documentos electronicos,

en su unidad administrativa. No X |
No nabe




SOMBRERETE SOMBRERETE

H AYUNTAMIEMTO 2031 1074 FE}EHL{E ME{“EL‘
| b= s 1
| 13. iLos expedientes de archivo estan organizados £ = sy
de acuerdo con el Cuadro General de Clasificacion —— |
Archivistica? Parcigimants =
i | Mo sabas ] =4
| 14. ;La institucién cuenta con un Catalogo de | s |
| Disposicion Documental? No ! X
1 S No sabe |
15, ;En el archivo de tramife elaboran inventarios | | | |
generales de los expedientes de archivo para el e [ x
| control de los mismos? = . B
" | Np sabe
; Foemnaio afical de myentano
Fanmahs ;r'l vl £ dooras|
fmio e gt
| 16. Si la respuesia a la pregunia 15 es afirmativa, Eﬂmuﬂ . ki |
sefiale en qué formalo se realiza el inventario general Fiapiort pRIerado pof un
| de expedientes de archivo. sestrema wilormatica
i | | Nosaba
Oero (eapacioue)

17. Sila r&spuns.la ala pmgunta 16 indica que es un sistema informatico, regrstre el
nombre y especifique si s un sistema propio o por licenciamiento.

18, Indique los campos que incluye el formato de | | Fecha dairansferenc .
“mquammﬁzﬂm los archivos de la Mismara de ransferencia




| SOM BI{EREI’E SOMBRERETE

| (A AYOHTAMIERNTS FO67 - 0038 1 | PUEBLQ Mg mn
b _Valor primanio ,

| ';“:EII-:II = =

¥

I

| Serio

| | | Ndmen da
I

|

MARTHarD CorBacuingg

e e e ke e

Mismano de saped snis

Descipcion del expedienta o
asunio

Periododetrdmie | '|7
| Vigencia docurmental
OhaenEcines =1 ir__ i

Ot tum] |

| 19, tlLos expedientes de archive cuentan con la g
| caralula o guarda exterior? s

f
[ 008 i

i

20. Si la respuesta a la pregunta 19 es afiMmativa, | ¢, de spertura
sefiale los elementos que contiene la caratula del
expediente de archivo.
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121, ;Los expedientes de archivo cuentan con el| |si | EX
marbete (cejallomo de la guarda exterior? | | Mo ;
P‘a:aamfﬂ'o = i
| Mo saba |
| | Secstn =
| Serie ,
22. Si la respuesta a la pregunta 21 es afimativa, | | gpemie
| sefiale los elemenios que contiene e marbete | | e X
Nombre del expediente | ®
i Miwrisa koo de Barras
s IV. VALORACION Y DISPOSICION DOCUMENTAL G
[—e ~ Marque con una X la respuesta que corresponda
| 23. jlLos expedientes de archivo se someten a un | |[si - )
| proceso de valoracién documental que determine los | | no - = X ]
| plazos de vigencia en el archivo de tramite? e J
| 24. ;En el archivo de ramite se da cumplimientoa | | si il
los plazos de conservacion de los expedientes Mo X
conforme a lo establecido en el Catalogo de -
Disposicién Documental? il 0 |l
(25 .El archivo de tramite realiza transferencias | | =
primarias de los expedientes al archive de| | e i :
concentracion de la inshtucion o al Archivo General | | :‘m Fu:ﬂ; Genaral dal |
S :
del Municipio e ol
primarkas N
No sabe '

e ' =
= — e

|26 las transferencias primarias se realizan con | | si
base plazos de vigencia establecidos en el| [ : ¥ |
' de Disposicion Documental? e . —1
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28. En la institucion, sel archivo de tramite es una | ! 8 |
oficina  formaimenle  eslablecida para la | o | X
administracion de los documentos? et —

29. 5i la respuesta a la pré!j-uﬁla 28 es afirmativa, is-

indique si el archivo de tramite figura oficialmente en | | o |

el organigrama de la institucion. | Mo ssbe

30. Si la respuesta a la pregunta 29 es afirmativa, | | Dreccion de drea =1

indigue cudl es el nivel jerdrquico de los archivos de B dianitis

| ramite. Jelatura de departamento I

Enlace 2l I_
Operstive. r
Otro (especiiaue) = or] p——

[31. ¢Los archivos de tramite de su instilucion estén | [si
integrados  formalmente al Sistema Institucional de | |y,
Archivos? . =

= ~ g — SSETEEE

[32. :El archivo de tramite de la institucidn tiene s
relaciones de coordinacion y cooperacion con el area | |y,
coordinadora de archivos? | | N aia

33 Indique cudles procedimientos archivisticos se | | Ordenacitn | | X
realizan en el o los archivos de tramite de la Descripcion
institucion. Conservaciin |

Valeracion oo bese un o
Catdogn de Disposaan |
Documental ' I

Transfarenca documemsal




i A
SOMBI{E Rt.TE. SOMBRERETE

PUEBL2 MEGICQ
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_Margue con una X la respuesta que corresponda

34 | Sefale la cantidad de personal que desempefia
las tareas del archivo de trdmite de la unidad
administrativa;

Personal operativo ; SRR i T

S

F"ersunal dﬂ mnﬁanz;l_

’  Personal de servicio social

 Personal de practicas profesionales
 Personal contratado a través de una empfesa
 (outsoursing)

| Otro (especifique)

— SIS e ——

' 35. 4El personal que labora en el archivo de trdmite : | &
dea&mpuﬂa otras labores ademas de las aclividades to

del archiva? [Mosabe !
Ao B | s X
36. ;Qué porcentaje de la jornada laboral invierie el | -z-‘-- .
personal del archivo de tramile en las actividades | ; " —
propias del archivo? 51- B0 %
_ = B1-100%
- | Gl una PuEons .
| 2 B4 paEDnEs Al X
I B a 10 parsonas
37. Ademas de los responsables, ;cuantas personas I1‘Iazﬂm
més trabajan en el archivos de tramite? | 21 2 30 personas
! 31 & 40 personas )
41 8 50 persones

| M de 50 personas I
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M. AYUNTAMIENTD 2031 - 3534 PUEBLS MEGICDQ

| Escdlordsd | [Wim. |
| | Primaria . § .
38. Indigue el nivel de escolaridad de los servidores | | Secundaria |
publicos que laboran en el archive de tramite (sefalar Bt et

el nimere de empleados por cada nivel) Camers Menles 2
:Luummlma | .8
Posgrado

e

Vi. RECURSOS MATERIALES E INFRAESTRUCTURA
| Marque con una X la respuesta que corresponda

| 38. El archivo de tramite de la unidad administrativa | | si e

cuenla con un espacio fisico destinado | | | X
especificamente al resguardo y organizacién de |

expedientes? g - _J e

Si respondio la pregunta 38 de forma afirmativa, conteste lo siguiente e incluya, al menos, |
tres fotografias que evidencien las respuestas. ,

40. (El archivo de tramile dispone de mobiiario | [si :
suficiente y adecuado para el resguardo y| [  x
conservacion de los expedientes de archivo? s e
' 41. 4El archivo de tramite dispone de instalaciones | | S i
suficientes y adecuadas para el resguardo de los | | Mo x
expedientes de archivo? | | Mosabe

! 42. 4El inmueble del archivo de tramite cuenta con | [ x
nstalaciones elécincas adecuadas? T
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M. AVUNTAMIENTO 3537 - 3024 PUEBL?2 MaGICQ

45 ,En el archivos de tramile existen plagas que | | & | |
pudieran afectar las condiciones para la conservacion Na I x
de los documentos de archivo? - t

46. JEn el archivo de Iramile existen agentes | | &

quimicos que pudieran afectar las condiciones | | g X
ambientales adecuadas para la conservacion de los | | '
| documentos de archivo? e

| 47. ;Las instalaciones del archivo de trdmite cuentan | | si
| con equipo conlra incendios u otras contngencias | |y %

| para la proteccion de los documentos o expedientes? i aitia

"48. ;Las areas de trabajo del archivo de trdmite estan | | si | | o]
debidamente separadas de las areas de resquardo de Mo

| Ios expadientes? P

"49. Si respondio la pregunta 39 en forma negativa, indique donde se resguardan los
expedientes en tramite de la unidad administrativa e incluya. al menos, tres fotografias
 que evidencien las respuestas.

EN UN ESTANTE. AHI ESTAN ARCHIVADOS EN UNA DE LAS OFICINAS DEL
DEF'AFITAMEﬂTﬂ-

--.- : " A i
‘E“ﬁ-: | 1] [
- i ML

C L TH

ERENER A"

L VI PRESTAMO Y CONSULTA DE LA INFORMACION
& Marque con una X la respuesta que correspon da

a los expedientes en el archivo de | [am
del area generadora, @s: Medio

Buenos Resultadhs | veve e
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H O AVUNTAMIENTO 20631 - 2024 PUEBL2 MEGICY
[51. ;Se llevan a cabo hislonales de acceso y| | & '
| préstamo de los expedientes del archivo de tramite? Mo | Fx-

et 4 Mo s

52 Existe una pﬂ!iima 0 disposicion interna {manual |

| acuerdo, cicular) que rmegule la consulta de | | e N
expedientas con informacion reservada o confidencial % X
resguardados en el archivo de tramite? } iz
— = . e e e i e
§3. ¢Se ha emitido alguna nomma, fineamiento o| |s SRR W |

procedimiento para regular e acceso a |t:r$| [ Mo |
axpadientes del archivo de tramite? '

Ko sabe
54. 4 Existe una politica o disposicion interna (manual, | | -,
acuerdo, circular) que regule el acceso a los | —— !
expedbenlm con informacién reservada o confidencial | | wo X
an el archivo de framite? i |

e rm o= Em e —mewE e = — =

55. ¢E:islﬂ una politica o disposicion interna (manual,

acuerdo, circular) que regule la consulta de = !
expedientes de la ciudadania en silio cuando formula | [ = 7 'S
una solictud de informacion® - | :

Nosabe

e
‘_.i'

#,.-'"- PP -

UISENRIQUE GUTIERREZ ING RITO ABRAF ﬁmcm '
%F GUTIERREZ BERTAULY .
HE ONSABLE DE ARCHIVO DE ENCARGADO DE OBRAS Y
_ TRAMITE sﬁnwmﬂs_mum;lmus
= |
A AR L o)
I"-.. | ot ok i %

- et Buenos Pesuftados

\




FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADCQ el telefono particutar, 1 parrafo de 1 renglkin por ser un dato personal de conformidad con el Articulo BS de la
Ley de Transparencia y Acceso a la infermacidn Publica del Estado de facatecas.

Realizada con ¢l generador de versiones publicas, desarrollado por el Goblerno Municipal de Guadalajara, en cooperacion del
Instituto de Transparencia, Informacion Poblica y Proleccion de Dalos Personales del Estado de Jalisco vy aulorizada para uso
del Institule Zacateano de Transparencia, Acceso a la Informacidn y Proteccidén de Datos Personales.
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VIVERD, PARQLES & JADIMES

OFICIO NOM: 157/2023

EXPEDNENTE: 202172023

ASUNTO: EL QUE INDICA

Sombrerete, Zac., a 23 de Octubre dal 2023

L. H. Oscar Ilvan Femandez Mava

Coordinador de Archivos del Municipio de Sombrerete
Sombrerete, Zac,

PRESENTE:

For medio del presente, y de acuerdo al No. De Oficio; 0194AHMS2022.
Hacemos entrega en forma Impresa del lenado de ls solicilud para la elaboraciton
dal Disgndstico de Archivo de Trémite, misma que se nos solicito con el objetive de
conocer ef estado que guarda el Archive del Departamento.

Sin otro particular por el momento, me despido de Usfed no sin antes enviarle un
cordial saludo, y quedando a sus drdenes

/\ﬁ mmug_m
SOMB j3i1 777 &

& ITewTasiiale g -

WINERD, PARQUL S 'rm:.-ﬁn TRICIA GODINEZ RAMIREZ
selhei i WVERO, PARQUES Y JARDINES

C.c.p. Archiva

BUENOS RESULTADOS

L
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Herramienta Diagnéstico

' CUESTIONARIO PARA OBTENER INFORMACION QUE PERMITA ANALIZAR LA
SITUACION QUE GUARDAN LOS ARCHIVOS Y LA GESTION DOCUMENTAL DEL
' SUJETO OBLIGADO DEL MUNICIPIO DE SOMBRERETE

| Archivo de tramite
§ 'DATOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

Nombre de la unidad administrativa:  Vivero, Parques y Jardines
MNombre del titular de la unidad administrativa: Ing.. Piltl'll:[il G-n-dlnﬂ Ramirez
~ DATOS DEL INFORMANTE SUJETO OBLIGADO (jefe
Nombre completo: - Ing. Pah'mm Godinez Rarnira: :
Cargo: Jefa de Departamento
Teléfone institucional: s/n

' Correo electronico institucional: e jardines@sombrerete gob.mx

1. Proporcione los siguientes datos:
Nombre completo: Ana Delia Vergara Martinez
Cargo: Secretaria
- Teléfono: N1-ELIMINADO
! Correo electrénico Institucional: | | jerdines@@sombrereie.gob.mx
i ' Area de adscripcitn: Vivero, Parques y Jardines
| ‘2. ;Cuenta con experiencia en el &mbito de la| |8 x
| archivistica? | | No
| ' 3. En caso de que |a respuesta a la pregunta 2 haya Manos de dos aflos
- sido afirmativa, seleccione el tiempo estimado de
umndnmnlnqmmmannlmnahda Enftre Ires y cinco aflos x
administrativos a lo largo de su trayecloria
‘ Més de cinco afos

E

K. dFreiaedwda Jap s T

VIVERD, PARQUES ¥ 24N0INES
BOENRSNEIDLIAYS \




SOMBRERETE SOMBRERETE

H. AYUNTAMIENTO 2821 - 2024 PUEBLE MEGIC?
4. ¢Cuenta con nombramiento oficial del titular de la | | g 5l
unidad administrativa como responsable del archivo de {
ramite? o

- - 2 ———
1

- PRODUCCION E NTEGRACICH OE EXPEDIENTES
tramite: 150

7. Promedio de expedientes nuevos que genera la 0
unidad administrativa al mes:

Margue con una X la respuesta que corresponda

e B

' 8. 4En qué soportes se encuentran los documentos 5mn_f_~nm
' que genera la institucién? i
Otre (sapacfique)
| Por gsunto = =
! | Por lems = =
| 8. La integracién de los expedientes de archivo en | | Por dversos asuntos
soporte papel se realiza: Por divedsas tmes
Por el drea gue genera el
documanto X
= | | Nosabe
10. ;Se han establecido criterios especificos para la | [ = )
produccion de documentos electronicos relacionados | [ ne ]
con las funciones y responsabilidades de Ila == =
institucidn? Mo sabe

11. En caso de que la respuesta a la pregunta 10 sea afirmativa, escriba el nombre completo
de la disposicién oficlal que establece los criterios para el control de la produceidn
documental en soporte electronico y quien la emitio.

LAY RFE i B ] |
VIVERD, PAROUES ¥ 1
L RS TR1T80 1 15
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12. En caso de contar con crilerios especificos para la | |s
produccion de documentos electrénicos, especifique si | L
se ufiliza en su unidad administrativa, | Ine x
M sabe [
L) | g
13. ;i Los expedientes de archivo estdn organizados . =
de acuerdo con el Cuadra General de Clasificacion M e
Archivistica? | | Eucalmeois % il
| | Mo sabe §
14. 4 La institucion cuenta con un Catalogo de Si
Disposicién Documental? - x
| No sabe
; 15. ¢En el archivo de tramite elaboran inventarios _ .
: generales de los expedientes de archivo para el 7
. control de los mismos? ':D |
' Formato oficial de mventana
Formate en wond o excel
' 16. Si la respuesla a la pregunta 15 es afirmativa. :ﬂﬂnﬂd’ mi s
sefiale en qué formato se realiza el inventario general | | garone generado por un
de expedientes de archivo. sistema nformatico P
H_il-ﬂﬂ
Otro (especifique)
17. Si la respuesta a la pregunta 18 indica que es un sistema informatico, registre el
nombre y especifique si s un sistema propio o por licenciamiento.

VIERD, PAROUES ¥ Miiad———— i
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S 7’3‘
SOMBRERETE SOMBRERETE
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Tiwo de inventano
Mdman de pdgena
Facha de transfanencia
Mlmers de transfarenca |
Tm:nmnn topogrifica
Dlpmdlrm o entided
Umidad adcministrativa
| Ares de procedencia
Walor primars

18. Indique los campos que incluye el formato de
inventario que se utiliza en los archivos de la Saccll
institucion. |

\Serie

| Numsaro de cajs

| Numeso consecutive
Nurmarn ds pxpesdeants

| Deseripeian del expedients o x

| asunio -

| Puricdo de tramite

| Vigencia documents!

i Closarvacionas

| Otre (aspacifique)

‘ E Margue con una X la respuesta que corresponda \

'19. jLos expedientes de archivo cuentan con la| | s x
|mmm¢gmmmm No

Parcialmente
Mo saba
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_Unidad administrativa
| Fondo documental
Subseccion ]
[ Serie |
--E' g
20. 5i la respuesta a la pregunta 19 es afirmativa, :‘md:ﬁ'mm P—
sefiale los elementos que contiene la caratula del = '
expediente de archivo. i il !
Asunio del expediants x|
Valor documantal l
Vigencia doclmants
Cantidad de fojas Otiles
Uktcacion lopogrifica
| Leyends de clasificacin
Maneja codigo de barras
21. ;Los expedientes de archivo cuentan con el| | s X
marbete (ceja)lomo de la guarda exterior? | No
Parcialments
No sabe
| [ seccion L=
| | | Seda
' 22. 8l la respuesta a la pregunta 21 es afirmativa, | Subsrie
sefiale los elementos que contiene el marbete |
(cejaMlomo del expediente de archivo. o del expogionis
, Nombre 8e sxgsd-ente X
' | Maneja cdigo de Barras
| - > ~ — - -
| . IV.  VALORACION Y DISPOSICION DOCUMENTAL
. Margue con una X la respuesta que corresponda
23. jlos expedientes de archivo se someten a un| |5 X |
proceso de valoracion documental que determine los Na
| plazos de vigencia en el archivo de tramite? N sabe

‘:Bum: Pesuftados

B LrewTamidadg JEIRT 18
WIYERO, PARTU7S -r:ﬂ-"a-_rg@ﬂ
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24, ; En el archivo de tramite se da cumplimiento a s X
los plazos de conservacidn de los expedientes No - | [
conforme a lo establecido en el Catdlogo de o
Disposicion Documental? S N g | [
25. ,El archivo de tamite realiza lransferencias
primarias de los expedientes al archive de i o i *
concentracion de la institucidn o al Archivo General del | | Al Acchive General o 1
Estada? [ Eslado 1 et
Mo 50 hacan Tans’erencias |
| primarias |
— Mo sabe |
26. ¢ Las transferencias primarias se realizan con base Si X
en plazos de vigencia establecidos en el Catalogo de | [ T |
Disposiciébn Documental? o Tat 1 |
27. ;. Se toman en cuenta los periodos de reserva Si ) x
correspondientes a la informacion clasificada? ™ '
N sabe
| 28. En la institucién, el archivo de tramite es una| | s i X
oficina formalmente establecida para la administracion | [ e |
! de los documenios? N b
|
'29. Si la respuesta a |a pregunta 28 es afirmativa, | | &i X

indique si el archivo de tramite figura oficialmente en el | [
l’ organigrama de la institucion.

30. Si la respuesta a la pregunta 29 es afirmativa, | [ Direccitn de area = x
indique cual es el nivel jerarquico de los archivos de i . ]
tramite, o i F—

YIVERD, PAROUES ¥ ]

TR TS
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31. ¢Los archivos de tramile de su institucion estan | [ s 1 x
integrados formalmente al Sistema Institucional de | [
Archivos? Parcaiments ==l
Na save

32. AEl archive de tramite de la institucion fiena Si x |
relaciones de coordinacion y cooperacion con el drea | |, |
coordinadora de archivos? T l
Integracidn de expedienies X
r—
Clasificocidn

33. Indique cudles procedimientos archivisticos se —
realizan en el o los archivos de tramite de la institucion, | | oocPeen

Marque con una X la respuesta que corresponda

34 [ Sefiale la cantidad de personal que desempefia |
las lareas del archivo de tramite de la unidad
administrativa;

Personal operativo i
Personal de confianza y il 1
Personal contratado por honorarios

Personal de servicio social

Personal de praclicas profesionales

Personal contratado a través de una empresa
(outsoursing)

Otro (especifique)
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35. 4El personal que labora en el archivo de tramite | | S e — X
desempefia ofras labores ademas de las actividades | | Ne
del archivo? | e saa =St

_ x|
36. ;Que porcentaje de la jornada laboral invierte el 0 20% :
personal del archive de tramite en las actividades |2 —=0%
propias del archiva? 51 - B0 % cx
—_ B1-100% e .
I-..“'-l'.'llﬂ uNd peTsona e |
2 a 4 parsones |
5 a 10 perscnas
37. Ademas de los responsables, ;cuantas personas 113 20 persanas
mas trabajan en el archivos de tramite? 218 30 personas
| 318 40 personas
41 @ 5 personas
.= | _Hh-:ln 50 personas
" Escolandad | [ 'Nim
| IR g LR
r' i
3B. Indique el nivel de escolaridad de los servidores | | Secundaria 2 ==
| publicos que laboran en el archivo de tramite (sefialar Bachillerato
| el nimero de empleados por cada nivel). | Carrars thenics x
Licanciatura
Posgrado = A
Vi.  RECURSOS MATERIA EINFR A
Marque con una X la respuesta que corresponda
38, El archivo de tramite de la unidad administrativa s X
cuenta con un espacio fisico destinado| |[na g
especificamente al resguardo y organizacion de| [
expedientes? il T =
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Si respondit la pregunta 39 de forma afirmativa, conteste lo siguiente e incluya, al menos,
| ires fotografias que evidencien las respuestas.
!

i

b

W,
»
e

e

| |

40. .El archivo de tramite dispone de mobiliario | [s X
suficiente y adecuado para el resguarde y| [

conservacion de los expedientes de archivo? %0 ssbm

41. ¢El archivo de tramite dispone de instalaciones | S |l
suficientes y adecuadas para el resguardo de los| Mo

expedientes de archivo? | No sabe ]
'42. (El inmueble del archivo de tramite cuenta con | |8 x
instalaciones eléctricas adecuadas? Mo

h, No sabe
- = .l.lrru-ir:nmﬁm-mdn_
43. El sistema de ventilacion es: Vantanas X
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44, ,Las Instalaciones del archivo de tramite reanen | | si x|

las condiciones de temperatura y humedad adecuadas | |,

para la conservacion de los expedientes de archive? | | TR e

'45. 4En el archivo de tramite existen plagas que | |si o]
| pudieran afectar las condiciones para la conservacion | | g o

| de los documentos de archivo? [T

46. L En el archivo de tramite existen agentes quimicos | | si
que pudieran afectar las condiciones ambientales | [, o X
adecuadas para la conservacién de los documentos =
de archivo? .
47. /Las instalaciones del archivo de tramite cuentan | | & ]
con equipo contra incendlos u otras contingencias para No = x|
la proteccion de los documentos o expedientes? [ 1
48. ;Las dreas de trabajo del archivo de tramite estan | [ =y |
debidamente separadas de las dreas de resquardo de No | x
los expedientas? | [Rosste 1 [
49. Si respondid la pregunta 38 en forma negativa, indique dénde se resguardan los
expedientes en framite de la unidad administrativa e incluya, al menos, tres fotografias
gue evidencien las respuestas.

VI PRESTAMO Y CONSULTA DE LA INFORMACION

Marque con una X la respuesta que corresponda =

50. El acceso a los expedientes en el archivo de | | AR a x
tramite, por parte del area generadora, es: Madio

Buenos Pesufladles
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| 51. ;Se llevan a cabo historiales de acceso y préstamo | | 51 -
de los expedientes del archivo de tramite? Na [ x
(Nosabe =

52. ¢ Existe una politica o disposicion interna (manual, ol = |
acuerdo, circular) que regule la consulta de | ul | |
expedientes con informacidn reservada o confidencial Mo X
resguardados en el archivo de tramite? [t -

H&EEI:_H J
53, /Se ha emitido alguna norma, lineamiento o| [si | [
procedimiento para regular el acceso a los | Ne |
expedientes del archivo de tramite? @h
54. ; Existe una politica o disposicion interna (manual, | [, | -

acuerdo, circular) que regule el acceso a los| |— =
expedientes con informacion reservada o confidencial No
en el archivo de tramite? e —

29. ¢Existe una polilica o disposicion interna (manual, 3
acuerdo, circular) que regule la consulta de| |
expedientes de la ciudadania en sitio cuando formula | [
| una solicitud de informacion? i

1 i _J

f\wﬁ

seoo  SOMBR RERETE,
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\'ﬂ“’"" o




FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADOD gl teléfono celular parlicular, 1 parrafo de 1 renghin por ser un dato personal de conformidad con el Arliculo 85
de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidn Pibica del Estado de Zacalecas.

Realizada con ¢l generador de versiones publicas, desarrollado por el Goblerno Municipal de Guadalajara, en cooperacion del
Instituto de Transparencia, Informacion Poblica y Proleccion de Dalos Personales del Estado de Jalisco vy aulorizada para uso
del Institule Zacateano de Transparencia, Acceso a la Informacidn y Proteccidén de Datos Personales.
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OFCIO NUM: 395/ 2023
EXPEDIENTE: DPC Y B 2023
ASUNTO: EL OLIF SE INDICA

Sombrerate fac, 24 de octubre 2023

L. Hist. Oscar ivdn Ferndnder Nava
Archivo histdrico del Municipio de Sombrerate

Presanta.

Por medio dé la presente reciba wn cordial y afectuoso saludo asi mismo der contestacidn a
st oficlo con nim. D223/AHMS2023 al cual fue reclbido 2l dia 20/10/23 sobre |a elaboracidn del
diagndstico de archivo de trémite. 5e hace entrega en tiempo y forma debidamente requisitada,
sellado y firmado.

Sin mds por el momento me despido de usted envidndole un cordial saludo.

PROTECCION CIVIL, SOMOS TODOS

LIC. LIS

I nLLo
DIRECTOR DE PRETECLIO 'f- LY BOMBEROS SOMBRERETE

DMuUmMICIRAL DF
PHOTECCION CiviL

C.c.p.-farchivo BOMEBRERETE, ZAC,
LARC/ semd.
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DEL MUNICIPIO DE SOMBRERETE

Archivo de tramite

CUESTIONARIO PARA DETENER INFORMACION QUE PERMITA ANALIZAR LA SITUACION |
QUE GUARDAN LOS ARCHIVOS Y LA GESTION DOCUMENTAL DEL SUJETO OBLIGADO |

Mombre de la unidad administrativa:

DATOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

e — =

~ Proteccion civil y bomberos

Nombre del titular de la unidad administrativa:

Lic. Luis .nmlm Rivas E'.ua.tlllﬂ

DATOS DEL INFORMANTE SUJETO OBLIGADO (jefe del departamento)

Mﬁmbm completo:

Temfnnn institucional:
Eurmu ‘elecirdnico msi-tucmnal

| Director del departamenta

 proteccion civil@sombrerete, gob.mx

Lic.Luis Andres Rivas Castillo

4339356114

1. Propordione los agmmm datos: _

LE DEL ARC m A 5

Nombre completo: Sandra Elena Mozqueda Deras
Cargo. ) Auwliar administrativo
Teléfono. II-ELIMINARD 4]

Comeo electrénico Insti_’ll:h_l:_.i_n_-ljg_l:_ - profection. un.rll@nmbrerata g_g}m:
Area de adscripcién. proteccion civil y bomberos

archivistica?

(2. (Cuerta con experiencia en el ambito de la |

3. En caso de que la respuesta a la pregunta £ haya
sido afirmativa, seleccione el tiempo estimado de
experiencia con la que cuenta en el manejo de archivos
administrativos a lo largo de su trayectoria profesional

si ! X
Mo |

=
Bianos de dos nhos | K
Ente ras y oo
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|WW - . %
unidad administrativa como responsable del archivo de = - |
tramite? |
| 5. Total de expedientes que hay en el archivo de 63
| tramita: e ¥ ) . JATE
7. Promedio de expedientes nuevos que genera la 25
unidad administrativa al mes: ; (5
_ Margue con una X la respuesta que corresponda TS =r=1 )
Papei e L
Elsctronica _
' B. LEn qué soportes se encuentran los documentos | | Sonoro i el S I
! que genera la institucion? ;"-I“ -+ ’ X —]
¥ro [espachgue) | - |
4 T |
|Porteena : o
9. La integracion de los expedientes de archivo en | | Porduersos awurios _
se realiza: Paor diviraas Wemas | X
soporie papel P:auuiu-' — 2ad
 documenio
| | Nosabe |
10. ;Se han establecido criterios especificos para la | | si |
produccién de documentos electrdnicos mbmudm No : ]l
con las funciones y responsabilidades de la institucion? g I ]
11. En caso de que la respuesta a la pregunta 10 sea afirmativa, escriba el nombre complato de |
la disposicion oficial que establece los criterios para el control de la produccion documental en
soporie electronico y quien la emitid,
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1 12. En caso de contar con criterios especificos para la
| produccian de documentos electronicos, especifique si

e

PUEBL2 MaGICY,
" aEs
[ T

-
v
SeMBRERETE

se utiliza en su unidad administrativa. Mo sabe o L .
o a3 — e
13. /Los expedientes de archivo eslan organizados “"d; x
de acuerdo con &l Cuadro General de Clasificacion - — -=
Archivistica? Parctsimenta
L — Ma sabo
14, ¢La institucién cuenta con un Catélogo de i ] e
Disposicion Documental? o TR
| ! No sabe — =
5. ,En el archivo de tramite elaboran inventarios e N -
generales de los expadiantes de archivo para el I o
control de los mismos? = i VR
Formato ofical de smenlanag | X I
Formato en wied @ excel disefedo X
16. Si la respuesta a la pregunta 15 es afiativa, por ol personal de b meatiluckn
sefiale en qué formato se reafiza el inventario general REporie generdo por un sistema :
de expedientes de archivo. it :
[ b :
Otro (especicus)

17. Si la respuesta a la pregunta 16 indica que es un sistema informatice, regisire el nombre y
especifique si es un sistema propio o por licenciamiento.

18, Indique los campos gue incluye & formato
inventario que se utiliza en los archivos de
institucion.

de
la
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1 I
Eapbeigd Uiniiad mﬂ.ﬁuﬂb i IL :

Area de procesencia
 Valorprimano =
| Seccitn
| Serie
| Nimero de cajs
_Hﬂmwmuwﬂw

T W oERGRPGORDOGORENTAE 0~

mmmwﬁwwwh_

18, (Los expedientes de archivo cuentan con la| |[si x
caratula o guarda exterior? No .
Farcialments
| | Mosabe
Uridad administraiva | | X
Fanda docurrantal o
Serxidn i
| Subsecciin
Seng
Subsnne |
20. 5i la respuesta a la pregunta 19 es afirmativa, mmmm :
sefiale los elementos que contiene la carétula del -
expadienta de archivo. -
- | X




LT >
SOMBRERETE SOMBRERETE

H. AYUNTAMIENTO 1021 - 1074 PUEBLS? M&GICO
21. sLos expedientes de archivo cuentan con el s x
marbele (ceja)lomo de la guarda exterior? ™ T e i
e
ok | No sabe Wy
_Secatn =
Sene |

22. Si la respuesta a la pregunta 21 es afirmativa, o —

sefiale los elementos que contiene e marbete
(ceja iomo del expadiente de archivo _Nimero del sxpedients =~
Nombro dol expadiente - ksl
L e Maneja cédigs de Baras |
[ IV. VALORACION ¥ DISPOSICION DOCUMENTAL

Marque con una X la respuesta que corresponda

23. jlos expedientes de archivo se someten a un| [si _
proceso de valoracion documental que determine los | [y x
plazos de vigencia en el archivo de trdmite? [

24 En el archivo de ramite se da cumplimiento a los | | si

plazos de conservacion de los expedientes conforme Mo - X
a lo establecido en el Catalogo de Disposicidn
Documental? e

125 LEl archivo de framite realiza transferencias
pnmarias de los expedientes al archivo de
concentracion de la institucién o al Archive General del Al Archive Ganaes! dal Exlado

minicipa? No sa hacen iransfacancias
PENTUTIES B o i —.!
No sabe '
[ 26, ¢ Las transferencias primarias se realizan con base | | s = o
en plazos de vigencia establecidos en el Catélogo de | [ x

Disposicidn Documental ?

=

(27. ;Se toman en cuenta los periodos de reserva| | i
correspendientes a la informacion dlasificada?




j?:,

I
de los dummantns? e —— Jl s
29. Si la respuesta a la pregunta 28 es afirmativa, | | s = ] x
indique si &l archivo de tramite figura oficialmente en el | |, :
organigrama de la institucion. e | -
30. Si la respuesta a |a pregunta 29 es afirmabiva, | | Direcoién de drea
indique cusl es &l nivel jerdrquico de los archives de B ubdraaidn 1
tramite. s '
dihalura de deparipmonio
Enlacs = x
i Ot [especifique) = |
‘31, sLos archivos de tramite de su institucion estan | [s1 [ x
integrados  formalmente al Sistema Institucional de | [
Archivos? Paiciainei
Il . b
32 LEl archivo de trémite de la institucion hena | |si x
relaciones de coordinacién y cooperacidn con el drea No ===
mﬂfdlmdnra de archivos? g
| integracitn de expecientes x
Ao cid x|
Clashcackn
33, Indique cudles procedimientos archivisticos se i 2
realizan en el o los archivos de tramite de la institucién | | 2N e
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" 3T 5eRME 13 &Aliddd e personal que desempedia | |
las tareas del archivo ?E ﬁ% de 1a UHEH{I '
admiristrativa; , l
| [Personal operativo v E = B
| Personal de confianza e 1
Personal contratado por honorarios % T |
Personal de servicio social ' I |
 Personal de practicas profesionales
Personal contratado a fravés de una ampresa ="
(outsoursing) | :
Otra (especifique) base fop | s e G
35. 4El personal que labora en el archivo de tramite | | S X |
desempefia ofras labores ademés de las actividades | | N
del-archivo? ' | Na sabe
36. ;Qué porcentaje de la jomnada laboral invierte el | | =
personal del archivo de tramite en las actividades | =" —
propias del archiva? L51- 80 % S
; L 81 - 100 % 5
Kl i : | S0l una persona | %
| 7 a4 personas
rﬁ-l mpumnnn 4 ey
37. Ademas de los responsables, jcuantas personas | | 11920 personas
més trabajan en el archivos de tramite? 21 8 30 personan '
| 31 240 personas
41 & 50 perscnas
Mas de 50 persomas 1 |
= U . " Escolaridad Num
e ol
38. Indique el nivel de escolaridad de los servidores | | Secundara | |
publicos que laboran en el archiva de trdmite (sefalar Bachilerto x |
el nimero de empleados por cada nivel). [ Oirioen odes - e
Licenciatur e ] =i
fﬂ[m.—m ) —

RECURSOS MATERIALES E
N\ _.!f_"'q“"m"lml X la raspuesta Euu corres
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35 ET archivo de framite de 1a unidad agministratva | | 5 ! X

cuenta con un espacio fisico destinado | o i |
especificamente al resguardo y organizacion de| — s B S
| expedientes? No sate _

Si respondid la pregunta 39 de forma afirmativa, contests lo siguiente e incluya, al mencs, tres |
fotografias que evidencien las respuestas

SR "

| 40. ,EI archiva de tramite dispone de mobiliario | | s : =
suficiente y adecuado para el resguardo Y| N0 ————y I

CONServacion delncaaxpadmnte-sdaarqu‘? T mL_BOE . - Tkl

’ - - k o —

41. 4El archivo de trémite dispone de instalaciones | |5 _

suhcientes y adecuadas para el resguardo de los Mo X

expedientes de archivo? No zabe =

42. ,El inmueble del archivo de trémite cuenta con | | X

instalaciones eléctricas adecuadas? Ne

Mo saka
- = = P 2
43, El sistema de ventilacidn es: Ventanas 3 X
A | | Nocuents con venlilaciin 2

Pd. ¢Las Instalaciones del archivo de tramite retnen las | [si s | 3
Imndiﬁnnas de lemperatura y humedad adecuadas . Cox
| para la conservacion de los expedientes de archiva? T |

45, LEn el archivos de tramite existen plagas que | |si Tl X |

pudieran afectar las condiciones para |a conservacién | | o : e

de los documentos de archivo? P : |

46. ; En al archivo de tramita existen agentes quimicos

que pudieran afectar las condiciones ambientales
ndumdn para la consarvacidn de los documentos

el om et

e




SOMBRERET SOMBRERETE
(a7 L Las instaladithes dél archivo de tramite cuentan

PUEBL2 ME8GIC2

con equipo contra incendios U olras contingencias para | | Nosabe X
_la proteccién de los documentos o expedientes? |

48, ;Las areas de trabajo del archivo de tramite estan | | & | [ x |
debidamente separadas de las areas de resguardo de e T
los expedientes? o sk ] |

49 Sl_r&spnndil.‘:l la pregunta 32 en forma negativa, indique dénde se resguardan los
expediantes en tramite de la unidad administrativa e inciuya, al menos, tres fotografias que
svidencien las raspuestas

e Y

» —
-

|

V. PRESTAMO Y CONSULTA DE LA INFORMACION
Marque con una X la respuesta que corresponda
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S0 B accesT T I0E ERpediETEE e o e
tramite, por parte del drea generadora, es:

| Bajo | x

Ko nay acomso |

| 51, ¢ Se llevan a cabo historiales de acceso y préstamo | [ &
da los expedientas del archivo de tramite? ™ ' "

52. ; Existe una politica o disposicion interna (manual, | |

acuerdo, circular) que regule la consulta de| | 5 .

expedientes con informacion reservada o confidencial | | |

resguardados en el archivo de tramite? '_;_ / -
| Mo sabe |

53. i5e ha emitido alguna norma, lineamiento o] [si

procedimiento para regular el acceso a los expedientes | |y, %
del archivo de tramite? [Nossbe |

54. ¢ Existe una politica o disposicidn intema (manual, | | - -
acuerdo, circular) que regule el acceso a los| | o == i
expedientes con informacion reservada o confidencial | | Na - S
en el archivo de tramite? i ’

93. 4 Existe una politica o disposicion interna (manual, | |
acuerdo, circular) que regule la consulta de| | © '
expedientes de |a ciudadania en sitio cuando formula | o
una solicitud de informacion? '

| No sate

r
=
- vl AT

ILLO
PN CIVIL Y BOMBEROS

SANDRA ELENA MOZQUEDA DERAS
RESPONSABLE DE ARCHIVO TRAMITE -




FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADCQ el telefono particutar, 1 parrafo de 1 renglkin por ser un dato personal de conformidad con el Articulo BS de la
Ley de Transparencia y Acceso a la infermacidn Publica del Estado de facatecas.

Realizada con ¢l generador de versiones publicas, desarrollado por el Goblerno Municipal de Guadalajara, en cooperacion del
Instituto de Transparencia, Informacion Poblica y Proleccion de Dalos Personales del Estado de Jalisco vy aulorizada para uso
del Institule Zacateano de Transparencia, Acceso a la Informacidn y Proteccidén de Datos Personales.
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PLAZAS & MERCAIOS

OFICID Wi 128-PYNV2022
EXPEDIENTE: 01
ASUNTD:SOLICITUD DE PAGO

BOMBRERETE, ZAC.. A 31 DE OCTUBRE DEL 2023

L.C. Oscar Ivan Ferndndez Nava
Coordinador de Archivos del Municlplo de Sombrerete

Por medio de la presenta y de la manera mas atenta me dirijo & usted con e debldo
respato que s& merece y en contestacion del oficio No, 0222/AHMS/2023 enviado
por al departamento a su cargo es por eso que le hago la entrega del Diagndstico
que se& envid en digihal para contestarlo y enviarlc nuevamenle con las
caracteristicas acordadas en el oficlo girado al departamenio,

Sin més por al momento me despldo de usted enviandole un cordial saludo,

ATE ENT

|
LiC. v N
ADMINISTRADOR DE

ADMINIS N 23192084 L 10 s

Burenes Resuftadles
\
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Herramienta Diagnéstico

l:ussmumu PARA OBTENER INFORMACION QUE PERMITA LA
SITUACION QUE GUARDAN LOS ARCHIVOS Y LA GESTION DOCUMENTAL DEL
SUJETO OBLIGADO DEL MUNICIPIO DE SOMBRERETE

Archivo de trémite

Nombre de la unidad administrativa;

Telélono institucional:
Cormreo alectrdnico Institucional:

Nombre completo:
Cargo:

Teléfono:

Correo electrdnico Institucional:

Area de adscripcion:

—— —

2, ¢Cuenla con experiencia en el ambHo de la| |8
archivistica? No

3. En caso de que la respuesta a la pregunta 2 haya
sido afirmativa, seleccione el tiempo estimade de
experencia con la que cuenta en el manejo de

archivos administrativos a lo
p,rmhmlr m

————
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4. ;Cuenta con nombramiento oficial del titular de la X

unidad administrativa comao responsable dal archivo de s
tramite? Mo

=2

5. Total de expedientes que hay en el archivo de
framite:

7. Promedio de expedientes nuevos que genara qu
| unidad administrativa al mes: |

Marque con una X la respuesta que corresponda

Papel

Elacirinion
B. ¢.En qué soportes se encuentran los documantos | Sonore
que genara la institucion?  Visuai

For sunts
Por imma

9. La Integracién de los expedientes de archivo en | | Pordiversos ssunics

soporte papel se realiza: Por diverscs lamas
Por al dres que genara al
| documanto

Mo sabe

10. (Se han establecido criterios especificos para la | | s

produccion de documentos electrdnicos relacicnados | g TN
con las funciones y responsabllidades de la
institucion? Nawibe |

1I,Enﬂmdnquuhmmulnpmgmummnm“m.umuaﬂmmbmmmphh
de la disposicién oficial que establace los criterios para el control de la produccidn
docurnental en soporte electrénico y quien la emiti.

Wt

L b ] o =
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12. En caso de contar con criterios especificos para la Ll |
produccion de documentos electronicos, aspecifiquesi | | _
se utiliza en su unidad administrativa, | Mo X
o saba
13. ;Los expedientes de archivo estén organizados | —
de acuerdo con el Cuadro General de Clasificacion Ho =
Archivistica? | Parciaimente -
= No sabe
‘14, ;La institucién cuenta con un Catalogo de si ===
| Mo sabe
15. 4En el archivo de tramite elaboran inventarios s x
generales de los expedientes de archivo para el ey
control de los mismos? e 5 ol
Farmalo oficial de inrventano
Formato en word o excel
16. Si la respuesta a la pregunta 15 es afirmativa, mmﬂﬂ e
sefale en que formalo se realiza el inventario general Repors |
de expedientes da archivo, mmﬂ;ﬁm
ko saba
Obro | especiligue)

17. Sila respuesta a la pregunita 16 indica que es un sistema informatico. registre ef
nombre y especifique si es un sistama propio o por licenciamiento.

18. Indique los campos que incuye el formato da | | Twode invantaio
invenlario que se utlliza en los archivos de la| | Nimem de pigina
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| Dwpendenca o entdan
Unidad sdmimnsiralrs

Area de procedencia
Valor primario
| Beccion
| Borie
|_Nimero de caja
|_Nimera consecutive
| NimaTo de expedients
Desoripeion dedl expedionts o
asunba

Periodo de trimils
| Vigencia documental

| Observeciones
Otro [especifique)

18. ;Los expedientes de archivo cuentan con la si
caratula o guarda extarior? Mo

20. 5i la respuesta a la pregunta 19 es afirmativa, Eduare
sefiale los elementos que contiene la cardlula del | [fMmedeimpedients | |

expadiente de archivo, it s X
Facha de ciema

‘ Asunio del sxpedants X
Valor goecumental X




-

SOMBI{ERLTE

A

SYMBRERETE

il ]

TR TR ST I T TS Loyenda ce FUE_.BEE Magl
L5 | Manesa codgo de barres
21. ilos expedientes de archivo cuentan con el | [ X
marbete (ceja)loma da la guarda exterior? No
Farcanimants L
£ Sl No sabe
Eaccidn
Sone
22. Sl la respuesta a |a pregunta 21 es afirmativa, Subserie
sefiale ios elementos que contiene e marbete ,
{ceja\iomo del expediente de archivo. | Numaro dal sxpadisnts
Nombre del exgedients X
Mansja codigo de Barras
F ~IV.  VALORACION Y DISPOSICION DOCUMENTAL
Marque con una X la respuesta que corresponda
23, ;Los expedientes de archivo se someten a un | [si =
proceso de valoracidn documental que determine los | | g
plazos de vigencia en el archivo de tramite? | [Nosabe
24. ;En el archivo de tramite se da cumplimiento a si ~
los plazos de conservaciin de los expedientes Mo
conforme a lo eslablecido en el Catalogo de
Disposicién Documental? b
25. LEl archivo de tramite realiza transferencias| [, .
primarias de los expedientes @l archivo de | | oo S concentman
concentrackin de la institucidn o al Archivo General del Al Archive General dol Estaco
Estado? Mo se hacen iansfensncus
primEr
Mo aabe
| 26. ¢ Las transferencias primarias se realizan con base | | si
en plazos de vigencia establecidos en el Catalogo de | | s x
Disposicion Documental? S edhd

27. ;Se toman en cuenla log
correspondientes a la informad
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28, En la institucién, sel archivo de tramite es una | |8 X
oficina formaimente establecida para la administracion [ No it 10n.
de los documentos? No sabe ]
29, Si la respuesta a la pregunia 28 es afirmativa, | | & X
indique sl el archivo de trémite figura oficiaimenta en el No i,
organigrama de la institucién. N adbe
| 30. Si la respuesia a la pregunta 20 as afrmativa, | | Direccion de ires
Indique cual es el nivel |erdrquico de los archivos de | |
trémite. | Subdireccion
| Jefaturs de depardamento
| Eniace .
| | Opeativa
Oiro {espacifigus)
31. (Los archivos de tramite de su Institucién estan | s X
integrados  formalmente al Sistema Institucional de | g
Archivos? e
Mo sabe
32 ,El archivo de tamite de ia Instiucion tiene | |si X
relaciones de coordinacién y cooperacién con el drea No
coordinadora de archivos? e
Integracion de axpacientos x
_Identficacion
Clasificacion
Ordenscein
33. Indique cudles procedimientos archivisticos se :
realizan en el o los archivos de tramite de la institucién, | | 2*eresn
Consarvacidn
Vloracian con bass an el
Cathlogo de Disposicion
Documantal
[ Tranafwrencia docurnaeninl
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I Marque con una X la respuesta que corresponda |

34 | Sefiale la cantidad de personal que desempena

las tareas del archive de trdmite de la unidad
a-:ln'llnhtrathra

| Personal operativo

Personal de conflanza

| Personal contratado por honorarios

Pmmldamﬂu social

Personal de practicas profesionales

Personal contratado a traves de una empresa |

(outsoursing)

Otro (especifique)
35. 4EI personal que labora en el archivo de tramite | | & Lo
desemperia otras labores ademds de las actividades | | Ne
del archivo? | No sabe
36. ¢ Qué porcentaje de la jornada laboral invierte el et
personal del archivo de trdmite en las actividades | |- 2%
propias del archivo? | 51 B0%

81-100 %

37. Ademas de los responsables, jcudntas personas
mas trabajan en el archivos da tramite?

Bolo tma persona

2 i & poraonas
50 10 personas

11 8 20 parsonas

?Tl‘.'fﬂp-al“

e T =

31 8 40 paronas

41 & 50 personas

Miis oo 50 personas

38. Indique &l nivel de escolaridad de los servidores
publicos que laboran en el archivo de tramite (sefialar
el nimero de empleados por cada nivel).

\jﬂi&%

Primaria

Sacundoria

= s

Bud'lm
“’tltl‘:rkl
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Vi.  RECURSOS MATERIALES E INFRAESTRUCTURA |

Margue con una X la respuesta que corresponda

39. El archivo de tramite de la unidad administrativa | [ i 1 '
cuenta con un espacio fisico destinado | [ =
especificamente al resguardo y organizacién de

expedientes? - e

"Sirespondié la pregunta 38 de forma afirmativa, conlesie lo sigulente e incluya, al menos,
tres fotografias que evidencien las respuestas.

40, LEl archivo de wamite dspone de mobilario | | s
suficiente vy adecuado para el resguardo Y| | ;
conservacion de los expedientes de archivo?

No sabe -
41. 4El archivo de trémite dispone de instalaciones | |5 x
suficientes y adecuadas para el resguardo de los No
axpadienies de archive? No sabe
42, (El Inmueble del archivo de tréamite cuenta con | | s
instalaciones aléctricas adecuadas? No
Mo sabe
Mrs acondlclonado
43. El sistema de ventilacién es: Venianes
Mo cusrs con vertlazion

| 44. sLas instalaciones del archivo de trdmite rednen s
las condiciones de temperatura y humedad adecuadas No
para la conservacion de los expedienties de archivo? e

45, 4En el archivos de tramile existen plagas que | | si
pudieran afactar las condiciones para la conservacion Ne
de los documentos de archivo? Frr——

48. LEn el archivo de tramite existen agentes quimicos | | &
que pudieran afectar las condiciones amblentales Mo
adecuadas para la conservacldn de los documentos =t

de archivo? ﬂ 'ﬁ t i
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i Na [ o
la proteccién de los documentos o expedientes? f = 1
48. ;Las areas de trabajo del archivo de tramite estan | | & |===]
debidamente separadas de las dreas de resguardode | [ IBNETS
los expediantas? i | i

| 49. Si respond|d la pregunta 39 en forma negativa, indique donde se resguardan los
expedientes en tramite de la unidad administrativa e incluya, al menos, tres fotografias que
avidenclen las respuestas.

_ VIl.  PRESTAMO Y CONSULTA DE LA INFORMACION
Marque con una X la respuesta que corresponda

50. El acceso a los expedientes en el archivo de | [k
tramite, por parte del drea generadora, es: Medio " x

de los expedientes del archivo de trémite? | Mo
B | [Nosabe =
52. ¢ Existe una politica o disposicion intema (manual, | [,
acuerdo, circuler) que regule la consulta de| |
expedientes con informacion reservada o confidencial | | g
resguardados en el archivo de trémile? e I
= Mo sabea = =
53. (Se ha emitido alguna nomma, lineamiento o | [
procedimiento para regular el acceso a s | [na il
expedientes del archivo de framite? N sabs I

\ﬁM?M
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[N lic & disposicién interna (manual, | [,
| acuardo, circular) gue regule
expadientes con informacién reservada o confidencial No
an el archivo de tramita? T
55. Existe una politica o disposicion Interna (manual, | "
acuerdo, clrcular) que regule la consulta de
expedientes de la cludadania en sitlo cuando formula | |y,
una solicitud de Informacién? | [ .

ESTRAD#
Responsable de Archivo de Tramite




FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADCQ el telefono particutar, 1 parrafo de 1 renglkin por ser un dato personal de conformidad con el Articulo BS de la
Ley de Transparencia y Acceso a la infermacidn Publica del Estado de facatecas.

Realizada con ¢l generador de versiones publicas, desarrollado por el Goblerno Municipal de Guadalajara, en cooperacion del
Instituto de Transparencia, Informacion Poblica y Proleccion de Dalos Personales del Estado de Jalisco vy aulorizada para uso
del Institule Zacateano de Transparencia, Acceso a la Informacidn y Proteccidén de Datos Personales.
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PLAMTA TRATADORA
OFICIO NUM:  1380-PTAR/10/2023
ASUNTO: EL QUE SE INDICA

Sombrerete, Zacatecas, a 24 octubre de 2023

LH. OSCAR IVAN FERNANDEZ NAVA
COORDINADOR DE ARCHIVD MUNICIPAL

SOMBRERETE
PRESENTE.

Estimado Sr..

For medio de la presente y de la manera mas alenta me permito enviarle un saludo
y deseare dxito en todas sus aclividades que realiza.

Asl como también dar contestacién al oficie con No.0224AHMS/2023, donde se
solicita la elaboracidn del Diagndstico de Archivo de Tramite de este departamento a mi cargo.
Haciendo anirega tanto fisico comao digital de la informacion solicilada en mancionado oficio.

Esperando que eslo sea recibido de conformidad me despido de usted quedando
a sus &rdenas para cualquler aclaracion al respecto.

TA
Atentaments
'ﬂuﬂaﬂrmn.ridnlavﬁa'? *

Encargado de la Planta Tratadora de Aguas

g,
'u_nﬂ LLLLLL e s
g Geréildo Rojero Garay

Eﬂe‘g

e A A Al Voo Murlo (Fresicene KumsCipal)

JGRGI0II

. BUENOS RESULTADOS




.4 A

SOMBKERhTE SeMBRERETE
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Herramienta Diagnostico
CUESTIONARIO PARA OBTENER INFORMACION QUE PERMITA ANALIZAR LA
SITUACION QUE GUARDAN LOS ARCHIVOS Y LA GESTION DOCUMENTAL DEL
SUJETO OBLIGADO DEL MUNICIPIO DE SOMBRERETE
Archivo de tramite
DATOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
Nombre de la unidad administrativa: 1',, AN A Teava napa
Nombre del titular de la unidad administrativa: Cym Al ol pde CoAL Ay
"’"’_ﬁmmmwmﬂw
Hﬂmhrﬂm T EPALRE Bi AQAay
En@' -! EEE
Teléfono institucional: id A
Correo electrénico institucional: Plandn, dieda dorg Bagmbreredoleih
1. Proporcione los siguientes dalos:
Nombre complelo. L Gegapts Losglc: (rataY
Cargo: \EEF
Telélono: N1-ELIMIMADC 5
Correo electronico Institucional: Eloedu, drotadocn Bageboeoets b v
Area de adscripcion:

2. jCuenta con experiencia en el ambito de la| |8

archivistica? No W

3. En caso de que la respuesta a la pregunta 2 haya | | Menos de dos aflcs

gsido afirmativa, selecciona al tiempo estimado de
experiencia con la que cuenta en e manejo de Endre tres y cinco afos
archivos administrativos a lo largo de su trayectoria

profesional.

-
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SOMBRERETE SOMBRERETE

IT T IoL% A{M b |

unidad adminisirativa como responsable del archivo de
tramite? Mo

r T P Pt e [ PR AT T e e ST
_'1- B : B . -77 W

5. ntal a:padﬂntas ua a [ PN
framite:

7. Promedio de expedientes nuevos que genera la 1
unidad administrativa al mes:

Marque con una X la respuesta que corresponda

 Papel | L
Elpciionico !

8. ;En qué soporas se encuéntran los documentos Sonceg

que genera |a institucion? Vigual . , |
Chero o

i | Por asunto Yl
Por lema

9. La inlegraciéon de los expedientes de archivo en | | Pordversos asunios

soporte papel se realiza: | Por diversos lemas
P & e opeb paners ol p.c:'
documanto
Mo sab

10. ;Se han establecido criterios especificos para la | | si Ve

production de documanios alectronicos relacionados N

con las funciones y responsabilidades de |a

institucion? Wa saba

11. En caso de que la respuesta a la pregunta 10 sea afirmativa, escriba el nombra complato
de la disposicidén oficial que establece los criterics para el contral de la produccidn
documental en sopofte electrdnico y quien la emitid.

Hol-001— cerataf T—2021L (v Abuils BESiDuales
PAFa sl Cadod Lo iTgs Ve ksl AiBLES Cr Al uns B Weplrebrafles dof connfen
JLes ArA LT FAQER B Lo G i TR i e 1Ll i e

\
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12. En caso de contar con criterios especificos paraia | | b
produccion de documentos electronicos, especifique si
s& utiliza en su unidad administrativa. Ho sabe
13. (Los expedentes de archivo estan organizados -
de acuerdo con el Cuadro General de Clasificacion B
Archivistica? | Parcisimants X
b sabp
14. gLa institucidn cuenta con un Catalogo de 5
Disposicidn Documental? e N
i R e
15. LEn el archivo de tramite elaboran inventarios 5
generales de los expedientes de archivo para al e o
control de los mismos? [
Mo Balse
Formabn olictal de inventanio
Formato an word 0 excel
16. Si la respuesia a la pregunta 15 es afirmativa, uh'uﬂwﬁm -
sanale en qué formato se realiza el inventario general | =
de expedientes de archivo. sisisma iokoamdio
No sabs
o (especifigua)
17. Si la respuesta a la pregunta 18 indica que es un sistema informatico, registre el
nombre y especifique si es un sistema propio o por licenclamiento,

Tt

Tips S0 rvenano

18. Indigue los campos que incluye el formato de | | Mimomn de pagina
la Fecha de iransierencia
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e

AP v

19. jLos expedienies de archivo cuentan con la
caratula o guarda extenor?

20. Si la respuesta a la pregunta 19 as afimativa,
sefiale los elementos que contiene la caralula del | — -
expediente de archivo. < bt

:
3
:
bbb be
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21. ¢lLos expedientes de archivo cuentan con el S
marbete (ceja)iomo de la guarda exterior? MO
Parciphmisnis "}-&
Mosabe }
_Secradn
_Sene
22. Si la respuesta a la pregunta 21 es afimativa, Subsaria
sefale los elementos que contiene el marbete | | T
(ceja)lomo del expedients de archivo. | Numern del sxpackenis —
Nombee dof expecserte | | X%
=2 FE | Mansia codgo de Barras !
IV. VALORACION Y DISPOSICION DOCUMENTAL
Marque con una X la respuesta que corresponda
23. ;Los expedientes de archivo se someten a un | |si |
proceso de valoracion documental que determine los N ' %
plazos de vigencia en el archivo de tramite? ot
24, ; En el archivo de tramile se da cumplimiento a S8i
los plazos de conservacion de los expedientes b
conforme a lo establecido en el Catalogo de =
Disposicion Documental? Mo sabe h. S
25. JEl archivo de tramite realiza transferencias .
primarias de los expedientes al archivo de | | oo ceconcenacin
concantracion de la institucion o al Archivo General del Al Archivo Ganarsl del
Estado?  Estendo
Mo 5= hacen iransferenclas
Deimariss b4
No sabe
26. ¢ Las rransferencias primarias se realizan con base 5i
en plazos de vigencia establecidos en el Catdlogo de | | we N
27, (Se toman en cuenta los parodos de resarva s
correspondientes a la informacién clasificada? o N




/—‘\_ ,;.I# %
SOMBRERET SOMBRERETE

100
(25 WeMith T8 arcivo de vamie & ura | [ Dol 3
oficina formalmente e para la administracion No

o
de los documentos? IR

— —

29, Si la respuesta a la pregunta 28 es afimaliva, s
indigue si al archivo de tramite figura oficialmente en el No
organigrama de la institucion.

Mo aabe

30. Si la respuesta a la pregunta 29 es afirmativa, Dirpccidn da drea

indique cudl es el nivel jeramuico de los archivos de .
tram. w

Jetaturm de namenio
Eriace

| Otro {especfioun)

31. ;Los archivos de tréamite de su institucidn estan | | sI
integrados formalmente al Sistema Institucional de | | e

Archivos? rr—
Moy sane '){
32. ;El archivo de frdmite de la institucion tiene | | si B
relaciones de coordinacion y cooperacion con el drea NG
coordinadora de archives? AR
integracidn de acpedienieg
| khonidcacan
Clasdicaciin X
Ordenacon X

33. Indique cudles procedimientos archivisticos se
realizan en el o los archivos de tramite de la institucién, | | oo eoen

Valorackin con hlil_lnd

Catdlogo de Disposicion
Dioswm anits]

Marque con una X la
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SOMBRERET SeMBRERETE
PUEBLAMAGICO
T TSEN0E 13 canbaad de personal que
las tareas del archivo de lram au
administrativa;
Parsonal operativo
Personal de confianza 1
Personal coniratado por honoranos e
Personal de servicio social
Personal de practicas profesionales
Personal contratado a través de una emprasa
(outsoursing)
Otro (especifique)
35. . El personal que labora en el archivo de trémite | | S = X
desempeda otras labores ademas de las actividades | | Mo
del archiva? Mg sabo
36. ;Qué porcentaje de la jomada laboral invierte el :' 'f: X
personal del archivo de tramite en las actividades T
propias del archivo? 51- 80 %
| 81 -100%
Sk wna peSona o
2'a 4 parsonas
5 a 10 personas
a7. Ademas de los responsables, ;cuantas personas | | 11820 personas
mds trabajan en e archivos de tramite? 21 & 30 povsonas
3 a4 perscnas
41 a 50 perscnas
Mas oa 50 persones
Escomndad NGm
Primarsa
38. Indique el nivel de escolaridad de los servidores | | Secundaria
plblicos que laboran en el archivo de tramite (sefialar Bachillerato
al nimero de empleados por cada nivel). CRITBIA hC:Ca
Licancuatura 1
Posgrado

Vi, RECURSOS MATERIALES E INFRAESTRUCTURA
e _-ﬂ:#:.. - RELUKSUS MATERIALES E INFRAESITRULIVRA

s
-
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H,OAYUNTAMIENTO 437 - 2074 FUEBL‘E MM]I{:‘E
- . - ' - b

cuenta ocon un espacio fisico destinado Mo

especificamente al resguardo y organizacion de

expedientes? W0 abe

Si respondio la pregunta 39 de forma afirmativa, conleste lo siguiente e incluya, al menos,
tres lotogralias que evidencien las respueslas.

40. .(E| archivo de tramite dispone de mobiliario Si
suficlente y adecuado para el resguardo y Ho ¥
conservacion de los expedientes de archivo? ot
41. ;El archivo de trdmite dispone de instalaciones Si
suficientes y adecuadas para el resguardo de los | | No b &
expedientes de archivo? No sabo
42. .El inmueble del archivo de tramite cuenta con | | si o
instalaciones eléctricas adecuadas? Mo
o sabe e
Abiw acondiconado
43, El sistema de ventilacion es: Ventanas o
Mo cusnia con vEndiaciin

44. ;Las instalaciones del archivo de tramite relnen | | si
las condiciones de temperatura y humedad adecuadas | |y, e
para la conservacion de los expedientes de archivo?

45. ,En el archivos de trdmite existen plagas que | |si

pudieran afectar las condiciones para la consenvacion | |y, ¥
de los documentos de archiva? T

46. ;En el archivo de tramile existen agentes quimicos | | S

que pudieran afectar las condiciones ambientales | |y, N
adecuadas para la conservacidon de los documentos TR

de archive?

47. jlLas kﬂmdﬂmduirhnhmhﬂ
unnuqupﬂmw'immnﬁmu
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SOMB[{EREI' SOMBRERETE

e = s I'F T sl
[ EF BB s B et agenes quimicos || ve EUEBLS MECICY.

que pudieran a as condiciones ambwentales i
adecuadas para la mnsewa-::iﬁn de los documentos de N5 saba
_archiva?

47. ¢Las instalaciones del archivo de trdmite cuentan | [s1 |
con equipo contra incendios u otras contingencias para | | N X
la proteccion de los documentos o expedientes? W=

| 48, ;Las areas de trabajo del archivo de trdmite estan | | &I
| debldamente separadas de las areas de resguardo de | Mo X
| los aa:ped’mntes‘? e j |

;l - . R =T

49 Si respondid la pregunta 3% en forma negativa, indique dénde se resguardan los
amamantﬂs en trdmite de la unidad administrativa & incluya, al menos, tres fotografias que

_.,.»'

E : sii#
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T

'50. El accesa a los expedientes en el archivo de trdmite, | [ At | |
por parte del area generadora, es: Medin I X |
Bajo | I
Mo hay atceso

51. jSellevan a cabo historiales de acceso y préstame | | &n
de los expedientes del archivo de tramite? No X

| 52 4Existe una politica o disposicion intema (manual, | | ¢, W

acuerdo, circular) gue regule la consulta da-&:-cpedmntu

con informacion resaervada o confidencial resguardados |
an el archivo de tramita’?

| 53. ,Se ha emitido alguna norma, lineamiento o | | Si i
procedimiento para regular el acceso a los expedientes | g X
del archivo de tramite?




FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADOD gl teléfono celular parlicular, 1 parrafo de 1 renghin por ser un dato personal de conformidad con el Arliculo 85
de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidn Pibica del Estado de Zacalecas.

Realizada con ¢l generador de versiones publicas, desarrollado por el Goblerno Municipal de Guadalajara, en cooperacion del
Instituto de Transparencia, Informacion Poblica y Proleccion de Dalos Personales del Estado de Jalisco vy aulorizada para uso
del Institule Zacateano de Transparencia, Acceso a la Informacidn y Proteccidén de Datos Personales.
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Roas TR ML TPAl
NUM DE OFICIO: 177/2023
ENFEDIENTE:OL/ 2023
ASUNTO: EL QUE SE INDICILIE

Sombrerete, Facatecas 25 de octubre 2023

C. LH, Oscar vin Fernandez Nava
Coordinador de Archivos del Municipio De Sombrerete.
Presenta;

Par medio de la presente me dirijo ante usted con todo respeto hacla su persona para dar
contestacion al oficio 0225/AHMS/2023, expedients ACADIRASTO03/2023 atendiendo 12
solicitud de la elaboracidn del DIAGNOSTICO DE ARCHIVOS DE TRAMITE, con el objetivo
de conocer el estade gue guardan los archives municipales en posesidn de los sujetos
obligados del municipio.

Sin mds por el momento me despido de usted envidndole un cordial saludo y desearle el
mejor de los éxitos an sus actividades diarias.

SOmBREREFE

EALTED

BamNE SRR

P

ING.AGR.IORGE UBALDO MERCADO GOYTIA
JEFE DE DEPARTAMENTO DE RASTRO MLUNICIFAL

\MMQMMI
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CUESTIONARIO PARA OBTENER INFORMACION QUE PERMITA

ANALIZAR LA SITUACION QUE GUARDAN LOS ARCHIVOS Y LA
GESTION DOCUMENTAL DEL SUJETO OBLIGADO DEL MUNICIPIO DE
SOMBRERETE
Archivo de tramite |
DATOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 2
Nomire dé la unidad administrativa: ' RASTRO MUNICIPAL
Nombre del titular de la unidad administrativa: JORGE UBALDOD
ey srpgd il HEEEADG GOYTIA
Nombre completo: JORGE UBALDO
1 . MERCADO GOYTIA |
Cargo: JEFE DE :
DEPARTAMENTO DE
| | RASTRO MUNICIFAL
| Teléfono institucional: = [H1-ELIMINADO |4
" Correo electronico institucional. rastro@sombrerete.gob, -
mx

.Pmpnrcm I_qu:

Nombre completo: Flavia Alejandra Barrios (O MBR_PR
et o T Canales BT T T
Cargo: Secretaria | e
Teléfono: WA A 4338808166
Correo electranico Institucional: AlebarriosT62@gmail ¢
om

Area de adscripcidn; RASTRO MUNICIPAL |

|
2 ;Cuenta con experiencia en el dmbito de la 'm BES
archivistica? '

ﬁwx?_ﬁaﬁ:

\_




SOM BRE m;rl': SOMBRERETE
_ ToTS ] e e e L3 B '-Fﬂ;-li Q

haya sido afirmativa, selecciona el tiempo |
estimado de experiencia con la gue cuenta en el | | Entra tres y cinco aflos
manejo de archivos administrativos a lo largo de
su trayectoria profesional, Mis da cneo ahos

o - == — =

| 4. ;Cuenta con nombramiento oficial del titular | &
de la unidad administrativa como responsable
del archivo de tramita? || Mo

| 7ODOS EXPEDIENTES

5. Total de expedientes que hay en el El‘ﬂhhl'ﬂ' de| | pE SEPT 2021-AL DIA
tramite: ' DE HOY

7. Promedio de expedientes nueves que genera |  EXPEDIENTES POR
la umdad adrnmsir:amra al mes: MES l;'l_

Margue con una X la respuesta que corresponda

=

Electrinic
SOnchn

B. (En qué soportes sea ancuentran los
documentos que genera la institucion?

ey e

Por imma Sa“
9. La integracion de los expedientes de archivo | | Por divermos asunios L

en soporte | se realiza: | Pt diversos lemas
P "Por &l Area que genara al
| documsarlo

:H:I-'IHE

10. ;Se han establecido crilenios upe::rfms 8

para la produccién de documentos electronicos | |,
relactonadas  con las  funciones j.r- —“h t
responsabilidades de la institucion? | [




S r*#.% ?@"
SOMBRERETE SOMBRERETE

o PLIERLG MAGIC
97T ER LEEdE 408 1a 4rla 10 sea afrmativa, escribasl

nombre completo Ispasicion oficial que nos para el

para la produccién de documentos electronicos, | |
especifique si se utiliza en su wunidad | | ng .
adminisirativa el

12. En caso de contar con criterios Es-ﬁér&ﬁé&ﬂ [ ‘l_ X
|

| Mo satw
B R
=
13. . Los expedientes de archivo estén -
organizados de acuerdo con el Cuadre General : T
de Clasificactdn Archivistica? Parcaimontn
LS el 3 | | Nogabe
14. jLa institucién cuenta con un Catalogode | g |
Disposicion Documental? ™ d X
= | Nossbe :
15. ¢ En el archivo de tramite elaboran | [= 1 [EXE
inventarios generales de los expedientes de o
archiva para el control de los mismos?

16. Si la respuesta a la pregunta 15 es .
afirmativa, sefiale en qué formato se realiza el Raports genersdo par un
inventario general de expedientes de archivo. sisbama informdatico

| Mo sate

L p— =

17. Si la respuesta a la pregunta 16 indica que es un sistema informatico,
registre el nombre y especifique si s un sistema propio o por licenclamiento.

I . - Sy ; M S A

K
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S5eMBRERETE
PUEBL2 MEGICQ

18. Indique los campos que incluye el formato de
inventario gue se utiliza en los archivos de ia
institucion.

Tilula

| Thpo da imvenioria

X

i e e

. r'lﬂ'll de transierencan

KiFnaro e ranskerenca

Utecacion topografica

B

Dependanca o entidad

Urndad adminsirmtiva

| Area ce procedencia

| Vabor primari

Sacoebn

Spme
_Mdmen do caja
Mirmert conseciiliv

Mdmen e expedentis

Meseripadn del e xpecherds o

—— s e—

- it | & . =1L BN e

cardtula o guarda exterior?

1D, ;Los expedientes de archivo cuentan con la |

20. Si la respuesta a la pregunla 18 es
afirmativa, sefiale los elemenios que contiene la
caratula del axpedients de archivo.

Buenes Pesu

\ O]
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SOMBRERETE SOMBRERETE

A YUNTARTENTOTUIT TS VA PUEBLS h‘f-"ffﬂf'i}

| e e ..!..._

I ! \elor decumardsl

| Vigencis documental
Cannlichuc) das fopan driles

| Ubicacian iepogridics X
Leyende de desificacion

Morei codigo o0& baTas

21. iLos expedientes de archivo cuentancon el | si
marbete (ceja)¥lomo de [a guarda exterior? Mo X

22 Si la respuesta a la pregunta 21 @5 | |supmere |
afirmativa, sefiale los elementos que contiene el : _ |
marbete (cejallomo del expediente de archivo. Ndrniro del sxpedients n
| Nombire de! axpedionts

| Mamaga codogo deBamas |

IV. VALORACION Y DISPOSICION DOCUMENTAL

Ctemf Tar

‘23 ,Los expedientes de archivo se someten a| | s
un proceso de valoracién documental que | | g
determine los plazos de vigencia en al archivo |

de tramite? [T,

Z4. .En el archivo de tramite s= da 8i

cumplimiento a los plazos de conservacionde | | g

los expedientes conforme a lo establecido en el | e
Catélogo de Disposicién Documental? ot

25. ;El archivo de tramite realiza transferencias N
primaris de los. Smadientes: al aIChive B ]| [0 .S sorcenkuctn X
concentracidén de la institucibn o al Archiva Al Archivo General del Moo
General del Municipio? No =8 hacen [ransfersncias

\‘—"'ﬁ-m I




SOMBRERETE SOMBRERETE

g — ——— PUEBLG MACLCQ
wﬁ primanias se realizan | | si
con base en Plazos 0e vigencia esiablecidos en | | e -
el Catalogo de Disposicion Documental? lir = e
[27. ;Se toman en cuenta los periodos de| |si = WiE
resarva comespondientes a la  informacién No | x
clasificada? e

28. En la institucion, ;el archivo de tramite es | | si 1
una oficina formalmente establecida para la No I
administracion de los documentos? P

29 Si la respuesta a la pregunta 28 es| [si _
afirmaliva, indique si el archivo de tramite figura Mo X
oficialmente an el organigrama de |a institucion, 1

Mo sabo

30. Si la respuesta a la pregunta 29 es| | Diwooion dudes ! |
afirmativa, indique cual es el nivel jerarquico de | | : -
los archivos de trémite = !

| defatura de depanamento !

Erilzea ‘ X

Dparativo
|5 3 a N : | | Owo fespeaifique)

31. ;Los archives de trdmite de su institucion | | st : )
estan integrades formalmente al Sistema
Institucional de Archivos?

32. JEl archivo de framite de [a institucion tiana
relaciones de coordinacion y cooperacidn con el
area coordinadora de archivos?

33 Indique cuales procedimientos archivisticos
se realizan en el o los archivos de tramite de la
institucion.

\M Conservacién




i P,
SOMBRERETE

SOCMBRERETE

|
|
|

i “RBLO Marzicg
o p— o L ;i‘
| Decumental '
Trarsfarencia documental
primseria

| Marque con una X la respuesta que corresponda i

| 34 | Sefiale la cantidad de personal que| |
desempefia las tareas del archivo de
tramite de la unidad administrativa;
Personal aperativa. 1
Personal de confianza —} 1
Personal contratado por honorarios —
Personal de senvicio social - ==
Persugﬂaiﬂ de m;us profesionales
Personal coniratade a fravés de una
empresa |outsoursing) —
Otro (especifique)

IE-E.-E,E personal que labora en el archivo de 8 — X
tramite desemperia otras labores ademas defas | | No =
actividades del archivo? o sabe

i . 10 - 20% - BT
36. ;Qué porcentaje de la jornada laboral | | et
invierte el personal del archivode tramiteenfas | =~ |y foe
actividades propias del archivo? | 51- BO% f R
—— T L B« 1 w e L

-:_:-.pl--“‘- ? 3
Hélo una parsonn _| ol
2 @4 parsonas J
| S 10 persoias |

38 Indique el nivel de es@iponey
res plblcos que laboran an

37 Ademas de los responsables, jcuantas
personas mas trabajan en el archivo de tramite?

| 11 820 personus
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bom BRERETE SOMBRERETE

S NAQ
o PUEBLY MAri1g

| Bachillersto X |
| Camora wemica
| Licenciatura

'_ Posgrado

VIi. RECURSOS MATERIALES E INFRAESTRUCTURA
Marque con una X la respuesta que corresponda

39. El archivo de tramite de la unidad | | =i

administrativa cuenta con un espacic fisico | [y — | e
destinado especificamente a resguardo vy

_organizacién de expedientes? | b |

Si respondit la pregunta 35 de forma afirmativa, conteste lo siguiente &
ncluya, al menos, tres fologralias que evidencien las respueslas.

40. 4 El archivo de tramite dispone de mobiliario | | si x
suficiente y adecuadc para el resguardo y i ™ -
consarvacion de los expedientas da archiva? AT

| MO Saba
41, ;El archivo de trdmile dispone de| |5 i X
instalaciones suficientes y adecuadas para el |  Ho '
resguardo de los expedientes de archivo? | Mo sabe ;
42 LEl inmueble del archivo de tramite cuenta 5l x
con instalaciones eléctricas adecuadas? ™ — 7 %

Mo saha *‘
. “" ..H

.1'-"

43 El sistema de ventilacion as: | Ventanas x
| Mo sisnts con vanidacson

44, ;las instalaciones del archivo de tramite | |
reinen las condiciones de temperatura ¥ | |no
humedad adecuadas para |a conservacién de | |

los expedientes de archivo? i




SOMBRERET SOMBRERETE
145" EA 8 BichiVids d&°framite existen plagas | PUEBLE M@
que sudiera ‘ i

N afeciar l1as condicionss para 1a | | Mo sae | |
conservacitn de los documentos de archivo? | |

48. (En el archivo de trdmite existen agentes | | s ! i

guimicos que pudieran afectar las condiciones Ms [ x|
amblentales adecuadas para la conservacién de 1]

los_documentos de archivo? i

47, ;iLas insialaciones del archivo de tramite | |
cuantan con equipo contra incendios u otras | [ \ | [ x
contingencias para la proteccion de los '
documentos o expedientes? o e .

| 48, ;Las areas de trabajo del archivo de tramite | | 5 | | x

| estan debidamente separadas de las reas de | [y, |
resguardo de los expedientes? et i

49. 5i respondié la pregunta 39 en forma negativa, indique ddnde se
resguardan los axpedientes an tramite de la unidad administrativa & incluya,
al menos, tres folografias que evidencien las respuesias.

Vi. PRESTAMO Y CONSULTA DE LA INFORMACION
Marque con una X [a respuesta que corresponda

50. El acceso a los expedientes en el archivo de Al
tramite, por parta del drea generadora, es: Medio
ECOESD

\ﬁmﬂj ﬂm
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PUEBLG MACLEQ

51" 5& Mévar d dabo’ historiales de acceso yl lsi ,
préstamo de 105 expedientes ael archivo ae | |y, e
ramite? o b
52. (Existe una politica o disposicién interna | |

| (manual, acuerdo, circular) que regule la| |
consulta de expedientes con informacion No -

| resarvada o confidencial resguardados en el .

| archivo de tramite? No sabe A
0 ;_,Ea ha emitido alguna norma, lineamiento o 5l | X
procedimiento para regular el acceso a los |
expedientes del archivo de tramite? Te—— _

54 @Eﬁﬁh una poliica o disposicion interna | ; ' :
{manual, acuardo, circular) qua ragule el acceso |
a los expedientes con informacion reservada o | | Mo
confidencial en el archivo de tramite? g -
55. (Existe una politica o disposicion intema | [
{manual, acuverdo, circular) que regule la ; X
consulta de expedientes de la ciudadania en | [, '
sitic cuando formula una solicitud de ]
informacisn? il iz o Wt
0_
Flavia Alajandra Barmos Canales
(NOMBRE) 5 Resu

\ Responsible de Archivo de Trimite  —meer ')
R —— Ca

O DIRECTO:




FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADCQ el telefono particutar, 1 parrafo de 1 renglkin por ser un dato personal de conformidad con el Articulo BS de la
Ley de Transparencia y Acceso a la infermacidn Publica del Estado de facatecas.

Realizada con ¢l generador de versiones publicas, desarrollado por el Goblerno Municipal de Guadalajara, en cooperacion del
Instituto de Transparencia, Informacion Poblica y Proleccion de Dalos Personales del Estado de Jalisco vy aulorizada para uso
del Institule Zacateano de Transparencia, Acceso a la Informacidn y Proteccidén de Datos Personales.
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RECURSDS MATERIALES

Mo. De Oficio; 52-RM
Mo, De Expadiants; REMATIZ2023 |
Asunio: El oue 28 ndica

Eombrerete, fac., 8 23 de Octubre de 2023

L.H. Dscar [vin Ferndnder Nava
Coordmador de Archivos del Municipio de Sombranate
Prasonie.

Hago uso da astas madio para enviar un cordial saluds, asi como desear dxita an sus diferentes
e dvdados.

Asl mesmc doy comestacién a su soliciiud medanie oS con niEmeo e conlr wEmo
Q22TIAHMSI02Y, en &l cual me solicita la elaboraciin del Diagnostico de Archivo da Tramile de asta drea
adminizirabva, por Bl molve y en cumplmiente con la Ley General de Archives se hace enlrega en bempo ¥
forma de la informacitn antes solicitada, on fomato fisico y digital, para o conducante,

Sin mas por &l momanis ma despido da usied, esparando que [ MDAMASCN (NOPaMIONada sea oe
utiidad, gquedandso 3 s aprecaables consdeacones

ATENTAM EP{[E___\

SﬂmaEﬂEfE

m:u.“_q H']q.
. AW -.rJ-:-...

. Karen Gm:ehlazaiue Lenme RS |".5 i
Responsable do Archiva an Tramite ﬁ FRIALES

By —_'_, h-.,ly-ﬂ:

AL gl
C.op. Archw,



SOMBRERETE SOMBRERETE

M, AYUNTAMIENTD TOI1 « 1014 PUEBLE M'ﬂﬂ ICE'

L] L] [ L]

Herramienta Diagnodstico

CUESTIONARIO PARA OBTENER INFORMACION QUE PERMITA ANALIZAR LA
SITUACION QUE GUARDAN LOS ARCHIVOS Y LA GESTION DOCUMENTAL DEL

SUJETO OBLIGADO DEL MUNICIPIO DE SOMBRERETE -

Archivo de tramite

DATOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVE

Nombre de la unidad administrativa: Tesoreria Municipal de
| Sombrerete (Direccién de
| Finanzas).
Nombra del titular de la unidad administraliva; Aracaly Cuevas Madrid
Nombre complcto: Iveth Cristina Lazalde Lerma
Cargo: Jefa de Deparlamento
Teléforo inskitucional: 43393 5 26 91
| Correo electrdnico instifucicnal: | compras@sombrerete.gob.mx |

1. Proporcione los sigulentes datos: |

o

Nombre completo: Ny Karen Graciela Lazalde Lerma_|
Cargo: . I ] Auxiliar Administrative
(Aedones W "W | |N1-ELIMINADC 4] |
 Comreo electronico Institucional: cOmprasgsombrerele.gob.mx |
Aree de adscripeitn; Recursos Materiales

2. (Cuenta con experiencia en el dmbie de la| |

/“xa\/ istica® it . X i | | Mo X
el 3 i, .'I 421 " Pl -'-lt':;-'? ‘-; ' :--'-r

S0MB epTpTe Eermm— )

A e S
14 caso o aue e rspuest o et 2 |

L ids “fimmativa, seleccione el tiempo estimado de

.4

o5 T

- st ot A R bl | -
RECURS | experiencia con [ que ocuenta en el manejo de | | Ewmwesyciomts | ’
| -_-:-;_ archivos administratives a o | reid b et HAv .
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5. Total de expediantas que hay an el archivo da 13

tramite: — =k

-T, Promeadio de expedientes nuevos que gengra la ]
unidad adminisirativa al mes: £I0 EXPi N %

| 8. LEn qué soporles se encuentran los doecumentos | Sonor
| que genera la institucion? | visom
| Gira (especique)
ol fﬂf%—: -
| roriee — :
9. La integracion de los expedientes de archivo en | | Por dversos asunios X
soporte papel se realiza: Por diversos emes
Por al drea gue genar el
dacamonts x
- % = =g No sabe =
10. . 5a han esltablecido criterios espacificos para la i
produccidn da dacumentos electronicos relacionados Mo X
con las funciones y responsabilidades de la
institucién? N

11. En caso de que la respuasia a la pregunta 10 sea afimativa, escriba el nombre
completo de la disposicion oficial que establece los criterics para el control de la
produccién documental en snp-mie electronico v quien la emitid.

_— o o

i

12. En caso de contar con criterios especificos para [si T ——— b 35
“lla produccién de documentos electrénicos, | L= :*:_1* =t i
especifigue sl se utiiza en su unidad administrativa. NN e ||
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13. ;i Los expedientes de archivo estan organizados = l
de acuardo con el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica? Parcialmonie
i Mo sabe
14. ;La institucion cuenta con un Catalogo de 8l
Disposicion Documental? o
By gl
15, LEN el archivo Oe iramite elaboran inventanios T
generales de los expedientes de archivo para &l NG
control de los mismos? T

16. Si la respuesta a la pregunta 15 es afirmativa,
sefiale en qué formato se realiza el inventario general
de expediantes de archivo.

Formaio oficial de venierio

Formatn en word o axcal

disetado por ol personal de
Ia Insffucitn

Roeparte panerado pof wn
sisbama |nlcemdiicn

i saben
Ot [especiique)

mhmvaaphﬂﬂmaﬂi:msishma propio o por li

17. Si la respuesta a la pregunta 16 indica que es un smtamchﬁ:lmalm registre al

¥ | r. Ll
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igencia desimantal
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Marque con una X la

19. jLos expedientes de archivo cuenian con la
carstula o guarda exierior?

Mo sabe

20. 5i la respuesta & la pregunta 19 es afimaltiva, |
safiale los elemantos que contiene la caratula del
expedienta de archiva.

Uniclad adminitrative X
Fondo documental

Seccidin

Subseosidn
S

Sutsede

Fecha de aperiura

Fecha de cama

Azunio sl mxpekanin

Walor documantal

Vigencka documarnial

Cantdnd da fofas diles

Likteacadn inpografios

| Lejencade dasificackin
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22, Si la respuesta a la pregunta 21 es afimativa, | | secere
sefiale los elementos que conliene el marbele | | '.
IrTienD el Eﬂpﬂim

23, iLos expedientes de archivo se somalen a un | |80 T
proceso de valoracidn documental que determine los | |, X
plazos de vigencia en el archivo de tramite? | No sabe
24. LEn al archivo da tramite se da cumplimiento a 5 x
los plazos de consarvacion de los expedientes No
conforme a lo establecide en el Catdlogo de R -
| Disposicion Documental?
25. (El archivo de tramite realiza transleranclas
primadas da los expedienies al archivo de| |AfTUwURTEEIAEN | [
concentracion de la institucion o al Archiva General wmmﬂu D
del MLII'IHPED? "_F‘E;._ |_-_ : =
priraring
Mo saba
26, plas ransferencias primanas se realizan con =] el
base en plazos de vigencia Hlahluﬁﬁus en ol Mo X
Catdlogo de th::-mdﬁ-n Doﬁtwmw
toman en mﬁﬁl fﬁg&% 4
disntes a la informacitn clasif R
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22. Si la respuesta a la pregunta 21 es afimabiva,
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23, jLos expedientes de archivo se someten a un | |&i
| proceso de valoracktn documental que delermine los Mo x
| plazos de vigencia en & archivo de tramite? e —
24. En el archivo de tramite se da cumplimiento a 5i i x
los plazos de conservacion de los expedientes o
conforme & lo establecido en el Catalogo de e 7]
Disposicién Documental? 5
'25. ,El archivo de trdmite realiza transferencias =
primarias de fos expedientes al archive de gindedaralinosy o
concentracion de la institucidon o al Archivo General A Archive General del
dal Municipio? T p—— -
pravianias
Mo sabe
26. slas transferencias primarias se realizan con 51
base en plazos de vigencia eslablecidos en el No X
Catalogo de Disposicién Documental?. 1 asba
r“ ‘wéammnmmmh:pumdumm Sl
G LEIP ndientes & Ia informacidn clasificada? | | me T
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| Marque con una X la respuesta que correspanda

34 | Sefiale la canlidad de personal que desempefia
| las tareas del archivo de trdmile de la unidad
adminkstrativa,

Personal operativo

Personal de confianza

Personal conlratado por honoranos

Personal de servicio social

| Personal de pracicas profesionales

Personal contratado a fraves de una ampresa
| (outsoursing)

|| Otro (especifique)

| 35, LEl personal que labora en al archivo de tramite
| desempefia otras labores ademéas de las actividades
del archiva?

N

Mo sabe

36. £ Qué porcenlaje de la jomada laboral invierte el
personal del archivo de iramite en las aclividades
proplas del archivo?

10 - 0%

51- 80%

21. 50 %

81-100 %

37. Ademas de los responsables, Jcuantas personas
mas trabajan en el archives de tramite?

Sd&io una parsona

2 84 parsongs
5o 10 pamanas

11Iﬂm

21830 pareonas

31 &6 40 perEonas

41 8 5] pargonas

Més de 50 parsonas

=
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Margue con una X |a re:puu que carresponda

39. E1 archivo de tramile de la unidad administrativa | | s!

cuenta con un espacio fisico deshinada | | no x
especificamente al resguardc ¥ organizacidbn de | [~ |
expedientes? iy g

Si respondit 1a pregunta 39 de forma afimmativa, conleste lo siguiente @ incluya, al menos,
tres folograflas que evidencien las respuestas.

40, JEI archivo de tramite dispone de mobiliario | | si |
sufidenle y adecuado para el resguardo ¥ | |we X
conservacion de los expedientes de archivo? o

41, ,El archivo de tramite dispone de instalaciones 8l

suficientes y adecuadas para el resguardo de los Mo X
axpadientes de archivo? Mo sabe
42. yEl inmueble del archivo de tramita cuenta con | | si ol
instalaclones eléctricas adecuadas? Mz " x

Mo saba

B3 Blrg acondicionaco
43, El sistema da venliation es: Vanlanas x
| Ne EuRNt Gon vandaciin |

44, JLas instalaciones del archivo de tramite reinen | | si

las condiciohes de = temperalura y humedad Mo K
adacuadas para la conservacién de los expedienies |
de archivo? _ o s

Bi

DUrenes
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"Eol eqUipe " &R “hedRdibs u_oiras_contingencias | | Ne
! para la proleccion de los documenlos o expadientas? | | o sabe i

[48. jLas areas de Irabajo del archivo de tramite estan | | s . BTN
| dabidamente separadas de las dreas de resguardo da Mo ®
los expadiantas? i saba : |

|49, Si respondid Ia pregunta 39 en forma negativa, indique dénde se resguardan los
expedientes en trimite de la unidad administrativa e incluya, al menos, tres folografias

| i e
e B T A i

L

ey

Rd. ¥

EST SULTA FORMACION

T el

e 56 Marque con una X la respuesta que correspanda

‘50, El acceso a los cxpedientes en el archivo de | | A
trémile, por parte del drga generadora, s Madia

Bajo
Mo hisy BocLD X

51. 4Se llevan_a cabo historiales de acceso IIRE

[ '; Mo saba

b ™

b | '}

| ‘. ! 1A N 1
53 -gExiste una politica o disposicidn Intema (manual, | | o
acuerdo,, circular) que regule la consulla deo

.| axpedienes con informacion reservada o confidencial | | . 3 ’
B

. resguardados en el archivo de wﬂiﬁw_y |
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53. :5e ha emitido alguna norma, lineamianto o
procedimenlo para regular el accese a los
sxpadientas del archivo de tramite?

i o, g,E:lsl:a'un.ﬂ politica o disposicion interna (manuiai,
acuerdo, circular) que regule el acceso a los

| axpadiantas con informacion reservada o confidencial
an ¢l archiva de tramite?

55. ;Existe una palitica o disposicion interna (manual,
acuardo, circular) gue regule la consulta de
| expadiantas de la ciudadania en sitic cuando formula
una solicitud de informacidon?

b 1
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. KgrapStackela Lazalde Lerma 200
Res

de Archiva da Tramits

Mo sabe




FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADCQ el telefono particutar, 1 parrafo de 1 renglkin por ser un dato personal de conformidad con el Articulo BS de la
Ley de Transparencia y Acceso a la infermacidn Publica del Estado de facatecas.

Realizada con ¢l generador de versiones publicas, desarrollado por el Goblerno Municipal de Guadalajara, en cooperacion del
Instituto de Transparencia, Informacion Poblica y Proleccion de Dalos Personales del Estado de Jalisco vy aulorizada para uso
del Institule Zacateano de Transparencia, Acceso a la Informacidn y Proteccidén de Datos Personales.
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RECURSOS HUMAMOS

OFICIO NUM: 4B1-SGRH/2073
EXPEDIENTE: RECURSOS HUMANOS
ASUNTO: EL QUE SE INDICA

L.H. OSCAR IVAN FERNANDEZ NAVA
| COORDINADOR DE ARCHIVOS DEL
| MUNICIP1IO DE SOMBRERETE
PRESENTE

Por medio de la presente se le hace entrega de |a informacion del "Diagrostico de Archivo
L de Tramite® mismo gue fue solicilada de su depattaments mediante el oficio

0228/AHMS/2023.

Agradeciendo su atencién al presante, ma despido de usted enviandole un cordial saludo.

Atentamanta
Eombrerele racaiecas. 23 de octubre da 2023

Direccién de Recursogdiumanos
F g il
L L Grt e o
Sn g s ¥
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' CUEET]OHARI‘D Pl':RA ﬂETEHER IHFDFIHA‘-':I'I‘}H QUE FEHHIT# AHAUE-I-H LA S-'ITLIIA.E:II:I

QUE GUARDAN LOS ARCHIVOS Y LA GESTION DOCUMENTAL DEL SUJETO OBLIGADO DE
MUNICIPIO DE SOMBRERETE

Archivo de tramite
| DATOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
hﬂumhm de la unidad administrativa: ' RECURSOS HUMANOS
‘Nombre del titular de la unidad administrativa: '
DATOS DEL Wﬂ.ﬂ:‘fﬂ ﬂHHEADDjI:EI‘u del departamento)
Hnmbm complato JOSE REFUGIO HERNANDEZ
& o _ CAMPOS i
' JEFE DE DEPARTAMENTO
o =5 433-935-00-88
| | Recursos. humamn@mbrerela gob.m

1. DATOS DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
11 PmE c_:r_q_:-_rgair::a siguientes datos:
.| Nombre completo: Patricia Caﬂtm Onfiveros
Cargo: 3 Secretaria

' Gm‘mu electranico Institucional:

Teléfono: IN1-ELTMINADD 4 |

|
| Area de adscripcién: : Recursos Humanos

2 ¢Cuenta con experiencia en el &mbito de la| |Si =
archivistica? - | | Ne X

Q S

3. En caso de que la respuesta a la pregunta 2 haya Manas de dos afos
sido afirmativa, seleccione el tiempo estimado de
experigncia con la que cuenta en el manejo de | | Ente tres y cinco afos
archivos administrativos a lo lurguﬁu su trayectoria A

.
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- unidad administrativa como responsable del archivode | | o
Q tramite? o
Q. . rmm:mmm&mm
-; ‘t.irén‘f‘i:;ai da ﬂxp&diﬂ-ntaa que hay en el archivo I:Ie 31 Expedient Dueed
3
7. Promedio de expedientas nuevos gque genera la
< umdﬂd admmlstmlnm al mes:
N e = L =
3 Marque con una X la respuesta que corresponda
3 1. —
'::-;1._ | Elecirénice
8. LEn gue soportes se encuentran los documentos | | Sonoro
-y Inera la institucion? Visual
‘_. ,._._ Ij-' 'ﬂ_ il
# 5'33‘ S o (espeoliaus)
- 4 L -
. |-"i'-' Iﬁt 4 rﬂ# E EI .
[ “'( e | Por asunto

|
- [9 La infegracion de los expedientes de archivo en
[—a ' | soporte papel se realiza:

Pod diversos ssunios

Por diverscs 1emas

| Por sl drsa que genera el documents |

No sabs

i 10. +Se han establecido criterios especificos para la
| produccion de documentos eleclronicos relacionados
\con las funciones y responsabilidades de la
| institucion?

r e

alectrinico y quien la emitio.

11. En caso de que la respuesta a la pregunta 10 sea afirmativa, escriba el nombre completo de
disposicion oficial que establece los criterios para el control de la produccidn documental en sopor
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! 112, En caso de contar con criterios especificos para la
| produccion de documentos electronicos, especifique si
| 8@ utiliza en su unidad administrativa. _

SCMBRERETE
PUEBL2 M2GICQ

\tl-» |

D - i
| si
Q 13. ;Los expedientes de archivo estan organizados | | = x
- de acuerdo con el Cuadro General de Clasificacion . -
" Archivistica? Parcislmente ==y
| R hio sabe Tyl
14, ;La instilucién cuenta con un Catalogo de | &= =
& Disposicion Documental? | X
-1':_' | Ho aabe
b1 . x | — e ——
i 15. ,En &l archivo de tramite elaboran inventanios | |a X
N_‘ generales de los expedientes de archivo para el Mo
:_mnlrnldulmn'usnjmz__ | i
2d
e, 2 = = Lo -
ﬂﬁEiﬁ"}ﬁ E E* Formato oficial de mvertario ; x
;’%31 j;ﬂ % h' Formato an word o axcel dissfiado por X
e 1ﬂ:£lia respuesta a la pregunta 15 es afirmativa, o parsanal da fa instibucién
 seffale en qué formato se realiza el inventario general T T
f ' de expedientes de archivo. informitico =
e St
WD{W} a
' 17. Si la respuesta a la pregunta 16 indica que es un sistema informatico, registre el nombre y
especifique si es un sistema propio o por licenciamiento.
[ —ixm | [Tt . - =4
{ Tipo de ivwentano : _I
18. Indique los campos que incluye el formato de | | Mumero de paging X
inventario que se uliliza en los archivos de la Fecha de iransfersncis
institucion wmmdu umm:h

\&f"ﬂ e
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Lirndiad &dfrnisiradivi |

| Valor primario

| Bectibn
| Serie
|Mimerodecame e Y

Ndmaro de expadiante

Descripodn del expadients o asunia

...-. -'.:.._.-....-.--_n,,-.1—- P S—— e

I R L e (i [l ot T T - o s g 110

! 9" ylos expedientes de archivo cuentan con la 5i =%
& ) ﬁ!ﬂangmrﬂa&ﬂaﬁuﬂ No ;
o 3k Mo sabe
£3 |
Unidad adminisirativa
Faondo documental
Beocidn
Subsscciin
| Seria
20, Si la respuesta a la pregunta 19 es afirmativa, mﬂm“ x'
sefiale los elementos que contiene la caratula del | ==
expediente de archivo. R X
| vigencia documental
Cantidad de fojas (dies
| Ubicasion Iopogrifica
\'&w;g‘ﬂm&f B s
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: 21. (los expedientes de archive cuentan con el | | s X
‘{} marbete {ceja)lomo de la guarda exterior? | o =
| Parciaiments
Q | Mo sace | |
kY
_‘-*_'_. i
E _Bmocion ! | +
R‘-’ Sere == | Pl
22. Si la respuesta a la pregunta 21 es afirmativa, | | gubsens ,
T sefiale los elementos que contiene el marbete — !
i iceja)flomo del expediente de archivo. e s ety : o
- Homore del expediante e
== R _ | Mansja cédigo de Barres |
&
V. vmmﬁummmﬁunumu T ot T
v o Marque con una Iiu respuesta que corresponda
; _sigma expedientes de archivo se someten a un| | si =iyl B '
i de valoracion documental que determine 10s | | s N
|a:¢_;c|e vigencia en el archivo de tramite? e — ==
£3 | i == e
|24 4 En el archivo de trdmite se da cumplimiento a 18 b nune Ll bl 0N
Jlmplazﬂada conservacion de los expedientes M [ %
| conforme a lo establecdo en el Catalogo de Rl
Documental?

N¥25 LBl archivo de tramite realiza transferencias | |
primarias de los axpedientes al archivo de Aritiv e baiacen X
concentracion de la institucidn o al Archivo General del | | a1 Archive Genersl del Estado

Estada? ;

: "o sabe

e

| 26. ;Las transferencias primarias se realizan con base | | si

en plazos de vigencia establecidos en el Calalogo de b N %z
D‘iﬂp}ﬂiﬂiﬁll:ﬂ:"lllﬂllmn Mo sRtm © N S
| 27. .Se toman en cuenta los periodos de reserva | | si X
comrespondientes a la informacién clasificada? Mo

—
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28 En 12 Isiitutidn, J&f “archivo de tramite es una | 8i |

oficina formalmente para min No | X
de los documentos? P |
Q 29. Si la respuesta a la pregunta 28 es afirmativa, | | si
' indique si el archivo de tramite figura oficialmente en el No
- organigrama de |a institucién. | [osabe
~ T S ) G = R, >
i 30. Si la respuesta a la pregunta 29 es afirmativa, | | Direccidn de dres
=) Ln:ﬂ::mﬂle;alnhdjeﬁq@dahsa@ﬁmde i
r ' Jetaturn de departarmenta S S
'E _Entaca —= =R
\S Cperativ |
-3 Omespoctiqus) | |
e
__ [3% fLos archivos de tramite de su institucion estan | [ s
e oA indeQrados  formalmente al Sistema Institucional de | | o : X

S ==
-
[

32 LEl archivo de tramite de la institucién tiene | [si - . 2
relaciones de coordinacion y cooperacion con el rea | | o

= -1‘-'_ J |83 ; Indigue cuales pm-nudlmmntnu amﬁvhﬁgﬂsr 58
realizan en el o los archivos de tramite de la institugion, | | Lo oo

Veloracien con base an &l Catdlogo de i
aifal |
Disposicsin Docwm i

T
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T 3" 5EA5E 1S diflidad de personal que desempefia |
las tareas ﬁE[EI"-’:]‘iNﬂdEE; r'f! de Euﬁad‘ |
admimistrativa;

'{:j -Parsunal np-ﬁrah-m '
Personal de confianza

| e s ————

Personal de pra::tu:as profesionales
Personal contratado a ravés de una empresa

N

“h- Personal de servicio social
L

S

(outsoursing) wid |l remie 4
by | Oiro (especifique) BASE " T ] [Yepe X
N — : =
q_.‘% 35 .El personal que labora en el archivo de tramite | | S | X
O\ desempefa ofras labores ademas de las aclividades | (Mo =
- | del archivo? | | Mosabe
8y : . =
jntend, Fr | |10-20% — - | EEA
S48 01985 40ué porcentaje de la jornada laboral invierte el
BF ok 21- 50% _ 8
St I del archivo de tramite en las actividades
e 155 iéts del archivo? 81-00% 32
Wi _ B 81- 100 %
[R™s - Bdia una parsana
Eaip-nm__ _ x
5 & 10 personas . '
| 37. Ademas de los responsables. ,cudntas personas | | 11420 pemsonas
mas trabajan en el archivos de tramite? 21 8 20 personas 1 _FOe
Jfl-‘-ﬂﬂlﬂiﬂl‘lﬂ
41 a S0 parsonas
Mis da 50 parsonas 57 A
ETY v A el el - Escolardad = Num
Prmaris '
38. Indique el nivel de escolaridad de los servidores | | Secundena :
plblicos que laboran en el archivo de trémite (sefialar | | Bechilerato e B
el nimero de empleados por cada nivel). Carrorm lécnica o 3 I
Licenciatura |_I
— Posgrada |
Vi, W*mmz_mm
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cuenta c¢on un espacio fisico destinado No
especificamente al resguardo y organizacion de |

() lexpedientes? _ il R |
i) Si ras;:lundm la pregunta 32 de forma afirmativa, conteste lo siguiente 8 Tri:Iu_ya_ “al mencs, tn
1% fotografias que evidencien las respuestas.
g ; s =3 ===
40. (El archivo de tramite dispone de mobiliario | | si =
suficiente y adecuado para el resguarde Y| o 1=
E | conservacién de los expedientes de archivo? s !
5 |41 (Bl archivo de trémite dispone de instalaciones | | S B i S
{:‘:__ suficientes y adecuadas para el resguardo de jos | | Ne E X
| qmedmntus de archivo? ) Mo sabe
¥ I.R:' 3-1%47 "L El inmueble del archivo de tramite cuenta con | |si : 2 e
3 L pien = slaciones eléctricas adecuadas? Mo 3 ook
B EE 1 ! H“"'I‘; !.-_
: Y m - R
. El sistemna de ventilacion es: 1.:_11::_1-_- _ X
4 ol Hummnnm-:lﬁn S ]
~ "44. ;Las instalaciones del archivo de tramite rednen | | si . e
0. | las condiciones de temperatura y humedad adecuadas | -. X
{ ' para la conservacion de los expedientes de archivo? e T . N,
\-_ll‘l L — — -_— —_—— e — S
45 ZEn el archivos de tramite existen plagas que | |si e s b= =
pudieran afectar [as condiciones para la conservacion Mo X
de los documentos de archivo? B preera
et I et ; = e
46, LEn el archivo de IrAmite existen agentes quimicos | |si i
gue pudieran afectar las condiciones ambieniales Mo X
adecuadas para la conservacion de los documentos T 2
de archivo? = i
"47. 4Las instalaciones del archivo de trﬂmﬂu cuantan E o) el |
mn&quipth‘uh'mndllmu ifas
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48. ;Las areas de trabajo dal archivo de tramite estan Si | X
: debidameante separadas de las dreas de resguardode | | == '
7»; s expadientes? T | ‘—-—
o | 49, Si respondid la pregunta 39 en forma negativa, indique dénde se resguardan los expedientes e
N tramite de la unidad administrativa @ incluya, al menos, tras folografias que evidencien las
o

3

 respuestas

Ca

Fﬂ{v teta

V. PRESTAMO Y CONSULTA DE LA INFORMACION

cufEoS H
=

& Marqua con una X la respuesta que corresponda

[50. El acceso a los expedientes en el archivo de | Ao )
| tramite, por parte del 4rea generadora, es ' ™
IE.“ L
_ | | Mo hay acceso X

| 51. ¢ Se llevan a cabo historiales de acceso y préstamo | | 5| Sgt
de los expedientes del archivo de tramite? | [me - X

52. ¢ Existe una politica o disposicidn intema (manual, | | g, X
acuerdo, circular) que regule la consulla de e 0 S
expedientes con informacion reservada o confidencial |

resguardados an el archivo de tramita? |

| | ro sabe

= R |

\ﬁmﬁi&ﬁy ;
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procedimiento para regular el BCCeso @ 105 | | Nosabe e
expedientes del archivo de trémite? ! : |

| 54 ¢ Existe una politica o disposicién intema (manual, | | g
acuerdo, circular) gue regule el acceso a los |
axpediantes con informacion reservada o confidencial No ' X

en el archivo de tramite? e B S

55. ¢ Existe una politica o disposicion interna (manual,
acuerdo, circularj que regule la consulta de | |
expedientes de la ciudadania en sitio cuando formula | [ | [ %
una solicitud de informacion? TR - e——1 e

| |

ELABORO g
2:*.4' juecia Castro O ‘u:?’sf

LC_ Patricia Castro Onf
Responsible de Archivo um‘“m fumd

maranaie, '




FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADCQ el telefono particutar, 1 parrafo de 1 renglkin por ser un dato personal de conformidad con el Articulo BS de la
Ley de Transparencia y Acceso a la infermacidn Publica del Estado de facatecas.

Realizada con ¢l generador de versiones publicas, desarrollado por el Goblerno Municipal de Guadalajara, en cooperacion del
Instituto de Transparencia, Informacion Poblica y Proleccion de Dalos Personales del Estado de Jalisco vy aulorizada para uso
del Institule Zacateano de Transparencia, Acceso a la Informacidn y Proteccidén de Datos Personales.
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PRESIDEMCIA MUNICIPAL
i OFICID NUM: 2245

EXPEDIENTE: PM 2023

ASUNTO: Sodicitud

Sombrerate, Zac, 23 de octubre de 2023

L.H. OSCAR IVAN FERNANDEZ NAVA
COORDINADOR DE ARCHIVOS DEL MUNICIPIO
PRESENTE.-

Por medio del presente me dirijo a usted para hacerle entrega del “DIAGNOSTICO
DE ARCHIVO DE TRAMITE", que fue requerido por e No. De oficio
0231AHMSI2023, en respuesta se le hace entrega de |a siguiente informacdion.

Sin otro particular, agradecemos sus distinguidas atenciones reintegrandole nuestro
saludo y respato.
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Herramienta Diagnéstico

CUESTIONARIO PARA OBTENER INFORMACION QUE PERMITA ANALIZAR LA SITUAC II
QUE GUARDAN LOS ARCHIVOS Y LA GESTION DOCUMENTAL DEL SUJETO OBLIGADO DEL
MUNICIPIO DE SOMBRERETE
Archivo de tramite

T TN _DATOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

MNombre dn la unidad adnimntmm PRESIDENCIA MUHIEIF‘AL

Nnmbru del titular de la unidad administrativa; Arq. Manuel Alan Murillo lll.lrllll::

'DATOS DEL INFORMANTE SUJETO OBLIGADO (jefe del departamento)

MNombre completo: RAUL CASTRUITA HERNANDEZ

Cargo: | | SECRETARIO PARTICULAR |
Teléfono institucional. 4339350088
En'gu_ electronico institucional: | |secretaria particular@sombrerete.gob.mx
1. Proporcione los siguientes datos:

Nombre compieto: JHOCELINE IZET SALAZAR GOMEZ
Cargo: SECRETARIA

Teléfono: N1-ELTMTHADO 4]

Correo electronico Institucional: secretaria.particular@sombrerete gob.mx
Area de adscripcion: PRESIDENCIA MUNICIPAL

2. ;Cuenta con experiencia en el ambitc de la X
archivistica? Mo

3. En caso de que la respuesta a la pregunta 2 haya | | Mencs de dos shics X
sido afirmativa, seleccione el tiempo estimado de

experiencia con la que cuenta en el manejo de | | Enwewesy cinco afos

archivos administrativos a lo largo de su trayectoria

profesional.

-:)"1’10{ eline Scilaar
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|

=

4, ;Cuenta con nombramiento oficial del titular de la
unidad administrativa como responsable del archivo de
tramite?

gl 2 |
=

&

€ T e it o fe e o1 ihire G| |
tramite: l

7. Promedio de expedientes nuevos que genera IaE
unidad administrativa al mes |

Marque con una X la respuesta que corresponda

Papol X
Electninicn
8. LEn qué soportes se encuentran los documentos | | Senom
que genera la insbitucion? Visual
Otro (sspechigus)
| Poe asunio
Po tema
9. La integracion de los expedientes de archivo en | | Por diversos asuntos
soporte papel se realiza: P dverses temas
Por ol dros que gones of documents X
No sabe
10. £Se han establecido criterios especificos para la| | s
produccion de documentos electronicos relacionados Mo X
con las funciones y responsabilidades de la
institucin? .-

11. En caso de que la respuesta a la pregunta 10 sea afirmativa, escriba el nombre completo de la
disposicién oficial que establece los criterios para el control de la produccidn documental en soporte
electrénico y quien la emitid.

-

DNocding Salenor
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12. En caso de contar con criterios especificos parala | | g 1
produccion de documentos electronicos, especifique si | =z
se utiliza en su unidad administrativa. No X
Nao sabe
13. ¢ Los expedientes de archivo estdn organizados | | | ==
de acuerdo con el Cuadro General de Clasificacion Mo
Archivistica? Pacibnants
Mo sate
14. ;La institucién cuenta con un Catalogo de s X
Disposicion Documental? Mo ¥ .
i No sabe
15. LEn el archivo de tramite elaboran inventarios s 1y & X
generales de los expedientes de archivo para el Na ]
control de los mismos?
o sabe
Formato oficis! de inventano
s ep——
16. Si la respuesta a la pregunta 15 es afirmativa, ¢l persanal da la instiucln
sefiale en que formato se realiza el inventario general Repons ganarado prerrv——
de expedientes de archivo. u'ﬁ;“::hm mﬂf
No sabe
Ctro (especifique)
17. Si la respuesta a la pregunta 16 indica que es un sistema informatico, registre el nombre y
especifique si es un sistema propio o por licenciamiento.

_-:.)i'flt}f'fl"""'{ :.Hi\':t'-:’{*v




/—‘\ ‘_.;:# ?%
SOMBKERI:TE. SOMBRERETE

M. AYUNTAMIENTO 2031 - 2024 PUEBL2 MaGICQ

X
Tipo da inventario X
| X

;
|

:IE. Irn:lif.ﬁm los campos que incluye el formato de Wakar primario
inventario que se utiliza en los archivos de la

institucion, 2
Sare X
Mirnern de caja X
NUMAIO eantat S X
Nimare de expodisnia X
| Descriposon del expedsents o ssunto
Paficaa da tramite

documental X

Dbeervaciones
Caro (especifique)

‘ gmmlh:' mgm-m |

19. ;los expedientes de archivo cuentan con la| | s | X

cardtula o guarda exterior? No w
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- = =

Unidad administraliva 4

e ——— - R —
e

| Fondo documenta_

| 20. Si la respuesta a la pregunta 19 es afirmativa, | [ oo expediants X
saflale los elementos que contiene la caratula del

expediente de archivo. LI 08 e

L - | Maneja cotge de baras -
21. ¢(Los expedientes de archivo cuentan con el| | s [

marbete (caja)lomo de la guarda exterior? No X
Flr:i.ﬁﬂmu_
Nossbe
. , Sene 3
22. Si la respuesta a la pregunta 21 es afirmativa, | Subserie

sefiale los elementos que contiene e marbete _ '
(ceja)lomo del expediente de archivo. _Humeno del expaduante o

Manejs codigo de Baras

Marque con una X la respuesta que corresponda

Slt‘lrchn,;_ = lm?;..
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23, .{,Lﬂ_ﬂ'i@m::'ﬁ archivo se someten a un] [si i Ol e
proceso de valorac mental que ing los Mo
plazos de vigencia en el archivo de tramite? inabe
24. ;En el archivo de tramite se da cumplimiento a | 5i ik
los plazos de conservacion de los expedientes No =
conforme a lo establecido en el Catéalogo de
Disposicion Documental? P nata
25. 4El archivo de trAmite realiza transferencias "
primarias de los expedientes al archivo de . - A
concentracion de la institucidn o al Archivo General del | | A Archivo General del Estado |
Estado’? Mo se hacen transferencias primanas
3 - Mo sabe iy
26. ¢ Las transferencias primarias se realizan con base | | & X
en plazos de vigencia establecidos en el Catidlogo de N
Disposicion Documental? Mo Bebe |
27. ;Se toman en cuenta los periodos de reserva| |si X
comrespondientes a la informacidn clasificada? No =
iy o sabe > .
28. En la institucidn, jel archivo de tramite es una | | s X
oficina formalmente establecida para la administracién | | x,
de los documentos? r—
29. 5i |la respuesta a la pregunta 28 es afirmativa, Si X
indique si el archivo de tramite figura oficialmente en el No
organigrama de la institucién. e

__j"r'ﬂl:r."i'lﬂl'_ F}c!;ﬁy\; X W'E_
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30. Si la respuesta a la pregunta 29 es afirmaliva, Jefstura de departamenty
indique cual es el nivel jerdrguico de los archivos de | | Eniace
tramite. v R
Otro (espacifiqus) "
| 31. 4Los archivos de tramite de su institucion estan | [ X
infegrados  formalmente al Sistema Institucional de | |, T
Archivos? Partiairnans
| [ Nosabe
(32, 4EI archivo de ftramite de la institucion tiene | | si X
relaciones de coordinacién y cooperacién con el drea No
coordinadora de archivos? E g s
Imegraciin de scpadismies X
| inentbcacen = X
Clasificacion X
33. Indigue cuales procedimientos archivisticos se 2
realizan en el o los archivos de tramite de la institucién, | | C**<Pe0 X
Conservaciin X =)
Valoracion con base on o Catilogo de X
Dhsposicidn
Transfarancia documental primarta X

—_e‘-l'l'l::: =M =alas-.




S e )

ire
Som BRERETE SOMBRERETE
H. AYUNTAMIENTO Z0Z1 - 20314 I:"LI.I"_-..H-]_.':Er Mﬂll(.q

34 | Sefale la cantidad de personal que desempena l
las tareas del archivo de tramite de la unidad
administrativa;

Personal operativo

Personal de confianza - . s
_Personal contratado por honorarios
Personal de servicio social '

| Personal de practicas profesionales : 3
' Personal contratado a través de una empresa
(outsoursing) = L
Otro (especifique)
35. ¢El personal que labora en el archivo de trémite | | & - ¥ L
desempefia otras labores ademdas de las actividades | | No |
del archivo? | | No sabe
36. ;Qué porceniaje de la jomada laboral invierte el - 202 -
personal del archivo de tramite en las actividades | |21=30%
propias del archivo? Ll - 00
81-100 % !
il _Eﬂnwp-m n
2 8 4 perRonas
55 10 persenn
37. Ademas de los responsables, ;cudntas personas | | 11a 20 personas
mas trabajan en el archivos de tramite? | 212 30 porsones
31IJI_ﬂTm
41 a 50 porsoras
Mis de 50 personas
Escolaridad Nim
Primaria
38. Indigue el nivel de escolaridad de los servidores | | Secundaria
publicos que laboran en el archivo de tramite (sefialar | | Bachilerato X
el numero de empleados por cada nivel). Carmera thcnica

Dhoceyw e Sabg. SOMSRERETE.
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VI. RECURSOS MATERIALESE IN

Marque con una X la respuesta que corresponda

cuanta con un espacio fisico destlinado

especificamente al resguardo v organizacion de

| expedientes? -

| s

er. =

Mo

Mo sabe

fotografias que evidencien las respuestas,

Si respondio la pregunta 39 de forma afirmativa, conteste lo siguiente e incluya, al menos, tres

(40. LEI archivo de trémite dispone de mobilario

j l"HE-'il"!t‘-t

|

Sl X
suficiente y adecuado para el resguarde y| | 1
consernvacion de los expedientes de archiva? jroeres
41. 4E| archivo de tramite dispone de instalaciones | |
suficientes y adecuadas para el resguardo de los| | Mo X
expadientes de archivo? | Mo sabe |
42. El inmueble del archivo de tramite cuenta con| s X
inslalaciones eléctricas adecuadas? No = |
b Ho zabs
' hire acondicionado |

43, El sistema de ventilacion es:  Ventanas -

1. Mo cusnls con vanilacian i i x
| 44. 4 Las instalaciones del archivo de tramite reunen | |51
las condiciones de temperatura y humedad adecuadas Mo x
para la conservacion de los expedientes de archivo? e -~
45. ,En el archivos de tramite existen plagas que | | i =
pudieran afectar las condiciones para la conservacion = | o x
de los documentos de archiva? Wi T
46. LEn el archivo de tramite existen agentes quimicos | [ s
gue pudieran afectar las am les x

ecuadas para la conservacion de =y
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' 47. ;Las instalaciones del archivo de trémite cuentan | | &i - |
| con equipo contra incendios u otras contingencias para | |, B = 0]
|la proteccion de los documentos o expedientes? ' 1

48. , Las areas de trabajo del archivo de tramile estan | | & ]
debidamente separadas de las éreas de resguardode | | i g
| los expedientes? e TR |

| 49, Si respondid la pregunta 39 en forma negativa, indique donde se resguardan los expedientes en |
tramite de la unidad administrativa e incluya, al menos, tres fotografias que evidencien las
| respuestas,

VI PRESTAMO Y CONSULTA DE LA INFORMACION
Marque con una X la respuesta que corresponda
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51. . Se llevan a cabo historiales de acceso y préstamo
de los expedientes del archivo de tramite?

i
52. . Existe una politica o disposicion intemna (manual, |; [l ok ™
acuerdo, circular) que regule la consulta de
expedientes con informacion reservada o confidencial | | N g
resguardados en el archivo de tramite? : 1
R e
53. ;Se ha emitido alguna norma, lineamiento o | | si i
procedimiento para regular el acceso a los| | F %
i:padianhs del archivo de lrﬁmit_e? | I_':‘-‘.” '
54, Existe una politica o disposicién interna (manual, | | =5
| acuerdo, circular) que regule el acceso a los
aexpedientes con informacidn reservada o confidencial No X
en el archivo de trémite?
Mo l-ﬁu
55. ; Existe una politica o disposicién interna (manual,
acuerdo, circular) que regule la consulta de| |
expedientes de la ciudadania en sitio cuando formula | [, X
una solicilud de informacion? >




FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADCQ el telefono particutar, 1 parrafo de 1 renglkin por ser un dato personal de conformidad con el Articulo BS de la
Ley de Transparencia y Acceso a la infermacidn Publica del Estado de facatecas.

Realizada con ¢l generador de versiones publicas, desarrollado por el Goblerno Municipal de Guadalajara, en cooperacion del
Instituto de Transparencia, Informacion Poblica y Proleccion de Dalos Personales del Estado de Jalisco vy aulorizada para uso
del Institule Zacateano de Transparencia, Acceso a la Informacidn y Proteccidén de Datos Personales.



FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADCQ el telefono particutar, 1 parrafo de 1 renglkin por ser un dato personal de conformidad con el Articulo BS de la
Ley de Transparencia y Acceso a la infermacidn Publica del Estado de facatecas.

Realizada con ¢l generador de versiones publicas, desarrollado por el Goblerno Municipal de Guadalajara, en cooperacion del
Instituto de Transparencia, Informacion Poblica y Proleccion de Dalos Personales del Estado de Jalisco vy aulorizada para uso
del Institule Zacateano de Transparencia, Acceso a la Informacidn y Proteccidén de Datos Personales.
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AGUA POTABLE S ALCANTARILLADN

OFICHO NUM: 629/2023.
EXPEDIENTE: wvn
ASUNTY: envie inforasacicn

Sombrerate, Facatecas, a 25 de octubre dal 2023

L.H. OSCAR IVAN FERNANDEZ NAVA
COORDINADOR DE ARCHIVOS

DEL MUNICIPIO DE SOMBRERETE
PRESENTE

Me es grato utilizar este medio para hacerle llegar un cordial saludo, en respuesta a su
oficio 01894AHMS/2023, envio a usted el diagnostico del archiva de tramite del Sistema de Agua
Potable y Alcantarillado, en forma fisica, asi mismo ha sido enviado en forma digital al correo
proporcionado por usted,

Sin mas por el momento me despido, deseandole éxito en sus actividades y quedo de cualquier
duda o aclaracion

ATENTAMENTE.
“EL AGUA ES FUENTE DE VIDA"

e #‘M FP;I WS

ING. JOSE ALONSO RODRIGUEZ FLORES
TOR DEL SISTEMA DE AGUA POTABLE

BUENOS RESULTADOS
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 CUESTIONARIO PARA OBTENER INFORMACION QUE PERMITA ANALIZAR LA
| SITUACION QUE GUARDAN LOS ARCHIVOS Y LA GESTION DOCUMENTAL DEL SUJETO
' OBLIGADO DEL MUNICIPIO DE SOMBRERETE

Archivo de tramite

"Nombre de la unidad administrativa: | |  Obras y servicios puhﬁcﬂi

- Nombre del titular de la unn:lad an:lrnirHstraHva BEZ lititn Al:nhim Earr.:l: Eerhud
Humbm mPlat::- ’ J'DEE N_DHSG HDDHIGUEI
FLORES {
Cargo: 7 e W | DIRECTOR |
Teléfono institucional: | 4339350072 |
Correo electrénico institucional: agua potable@sombrerete gob mx |
’ 1. Proporcione los siguientes datos: il
Nombre completo: GRISELDA SALAZAR AMADOR
_Cargo: AUXILIAR =
Teléfono: N1-ELIMINADO 4
_Comeo electronico Institucional: agua potable@sombrerete.gob.mx
Area de adscripeidn: - SIAPAS
! e ——
2. iCuenta con experencia en el ambito de la| | S
| archivistica? No X

3. En cago de que la respuesta a la pregunta 2 haya || Menos de dos aflos
sido afirmativa, seleccione el tiempoe estimado de
mﬁumhmmanﬂmn Entre fras y cnco afas
archivos administrativos a lo largo de su trayectoria SRR
profesional. Més de cinco afos

4. ¢Cuenta con nombramie

unidad administrativa como Framriods
kﬁ
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' 5. Total de expedientes que hay en el archivo de |

v

SCMBRERETE
PUEBL2 M4GICQ

- 30
| tramite: |
7. Promedio de e:pem;ntes Nuevos ﬁu& genera la E B
unidad administrativa al mes: .
= Marque con una X la respuesta que corresponda
Papel X
Elgctnbnico X
8. .En qué soportes se encuéntran los documentos Sonorn
que genera la institucion? Visual L
| Otosspectoue) | |
3 -I Por asunio X
9. La integracidn de los expedientes de archivo en | | Pordiversas asunios ]
lza: Por dhwirsns bedmias
SINNBL NS S8 fea Por e drea que geneda &l
 documento
Mo sabe .
10. £Se han establecido criterios especificos para la B p
produccién de documentos electronicos relacionados | | ng X
con las funciones y responsabilidades de la %
institucidn?

soporie electrénico y quien la emitio,

11. En caso de que la respuesta a la pregunta 10 sea afirmativa, escriba el nombre completo de
la disposician oficial que establece los criterios para el control de la produccion documental en

12. En caso de contar con crilerios especificos para la
produccion de documentos electrdnicos, especifique si
se utiliza en su unidad administrativa.
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|13, ¢Los expedientes de archivo estdn organizados a— X
| de acuerdo con el Cuadro General de Clasificacion —
| Archivistica? Parciaiments
| Mo aabe =
14. s La institucién cuenta con un Catalogo de [s D4 —wilig ) =
Disposicitn Documental? e X
| No sabe o g
15. ¢ En el archivo de tramite elaboran inventarios | si == X
generales de los expedientes de archivo para el N |
control de los mismos? X RS —_
Formasto ohcal de inventario X
Fowrrmusin &n m_u'u axcn X
. dissfiada por &l perscnal de lo
16. Si la respuesta a la pregunta 15 es afimativa, Institucion 3 :
sefiale en qué formato se realiza el inventario general Repona generade por un sistema
de axpedientes de archivo. infommatco
[0 B
hra (especifique) ==

17. Si la respuesta a la pregunta 16 indica que es un sistema informatico, registre el nombrey
especifique si @s un sistema propio o por licenciamiento. |

3 Titulo X
‘ | Tipo de inventaric x
Mimeng d;pin na

18. Indique los campos que incluye el formato de | |0 eenda
inventario que se utiiza en los archivos de la :
institucién.

m Araa de pid

k _‘, | ”,ff‘g*,vq (
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—_M
| Sara - |
| Ni:mer de caia . X
| By SO RO

Namino da expadiants

X

Descripcidn del expedents o X
asunto - - ki

X

X

Pariodo du trémite _
| Vigencia docurmentsl ’
| Dbservacones
| Otro (especifique)

‘ Marque con una X la respuesta que corresponda \

19. ;slos expedientes de archivo cuentan con la| |si _ 5
caratula o guarda exteror? No X

20. Si la respuesta a la pregunta 19 es afimativa, | | recha de apenura

sefiale los elementos que contiene la caratula del | ————rrr
expediente de archivo.
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127 E:E'E%W“ﬂ archivo cuentan con gll_[ﬁ -

ma caja)/lomo de la guarda € | Ne

i

il

P e

SCMBRERETE
_PUEBLO MAGICR——

X

' 22. Si la respuesta a la pregunia 21 es afimativa,
' sefiale los slementos que contiene el marbele
| (ceja)lomo del expediente de archivo.

23. ,Los expedientes de archivo se someten a un | [si
proceso de valoracién documental que determine 108 | | g X
plazos de vigencia en el archivo de tramite? e mab
24 4En el archivo de tramite se da cumplimiento a sl "
los plazos de conservacion de los expedientes Mo X
conforme a lo eslablecido en &l Catalogo de i
Disposicion Documental?
25. JEl archivo de tramite realiza transferencias e |
pimarias de los expedicntes al archivo de [ | e deconcenactn |
concentracion de la institucién o al Archivo General del | | Al Archivo General del Estado
Estado? No se hacen Iransberencias X
No sabe ; i.__—_
36. 4 Las transferencias primarias se realizan con base | | si
en plazos de vigencia establecidos en el Catalogo de | | o X
Disposicién Documental? “No sabe
[ 27. ¢Se toman en cuenta los periodos de reserva | | Si
correspondientes a la informacion clasificada? No M
No
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J petablaciia pﬂl’ﬂ
de los dnmn‘rentns'i" e = e
29. Si la respuesta a la pregunta 28 es afimativa, | | s
indique si el archivo de tramite figura oficialmente en el | |y, X
organigrama de la institucion. NG aabe
30. Si la respuesia a la pregunta 29 es afirmativa, | | Direccion de srea 1 ..
indique cual es el nivel jerarquico de los archivos de | | . .0 00
g | Jetatura de departamento !
Enlmce s ol X
Cparaivo |
~ . Otro (especitique] B i
31. tLos archivos de tramite de su institucion estan | | si : % 0
integrados  formalmente al Sistema Institucional de | | e ' |
Archivos? [ Parcaiments
| Mo sabe
32. JEl archivo de tramite de la institucidn tiene | | si ' SERLE
relaciones de coordinacion y cooperacion con el area No =k
coordinadora de archivos? TR
Integrackin de cxpedienies
| \denfificacion
Clagificacion 2 et
33. Indique cudles procedimientos archivisticos se | [ G
realizan en el o los archivos de trémite de la institucion. -
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Marque con una X la respuesta que corresponda

ﬁ -
/—x o '&
34 | Senale la cantidad de personal que desempeiia
las tareas del archivo de tramite de |a unidad
_m:_ln_unlﬂh‘ﬁlﬂa I_
Personal operativo £ 5]
| Personal de confianza : 1
Personal contratado por honorarios _
Personal de servicio social
'Personal de practicas profesionales d e
Personal contratado a través de una ernpm:u.-a
{outsoursing) 2
Otro (especifique)
35, . El personal que labora en el archivo de tramite | | 5 ] e
desempefa otras labores ademas de las actividades | | No b
del archivo? No sabe =X
10 - 20 % . X
36. (Queé porcentaje de la jomada laboral invierte el = EE% - |
personal del archivo de tramite en las actividades - — . f -
propias del archivo? | 51-80% s
. | | 81-100% - .
Sélo una persona | x|
Il#pn_nmu
5 a 10 personas
37. Ademas de los responsables, jcuantas personas 11 & 20 personas
mas trabajan en el archivos de tramite? 21 & 30 persanins
31 a 40 pergonas
bt Ll osputom:
Mas de 50 porsonas
Escolardad Wam
Primarka
38. Indique el nivel de escolaridad de los servidores | | Secundaria
pablicos que laboran en el archivo de trdmite (sefialar | | Bachilerato -
&l nimero de empleados por cada nivel). Carmoen Wenica & o]
— l-{",_!? *’l[} 1 ‘i'rt“:-': '-.F i(‘-

f{‘! Y % "! ] 5
AR
. < 'In._-.;.-\-:_'-m
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Hnrqur;un una I ll h qun nnrrupmmu |

39. El archivo de tramite de la unidad administrativa = | si

cuenta o©con un espacio fisico destinado | | no X
especificamente al resguardo y organizacion de |

expedientes? | "“_"“'f B=E HETN i e |

Si respondié la pregunta 39 de forma afimativa, conteste lo siguiente e incluya, al menos, tres
fotografias que evidencien las respuestas.

40. ¢El archivo de trdmite dispone de mobiliario | | s
suficiente y adecuado para el resguardo y No X
conservacion de los expedientes de archivo? No sabe

41. LEl archivo de tramite dispone de instalaciones | |5

suficientes y adecuadas para el resguardo de los Ne X
expedientes de archivo? Ne sate LA |
42. (El inmueble del archivo de tramite cuenta con | | si
instalaciones eléctncas adecuadas? M - X
N sttt
hi [Are scondcionad | [ |
43. El sistema de ventilacidn es: Ventsnas £
NG CUenta con ventiecin X

44 ;Las instalaciones del archivo de tramite rednen | | si
las condiciones de temperatura y humedad adecuadas Mo X
Iparalummurmrﬁndalmmtpedhnmduurmw? TR

45. ,En el archivos de tramite existen plagas que | | si

pudieran afectar las condiciones para la conservacion | | no X
de los documentos de archivo? P—

48, ; En el archivo de tramite existen agentes quimicos 8

que pudieran afectar las condiciones ambientales | | o ' X
adecuadas para la conservacién de los documentos ‘

de archiva?
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47, 735 instaladiones del archivo de tramite cuentan S L
con equipo contra incendwos u olras conltingencias para Mo X
Ia proteccion de los documentos o expedientes? - i

| 48. ;Las areas de trabajo del archivo de tramite estan Si

debidamente separadas de las 4reas de resguardode | |ng ' X
| los expedientes? o sabie i

49. Si respondid la pregunta 39 en forma negativ. negainra . indique dénde sa resguardan los
expedientes en tramite de la unidad administrativa e incluya, al menos, tres fotografias que

evidencien las respuestas. |
En cajas de archivo a un costado del puesto da trabajo o en anagueles |

'MI!H’F" _
|F-HE'|lII|IEIIIHH it .

f

e -I‘H'-.'l;r‘"- ] el STEN l? = 1j1‘ll ] -r-.-u.,—n-_,.uln_l..l_.-,*- : e
[) 8 =1 il

"qu:ls- ' 4.‘.‘..1.."]. Asrares i;-l"- _u.':ll..n-.-"--.-.--"i--ﬂ .,
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Harque con una X la respuesta que corresponda

o rm— ———

=

(50, El acceso a los expedientes en el archivo de | |[am |
| tramite, por parte del area generadora, es: Madio

' 51. ¢ Se llevan a cabo historiales de acceso y préstamo | | si
 de los expedientes del archivo de tramite? %o | X

| N sahe

52. ¢Existe una politica o disposicién interna (manual, | | ¢,
acuerdo, circular) que regule |3 consulta de | :
expedientes con informacidn reservada o confidencial | | X
resguardados en el archivo de tramite?

53. .Se ha emitido alguna norma, lineamiento o | | si ! |

procedimiento para regular el acceso a los| no %
expedientes del archivo de tramite? Im_m -

54. , Existe una politica o disposicion interna (manual, | | g
acuerdo, circular) que regule el acceso a los
expedientes con informacion reservada o confidencial Mo X
en el archivo de tramite? o

(85, Existe una politica o disposicion interna (manual,

acuerdo, circular) que regule la consulla de P ¥ o .
expedientes de la citdadania en sitic cuando formula No X
una sclicitud de informacion? Y
AUTORIZO ¥ O
i )A‘ : L\ S SR,
(xSsdda Selczer P\ ‘ = '4 On s | ;':.‘-"j Sl *“\‘:;i
L A GRISELDA SALAZAR AMADOR ' REERIRNED ROORIGUEZES o A o]

Responsible de Archivo de Tramile




FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADCQ el telefono particutar, 1 parrafo de 1 renglkin por ser un dato personal de conformidad con el Articulo BS de la
Ley de Transparencia y Acceso a la infermacidn Publica del Estado de facatecas.

Realizada con ¢l generador de versiones publicas, desarrollado por el Goblerno Municipal de Guadalajara, en cooperacion del
Instituto de Transparencia, Informacion Poblica y Proleccion de Dalos Personales del Estado de Jalisco vy aulorizada para uso
del Institule Zacateano de Transparencia, Acceso a la Informacidn y Proteccidén de Datos Personales.



FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADCQ el telefono particutar, 1 parrafo de 1 renglkin por ser un dato personal de conformidad con el Articulo BS de la
Ley de Transparencia y Acceso a la infermacidn Publica del Estado de facatecas.

Realizada con ¢l generador de versiones publicas, desarrollado por el Goblerno Municipal de Guadalajara, en cooperacion del
Instituto de Transparencia, Informacion Poblica y Proleccion de Dalos Personales del Estado de Jalisco vy aulorizada para uso
del Institule Zacateano de Transparencia, Acceso a la Informacidn y Proteccidén de Datos Personales.
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SINDICATURA

No. De Oficio: 349/SIND/2023
Expediente: 004-AH-2023
Asunto; Respuesta

sSombrerete, facalecas, 24 de octubre del 2023

L.H. Oscar Fernandez Nava
Coordinador de Archivos del
Municipio de Sombrerate
PRESENTE:

Por medio de la presenie, de |la manera mas atenta me parmito enviarle
un cordial saludo y deseando éxito en todo lo que emprenda, asi mismo de la
manera mas atenta y respatuocsa me dinjo a usted para dar contastacidn a su oficio
0235AHMS/2023, Expediente ACAD1SINDOD3/2023 con fecha del 19 de ociubre

del 2023.
Entregando diagnostico digital via comeo electrénico e impresc; sin mas por el
momento me despido de usted.
ATENTAMENTE 07 o
ek
"n:l %&1 -_'_"

"j. ENTIDATYL v TEREL
= ' -

L€ Marsela Villegas Ibanes =
Sindico Municipal
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Herramienta Diagnoéstico

CUESTIONARIO PARA OBTENER INFORMACIO

QUE PERMITA ANALIZAR

LA

SITUACION QUE GUARDAN LOS ARCHIVOS Y LA GESTION DOCUMENTAL DEL
SUJETO OBLIGADO DEL MUNICIPIO DE SOMBRERETE

Archivo de tramite

g "||-,'_'.i—"‘- TATEG RE 1. A | I AT
|?£' =%=Tl a— jﬂ.-.*-.*':Jn'-b'.i:.a}-:.;-ﬁ.ﬁif!;ﬁ' it

Humi:r& de [a unidad administrativa:

'Nombre del titular de la unidad administrativa:

Nombre completo: 2

Cargo: _
Teléfono institucional:

Lic. Marsela Villegas Ibafies

p——

_Sindico Municipal

Correo electrdnico institucional:

1. Proporcione los siguientes datos:

Lic. Marsela Villegas Ibafiles |

|
[ 4331033767
I

_sindi:.:ﬂtufa@mﬁremte.gnh.mx

Nombre completo: L.D.G. Alejandra Herandez |
_ Ramirez
Egmu: S EEGI‘EME
Telefono; |N1-ELIMINADC 5
Correo electronico Institucional. sindicaturaf@sombrerete.gob. mx
| Area de adscripcion: Sindicatura
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4 i Cusnta con nombramisato-oficial del litular de s sy x |
unidad administrativa como responsable del archivode | | !
tramite? N i II

7. Promedio de expedientes nuevos que genera la

unidad administraliva al mes: -
i Marque con una X la respuesta que corresponda - i
| Papod )
| Elecirénico
8. LEn que soportes se encuentran los documentos Somo
que genera la institucion? Visenl
| Ofro {espechique) R
Por asunio ]
Por tema
8. La integracion de los expedientes de archivo en | |FPordiverscsasuntos =~
soporie papel se realira: Par diversos lemas
Por &l drea que genens &
diocumento
NO sabe |
‘HI_.},E& han establecido criterios especificos para la 5l
produccion de documentos electronicos relacionados Mo %
con las funciones y responsabiidades de la| [ L — 1 F =
institucion? i

11. En caso de que la respuesia a la pregunta 10 sea afirmativa, escriba el nombre completo
de la disposicion oficial que establece los criterios para el control de la produccion documental
en soporte electranico y quien la emitio. D05

\
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SOMBRERETE

{12. Encasode :nnt-arm;n critenos especificos para la
produccion de documentos electronicos, especifique si
se utiliza en su unidad administrativa.

13. ;Los expedientes de archivo estdn organizados
de acuerdo con el Cuadro General de Clasificacién
I[Hr{:hi\risti:;a?

14. iLa institucion cuenta con un Catidlogo de
Disposicion Documental?

15. 4 En el archivo de tramite elaboran inventarios
generales de los expedientes de archivo para el
control de los mismos?

16. Si la respuesta a la pregunta 15 es afirmaliva,
sefiale en que formato se realiza el inventario general
de expadientes de archivo.

Reporie genersdo por un
s bima oo

-~
>
SeMBRERETE
| PUEBLE MAGI[ o
b i X
Mo Eake |_
s '; N
| Mo =
| Parciaknente X
S il el
= [Mosaba L
s ' =
| Mo X
| | Nosate S
E ; ]
| No.
[ Mo sabe
!anahufﬁudﬂmumum [ _: <l
EFuthanwdnamﬂ
| disefiado por ¢l personal de fa X

Mo saba

Ciro (especiligue)

17. 5i la respuesta a la pregunta 16 indica que es un sistema informatico, registre el
nombre y especifique si es un sistema propio o por licenciamiegnto.

18. Indique los campos que incluye el formato de
inventario que se utiiza en los archivos de la
institucion.

\;MQWH
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_ - 70714 e FUEELQ MdgGiro

Area de procedencaa
Valor peimania
SECain

Sl

Pimio g G
|_MNomero conseculivo

| Mimero de ax &

Descripcidn dol axpodionie o
asumln

Fanodo de brimibe
| Wigencia documental

CibsErvicinnes
Otro {especifique)

‘ Margue con una X la respuesta que corresponda |

19. /lLos expedientes de archivo cuentan con la| |si = x
caratula o guarda exterior? Mo

Parciabmente
Mo sakse

—_— e ———

U adrminesbradngg
Fondo documonial

20. Si la respuesta a la pregunta 18 es afimativa, | | ¢ 4 cnenure
sefiale los elementos gue contiene la caratula del =
expediente de archivo.

v
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21. ilos expedientes de archivo cuentan con el 5i
marbete (ceja)lomo de la guarda exterior? No 5
Prciamente — ] [,
Mo sabe FlL
° Seccidn
Sene ~= el
22 Si la respuesta a la pregunta 21 es afirmativa, Subsaria
sefiale los elemenlos que contiene el marbete | | =
(cejajlomo del expediente de archivo. Numero ded sxpadiente |
Nomiwe del expediernte A
St k. R Mancjn codige de Bamas |
e R
Marque con una X la respuesta que mrrugnndl — iy
23. ;Los expedientes de archivo se someten a un | | si
proceso de valoracion documental que determine los | |y e X
plazos de vigencia en el archivo de tramite? e e
24. (En el archivo de tramite se da cumplimiento a 51
los plazos de conservacion de los expedientes Mo X
conforme a lo establecido en el Catalogo de e =
Disposicidn Documental? 1 b
25. 4El archivo de tramite realiza transferencias ; o
primarias de los expedientes al archive de " o 2
concentracion de la institucion o al Archivo General del Al Archivo Genersl del Estado
Estado? o s hacen transierencias
Mo LEbe e
26. ¢ Las transferencias primarias se realizan con base Si
en plazos de vigencia establecidos en el Catalogo de | |y, X
Disposicion Documental? R ek
27. L5e toman en cuenta los penodos de reserva
cormespondientes a la informacion clasificada?
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28" WA 8 rchivo de tmie s una | [ yi==e
| oficina forma blecida para la administracion | | e x I
| de los documentos? e
| 29. Si la respuesta a la pregunta 28 es afimativa, | |si
indique si el archivo de Irdmite figura oficiaimente enel | | "
organigrama de la institucion. st i
| 30. Si la respuesta a la pregunta 20 es afirmativa, | | Direccibn de drea
indique cual es el nivel jerarquico de los archivos de | | .
tramite.
Juzbabuian du g ansio
Enkaos
| Oporativo
| Ctro (aspecifique)
31, 268 archivos de ramile de su insBiucion estn| [ X
integrados formalmente al Sistema Institucional de Mo
Archivos? D
X Mo saba L
32. LEl archivo de tramite de la institucion tiene | | si X
relaciones de coordinacion y cooperacion con el drea No
coordinadora de archivos? '_Hn ata
Integracitn de expedientes X
kdentificacitn A
Clasificacion X
Drdanackin
33, Indique cuales procedimientos archivisticos se Descripcién
realizan en el o los archivos de tramite de la institucion. | |—
L omeT X
Waloracion oon base en ol
Catilogo de Disposicidn

Marque con una X la
U erTY

\._______
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SPTAE = i I -PUEBLO-MEGICO—
"SRR SidbadTth persoral que desempena |
admmistrativa; .
Fersnnafhparatwu !_ 3 1
| | Personal de confianza :
Personal contratado por hnnumrm | ]
Personal de servicio social | I LN
Personal de pricticas pruiaamnﬂlas i
Personal contratado a través de una empresa
(outsoursing)
Otro (especifique) A |
35. ¢El personal gue labora en el archivo de tramite | | S/ §_ 3. O
desempefia otras labores ademas de las actividades | | Mo
del archivo? (Nosabe
36. ,Qué porcentaje de la jomada laboral invierte el | o s
personal del archivo de tramite en las actividades | [21—0%
propias del archivo? L L -
w0 81 - 100 % |
E i Sélo una persona Vol x
2 & 4 porsonas ol o oy
58 10 personis
37. Ademas de los responsables, ;cuantas personas 11 8 20 personas
mas trabajan en &l archivos de tramite? 21 @ 30 personas
a4 personas
41aS0personas
3 Escolaridad | | Mdm. |
38. Indigue el nivel de escolaridad de los servidores | | Secundaria
publicos que laboran en el archivo de ramite (sefialar Bachillaraio
el niimero de empleados por cada nivel). Carwea thcrica o petnee ] |
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- ' o ————— |
cuenta ocon un espacio fisico destinado No |
especificamente al resguardoe y organizacion r.ha !
expedientes? sofhiy Sl '

| Si respondio la pregunta 30 de forma afirmativa, conteste o siguiente & incluya, al menos,

| tres fotografias que evidencien las respuestas.

40. ¢El archivo de tramite dispone de mobilianio

mnaquﬂ:mmntmnmﬂmu 'E uc:ﬂ iNg

Iapmhm:&ndalnsdum

si [
suficiente y adecuado para el resguardo y | |pg | x
consernvacion de los expedientes de archivo? Mo _| ‘I:
41. 4El archivo de tramite d_ispn-ne de instalaciones | [ S N 0
suficientes y adecuadas para el resguardo de los Mo [ x|
Ep-adienlea de archivo? Ma zabe T
42. 4 El inmueble del archivo de Irdmile cuenta con | [si Frll
instalaciones eléctricas adecuadas? o . x
g Mo sali
= A o ==
43. El sistema de ventilacién es: Ventanas X
| No cuenta con venhlacion
44, Las instalaciones del archivo de tramite rednen | [si
las condiciones de temperatura y humedad adecuadas Ne X
para la conservacidn de los expedientes de archivo? No sabe =
45. LEn el archivos de tramile existen Eﬁgaa que si
pudieran afectar las condiciones para la conservacion No X
de los documentos de archiva? —— T
46. En el archivo de tramite existen agentes quimicos | | "
que pudieran afectar las condiciones ambientales No
adecuadas para la consarvacion de los documentos
de archivo?
47, ilLas instalaciones del archivo de tramite mml:nn




SOMBRERET SOMBRERETE

PUEBL2 MEGICQ
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48 ¢Las dreas de trabajo del archivo de tramite estan S|
debidamente separadas de las dreas de resguardo de | | . g =
I A k

I [ (3
05 exped nente_s. | |osabe

45, Si respondia la pregunta 39 en forma negativa, indique donde se resguardan los
expedientes en tramile de la unidad administrativa e incluya, al menos, tres folografias que
evidencien las respuestas.
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VIl PRESTAMO Y CONSULTA DE LA INFORMACION
e ¥ . Marque con una X la respuesta que corresponda .
50. El acceso a los expedientes en el archivo de | | are
trdmite, por parte del area generadora, es: | [ wedia = I
| [Bap_ s
| Mo hay accaso | |—
51. ¢ Se llevan a cabo historiales de acceso y préstamo | [ si i
de los expedientes del archivo de tramite? Mo = X
- =
52 ;Existe una politica o disposicion interna (manual, . =+
acuerdo, circular) que regule la consulta de L
expedientes con informacion reservada o confidencial i
resguardados en el archivo de tramite? =
v _ No saba :
53. .Se ha emilido alguna norma, lineamiento o| [si _
procedimientc para regular el acceso a los No X
expedientes del archivo de tramite? S e
54. 4 Existe una politica o disposicion intema (manual, | [ g .
acuerdo, circular) que regule el acceso a los
expedientes con informacion reservada o confidencial | | Mo
en el archivo de tramite? o tabs
| 55. ;Existe una politica o disposicion interna (manual, 5
acuerdo, circular) que regule la consulla de %
expedientes de la ciudadania en sitio cuando formula | |
una solicitud de informacién? e

ELABORO %

LG Alewwckn He.mwm B2
“(NOMBRE)
Responsible de Archivo de Tramite




FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADOD gl teléfono celular parlicular, 1 parrafo de 1 renghin por ser un dato personal de conformidad con el Arliculo 85
de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidn Pibica del Estado de Zacalecas.

Realizada con ¢l generador de versiones publicas, desarrollado por el Goblerno Municipal de Guadalajara, en cooperacion del
Instituto de Transparencia, Informacion Poblica y Proleccion de Dalos Personales del Estado de Jalisco vy aulorizada para uso
del Institule Zacateano de Transparencia, Acceso a la Informacidn y Proteccidén de Datos Personales.
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H. AYUNTABMIENTO 2021 - 3024

ORCIO NOM: D01
EXPEDIENTE: SISTEMAS

L.H. OSCAR IVAN FERNANDEZ NAVA
COORDINADOR DE ARCHIVOS DEL MUNICIPIO DE SOMBRERETE

Por medio del presente y de acuerdo al oficio 0237AHMS 2023 enviado por su
departamento, donde se solicita el lenado del formato DIAGNOSTICO DE ARCHIVO DE
TRAMITE ke hago entrega de dicho formulanio.

Sin otro particular quedamos a sus Ardenes, para cualquier aclaradon o comentario
al respecto.

ATENTAMENTE

SOMBRERETE, ZAC., 24 DE OCTUBRE 2023
ENCARGADO DEL DEPARTAMENTO DE SISTEMAS

A
@; G
ING. GABRIEL JUAREZ AYALA

C.C.p. archive
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Herramienta Diagnostico
CUESTIONARIO PARA OBTENER IHDHHAGIH QUE PERMITA ANALIZAR LA

SITUACION QUE GUARDAN LOS ARCHIVOS Y LA GESTION DOCUMENTAL DEL
SUJETO OBLIGADO DEL MUNICIPIO DE SOMBRERETE

Archivo de tramite

mdnummm et

MNombre uu truﬂarde Ia unh:lm:l ndmmmraﬂw

Cago: = 3 - Encargado
Tekfono ins

MWIMI sistemas@sombrerete. gob.mx
1. Proporcione los siguientes datos: it

Nombre completo: van Monlelongo Mena
Cargo: Auxilar

Tekfono: N1-ELIMINADO 4
Cormeo electrénico Institucional: sistenas(@sombrerete.gob.mx
 Area de adscripcion’ Departamento Sistemas
2. ;Cuenta con experiencia en el ambilo de la| |

archivistica? Mo x
3. En caso de que la respuesta a la pregunta 2 haya | | Menos de dos aflas

sido afimativa, seleccione el tiempo estimado de

experiencia con la que cuenta en el manejo de | | Entre wesycinco afos

archivos administrativos a lo largo de su trayecioria

profesional. Mis de cnco afos




pe
Séfn:l?\mﬁrli

W AYVUNTAMTENTD TO¥T - T87&

SCMBRERETE

F —PUk

4 i 1

4 Cuenla con nombianuentc.clcal del Litula de la
unidad administrativa como responsable del archivo de
trarnita?

x

5. Total de expedienies que hay en el archivo de 2

tramite: - I8

7. Promedio de expedientes nuevos que genera la | | i

unidad administrativa al mes:

Marque con una X la respuesta que corresponda
Papel L]
Elochbnico 00
4En qué sopories se encuentran los documentos | | Sonom faz.

que genera la institucidn? (Visual -

Otm (sepachioua)
T ——— = - Z

Par tema

9. La integracidn de los expedientes de archivo en | | Por Siversos asunios

soporte papel se realiza: _ Por divarsos e -
Por of hrea que genera e
| documenic = _!

10. ;p5e han establecido critenos especificos para la 5i

produccion de documentos electrinicos relacionados | | ne X

con las funciones y responsabilidades de la| [

institucién? o

11. En caso de que la respuesta a la pregunia 10 sea afirmativa, escriba el nombre completo
de la disposicion oficlal que establece los crilerios para el control de la produccion

documental en soporte electronico y quien la emitic.

k

- = = —
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SOMBRERETE SIMBRERETE
i
12. En caso de contar con criterios especificos para la ’...__. ‘C| x
produccion de documentos electnénicos, especifique si
se utiliza en su unidad administrativa. Ho sabe
13, ;Los expedientes de archivo estdn organizados | | - — ==
de acuerdo con el Cuadro General de Clasificacion 2
Archivistica? FParcmimenia
Mo sabs
14. ;La institucion cuenta con un Catdlogode | (g
Disposicién Documental? e X
Mo sabe
15. ¢ En el archivo de tramite elaboran inventarios si x
generales de los expedientes de archivo para el o
control de los mismos?
Mo sabe
formate cficial da o ventans x
Fwﬂr.imwrdumd__
16. Sila m:sﬁm a la pregunta 15 es afirmativa, e A
sefiale en formato se realiza el inventario general
de expedientes de archivo, st et e
Mo 5ol
Otro (aspacifique]

17. Si la respuesta a la pregunta 18 indica que es un sistema informati =
nombre y especifique 8i es un sislema propio o por licencamiento. registre

Tipo de imantario

Numero de pégng
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Mamgue con una X la respuesta que corresponda

cardtula o guarda exterior?

19. ilos expedientes de archivo cuentan con la

§
%

Caniiid e fopas uliled

Leyenda de clasihcacsn
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SOMBRERETE SOMBRERETE
M, AYUNTAMIENTD 2071 - 2074 FUEBLQ H#Glfq
21. (Los expedienies de archivo cuenian con el | | s x
marbete (ceja)flomo de la guarda exterior? No =
e — e
Ho sab=s
Seccrkin X
Sere

22. Si la respuesta a la pregunta 21 es afimativa, Subgeria
sefiale los elementos que contiene e marbete 2
(ceja)ylomo del expediente de archivo. L

=
V. i E r I 8 I L 5
e YALURALIUN T LMo U 1O LAUAL-U i

Ly ..-! N s 1

i, r _'Ir_r.F-—ﬂ'tF"'_T AT a——— .-._-'. T
1§ e—— Lars

—— e

(23, 4Los expedientes de archivo se someten a un | [si
proceso de valoracion documental que determine los Mo x
No

phansduﬁnuﬁaunﬂaﬂmduhﬂnh‘?

R . b -
24, ;En el archivo de tramite se da cumplimiento a si
los plazos de conservacion de los expedientes A ———— x
conforme a lo establecido en el Catalogo de
Disposicién Documental? -

25 LEl archivo de tramite realiza transferencias

primarias de los expedientes al archivo de | | oo e concenimctn
concentracibn de |a instituciin o al Archivo General del Al Archivo Genaral del
Estado? | Estada

26. memum con base
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(43
SOMBRERETE SOMBRERETE
- L0
28 B RGRAIGH, 780 o de i o5 wna | [ sincceanians 36,
oficina formalme para 13 adminisiacon | | N X
de los documentos? e
29. Si la respuesta a la pregunta 28 es afrmativa, | [si
Immslumdatmmm figura oficialmente en el | | 4o X
Emwnmuﬂa institucion. Mo sabe 3 :
30. Si la respuesta a la pregunta 28 es afirmativa, | | Dieccen de area
indique cusl es el nivel jerarquico de los archivos de | | o
e | Jefatuea de departamento
Enlaca - -
Opesrativa
Otro {espectugue)
31. ¢Los archivos de tramite de su institucion estan | [= x
integrados formalmente al Sistema Institucional de No
Archivos? P b
Ho saba
32. (El archivo de Iramite de la inslitucién tene | [si - x
relaciones de coordinacion y cooperacion con el drea | | yo
coordinadora de archivos? T r——
Integrackin de expedientes X

33. Indigue cudles procedimientos archivisticos se
realzan en el o los archivos de tramite de la institucion.
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[ITTSNIY S ol % pesonsl e dosoron
las tareas del ) un

administrativa;

Personal de confianza

| Parsonal contratado por honorarios

Personal de servicio social

[ 5 :

Personal contratado a través de una empresa

Otro (especifique)

35. ¢ El personal que labora en el archive de tramite

desempefia otras labores ademas de las actividades o
del archivo? .y e
38. ;Qué porcentaje de la jonada laboral invierte of | [
personal del archivo de tramite en las actividades | |2-0%
propias del archiva? 51- M0%
B1-100%
> | 560 una persone
2 84 parponas
§ 3 10 parsonas
37. Ademas de los responsables, ;cudntas personas | | 11820 personas
mas trabajan en el archivos de tramite? 21 a 30 personas
3 mdD personas
41 a 5 personas
Mbs do S0 porionms
Escolandad
Frimaaria
38. Indigue el nivel de escolaridad de los servidores | | Secundara
publicos que laboran en el archivo de trémile (sefialar | | Bachilersio
el nimero de empleados por cada nived), i i
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tres folografias que evidencien las respuestas.

Si respondit la pregunta 38 de forma afirmativa, conteste lo siguiente e incluya, al menos,

con equipo contra incendios u
w

mmmummmmﬂm et
suficiente y adecuado para e resguardo y | [ ] i
conservacion de los expedientes de archivo? o :
41. 4El archivo de tramile dispone de instalaciones | [8 x
suficientes y adecuadas para el resguardo de los | | Mo
expedientes de archivo? Vo st |-
(42, 2El inmueble del archivo de tramite cuenta con | | si = X
instalaciones eléctricas adecuadas? o el
| |Bowbe .
= Airy 3CONACIONII0
43. El sistema de ventilacion es: Ventanss X
N Cusrta con ventdscxin
44/ Las instalaciones del archivo de tramile rednen | | si
las condiciones de temperatura y humedad adecuadas | | e
para la conservacion de los expedientes de archivo? e X
45. ¢En el archivos de tramite existen plagas que | |si
pudieran afectar las condiciones para la conservacion Mo x
de los documentos de archiva? e sk 1
46. ¢ En el archivo de tramite existen agentes quimicos | | si
que pudieran afectar las condiciones ambientales | [no ] 5w
adecuadas para la conservacion de los documentos
de archivo? i = )
47. ;Las instalaciones del archivo de trdmite cuentan | [ si
Mo X
No sabe
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48. ,Las areas de trabajo del archivo de tramite estan | | & X
debidamente separadas de las dreas de resquardode | | yo =
los expedientes? e

49. Si respondi la pregunta 39 en forma negativa, indique donde se resguardan los
expedientes en tramite de la unidad administrativa e incluya, al menos, tres fotografias

que evidencien las respuestas.
F_ VI PRESTAMO Y CONSULTA DE LA INFORN :
Hﬂqunmnunllh respuesta que co :

50. El acceso a los expedientes en el archivo de
tramite, por parte del drea generadora, es;

——

51. ¢ Se llevan a cabo histonales de acceso y préstamo
de los expedientes del archivo de tramite?

52. , Existe una politica o disposicion intema (manual, | |
acuerdo, circular) que mgulke la consulta de | |
expedienies con informacion reservada o confidencial NG

resguardados en el archivo de tramite? "

53. ;Se ha emitido alguna norma, lineamiento o | |si

procedimientc para regular e acceso a los No ' X
expedientes del archivo de tramite? s

54. ; Existe una politica o disposicion intema (manual, | [

acuerdo, circular) que regule el acceso a los

expedientes con informacion reservada o confidencial | | e X
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' disposicion intema (manual,
acuerdo, circular) que regule la consulla de -y
expedienies de la ciudadania en sitio cuando formula N o
una solicitud de informacion? P ——

ELABORG” Auﬁf
[ o |
15 (2
Ivan Montelongo Mena Gabriel Emmanuel Juarez Ayala

Responsible de Archivo de Tramile JEFE O DIRECTOR de

f

L




FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADCQ el telefono particutar, 1 parrafo de 1 renglkin por ser un dato personal de conformidad con el Articulo BS de la
Ley de Transparencia y Acceso a la infermacidn Publica del Estado de facatecas.

Realizada con ¢l generador de versiones publicas, desarrollado por el Goblerno Municipal de Guadalajara, en cooperacion del
Instituto de Transparencia, Informacion Poblica y Proleccion de Dalos Personales del Estado de Jalisco vy aulorizada para uso
del Institule Zacateano de Transparencia, Acceso a la Informacidn y Proteccidén de Datos Personales.
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SOMBRERETE «
SECRETARIA DEL DEPORTE
OFICIO NUM: 371

EXPEDIENTE: CORRESPONDENCIA
ASUNTOD: EL QUE 5E INDICA

Sombrerete, Zacatecas, a 26 de Octubre del 2023

LH. OSCAR I‘-'# FERNANDEZ NAVA
COORDINACION DE ARCHIVOS DEL MUNICIPIO

PRESENTE

Por este conducto me dirijo a usted para saludarlo y desearle éxito
en sus aclividades diarias, y de esta forma dar contestacion al oficio 0233ahm/2023
Expediente ACA01SMD003/2023 en donde se solicita dar respuesta al
cuestionario de herramientas de diagndstico que guardan los archivos de esta
oficina. Anexado de forma impresa y digital la informacion requerida en tiempo y
forma.

Me despido de usted, envidandole un cordial saludo esperando una respuesta
favorable a nuestra peficidn quedo a sus drdenes para cualquier aclaracian.

.ATEHTAMENgﬁMB ERE[E

j ¥ W AT T
{:’ el ¥ .-i' £ ) '__—'_-'_Fa- mEpr ATE

|'
i i 4

FHU-F ALEERTG-J CASTRUIT
SECRETARIO DE DEPORTE
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Herramienta Diagnostico

' CUESTIONARIO PARA OBTENER INFORMACION QUE PERMITA ANALIZAR LA
QUE GUARDAN LOS ARCHIVOS Y LA GESTION DOCUMENTAL DEL
SUJETO OBLIGADO DEL MUNICIPIO DE SOMBRERETE

' SITUACION

Archivo de tramite

' Hmnhrede Eaurndad m:lmrna =

SEanTAmA DEL DEF’DHTE
N - SOMBRERETE_
Nombre dal titular de la unidad administrativa: ALBERTO JORGE

cnsmurm HEEH.&HDE?. ;

T PROFR_ ALBERTO JORGE

CASTRUITA HERNANDEZ E
‘Cargo: SECRETARIO DEL DEPORTE
y: b MUNICIPAL
Teléfono institucional: NIA
Cormeao electronico institucional: deporte@sombrerete.gob.mx

1. Proporcione los siguientes datos:

Mombre completo:; LIC. ANA JULIA AVILA
CASTRO

Cargo: | | SECRETARIA

Teléfono: N1-ELIMIMADC 4

Correo electronico Institucional: deporte@sombrerets.gob.mx
SECRETARIA DEL DEPORTE

Area de adscripeion:

2. sCuenta con experiencia en el Ambito de la| | Si X

archivistica? No




SOMBRERETE SRdBE e
mmm“i‘ T 7

sido afirmativa, seleccione el tlempo estimado de = —.I
axperiencia con la que cuenta en el manejo de | | Entreires y cinco afos
archives administrativos a lo large de su trayectoria

profesional. Mas de cinco aflos X |
4, jCuenta con nombramienio oficial del titular de la si X
| unidad administrativa como responsable del archivo de
| tramite? | N

TODOS LOS EXPEDIENTES
DEL 2021 AL l.'ll.l_u DE HOY.

5. Total de expedientes que hay en el archivo de
tramite:

7. Promedio de expedientes nuevos que genera la 5 ANUALES /12= 0.41 POR
unidad administrativa al mes: - MES
Marque con una X la respuesta que corresponda
Papel X
. | Elactronico
8. 4En qué soportes se encuentran los documentos | | Sonoro
que genera la institucion? | Visual =
Oiro {(eapochiquo)
For esLnio -__ X
Por lema
9. La integracion de los expedientes de archivo en | | Pof diversos ssunios
soporte papel se realiza: Por diversos temas
Por el drea que gonorea el X
documeno
— No sabé
10. 256 han establecido criterios especificos para la | | s
produccion de documentos electrnicos relacionados No . X
con las funciones Yy responsabilidades de la :
institucién? il )

| Buenos Pesuftadfos .
\ —. "~ \ 7 SOMBRERHTE,

FLE - e LY r P LADTTALRTNT 2077 2
Pt T f-ju':.lr*' .__:.r'l, . "-I AL Te Lo g s ?III-H‘
; 717 4 R AN L e
P i T AL PEPORTE.
P ¢
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de la disposicion oficial que es 08 ch
documental en soporte electronico y quien la emitic.

2. En caso de contar con criterios especificosparala | | g A

produccion de documentos electronicos, especifique si
se utiliza en su unidad administrativa. | | Mo

s |
13. s Los expedientes de archivo estan organizados = X
de acuerdo con & Cuadro General de Clasificacion - |
Archivistica? | Parciaiments

Nosaba |
14. 4 La institucién cuenta con un Catalogo de | [s
Disposicion Documental? o X

| Mo sabe
15. 4En el archivo de tramite elaboran inventarios &l X
generales de lns_. expedientes de archivo para el Mo
control de los mismos? i
1
Formato oficial de imventano
Foemabo en word o exoel X
. i ni

16. Si la respuesta a la pregunta 15 es afimativa, i’:mmmw mibalos
sefiale en qué formato se realiza el inventario general Reporia generado por un
de expedientes de archive. | sistera informdlico

Mo =aba

Qira (especiique)

17. Si la raspuesta a la pregunta 16 indica que es un sistema informatico, registre el
nombre y especifique si es un sistema propic o por licenciamiento.

'ﬂ ""'aﬂ_q'.-.-u-'-

YN

"., "..pd.rl HTASEWY i HDe.

L ] B e ——

% Y - A 1T N -
W T
F; & T ¥
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Titulo

Tipo da imsafitaro
Hlmero de pagina
Fecha de mmnsleroncea
 Numera de tmasherencia
Ut topografica
Dependenca o entdad
l.-'nlgﬁad adrminisiral va
_Area de procedencia
18. Indique los campos que incluye el formato de | | vaior primario
inventario gue se utiliza en los archivos de la| | o
institucion,  Serle
Mimeanm
MOmen consetutivn

| Humero de expediants
Descripckén del expedients o

| e e

|

|| =

wsunto

Panodo dar {rardta

i_l‘r.*ﬂ‘?“ﬁ' documarnital
Obsenaciones

1 Oirg (especifigue)

19. ,Los expedientes de archivo cuentan con la| |si X

carétula o guarda exterior? No
Parcialmenic
Mo sabe

=  Unitad adminisrstve X

Fondo documantal

20, Si la respuesta a la pregunia 19 es afirmativa, .

sefiale los elementos que contiene la caratula del | |-SU=eeSn

expediente de archivo. ﬁ = i

Q‘WM

i g '.1".':-';3*’ ':uu.,l gl
«{ }"f-'i?i-" i"-"lll:""'r . _.,x’i.‘f L
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Fecha di caprnn

A
SeMBRERETE
PUEBL? MdGI—o

Agunio del expedients I X
Vaior documental

Vigencis documsnti

Cantidad de fojas utles X |

Ublcacion topogrifica X |

Leyenda de clasiicacisn

Mancia cbdins da baras

marbete (ceja)lomo de la guarda exterior?

21. slos expedientes de archivo cuentan con el

E

Ho

Parcialmente

| Mo sabe

22. Si la respuesta a la pregunta 21 es afirmativa,
seffiale los elementos que contiens el marbete
(ceja)/lomo del expediente de archivo

Seccitin

Serie

Subseric

| Nomibee del expediente
Maneja chdigo de Bamras

~ VALORACIO fr”_] S P

' .i-:..‘l;“ri:vrll || ’r.':.'“" _::_ "

i e

Iquuu con una X la rnupunh que corresponda

i X

Buenes Pesuftade:

23. )Los expedientes de archivo se someten a un s

proceso de valoracidn documental que determine los Mo

plazos de vigencia en el archivo de trémite? T

24, En el archivo de tramite se da cumplimiento a &

los plazos de conservacién de los expedientes No X
conforme a lo establecido en el Catalogo de T

Disposicion Documental? WL
25. 4El archivo de trAmite realiza transferencias + |
primarias de los expedientes al archivo de & it

concentracién de la institucién o al Archivo General del | | Al Archiva Genaral def

Estada? Na sa hacen Irenslerencias
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S{) MBRERET SOMBRERETE
TNl
'2B" | LR rAndfaeidiag ffimarias se realizan con base | | si iy |
“|'en plazos de vigencia establec AAI0g0 de | | Mo | X

Disposicidn Documental? —

27. .Se toman en cuenta los periodos de reserva si

correspondientes a la informacion clasificada? No T X
Hf:r:uabu
'2B. En la institucién, el archivo de tramite es una | |si [ %
' oficina formalmenile establecida para la administracion | | ng
| de los documentos? o sabe

20. 5i la respuesta a la pregunia 28 es afimativa, | | si

indique si el archivo de trdmite figura oficiaimente enel | | o == X
organigrama de la insiitucion, e sate : =
30. Si la respuesta a la pregunta 29 es afirmativa, | | Direceitn de e iF
indique cuél es el nivel jerarquico de los archivos de i
trarges Jelstura ga depanamento
Eniece X
Oomrativa .
_Otro (especiligue) !
[31. ,Los archivos de tramite de su instilucion estan | [ si i X
integrados  formalmente al Sistema Institucional de | | i
Archivos? Parcialmento
o sabe
32, :El archivo de tramite de la institucion tiene | | &i X
relaciones de coordinacion y cooperacion con &l area No
coordinadora de archivos? e
l
intagracidn de expedientes | X
idenificacion X
33. Indique cudles procedimientos archivisticos se | [ o i
realizan en el o los archivos de tramite de la institucién. 7 X

o,
*
:N
o Y =i
5
|
a

ay f
.."I 5 'Il_l*-"r-l 1;\]’ ,ll-.|||l
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SERCEES

| D':!'!.‘-I.U‘rﬂ'ﬂ-ﬁl
Translerencia documenial
prifnana

03

SCMBRERETE

PUEBLQ M@G!ITo
Valorackin con base en al

‘ Marque con una X la respuesta que corresponda ,

| 34

Sefiale la cantidad de personal que desempefia
las tareas del archivo de tramite de la unidad
administraliva;

\

Personal operativo
Parsonal de confianza = X
Personal contratade por honorarios F—
Personal de servicio social = Bt
' Personal de practicas profesionales > g
Personal contralado a través de una empresa
{nutsmn'ﬂing] -
Otro (especifique) |
35. LE| personal que labora en el archivo de tramite | | S | e
desempefia olras labores ademas de las aclividades | | Ne
del archivo? MNossbe
| |10-20% X
36. ,Qué porcentaje de la jormada laboral invierle el | e e 3
personal del archivo de tramite en las actividades
propias del archivo? { 51- 90 % s
| B1-100 %
Sélo una persona 1 X
2 a 4 personas
5.0 10 personas
37. Ademas de los responsables, jcudntas personas | | 1820 personas
mas trabajan en el archivos de tramite? 21 a 30 porsonas
31 a 40 personns
41 @ 50 personas
Mas de 50 personas
Buenos Lesuftados
R . -
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38, Indique el nivel de escolaridad de los servidores | | Bachilerato
pablicos que laboran en el archivo de tramite (sefalar | | Camera tacnica

el nimero de empleados por cada nivel). Licenciaturs X

T Vi. RECURSOSMATERIALESE INFRAESTRUCTURA |
Margue conuna X la mpuu:‘h que corresponda

38, El archivo de tramite de la unidad administrativa 8 |
cuenta con un espacio fisico destinado | [ 1
especificamente al resguardo y organizacion de -

‘expedientes? g N eba

'8l respondié la pregunta 29 de forma afirmativa, conteste lo siguiente e incluya, al menos, |
tres fotografias que evidencien las respuestas.

40. ;El archivo de trdmite dispone de mobiliario | | si g X

suficiente vy adecuado para el resguardo V| |we

conservacion de los expedientes de archivo? T

41. ,El archivo de tramite dispone de instalaciones | | S | X

suficientes y adecuadas para el resguardo de los No

expedientes de archivo? No sabe

42. ,El inmueble del archivo de tramite cuenta con | |5

instalaciones eléciricas adecuadas? No 1 %X
= No sabe

43. El sistema de ventilacion es: | Vertanas X

|| Mo cuenta con ventilacin

44. ,Las instalaciones del archivo de tramite rednen | | s X
las condiciones de temperatura y humedad adecuadas | | np &
para la conservacion de los expedientes de archivo? Yl aabe =

45. JEn el archivos de tramite existen plagas que | |si

pudieran afectar las MWW

% " I‘

te ;."I;-"I;":'*r:ﬂh ~ L B
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M., AYUNTAMIENTO Z02Y = 207 & FUEBLQ M'ﬂ{“":q
748, +En el archivo de tramite existen agentes quimicos 5 :
que pudieran afectar las condiciones ambientales Mo X
adecuadas para la conservacion de los documenios =
| de archiva? | — L b
47. ¢Las instalaciones del archivo de tramite cuentan | | si 1
con equipo contra incendios u otras contingencias para Mo | K
la proteccidn de los documentos o expedientes? T
(48, jLas areas de trabajo del archivo de tramite estan | [ si ' X
debidamente separadas de las areas de resguardode | | no _
los expedientes? - | [Nosabe |

"49. 5i respondio la pregunta 38 en forma negaliva, indique dénde se resguardan los
| expedientes en tramite de la unidad administrativa e incluya, al menos, tres fotografias que
idencien las respuestas.

r e — _rﬂ | mated

e i T

§
¢

Vil PRESTAMO Y CONSULTA DE LA INFOR
S g A _VI.  PRESTAN a"':#ﬂ: DNSULT ‘}ar‘;ﬁn;i] NFOR

L d
e W b T W BETRS

Marque con una X la respuesta que corresponda

50. El acceso a los expedientes en el archivo de |
tramite, por parte del area generadora, es:

il
k 2 'I“rl'ﬂ?q-.'ﬁr.,'l'\-'-.-l:\.‘;';-
e A o o
i ] - SECREIARMLE DEFORTE
/ o i i
A y [ TH2AH T (s ‘
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de los expedientes del archivo de tramite? | | Nosate

[52. ¢Existe una politica o disposicién interna (manual, |
acuardo, circular) que regule la consulta de L,
axpedientes con informacitn reservada o confidencial s %

resguardados en el archive de tramite?

Mo sakes

'53. .5e ha emilido alguna norma, lineamiento o| [si
procedimiento para regular el acceso a los MO - X
expedientes del archivo de tramile? Ao —1

['84, ;Existe una politica o disposicién interna (manual, | | g
umardn circular) que regule el acceso a los

mp&dr&nia-a con informacion reservada o confidencial Mo X
> £ —
I_En_fl arﬁ-m de tramite” | [Hiosabe
55. JExiste una politica o disposicion intema (manual, 7 | X

acuerdo, circular) gue regule la consulla de
expedientes de la ciudadania en sitio cuando formula |,.m
una solicitud de informacion? | g

g & N
awona” J0MD RREE ) veno -

.II \ i ..“"-..-. _..;__ J'r:.rf :'_J.r[l- B

A ""' b - T
LIC. ANA Jql.g L;‘IL.& CASTRO SECALTAR, -T—“‘ zﬂﬁuﬂ'ﬁ?ﬁﬂ iﬂﬂGE
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE | £005 tegy,, 1+ NDEZ
TRAMITE 'y SECRETARIO DEL DEPORTE




FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADCQ el telefono particutar, 1 parrafo de 1 renglkin por ser un dato personal de conformidad con el Articulo BS de la
Ley de Transparencia y Acceso a la infermacidn Publica del Estado de facatecas.

Realizada con ¢l generador de versiones publicas, desarrollado por el Goblerno Municipal de Guadalajara, en cooperacion del
Instituto de Transparencia, Informacion Poblica y Proleccion de Dalos Personales del Estado de Jalisco vy aulorizada para uso
del Institule Zacateano de Transparencia, Acceso a la Informacidn y Proteccidén de Datos Personales.
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SALUD & MEDIO AMBIFMTE

| Offcio Nam - 188710/2023 |
E:ped:'m!e: EPMA

Asumio: El que se indica
Sombrerete, Locatecas, a 24 de octubre de 2023

LH. OSCAR IVAN FERNANDEZ NAVA
COORDINADOR DE ARCHIVOS DEL MUNICIPIO DE SOMBRERETE.
PRESENTE.

Sea este medio para saludarlo y desearle éxito en las actividades dianas aprovecho la
oportunidad para dar contestacion a su oficio 0230AHMS2023 por lo que a continuscion
anexo el Diagnostico de archivo de trimite de igual forma se envia de manera digital al correo
UE 52 N0S Proporciono,

Sin més por el momente me despido de usted, quedando atenta para cualquier duda
0 comentario,

et e /‘iE Atentamente.
SOMBRERET |

W E g A G B - DEDs

SALUD & MEDIO AMBIENTE

AWiESE R TR A

LQ. Qrisell Trujillo Zamarripa
Diepte. Saled Pablica Y Medio Ambiente

c.o.p. prchivorma. varh

Buenos Pesuftoges

\ =
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_ Herramienta Diagnéstico
CUESTIONARIO PARA OBTENER INFORMACION QUE PERMITA ANALIZAR LA

SITUACION QUE GUARDAN LOS ARCHIVOS Y LA GESTION DOCUMENTAL DEL
SUJETO OBLIGADO DEL MUNICIPIO DE SOMBRERETE

| Archivo de tramite

Haml:n'e de Ia umr.:lad ndrmnlatrﬂtlva : Ealud puhlinn ',r mm:lil:n
| ambiente Lag A
I Q.Criu.all Tﬂjillul'.lmari D

Mmhradal l:hJFarde Ia um:iadam'mnkaim‘twa e ]

Hr.:rmbre ::urnplalu |

| EnaaITylrnEarnara

| Cargo: -l ' Jefa de de_departamento
Teléfono institucional: _ 4339350080
 Comeo electronico institucional: | | Ecologia@sombrerele.gob.mx |

1. Pmp-::-rdnne los mguanl;as ﬂalr::a

Nombre completo: Ma. Victona Villegas

'___ 3 - Hemandez

Cargo: - Aria administrativa

Teléfono: ; WA-ELIMIKARO |4

| Correo electrénico Institucional: = Ecologia @sombrerete. gob.mx
Area de adscripcion: : | Salud publica y medio ambient
2, g,ﬂuenia con experiencia en el ambito de la| |Si .
archivistica? Mo

3. En caso de que la respuesta a la pregunta 2 haya | | Menos de dos afios 3
sido afimativa, seleccione el tiempo estimado de

experiencia con la que cuenta en el manejo de Entra tres y cinco afos

archivos administrativos a lo -

sy mm;wj =

SR EE AT SR - e
— e L
ALl & MEB|D AMBIEFNTE
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4 ;Cuenta con nombramiento oficial del lilular de la | si %
unidad administrativa como responsable del archivo de | |
tramite? Mo

. PRODUCCION E INTEGRACION DE EXPEDIENTES |
| 5. Total de expedientes que hay en el archivo de
| tramite:

T F'mmad-iu de ”a::p-eciientas nuevos que genera la | B anuales 12 meses 0.5 axp.
unidad administrativa al mes: ' Por mes

L | -
‘Marque con una X la respuesta que corresponda e io|
R X
Electrénico
8. 4En qué soportes se encuentran los documentos | | Soners -
que genera |a institucidon? Visual
| Cra (espachique) |
L B I
W Por asunio _I X
' | Por toma |
9. La integracién de los expedientes de archivo en | | Fordwersos asunios =
soporte papel se realiza: Por civersed W0mas |
Por el droa que genero &l
| dogumenta =
Hosabe
10. ;Se han establecido crilerios especificos para la | |8l et 2
produccién de documentos electronicos relacionados | | ng i x
con las funciones y responsabilidades de la
institucion? i |

11. En caso de que la respuesta a la pregunta 10 sea afirmativa, escriba el nombre completo
de la disposicion cficial que establece los criterios para el control de la produccidn
documental en soporte electrénico y quien la emitio

e T L

!-L-I. W I-EIJII:I AMBIERTE
wanE0d BRRTLTAERT




SOMBRERET

A

SCMBRERETE
§ ——— , : . “—FH""I‘H“”» P |
' 12. En caso de contar con criterios especificos parala | | o o i
praduccidén de documentos elecirénicos, especifique si
se uliliza en su unidad administrativa. Mo X
[ Mo sabe
i
13 ilos expedientes de archivo estan organizados 8 x
de acuerdo con el Cuadro General de Clasificacion 20
Archivistica? Farcisimenie
= A s = | No saba
| 14. /La institucion cuenta con un Catalogo de si
- Disposicion Documental? po X
- | No sabe
| 15. 4En el archivo de trémite elaboran inventarios - | =
| generales de los expedientes de archivo para el No ™ F |
| control de los mismos? =
[ Nosabs
t Formalo oficial de inventanko )
E_;nnﬁmnl;ﬂ er:l_u-;: 0 excel
16. Si la respuesta a |a pregunta 15 es afirmativa, ' u'-‘,-::;?;r i i :
sefale en qué formato se realiza el inventaric general | Repocegenarsdoporun | |
de expedientes de archivo. | sistemainformdtico
No saba
Oitro {apecilgue) |
17. Si la respuesta a la pregunta 16 indica que es un sistema informatico, regisire el
nombre y especifique si s un sistema propio o por licenciamiento. |
|
e S P g e = |
Thule X |
18. Indique los campos que incluye el formato de | | Tipodeinventaro
inventario que se uliliza en los archivos de la Kimaro de pdgina
institucion. ’ t ﬁ Fecha de transferencia
| _.,-"’__\-.._,_ el ﬂ Humero de

oW LI T

SALLUD & mEDID AHMBIENTE
Pedend BELNLTRE 0
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SOMBRERETE SOMBRERETE

e — | PUEBLQ MG 0
Ublcaciin topografica

: | Dependencia o entided !
| Unidad adminstrative i

| Ara de procedencia L%
Vaior primario

| Seccitn

Sorie

| Mumeio de caja

| Nomero consecutivo

Momero de expadiente

Deesesiptidn del expodiente o 1
| asunto

Periodo de trémite X
| Vigencla documentsl
Oosenacionas

Otro {eapeciique)

NES

Marque con una X la respuesta que corresponda

St SN T ET e SR

|19 iLos expedientes de archive cuentan con ta 5l
| caratula o guarda exterior? ™ x

20. Si la respuesta a la pregunta 19 es afirmativa, |
m#ﬁm que contiene la caratula del ik A Ak | .

S LfBurones Resuftadel [Sssorem

I - l.‘-.-l.l._
., SALUD & MEUIO AMBIENTE
AsiEny Bl tabnd
N
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SOMBRERETE SOMBRERETE
PUEBLQ M@GI0
| | Laywnda de clasificacion

T “EYOHTEMTERNTO TO0IT - I0. &

Manes codigo 06 barras i

21 iLos expedientes de archivo cuentan con el
marbete (ceja)/lomo de la guarda exterior?

E‘Eﬁalmm

Mo saba

22 Sila respuesta a la pregunta 21 es afirmativa,
sefiale los elementos que contiene el marbete
{ceja)lomo del expediente de archivo.

T e ,
.II .'dl"ull'll II.I.I E ' I IJ' I._.' 'I_-"

Sacciin

Serie

Subsoris

Nimars del axpedients !

Nambre del expadiana

| Maneja codigo de Barras |

.-..,r_..

: Hnrque con una X la mpumtu que r:.nrmﬁ_punda

primarias  de

municipio.

23 ¢Los expedientes de archivo se someten a un | | si
proceso de valoracion documental que determine s | [ho
plazos de vigencia en el archivo de trémite? e :
24 LEn el archivo de tramite se da cumplimientoa | |8 ]
los plazes de conservacion de los expedientes ™
conforme a lo establecido en el Catalogo de e
 Disposicion Documental? S 2
25. (El archivc de tramile realiza transferencias e
los expedientes al archivo de ’” o
concentracién de la institucion o al Archivo General del Al Archivo General dal
ﬁl& hacen fransferencies .
| primarias
) | Ho sabe
[ 2B. ,Las transferencias primarias se realizan con base | | Si
en plazos de vigencia establecidos en el Catalogo de Mo
Disposicién Documental? | [ Nosae

27. iSe toman en numta

- i.l.-. amiiniwdnd (AL

SALUL & HEDIO AMBIENTE
e b EEh SRRELTADEE




SOMBRERETE SOMBRERETE |

ir_m'ﬂ‘l"]'l-'ﬁ1?ﬂ'l"ﬂ' TCIT - A0 % '| | Mo nabe PUEEL‘E MF':‘“““ 1
| 28. En la instilucion, gel archivo de tramile es una | |[si
oficina formalmente establecida para la administracion | | o X
de log documentos? N v
29. Si la respuesla a la pregunta 28 es afirmativa, | [ si
indique si el archive de tramite figura oficialmenta en el Mo - X
organigrama de la institucion, R — P
30. Si la respuesta a la pregunta 29 es afirmativa, Direccidn de drea |
indigue cual es &l nivel jerarquico de los archivos de Bubolpon
tramite. =3 o | |
Jofaturn de departamento |
Enlaco X
| | Operstvo |
Otro (espacifigue)
31. ¢Los archivos de tramite de su institucidn estan | | S X
integrados formalmente al Sistema Institucional de ™ 3
b ol | | Parciolments f_.
| [ Nosabo ..
32. (El archivo de tramite de la instiucion tiene S [

relaciones de coordinacion y cooperacion con el area No
coordinadora de archivos? o - |__

Inegracsin de expedientes

= —— SR — — ]

33 Indique cudles procedimientos archivisticos se
realizan en el o los archives de trémite de la institugian, | [ ro e

Valoracion con base en ef O
Caldioge do Dispasician
sy o

Transfarancia documeantal
primaria

simis i WP E FEET = FEIN

SALUM i-;'-él..l-l".- AHMBIENTE

Pl mill aRLaTEE®E
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T. | Marque con una X la ;Blipﬂilﬂl que nnrrnspu;:];w |

Sefale la cantidad de personal que desempena | | — i
las tareas del archivo de tramite de la unidad
administrativa;
_Personal operativo
Personal de confianza 1
Personal contratado por honorarios

Personal de servicio social

Personal de practicas profesionales

Personal contratadc a través de una empresa
(outsoursing)

L . Otro (especifique) ]

34

—_ - ——————

35 LEl personal que labora en el archivo de tramite | | S o X __
| desempefia otras labores ademas de las aclividades | | No L e
del archivo?  No sabe
: v |10 - 20% x
35. . Qué porcentaje de la jomnada laboral invierte &l | =
personal del archivo de tramite en las actividades | —— -
propias del archive? [ 51-80%
Lo : | [B81-100% v.d
.- ] |
Eﬂhm parsong X
2 a4 personas
5 a 10 parsonas
17 Ademas de los responsables, jcuantas personas 11 a 20 cersonas .
mas trabajan en el archivo de tramite? 21 830 personas
| 31 040 personas
pita S0 pacsanes
L = Mis de 50 personas
= Escolandad Nom.
Primaria 1
38, Indique el nivel de escolaridad de los servidores | | Secundara
piblicos que laboran en el archivo de tramite (sefialar | | Bachilerato x
el nimero de empleados por cada nivel). Camera técnica

5 %
w, 8@ pRiall S BT TR
4 SALUD & HEDIO AMBIENTE
W : ERTEEE LRUMATREER
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B VI, RECURSOS MATERIALES E INFRAESTRUCTURA

= Marque con una X la respuesta que cnrrﬁpanda

| 39, El archivo de tramite de la unidad administrativa | [ si | x
cuenta con  un espacic  fisico  destinado Na |
| especificamente al resguardo y organizacion de ¥ 1
| expedientes? o !

'40. .El archiva de tramile dispone de mobilanic| |si

suficiente y adecuado para el resguardo vy | [he X
conservacion de los expedientes de archiva? R I
41, LEl archivo de tramite d de mslalamur-a-a i |
suficientes y adacu_adas paﬁm ¢ | Ne X

gxpedienies de ar

——

PN e,
E\_;é% ,? - H -.-.'_-.'_ o l-."-.éiJIIE‘.'nr'E
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H, AYUMNTAMIENRTD 2021 I0d & PleBL‘E hia(ilfg
42. LEl inmueble del archivo de framite cuenta con | | S A |
instalaciones eléctricas adecuadas? | Mo ox

| [Nosabe i

| i P § | Ainm ﬂ-ﬁﬁl'lﬂﬁnnaud.n i

43. El sistema de ventilacion es: Ventanas. X
: i samol oo Soawens

744 las nstalaciones del archivo de tramite rednen | | si I

| las condiciones de temperatura y humedad adecuadas | | no [
para la conservacion de los expedientes de archivo? | No sabe ‘

45 4En el archivo de tramite existen plagas que| [si ‘ [ x
pudieran afectar las condiciones para la conservacion | | uo : f
de los documentos de archivo? | i;"_“ ik =

48 En el archivo de tramite existen agentes quimicos | | s
que pudieran afectar las condiciones ambientales | | wo ¥
adecuadas para la conservacion de los documentos de |
archivo? T e 3w

|47, 4Las instalaciones del archivo de tramite cuentan | | si
con equipo contra incendios u otras contingencias para | | o » %
la proteccién de los documentos o expedientes? e

| = i
48, ;Las areas de trabajo del archivo de tramile estan | | i r |
debidamente separadas de las areas de resguardo de Mo x
los expediantes? | P i.

ue evidencien las ueslas,

49, Si respondit la pregunta 39 en forma negativa, indique dénde se resguardan los
expedientes en tramite de la unidad administrativa @ incluya, al menos, tres fotografias

'Se aondiciond un espacio y se instalo una repisa

I.:ﬁ- Ay}

ch R i gl

T Wl PRESTAMO
'rw"' BT FPREal AMC

Margue con Xla

".f".l!"'-'.-"'"-'l" I
IS LT A | _-.:_1:1 &

esta que

, INFORMACION
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50. El acceso a los expedientes en el archivo dla!

tramite, por parte del area generadora, es: I

SECMBRERETE
L LY B |
o PR
o T X
oo -
l__l"-ll'.ll"l-l:ljlm-l:l-

51. ¢ Se llevan a cabo historiales de acceso y préstamo | si ] |
de los expadientes del archive de tramite? Na T x
2 o st :
52 ;Existe una politica o disposicién interna (manual, | [
| acuerdo, circular) que regule la consulla de| |
expedientes con informacion reservada o confidencial N x
resguardados en &l archivo de tramite? .
i Mo b o
53. ;Se ha emilido alguna nomma, lineamiento o | [si — |
procedimiento para reguiar e acceso a los Hao X
expedientes del archivo de tramite? FT—T . —r
| 54. 4Existe una politica o disposicion interna (manual, | | g
| acuerdo, circular) que requie el acceso a los |
a}:pedhames con informacion reservada o confidencial M2 X
| &n el archiva de trdmite? ”
55. ; Existe una politica o disposicion intema (manual, o o
acuerdo, circular) que regule la consula de
expedientes de la ciudadania en sitio cuando formula | |0 <
una solicitud de informacion? T

ELABORO ' }é
SOMBRERETE
2 Wiy 2 - --m-.r.-..-u.m.u. T,

A
HM; 'u"i:!.:.ma Villegas Herna

Responsible de Archivo de Tramite

LR LR LN DR TR

UD & HEDIO AMBIENT Q
Depto Salu

Publica y Medio Ambiante
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FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADCQ el telefono particutar, 1 parrafo de 1 renglkin por ser un dato personal de conformidad con el Articulo BS de la
Ley de Transparencia y Acceso a la infermacidn Publica del Estado de facatecas.

Realizada con ¢l generador de versiones publicas, desarrollado por el Goblerno Municipal de Guadalajara, en cooperacion del
Instituto de Transparencia, Informacion Poblica y Proleccion de Dalos Personales del Estado de Jalisco vy aulorizada para uso
del Institule Zacateano de Transparencia, Acceso a la Informacidn y Proteccidén de Datos Personales.
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UHIDAD DE PLAMEACIKIN

Mo. Dficio: D3EUR//2023
Sombrerete, Foc
A 25 octubre 2023

Asunto: el que se indica

LH. OSCAR IVAN FERNANDEZ NAVA
CORDINADOR DE ARCHIVOS DEL MUNICIPIO

Me es grato enviarle un cordial salude, por medlo del presente doy respuesta a su oficlo con
nimero 0220/AHMS/2023 correspondiente a In solicitud del Diagndstico de Archivos de Trimite
gue Heva come objethve conocer el estado que guardan los archives municipales en posesidn de los
objetos obligados del municipho. Se hace entrega del documanto en fisico al drea correspondiente
de los procesos admimistralwos ¥ de manera digital al correo institucional proporcionado.

Sin otro particular por ¢l momento, agraderco de antemano la atencidn que se sirva prestar

al priessente,
ATENTAMENTE
ARG MYRILAM DEL ROCID EVIRG CORDERD
JEFA DF LA UNIDAD DE PLANEACION MLUMICIZAL
(o dve

Buenos Resuftades
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Herramienta Diagnoéstico

CUESTIONARIO PARA OBTENER INFORMACION QUE PERMITA ANALIZAR LA
SITUACION QUE GUARDAN LOS ARCHIVOS Y LA GESTION DOCUMENTAL DEL
SUJETO OBLIGADO DEL MUNICIPIO DE SOMBRERETE

Archivo de tramite
W P q -] [ Ti-. e O .,_\."'l""l ol
o o e B i | de Planeacion
Nombre del titular de la unidad administrativa: Myriam del Rocio Trevifio

TE SUJETO OBL Gk D t
r s a k. =

Cargo:
Teléfono institucional:
Correa elecironico institucional. k!

1. Proporcione los sigulentes datos:

Nombre completo:

Cargo: ECE

Telefono:

Correo electrénico Instituccional: plarnnuungmnh-m gnhmx
Area de adscripcién: Unidad de4 Planeacion

I.{,ﬂumtnnunn:mmﬂhnhitudila S i
archivistica? Mo ' X

3. En caso de que la respuesta a la pregunta 2 haya | | Menos de dos afcs If
sido afirmativa, seleccione el tiempo estimado de
experiencia con la que cuenta en el manejo de | | Enie tres y cinco afos
archivos administrativos a o largo de su trayectoria

profesional.




SOMB

PU EELq

5. Total de expedientes que hay en el archivo de

tramite

[E
ce

7. Promadio de expedientes nuevos que genera la
unidad administrativa al mes:

Marque con una X la respuesta que corresponda

8. iEn qué soportes se encuentran los documentos
que genera la institucién?

Otro (eapecfique) =1,

9. La integracion de los expedientas de archivo en
soporte papel se realiza:

P déseacs hamas

Por ol firea que genera sl |
dacumentc _

institucién?

No gabe
' 10. ;Se han establecido criterios especificos para la| [ & j
produccion de documentos electronicos relacionados | | it
con las funclones vy responsabllidades de la e E
|

documental en soporte electrénico y quien la emitic,

11. En caso de que la respuesta a la pregunta 10 sea afirmativa, escriba el nombre
de la disposicion coficial que establece los criterios para el control de la produccién

12. En caso de contar con criterios especificos para la
produccidn de documentos electrénicos, especifigue si
sa utiliza en su umnidad administrativa.




r
STMBHE
FUEBLY x
=
14, ;La institucion cuenta con un Catalogo de al
Disposicidon Documental? No X
No sabe
15. ¢En el archivo de trdmile elaboran inventarios | | g
generales de los expedientes de archivo para el 18 b x
control de los mismos? Mo
Formaio oficial da immeriano
Formata en werd o excel
16. Si la respuesta a la pregunta 15 es afirmativa, hd"i,.,' 'm'-:w“ o
safiale en qué formato se realiza el inventario general Reportc generads SRR
de expedientes de archivo, mwmmﬂ L
.
Onro (espescifique)
17. Si la respuesta a la pregunta 16 indica que es un sistema informatico, registre el
nombre y especifique si es un sistema propio o por icencamianto.
R Tkl X
Tioo de evventang
Nimars de paging X
Fecha ce transferancia
MNirmarg de fransfersncis
Uicacitn topogrific
18. Indiqua los campos que incluye el formato de | |
inventario que se utiliza en los archivos de la
institucidn. Unidad somirssiralva

\M_
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H, AYTUNTASNMIENTD 1020 - 3024 Descyipomn ded L[-’. '[.,.{.z
—H =
Pariode de tramite

| Vigencia docurmantal
ObseryBorees

‘ Margque con una X |a respuesta que corresponda \

19. jlos expedientes de archivo cuentan con la| |si =
caratula o guarda exterior? M

. ’ |_Mumero del eapedicnie
20. Si la respuesta a |a pregunta 19 es afirmativa, | g e spertura
sefiale los elementos gue contiene la cardfula del et 0% e
expediente de archivo. -

21. tlLos expedientes de archivo cuentan con el| | s x
marbete (ceja)lomo de la guarda exterior? No




H. AYUNTAMIENTD 20727 - 2024

Marque r:.ﬂn una I la lﬂil.lﬂ'l‘l que mupnm

23. iLos expedientes de archivo se someten a un
proceso de valoracion documental que determine los

|
' No
plazos de vigencia an al archivo da tramita? . I 2
24 4En el archivo de tramite se da cumplimiento a sl /]
los plazos de conservacion de los expedientes m™ X
conforme a lo establecido en el Catalogo de
Disposicion Documental? sy
25 LEl archivo de tramite realiza transferencias
primarias de los expedientes al archivo de| |M¥efecneama |
concentracion de la institucion o al Archivo General del | | a1 Archivo Ganeral del Estado
Estada? Ma 38 hacen transferncias
 primanas
" s L
26. ¢ Las transferencias primarias se realizan con base | | s
en plazos de vigencia establecidos en el Catdlogo de | [
Disposicion Documental? e =
27. .Se loman en cuenta los periodos de reserva | | si
comespondientes a la informacién clasificada? Na X
No sabe
28. En la institucion, el archivo de tramite es una | | s i
oficina formalmente establecida para la administracion | |y X
de los documentos? i =
28. 5i la respuesta a la pregunta 28 es afimativa, | | si
indique si el archivo de tramite figura oficialmente en el | [y, X
arganigrama de la institucién. S
30. Si la respuesta a la pregunta 29 es afirmativa, | | Dweccién de area
indique cual es el nivel jerarquico de los archivos de | [ =~
tramite. B ? = X
\ H-
Stro (especiigue)




SOMBRERETE SCMBRERETE

M. AYUNTAMIENTE 2031 - 2034 - PUEBLY MaGICQ
31, stosarchos detramte-de-su-metioermr-estdrr=—— = -
integrados formalmente al Sistema Institucional de | |y, =5 x
Archivos? ol
£ — No sabe Y
32. {,EI archivo de tramite de la institucibn tiena 51 x
relaciones de coordinacion y cooperacion con el area = | o o A
coordinadora de archivos? T

Integreciin de expedentes x

.IMiﬁm:iﬂ_\

Clasmeacicn
33. Indique cudles procedimientos archivisticos se . X
realizan en el o los archivos de tramite de la institucion. csoid sl

Consarvacadn

Walorackin con base an al

Catélogn de Desposicitm

Documantal

Trarsferencia documantal

[

‘ Marque con una X la respuesta que corresponda \

34 | Sefiale la cantidad de personal que desemperia

las tareas del archivo de tramite de la unidad

administrativa; i 1
Personal operativo !
|
I

Personal de confianza

Personal contratado por honorarios |
Personal de servicio social ,'
Personal de practicas profesionales I
Personal contratado a través de una empresa
(outsoursing)

Otro (especifique) base

- N el S e — e =

as5. ;EIqulﬁamdarﬁmﬁﬁnﬁ sl X

desempefa olras labores ademds de las actividades | | Mo
del arnivo? Buenes Pesul Wore /
\ [ | x |




&

W
ROMBREREEE s mves o] (50w " 3R TE
persanal Jdal JaGghive de trapile en las actividades T ICo
propias dal archiva? — | G- 100 % -
860 una persona X
Z 8 d parsonas
& 10 poreonas |
37. Ademas de los responsables, ;cudntas personas 11 8 20 parsonss
mas trabajan en el archivos de tramite? 21 a 30 parsonas
31 a 40 parsonas
41 a 80 personan
Mas ce 50 pes o
-~ Escolardac NGm
38. Indique &l nivel de escolaridad de los servidores | | Secundasia
publicos que laboran en el archivo de tramite (sefalar Bachillerato
el nimero de empleados por cada nivel), Carera thonica
i 1
R N A VST =
Margue con una X la respuesta que cnrru_pnndn
39. El archivo de tramite de la unidad administrativa | | s -
cuenta conm un espacic fisico destinado| |ma X
especificamente al resguardo y mgﬂnlzamﬁn de
expadientes? cidceria

tres fotografias que evidencien las respuestas.

Si respondid la pregunta 39 de forma afirmativa, conteste lo siguiente e incluya. al menos,

40. LEl archivo de tramite dispone de mobiliario | |si x
suficientse y adecuado para el resguardo ¥ | N 000 X
conservacion de los expedientes de archivo? rregrone =
41. LEl archivo de tramite dispone de instalaciones | |5

suficientes y adecuadas para o resguardo de los| | MNe X
expedientes de archivo? No sate

42 ¢El inmueble del archivo de
laciones eléclricas adecuadas?




érE,"'_' Al =i iF"‘_"_FE

43 Elsistomade ventlacion esz+ .1 B L 0

¢ . v

e mEE c crmmm s e o e moaEEE = v o=

44 ;las instalaciones del archivo de lramite rednen &i l

las condiciones de temperatura y humedad adecuadas | | ng f X
para la conservacidn de los expedientes de archivo?

(45. 4En el archivos de tramite existen plagas que | [s
pudieran afectar las condiciones para la conservacion Ko
de los documentos de archiva? ETR T ———

46. LEn el archivo de tramite existen agentes quimicos | | si

que pudieran afectar las condiciones ambientales [y, = =
adecuadas para la conservacion de los documenios
de archive? Mo saba

47. ¢ Las instalaciones del archivo de tramite cuentan | | si .
con equipo contra incendios u otras contingencias para | |y . X
Il pmtnnnh de los dnuumtnl a :xpuduntu? = -

48. ;Las areas de trabajo del archiva de tramite estan | [ si |
debidamente separadas de las dreas de resguardo de | | 1y I X
los expedientes? Mo sabe |

49, Si respondié la pregunta 39 en forma negativa, indique dénde se reaguardan los
expedientes en tramite de la unidad administrativa e incluya, al menos, tres fotografias que
evidencien las respuestas.

e -—.n.a ra._pf

Y W iy m— nl---—
:3:""-.-1" 11.- ‘& T A =} "'-"".'1‘.

5 J_+---.-|-.1- .i-.nt -..—'-.... i L -n_ﬂ-_i.ﬁ'..r'

Inrqunmn una X la respuesta que corresponda

50. El acceso a los expedientes en & archivo de Adig x
tramite, por parte del drea generadora, es: Medio




¥ suce SR Y

|IFP

SOMBREREE G e | "‘?M'F“““!H:
|

con Aquipe. FROA. JBcandios, 4 .olras contingencias | | g PUEBLY x [C?
para la

Vs dra I
~ AT, e S : D
48. jLas areas de lraba]u del archivo de tramite estan | | s ‘

debidamente separadas de las areas de resquardo | Mo
| de los expedientes? No sabe ]

'49 Si respondio la pregunla 39 en forma :mgaum mdlque dénde se rasguardan los
expedientes en tramite de la unidad administrativa e incluya, al menos, tres fotogralias que |
evidencien las respuestas.

e R R =5 ==
.r Vi. PRESTAMO Y CONSULTA DE LA INFORMACION EF{;

! _____Margue con una X |a respuesta que corresponda _

50. El acceso a los expedientes en el archivo de | [amw > T
1rﬂrmta por parte del area generadora, es: | Madia
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B RE Rilididas inierma (manval SOMBR="TE
Acuekdony GIRGIUAE) r 548 tegude la consulta de | 0000 PUEBLY® {CQ
CEEpRd e e s SN PO TEG A  FE RO ada O SO HGEE g x
| resguardados en el archivo de trdmite? 2 E.f . 0
- = B T s S #
53. ;Se ha emitido alguna norma, lineamiento o| |si i ]
procedimiento para regular e acceso a o8| | Ne
expedientes del archivo de tramite? | o saba X
'54, ,Existe una politica o disposicion intema (manual, | g P
acuerdo, ocircular) que regule el acceso a los —
expedientes con Informacidn reservada o confidencial | | Ne
en el archivo de tramite? TR =)
55. ¢ Existe una politica o disposicién intema (manual, | [~ |
acuerdo, circular) que regule la consulta de| | ;
expedientes de la ciudadania en sitio cuando formula | "y
una solicitud de informacion? e X

ELABDRO.-

— , ';*

AUTORIZO .
o

Arg. Myriam del Rocid Trevifio Cordero
Responsable de Archivo de Tramite

et e

Arg. Myriam del Rocid Trevifio Cordero
Jefa de la Unidad de Planeacion




FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADCQ el telefono particutar, 1 parrafo de 1 renglkin por ser un dato personal de conformidad con el Articulo BS de la
Ley de Transparencia y Acceso a la infermacidn Publica del Estado de facatecas.

Realizada con ¢l generador de versiones publicas, desarrollado por el Goblerno Municipal de Guadalajara, en cooperacion del
Instituto de Transparencia, Informacion Poblica y Proleccion de Dalos Personales del Estado de Jalisco vy aulorizada para uso
del Institule Zacateano de Transparencia, Acceso a la Informacidn y Proteccidén de Datos Personales.



FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADCQ el telefono particutar, 1 parrafo de 1 renglkin por ser un dato personal de conformidad con el Articulo BS de la
Ley de Transparencia y Acceso a la infermacidn Publica del Estado de facatecas.

Realizada con ¢l generador de versiones publicas, desarrollado por el Goblerno Municipal de Guadalajara, en cooperacion del
Instituto de Transparencia, Informacion Poblica y Proleccion de Dalos Personales del Estado de Jalisco vy aulorizada para uso
del Institule Zacateano de Transparencia, Acceso a la Informacidn y Proteccidén de Datos Personales.



SUSINEREIE

TRAHSPARENCIA

OFICIO NUM: 0400 UT/2023
EXPEDIENTE: 38/2021-2024
ASUNTO: El gue se indica

Sombrerete, Zacatecas, a 23 de octubre 2023

L.H. OSCAR IVAN FERNANDEZ NAVA
COORDINADOR DE ARCHIVOS DEL MUNICIPIO DE SOMBRERETE
PRESEMTE:

Por medio del presente me dirijo a usted para hacer entrega an base a lo solicitado
mediante &l oficio 0240AHMS/2023 expediente ACA01UTMS003/2023, sobre la
elaboracion del Diagndstico de Archive de Tramite de la Unidad de
Transparencia. Se entrega documento en fisico en las instalaciones de Archivo
Historico Municipal y se notifica que se ha enviado copia de documento digital via
correo electranico.

Sin otro particular por el momento me despido envidndole un cordial saludo y
deseandole éxitc en sus actividades y, quedando a sus drdenes para cualguier duda
o aclaracién,

Atantamente

ING. AZ MARTINEZ ANDRADE
ENCARGADA DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

\ _

BUENOS RESULTADOS
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SOMBRERETE

H, AYUNTAMIENMTO Z0OZN loEa

SCMERERETE
PUEBL2 M4GIC?

EUEBTIOHAIIID F'AFIA OBTENER IHFDHHAEI

QUE PERMITA ANALIZAR LA
SITUACION QUE GUARDAN LOS ARCHIVOS Y LA GESTION DOCUMENTAL DEL
SUJETO OBLIGADD DEL MUNICIPIO DE SOMBRERETE

Archivo de tramite

~ Unidad de Trln:param:h

Nombre del titular de la unidad adminuﬂmmra: Ing. Azucena Martinez
Andrade

Nombre completo: Azucena Martinez Andrade

Cargo. Encargada de la Unidad de

. Transparencia

Teléfono institucional: 4335350074

Correo electrdnico institucional;

transparencia@sombrerele.gob. mx

1. Proporcione los ad_'gutttstﬂs:

'Nombre completo: Natalia Yazmin Jacquez Perez
Cargo: —_Secretaria

Teléfono: N1-ELIMINADO 5

Correo electrénico Institucional: transparencia@sombrerete gob mx

Unidad de Transparencia

Area de adscripcién: e

2. yCuenta con experiencia en el ambito de la| | S X
archivistica? No

3. En caso de que la respuesta a la pregunta 2 haya | | Menos dedos afios X |
sido afirmativa, seleccione el tiempo estimado de -

experiencia con la que

——&“_

URIDAD SF TiaRSFARENCIA
e RN ERCAS fas FRCEOAL
SOATRERFTE L




e,
SOMBRERETE SQMBRERETE

: T L AnTR . ; PUEBLQ M4GI( 0
Tarchnos daminisitalivos a lo largo de su ctoria | |

profesional. W | ! . o W

4. ;Cuenta con nombramiento oficial del titular de la | | s x

| unidad administrativa como responsable del archivo de | =
| tramite? Ro

' '_....I P ¥ .'::.

'5. Tolal de expedientes que hay en el archivo de

tramite: &
7. Promedio de esxpadientes nuevos que ganera_la- e 0.5
unidad administrativa al mes: 1
‘Marque con una X la respuesta que corresponda
| | Papsl X
Eloctrinico hS
8. iEn qué soportes se encuentran los documentos | | Sancro
que genera la institucidn? st
| Otro (espechique)
Par asunto
|_Por tema
8. La integracion de los expedientes de archivo en | [Fo@dversos asuntos X
soporte papel se realiza: MWT a )
Hnuh-
10. ;,Se han establecido criterios especificos para la Si
produccidn de documentos electronicos relacionados N X
con las funciones y responsabllidades de la he s
institucion? .

11. EN CASO DE QUE LA RESPUESTA A LA PREGUNTA 10 SEA AFIRMATIVA, ESCRIBA
EL NOMBRE COMPLETO DE LA DISPOSICION OFICIAL QUE ESTABLECE LOS
CRITERIOS PARA EL CONTROL DE LA PRODUCCION DOCUMENTAL EN SOPORTE
ELECTRONICO Y ITo. Lhrs

....

-h.

5 )
T Y My
UNIDAD O TRANSPARENCIA q

PR SIOENT BORTEAL
SOMRBRERETE. TAC
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& -)
OMBRERETE SQMBRERETE
PITERT O M TrEn
12. En caso de contar con criterios especificos parala | [ g
produccion de documentos electronicos, especifique si =
se utiliza en su unidad administrativa. Mo X
Mo sabe
2 . i : 5l
| 13. ¢ Los expedientes de archivo eslan organizados Ha - X
| de acuerdo con &l Cuadro General de Clasificacién :
Archivistica? Parcialmants (-
Mo saba |
(14, ;La inetitucidn cuenta con un Catalogo de 8
Disposicion Documental?  No ]
= No sabe
'15. 4En el archivo de tramite elaboran inventarios 5 = ok
generales de los expedientes de archivo para el Mo
control de los mismos? . Hiniba !
Formato ofical de inventario X
' Formetn en word o Elﬁ i X
16. Si la respuesta a la pregunta 15 es afirmativa, E—:m“nﬂt:;?nw i
sefale en qué formalo se realiza el inventario general Reaports generado por un
de expedientes de archivo. sistama informatico
ho sate
Otro {especifimpas]

o —

18. Indigque los campos que incluye el formato de
inventario que se utiliza en los archivos de la
institucian.

LS =
UNIDAD OF TRANSTARENCIA

PHE SO

iy 0

foTeie ||
LA MHERTTE, ZAL \
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SOMBKEREFE

TTTIUTE

PUEBLQ M&GI[ o
de transferanca

A

SeMBRERETE

Lhﬂ;ﬂﬂlm#ﬂﬂ

| Dependencia o enidad

Uridad adminislralva X

| Area de procedencia X

| Valor

ria

H
E;

CHoseracianes

‘ caratula o guarda exterior?

19. ilLos expedientes de archivo cuentan con la

: expediante de archivo.

20. Si la respuesta a la pregunta 19 es afirmativa,
sefiale los elementos que contiene la caratula del

T

X
Facha de apertura X
X
X

me

Valor documentl

-documants]

(\ \ﬂ’%—wx il
&\

UMIDAD OE
PRESITCR

THAN F:!-Firﬂ'-rLL rl

1L

SOMREEREIT JAC
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SOMBRERETE

N AYTUONTEMTIERTLY I0TT FAiF 1]

SCMBRERETE
PUEBL2 MaGIo

|| ubleacién topogréfica
Leyenda de clasificacidn

| Mansja chdigo de baras
21 (Los expedientes de archive cuentan con el | | Si e o T i
marbete (ceja)flomo de la guarda exterior? | e =
| Parcaimanis
| o e ]
—
_ _Sere
| 22 Si la respuesia a la pregunta 21 es afimativa, Subsarie
sefiale los elementos que contiene el marbete _ _ X
{ceja)llomo del expediente de archivo. | Numeso del expedients =

f WALOBACION Y O
|‘ ‘___ﬁ'i"l-u'_.-ﬁql"' e L LY e

Jl-..J.

Marque con una X la rupuﬂhqun :nrmlpundn |

| 23. 4Los expedienles de archivo se someten a un | |si
| proceso de valoracion documental que determing los | |y, X
Lphms de vigencia en el archivo de tramite? S b
" 24. ,En el archivo de tramite se da cumplimiento a i
| los plazos de conservacion de los expedientes Na X
conforme a lo establecido en el Catalogo de
 Disposicion Documental? | | MNosate i
25. 4El archivo de tramite realiza transferencias o 3
pru‘niﬁ'las de los expedientes al archivo de| | oo o U cencenimam
concentracion de la institucion o al Archivo General del | | Al Aihivo General del
Municipio? S
Mo 2a hacan ranafarencias ¥
primarias
N satw
26. ¢ Las transferencias primarias se realizan con base | | s
en plazos de vigencia establecidos en el Catdlogo de | [ o X
Disposicion Documental? Mo sxbe '




=T e Y
SOM BRE REFE

SEMBRERETE

PUEBL2 Mélliil"'“
cnrres-_nundmntm ala mfnrrna::ltm t:laslﬁcada‘i’ No sebe |
| 28. En la institucién, jel archivo de tramile es una | | s = {1l
oficina formalmente establecida para la administracion | | no ; X
de los dr::mn_:antua? i :
29. Si la respuesta a la pregunta 28 es afimativa, | | s
indique si el archivo de tramile figura oficialmente en el Mo | X
organigrama de la institucién. TS
30. Si la respuesta a |a pregunta 29 es afimativa, | [ Dieccéndedres
indigue cual es el nivel jerarguico de los archivos de m Z:' ' 3 |
tlﬁl"l'ﬂ'!ﬂ_ e e e e e —— ; |
| Jefaturade deparamento | |
e | [
Lo I
| | Cero {especiique) | |
31. jLos archvos de tramite de su institucidn astan g x
integrados formalmente al Sistema Institucional de | | s X
g Pacamene | [
PR S VN SR § | LMo ssbe |
32, ,El archivo de tramite de la instilucion tiene | si X
relacionas de coordinacidn y cooperacion con el area No
coordinadora de archives? o sbe
Intigreciin de axpodienbes X [
! Idersfizazion X
|| Clasticacion X
- [ ordenacien
33. Indique cuales procedimientos archivisticos se | :;
realizan en el o los archivos de tramite de la institucion. Lo i

UMDAD DE Tl*h” F".HP- LA }
PRESHN LT R |||I
SUAIBRERETE .-"
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34 | Sefale la cantidad de personal que desempena
| las lareas del archivo de tramite de la unidad
| administrativa;

Fﬂraurﬁi _q_gg_rati#u

Marque con una X la respuesta que corresponda

A

SEMBRERETE

Personal de confianza = = 4
Personal contratado por honorarios !
| Parsonal de servicio social |
Personal de priclicas profesionales
FPersonal contratado a través de una empresa
(outsoursing) |
| Otro (especifique) = |
i 35. ;El parsonal que labora en el archivo de tramite | |5 ——
desempena otras labores ademas de |as actividades Mo
| del archivo? Mossbe
] ; o-20% X
36. 4Que porcentaje de la jornada laboral inviente el | = —_
personal del archivo de tramite en las ac:ﬂuidadeﬂ S ——
propias del archive? | | 91 006
. | L81-100%
204 persoras X
§ 010 personas
37. Ademas de los responsables, ;cudnias personas 11.a 30 personas
' mds trabajan en el archivos de tramite? 21 a 30 parscnas
31 3 40 patscnas
#1 a 50 personas
s de 50 personas I
Escoandad Ngm. |
Primarta
38. Indique el nivel de escolaridad de los servidores | | Secundans
plblicos que laboran en el archivo de tramite (sefalar | | Bachilersio
el nimere de empleados por cada nivel). Carrers lkcnica
Buenos Fesuftaglos [

UNIDAD DE TrLAN"
PES el
BOMEHE 3




SOMBRERETE SOMBRERETE

M. AYUNTAMIENTD 2021 - 2024 PUEBL2 MaGICe

'._I .."W- .r!.-q":rﬂr‘l-.fal"n-l- I 1

=L

I."'a'a-l-H -u.J. "'- " Lt

Hnrqun con una X la rnspuut: que mrmapnnda

39, El archivo de tramite de ia unidad administraliva | | 5

cuenta con un  espacio  fisico destinado | Mo X
especificamente al resguardo y organizacion de - =
expedientes? pi — | S

| Si respondi6 la pregunta 39 de forma afirmativa, conteste o siguiente e incluya, al menos, tres
fotografias que evidencien las respuestas.

40 ,El archivo de tramile dispone de mobiliario | | si
suficiente vy adecuado para el resguardo vy No 1 X
conservacion de los expedientes de archive?

41. 4El archivo de tramite dispone de instalaciones | (81 !

suficientes y adecuadas para el resguardo de los No - X
expedientes de archivo? Ko sabe

42. 4El inmuetle del archivo de tramile cuenta con | | si ' = |
instalaciones eléctricas adecuadas? No 352,

A Ko st i
3B W Tﬂ-ir&fmm:r
43. El sistema de ventilacion es: Venlaas X
Ma cusenta con vastilacsdn

—— . S

44, sLas instalaciones del archivo de tramile rednen | [ si
tas condiciones de temperatura y humedad adecuadas Na %
para la conservacion de los expedientes de archivo?

45. 4En el archivos de trémite existen plagas que | [si
pudieran afectar las condiciones para la conservacion | 'ne 000000 | |
de los documentos de archive?

46. 4 En el archivo de tramile existen agentes quimicos 5
que pudieran afectar las condiciones ambientales | | na x
adecuadas para la conservacion de los documentos '
de archivo? e

\
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47 Las" instafadibhes dal archivo de tramite cuentan
con equipc contra incendios u ofras conbingencias para
la proteccién de los documentos o expedientes?

|
> |

48 ,Las areas de trabajo del archivo de framite estan | | s |
debidamente separadas de las dreas de resguardo de No ' ‘ ¥
I

Ios E:{FEGIE?EEE? Mo sabe

49, Si respondio la pregunta 39 en forma negativa, indique dénde se resguardan los
expedientes en tramite de la unidad administrativa e incluya, al menos, tres fotografias que

evidencen as respuestas.
—_— e =y - e
- 3 J. !
:W J -
. - e e .
| L P

/

o —
e et ol
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“VI.  PRESTAMO Y CONSULTA DE LA INFORMACION
Marque con una X la respuesta que corresponda

—

50. El acceso a los expedientes en el archivo de | [am |
tramite, por parte del area generadora, es: | ['edio ' |

e s Buenos Pezy,
\ —
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_' 51 ‘."J,‘é?ﬁﬁcﬁ'ﬂ A £abo histbriales de acceso ¥ préstamo 3 PUEBL 4 |
de los expedientes del archive de tramite? o [

__ - —
62. ;Existe una politica o disposicion intema (manual, = ' |
acuerdo, circular) que regule la consulta de |
axpedientes con informacion reservada o confidencial Mo | x
resguardados en el archivo de tramite? . _ P

Pl Sl
53. ¢Se ha emitido alguna norma, lineamiento o | | Si .
procedimienlo para regular el acceso a los | |pg x
expedientes del archivo de tramite? | o b
54. ; Existe una politica o disposicién intema (manual, | | g X
acuerdo, circular) que regule el acceso a los
expediantes con informacidn reservada o confidencial Mo
en el archivo de tramite? e ; l
55. ;Existe una politica o disposicion interna (manual, : [
acuerdo, circular) que regule la consulta de| | ||

| expedientes de la ciudadania en sitio cuando formula | [ 1
una sobcitud de informacion’? N oia |
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FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADCQ el telefono particutar, 1 parrafo de 1 renglkin por ser un dato personal de conformidad con el Articulo BS de la
Ley de Transparencia y Acceso a la infermacidn Publica del Estado de facatecas.

Realizada con ¢l generador de versiones publicas, desarrollado por el Goblerno Municipal de Guadalajara, en cooperacion del
Instituto de Transparencia, Informacion Poblica y Proleccion de Dalos Personales del Estado de Jalisco vy aulorizada para uso
del Institule Zacateano de Transparencia, Acceso a la Informacidn y Proteccidén de Datos Personales.
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1.- ELIMINADOD gl teléfono celular parlicular, 1 parrafo de 1 renghin por ser un dato personal de conformidad con el Arliculo 85
de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidn Pibica del Estado de Zacalecas.

Realizada con ¢l generador de versiones publicas, desarrollado por el Goblerno Municipal de Guadalajara, en cooperacion del
Instituto de Transparencia, Informacion Poblica y Proleccion de Dalos Personales del Estado de Jalisco vy aulorizada para uso
del Institule Zacateano de Transparencia, Acceso a la Informacidn y Proteccidén de Datos Personales.
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CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
CIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 26 de enero de 2024

Folio: IWyLogGM;j9

GDB ERNO DE ?- 1 .2c24



http://www.tcpdf.org

1=§_¢ GOBIERNO DE

sy MEXICO

EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGCA LA PRESENTE

CONSTANCIA

Mercedes Fraga Esquivel
Por haber participado en el curso virtual

Auditorias Archivisticas

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
CIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 7 de febrero de 2024

Folio: esa3UHhOOe
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

CONSTANCIA

Mercedes Fraga Esquivel

Por haber participado en el curso virtual

Tramite de Dictamen de Destino Final, Bajas
Documentales y Transferencia Secundarias

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 31 de enero de 2024

Folio: EDHQHOoKIrl

GOBIERNO DE ‘ 3 mz.- Ecgzﬁm
' MEXICO PUERTO
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

CONSTANCIA

Mercedes Fraga Esquivel

Por haber participado en el curso virtual

Elaboracion de la Guia de Archivo Documental

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 1 de febrero de 2024

Folio: WSagdYelvh
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

CONSTANCIA

Mercedes Fraga Esquivel
Por haber participado en el curso virtual

Cumplimiento de la Ley General de Archivos y
Normatividad en Materia de Archivos

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 30 de enero de 2024
Folio: PdgD3cmhkE

. GOBIERNO DE 3 mz.- Ecgzﬁm
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

CONSTANCIA

Mercedes Fraga Esquivel
Por haber participado en el curso virtual

Cumplimiento de la Ley General de Archivos y
Normatividad en Materia de Archivos

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 30 de enero de 2024
Folio: PdgD3cmhkE

. GOBIERNO DE 3 mz.- Ecgzﬁm
' MEXICO PUERTO
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGCA LA PRESENTE

CONSTANCIA

Mercedes Fraga Esquivel

Por haber participado en el curso virtual

Procesos Técnicos del Archivo de Tramite

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
CIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 26 de enero de 2024

Folio: IWyLogGM;j9

GDB ERNO DE ?- 1 .2c24
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGCA LA PRESENTE

CONSTANCIA

Mercedes Fraga Esquivel

Por haber participado en el curso virtual

Procesos Técnicos del Archivo Histoérico

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
CIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 29 de enero de 2024

Folio: 05mSQkLcD8
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

CONSTANCIA

Mercedes Fraga Esquivel

Por haber participado en el curso virtual

Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 7 de febrero de 2024

Folio: BOfqrrgfO2
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

CONSTANCIA

Mercedes Fraga Esquivel

Por haber participado en el curso virtual

Unidad de Correspondenciay Control de Gestion Documental

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 30 de enero de 2024

4 2C24
* Felipe Carvillo
£ PUERTO

Folio: siMemAz9wQ
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

CONSTANCIA

Mercedes Fraga Esquivel

Por haber participado en el curso virtual

Valoracion Documental y Grupo Interdisciplinario

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 31 de enero de 2024

Folio: RjokYIDIGy
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGCA LA PRESENTE

CONSTANCIA

Claudia Olivia Aguilar Silva
Por haber participado en el curso virtual

Auditorias Archivisticas

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
CIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO,12 de diciembre de 2023

Folio: rdnPqCyG9s
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

CONSTANCIA

Claudia Olivia Aguilar Silva

Por haber participado en el curso virtual

Elaboracion del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica y Catalogo de Disposicion Documental

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO15 de diciembre de 2023

Folio: QHKVSIELOmM
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

CONSTANCIA

Claudia Olivia Aguilar Silva

Por haber participado en el curso virtual

Unidad de Correspondenciay Control de Gestion Documental

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO30 de noviembre de 2023

4 2C24
* Felipe Carvillo
£ PUERTO

Folio: QVmttNrumk
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

CONSTANCIA

Claudia Olivia Aguilar Silva

Por haber participado en el curso virtual

Tramite de Dictamen de Destino Final, Bajas
Documentales y Transferencia Secundarias

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO,8 de diciembre de 2023

Folio: PrOfdgGdbJ

GOBIERNO DE ‘ 3 mz.- Ecgzﬁm
' MEXICO PUERTO
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

CONSTANCIA

Claudia Olivia Aguilar Silva

Por haber participado en el curso virtual

Elaboracion de la Guia de Archivo Documental

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO28 de diciembre de 2023

Folio: q4vV8C39P3
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

CONSTANCIA

Claudia Olivia Aguilar Silva
Por haber participado en el curso virtual

Cumplimiento de la Ley General de Archivos y
Normatividad en Materia de Archivos

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 5 de enero de 2024
Folio:WXgOTCsROE

. GOBIERNO DE 3 mz.- Ecgzﬁm
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

CONSTANCIA

Claudia Olivia Aguilar Silva

Por haber participado en el curso virtual

Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU

DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 8 de enero de 2024

Folio: JUDKKIWQTP
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

CONSTANCIA

Claudia Olivia Aguilar Silva

Por haber participado en el curso virtual

Procesos Técnicos del Archivo de Concentracién

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO11 de diciembre de 2023

Folio: dzZkzatA83r
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGCA LA PRESENTE

CONSTANCIA

Claudia Olivia Aguilar Silva

Por haber participado en el curso virtual

Procesos Técnicos del Archivo de Tramite

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
CIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO14 de diciembre de 2023

Folio: d66C8gCkiP

GDB ERNO DE ?- 1 .2c24
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGCA LA PRESENTE

CONSTANCIA

Claudia Olivia Aguilar Silva

Por haber participado en el curso virtual

Procesos Técnicos del Archivo Histoérico

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
CIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO,29 de diciembre de 2023

Folio: wpN50XSIKO

Gﬂﬂ ERNODE | [T | 2C24
'xﬂ XICO E- &Puemn

ipe Carrillo


http://www.tcpdf.org

,sF . GOBIERNO DE }lr:

,-i-;
~*~-r MEXICO |=

EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

CONSTANCIA

Claudia Olivia Aguilar Silva

Por haber participado en el curso virtual

Valoracion Documental y Grupo Interdisciplinario

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 5 de diciembre de 2023

Folio: kctlgkRNd6
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.~ MEXICO m

2023
VILA



http://www.tcpdf.org

1=§_¢ GOBIERNO DE

sy MEXICO

EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGCA LA PRESENTE

CONSTANCIA

David Pinedo Almeida

Por haber participado en el curso virtual

Procesos Técnicos del Archivo de Concentracién

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
CIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 23 de enero de 2024

Folio: blpx8IGRUR
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGCA LA PRESENTE

CONSTANCIA

David Pinedo Almeida

Por haber participado en el curso virtual

Procesos Técnicos del Archivo de Tramite

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
CIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 23 de enero de 2024

Folio: vwM28nc2nb

GDB ERNO DE ?- 1 .2c24
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGCA LA PRESENTE

CONSTANCIA

David Pinedo Almeida
Por haber participado en el curso virtual

Auditorias Archivisticas

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
CIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 15 de febrero de 2024

Folio: 4V3r9DbLto
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

CONSTANCIA

David Pinedo Almeida

Por haber participado en el curso virtual

Elaboracion del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica y Catalogo de Disposicion Documental

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 7 de febrero de 2024

Folio: 6kMPo4pbxq
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

CONSTANCIA

David Pinedo Almeida

Por haber participado en el curso virtual

Tramite de Dictamen de Destino Final, Bajas
Documentales y Transferencia Secundarias

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 14 de febrero de 2024

Folio:dUG2KnFGUE

GOBIERNO DE ‘ 3 mz.- Ecgzﬁm
' MEXICO PUERTO
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGCA LA PRESENTE

CONSTANCIA

David Pinedo Almeida

Por haber participado en el curso virtual

Elaboracion de la Guia de Archivo Documental

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
CIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 14 de febrero de 2024

Folio: ubaoaBME7]
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

CONSTANCIA

David Pinedo Almeida

Por haber participado en el curso virtual

Procesos Técnicos del Archivo Histoérico

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO30 de noviembre de 2023
Folio: NgkgfZkrpi
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

CONSTANCIA

David Pinedo Almeida

Por haber participado en el curso virtual

Cumplimiento de la Ley General de Archivos y
Normatividad en Materia de Archivos

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO13 de diciembre de 2023
Folio: NOYpJvFkYz
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

CONSTANCIA

David Pinedo Almeida

Por haber participado en el curso virtual

Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 15 de febrero de 2024

Folio: KRXxqSuBXR
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

CONSTANCIA

David Pinedo Almeida

Por haber participado en el curso virtual

Unidad de Correspondenciay Control de Gestion Documental

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 12 de febrero de 2024

4 2C24
* Felipe Carvillo
£ PUERTO

Folio: 90JfADKEtb
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

CONSTANCIA

David Pinedo Almeida

Por haber participado en el curso virtual

Valoracion Documental y Grupo Interdisciplinario

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 8 de febrero de 2024

Folio: BU4OzyseZS
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGCA LA PRESENTE

CONSTANCIA

Delfino Hernandez Avila
Por haber participado en el curso virtual

Auditorias Archivisticas

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
CIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 30 de enero de 2024

Folio: AG5MKN7rAe
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

CONSTANCIA

Delfino Hernandez Avila

Por haber participado en el curso virtual

Elaboracion del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica y Catalogo de Disposicion Documental

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO13 de diciembre de 2023

Folio: gH1dPrvaTu
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

CONSTANCIA

Delfino Hernandez Avila

Por haber participado en el curso virtual

Tramite de Dictamen de Destino Final, Bajas
Documentales y Transferencia Secundarias

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 26 de enero de 2024

Folio:dUUmuLGGDbf

GOBIERNO DE ‘ 3 mz.- Ecgzﬁm
' MEXICO PUERTO
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGCA LA PRESENTE

CONSTANCIA

Delfino Hernandez Avila

Por haber participado en el curso virtual

Elaboracion de la Guia de Archivo Documental

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
CIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 29 de enero de 2024

Folio: c3lI9EkvWJ
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

CONSTANCIA

Delfino Hernandez Avila
Por haber participado en el curso virtual

Cumplimiento de la Ley General de Archivos y
Normatividad en Materia de Archivos

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 19 de enero de 2024
Folio: Q47e8gu691
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' MEXICO PUERTO



http://www.tcpdf.org

/., GOBIERNO DE

“/ MEXICO

E

EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

CONSTANCIA

Delfino Hernandez Avila

Por haber participado en el curso virtual

Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 16 de enero de 2024

Folio: rlcY3jotWH
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

CONSTANCIA

Delfino Hernandez Avila

Por haber participado en el curso virtual

Procesos Técnicos del Archivo de Concentracién

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 23 de enero de 2024

Folio: ExugRajhlz
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGCA LA PRESENTE

CONSTANCIA

Delfino Hernandez Avila

Por haber participado en el curso virtual

Procesos Técnicos del Archivo de Tramite

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
CIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 8 de enero de 2024

Folio: 9Fpm8ITybl

GDB ERNO DE ?- 1 .2c24
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

CONSTANCIA

Delfino Hernandez Avila

Por haber participado en el curso virtual

Procesos Técnicos del Archivo Histoérico

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO,13 de diciembre de 2023
Folio: HYdIrtlgOe
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

CONSTANCIA

Delfino Hernandez Avila

Por haber participado en el curso virtual

Unidad de Correspondenciay Control de Gestion Documental

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 12 de enero de 2024

4 2C24
* Felipe Carvillo
£ PUERTO
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

CONSTANCIA

Delfino Hernandez Avila

Por haber participado en el curso virtual

Valoracion Documental y Grupo Interdisciplinario

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 24 de enero de 2024

Folio: FnS7TWGw9l7
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

CONSTANCIA

Luisa Estela Ramirez Nava

Por haber participado en el curso virtual

Procesos Técnicos del Archivo de Concentracién

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 4 de enero de 2024

Folio: 3XrdBgUtD7
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGCA LA PRESENTE

CONSTANCIA

Luisa Estela Ramirez Nava
Por haber participado en el curso virtual

Auditorias Archivisticas

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
CIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 31 de enero de 2024

Folio: YTBj49PKWQ
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

CONSTANCIA

Luisa Estela Ramirez Nava

Por haber participado en el curso virtual

Elaboracion del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica y Catalogo de Disposicion Documental

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 30 de enero de 2024

Folio: 6JTIVTvdi6
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

CONSTANCIA

Luisa Estela Ramirez Nava

Por haber participado en el curso virtual

Elaboracion de la Guia de Archivo Documental

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 25 de enero de 2024

Folio: EVIUOwWS8kAZ
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

CONSTANCIA

Luisa Estela Ramirez Nava

Por haber participado en el curso virtual

Cumplimiento de la Ley General de Archivos y
Normatividad en Materia de Archivos

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO 4 de diciembre de 2023
Folio:xrZOHTWXhO
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

CONSTANCIA

Luisa Estela Ramirez Nava

Por haber participado en el curso virtual

Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 5 de febrero de 2024

Folio: 1IAHSCTY C2W
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGCA LA PRESENTE

CONSTANCIA

Luisa Estela Ramirez Nava

Por haber participado en el curso virtual

Procesos Técnicos del Archivo Histoérico

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
CIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO,13 de diciembre de 2023

Folio: Q5NMd8PDOI
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGCA LA PRESENTE

CONSTANCIA

Luisa Estela Ramirez Nava

Por haber participado en el curso virtual

Procesos Técnicos del Archivo de Tramite

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
CIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 17 de enero de 2024

Folio: 9D5IVJIWjIZ
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

CONSTANCIA

Luisa Estela Ramirez Nava

Por haber participado en el curso virtual

Tramite de Dictamen de Destino Final, Bajas
Documentales y Transferencia Secundarias

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 23 de enero de 2024

Folio: tRjjkhQuvZ
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

CONSTANCIA

Luisa Estela Ramirez Nava

Por haber participado en el curso virtual

Unidad de Correspondenciay Control de Gestion Documental

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 7 de febrero de 2024

4 2C24
* Felipe Carvillo
£ PUERTO
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

CONSTANCIA

Luisa Estela Ramirez Nava

Por haber participado en el curso virtual

Valoracion Documental y Grupo Interdisciplinario

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 7 de febrero de 2024

Folio: 8ikxHCakim
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MNo. De Oficio 00BBAHMS/2022

Expediente: ACAD3dif10/2022

ASUNTO: INFORMACION

Sombrerete, Zac. A 16 de diclembre de 2022

02 REPORTE DE ACTIVIDADES DEL IDIA 24 DE ENERO DEL 2023

El dia 24 de enero del 2023, por solicitud del Municipio de Poanas Durango
lleva acabo el Archivo Historico Municipal de Sombrerete Zacatecas una
capacitacion de “Introduccion de Sistema Institucional de Archivos”™, dingido a
directores v jefes de departamento de la administracion publica del antes
mencionado municipio, impartido por ¢l Lic. Oscar Ivin Femandez Nava,
Coordinador de Archivos, teniendo dicha capacitacion via virtual con una
asistencia de 25 personas donde surgieron varias dudas, dado la importancia del
mangjo de sus archivos quedaron con el compromiso de posteriormenie
continuar con mas capacitaciones.
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No. De Oficio 008BAHMS/2022
Expedienta; ACAD3dif10/2022

ASUNTO: INFORMACION

Sombrerete, Zac. A 13 de marzo de 2023,

3. INFORME DE ACTIVIDAD REALIZADA EL DIA DOMINGO 29 DE ENERO DEL
20,

El dia 29 de enero del 2023, dentro del marco de los festejos de ln Fena de la
Candelaria en su edicidn 2023, el patronato del mismo en coordinacion con el Archivo
Histérico Municipal de Sombrerete, tubo a bien la presentacion del libro Por un Pedazo de
Tierra, la Dotacidn de Ejidos de Zacateeas 1917 - 1934 y la exposicion lemporal fotografica
de la Zona Arqueologica v musco del Sitio de Alta Vista Chalchihuites Zacatecas, Llevando
se acabo en ¢l museo Municipal de Sombrerete Zac., con una audiencia de 35 personas, donde
el autor de dicho hibro el Doc. En Historia José Eduardo Jacobo Beltran, mvito al piblico
asistente a conocer su libro el cual habla de como la revelucién dio impacto en México v con
ell el inicio del México contemporineo v &l contexto de los municipios, el reparto agrano
dio origen al establecimiento de las comunidades agricolas v ganaderas en el termitono del
mumcipio de Sombreréte.

También se conto con fa participacion de la Arquedloga Patricia Monreal Martinez,
con esta exposicion s¢ busca resaltar la perienencia arquenldgica que tiene el sitio de Alta
Vista, se busca resaltar n través de Ia fotografia la pertenencia antropoldgica que Liene el sitio
con el cosmoponia indigena a través de los sistemas de medicion astrologico que realizaban
las culturas del post clisico, s¢ detalla como los fendmenos del solsticio de verano, inviemo

yel aquiigﬂr_ju de primavera, como este fendmeno formaba parte primero de la cosmogonia
la religidn, pero también marcaba las pautas pura el desarrollo
dad en sus procesos de asentamiento de ndmadas a semi ndmadas
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v propiamenle se representa ka vida cotidiana de la culiura de chalchihuites, donde se resalio
la presencia del Arq. Manuel Alan Murillo Munlio, Presidénte Mumcipal de Sombrerete
Zacatecas. asl como también el Lic, Ramsés Rios Rodarte, presidente del Patronato de los

Festejos de la Feria de la Candelana en su edicion 2023

ATENTAMENTE

7 Thisacms
w0 i
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No. De Oficio 0088AHMS2022
Expedients: ACAD3dIf 0/2022

ASUNTO: INFORMACION

Sombrerete, Zac. A 13 de marzo de 2023.

3. INFORME DE ACTIVIDAD REALIZADA EL DIA DOMINGO 30 DE ENERO DEL
2023,

El dia 30 de enero del 2023, dentro del marco de log festejos de la Feria Repional de
la candelann en su edicion 2023, el patronato del mismao én coordmacion con el Archivo
Histonco Mumcipal de Sombrerete, tuvierom a bien presentar la obra hterana “Levendas v
cronicas de Vicente Guerrero” del autor Prof. Gabriel Rodriguer Venegas, Cronista de
Vicente Cuoerrero Durangn, llevindose acabd en el museo Municipal de Sombrerete
£ncatecns.

El autor de dicha obra nos compartid el anhelo que tenia por realzar este hbro ya goe
con el quiere rescatar 1as radiciones e nstonas que cuentan las personas mayores de hechos
imagmarios y veridicos, nos narro uwna historia de hechos reales, un accidente que sucedid en
este municipio de Sombrerete con peregrinos de Vicente Guerrero donde se trasladaban en
un aulobis un 2 de febrero a visitar a la virgen de la Candelaria, el cual al llegar a ka cuesta
sufre unn voleadura v a s1 perdieron la vida muchos peregrinos.

Se conto con una audiencia de 30 personas las cuales se mostraron muy a la
participacién del Prolesor, asi mismo se contd con la presencia del Arg. Manuel Alan
Murille Murillo, Presidente Municipel de Sombrerete Zac, el cual comento que es
yr las narrativas de nucstros anlepasados va que con ellos nos transporta a
gradecid la participaciin del profesor Gabriel ya que con ella enaltece
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nuestros eventos de feria, a si mismo invito & jovenes, adulios y nifos a fomentar la

leciurn ya que con ello se tendrd un mejor fuuro y una mejor educacion.

L.H. Oscar Ivan Fermandez H =
Jefe del Departamento del AHMS

L P S
C.E g s




A [
SOM BRERETE SOMBRERETE

H, AVUNTAMIEMTO IDET - JO7& PUEH‘L‘E HE{“':II!

ARCHIVO HISTORICO

No. De Oficio 008BAHMS/2022
Expediente: ACAQ3diIA 072022

ASUNTO: INFORMACION

Sombrerete, Zac. A 12 de marzo de 2023

3. INFORME DE ACTIVIDAD REALIZADA EL DIA SABADO 04 DE FEBRERO DEL
2023

Siendo la majestuosa Casa de Cultura como el lugar idoneo para llevar acabo la “expo.
Livier Soriano™ el 04 de febrero de 2023 twbo & bien el Patronato de la feria Regional de la
Candelaria en su edicion 2023 en coordinacion con el Archivo Archive  Histénco Mumcipal
de Sombrerete

Rajo felicitaciones ¥ buenos descos por parte de los 38 asistente la artista Lic. Livier
Rosa Isela Soriano Solis comento estar muy agradecida o familiares amigos y autondades
municipales por el apovo para que se llevara a cabo esta exposicion temporal, comento que
ella desde muy chica le ha gustado este ane v sobre 1odo se a enfocado en las artes plishicas,
v que es muy padre el mostrar y enseiiar, sctualmenic ensefia a jovenes de secundaria ¥
preparatoria en el col. Cervantes de Torredn Coahuila, para ella la pintura a través de sus
trazos le encanta plasmar sus emociones y sentimientos en el lienzo v lograr que ello la relaje,
VA que Su mayor pasibn

Por su parte el Arquitecto Manuel Alan Murillo Murillo, Presidente Mumcipal de
Sombrerete, comento qoue hoy acompafumos o uma atista orgullosamente sombreretense,
agradecid a la Lic. Livier por regresar a su tierma v fraer o que a echo en su vida y sobre todo
am:plar la invitacion para ser participe de estas celebraciones de feria, asi como también

trar que los sombreretenses podemes ser exitosos ¢n cualquier rubro que nos pongan

#%0n esta muestras incentivemos a nuestros hijos que todo es posible.
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Dentro del protocalo del evento se realizo entrega dé un reconocimiento a Ia artista
por sus 29 obras, 29 afios de llevar acabo este hermoso arte, por parte del Avuntamiento én
Coordinaciin con el patronato de feria en so edicdn 2023

LH. m.car lvan Femandez Hﬂ&
Jefe del Departamento del AHMS

A Vi L,
[Ery

Buenes Pesultages

\
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No. De Oficio 00BBAHMS/2022
Expediente: ACA03dif 0/2022

ASUNTO: INFORMACION

Sombrerete, Zac. A 31 de marzo de 2023,

3, INFORME DE ACTIVIDAD REALIZADA EL DIA SABADO 31 DE MARZO DEL
2023.

Se asistio al “Primer Encuentro de Hemerotecas Estatal”, organizado por el Archivo
del Poder Legistativo y la Hemeroteca Mauricio Magdaleno. El Lic. Oscar Fernindez expuso
sobre algunos de los penddicos que se conservan en ¢l honorable Archivo Historico de
Sombrerete, como “El Aristarco™ v “El Defensor de la Constitucion. También se
intercambiaron experiencins sobre le trabajo con periodicos v las investigaciones que de ellos
s¢ pueden generar

La cita fie a las 1000 AM cn ¢l drea de consulta de In Biblteca “Mauricio
Magdalena™, parhciparon los municipios de Guadalupe v Zacatecas, entre ofras acenvos,
ademds de una Conferencia magistral impartida por la Restauradora Josefina Nava Sanchez.

Se regreso a la cabecera de Sombrereie a las 5 00pm.

ATENTAMENTE

Rt Buenos Lesuftades
T
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AREA DE GESTIONTIC'S Y
PRESERVACION DIGITAL
ACA1.1.1.8RAEI2023

29 DE MARZO DE 2023

6. INFORME DE ACTIVIDAD REALIZADA EL DIA MARTES 28 DE MARZ(O DEL
2023.

Kl miércoles 28 de marzo del presente jefes de departamento v enlaces de transparencia
recibieron la capacitacion “Elaboracidn de avisos de Privacidad Integral v Simplificado”,
para cada departamento clabore sus avisos de privacidad, la cual se recibio en la oficina de
transparencia, dentro del edificio de Palacio Municipal, esta dio inicio a las 11:00 hrs ¥
concluyoa 14:00 hrs.

Logrando enfender de que manera y cuanlos avisos de privacidad elaboran cada

departamento segun las necesidades particulares.

| iﬁUTﬂEJEG

L.H. Ostar Ivan Ferandez Nava
Jefe det Departamento del AHMS

Bueneos Pesultados

Calle Luz Rives de Bruche # 140, Col Centpo CP, 58100 Elabore. Valeria del Conmen Cuellar Sols. Responsable de
Tad, (4332356420 Arca de Gestidn TIC'S y Preenivacitin Diglal

Gomra, Al Dlsddek T S bl e oy i (TN
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ANEXO. Fotografia de Participacion de la Capacitacion En la Unidad de
Transparencia, “Avisos de Privacidad Simplificados e Integral”.

Jl'_' i
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Calle Luz Rivas de Broche # 140, Col. Gentre C P, 48100 Elabond: Valedia del Gormon Coollar Solis. Responsable de
Tel (43319355420

Area de Gestidn TIC'S y Praservackin Digkal
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03 DE ABRIL DE 2023

7. INFORME DE ACTIVIDAD REALIZADA EL DIA VIERNES 31 DE MARZO DEL
2023

Sc asistio al “Primer Encuentro de Hemerotlecas Estatal”, organizado por el Archivo del
Poder Legislativo v Ia Hemeroteca Mauricio Magdaleno. El Lic. Oscar Femnandez expuso
sohre algunos de los periddicos que se conservan en el honorable Archiva Histérico de
Sombrerete, como “El Anstarco™ Y “El Defensor de la Constitucion. Tambicn se
intercambiaron experiencins sobre el trabajo con periddicos y lus investigaciones que de ellos

s¢ pueden generar.
La cila fue a las 10:00AM en el drea de consuhta de la Biblioteca “Mauricio

Magdaleno™, participaron los mumcipios de Guadalupe y Zacatecas, entre olros acervos,
ademis de una conferencia magistral impartida por la Restauradora Josefina Nava Sénchez.,

AUTORIZO
-

L.H. Oscar lvan Femandez Nava
Jefe del Departamento del AHMS

Buenos Pesuftados

Galle Liz Rives de Bracha & 140, Gal. Gestra G.P. 83100 Elsbord: Walsnia dul Cormen Cusllar Soés, Hesponsable de!

Tel. (4300388420 Arca de Gestidn TIC'S y Presoncaddn Digitsl
Gorrad; Archive hisidricofigenis e elic, guilbimne
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ANEXO. Evidencia Fotografia de Participacion del Primer Encuentro de
Hemerotecas del Estado.

1
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- Buenos Resultados
FF_ _._-ﬁ
Galle Luz Rivors de Brocha F 140, Col. Confre GP. BE10F _Eﬂnrﬂ-.' ‘Wolerin del Carmen Cueliat Solis. Responsabie del
Ted, {432)2358420 Aueo do Goslitn TIC'S p Presersaciin Digial

Cowmanc Archivio histockoiisombhet st qob i
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8. INFORME DE ACTIVIDAD REALIZADA EL DIA JUEVES 20 DE ABRIL DEL 2023,

El dia 20 de abril del presente afio siendo las 10:00AM, se llevé a cabo una capacitacidon via
zoom de “Organizacion y Fundamentos del Sistema Nacional de Archivos”, impartido por
parte de la Direccion General de Archivos del Estado de Zacatecas, con ¢l fin de homologar
los procesos de gestidn documental en todo el Estado de Zacatecas, a mas de 90 Servidores
Piblicos de los municipios de Jerez, Monte Escobedo, Valparaiso, Timénez del Tedl v
sombrerele.

Asisticndo todo ¢l persenal gue integra ¢l Archivo Histérico Municipal de Sombrerete
va que es importante conocer los instrumentos archivisticos, el ciclo vital de los documentos

V eslruciuras,

’ﬁgllﬂ

L.H. Osdarlvan Fernandez Nava
Jefe del Departamento del AHMS

Buenos Resuftades

Cale Lur Fovae de Bracho @ 140, Col. Caniro © P, 58100 Elsbors: Voleria del Carmen Cuelir Solie. Responsabin da

Tel. (#252300420 Area de Gestien TIC'S y Fressrvacion Digital

Carea: Arnkanm. haldfenitaamsisneds Sl r
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ANEXO, Fotografia de Participacidn de la Capacitacién de Organizacion y
Fundamentos del Sistema MNacional de Archivos.
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Calle Lz Rhvas de Bracho @ 140, Col. Centro ©.P, 58100 Elsbord; Vaberia del Carmen Cuslar Solis, Respornabls de
Te H"I!-'IE'MHI Arva de Goesfidn THS'S ¢ Proesrvncitn Digial
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08 DE MAYO DE 2023

9. INFORME DE ACTIVIDAD REALIZADA DEL 2 AL 5 DEMAYO DEL 2023,

Con la finalidad de continuar profesionalizando al personal del Archivo Histonco Municipal
de Sombrerete v del Archivo de Concentracidn, se llevaron acabo 4 cursos virtuales del dia
2 al 5 de mayo, en “Matena de Archivos, Obligaciones de los Sujetos Obligados ¢
Implementacion del Sistema Institucional de Archivos™ por pane de la Universidad
Humanista ¥iktor Frankl, comenzando con el Primer médulo de Legislacion en Materia de
Archivos, Impartido por la Dira. Marlem Silva Parga, Modulo 2 - Implementacion de Sistema
Institucional de Archivos, impartide por la Dra. En D, Ma. De la Luz Dominguez Campos,
Modulo 3 .- Instrumentos de Control ¥ Consulta Archivisticos, impartido por el Doc Adauro
Javier Varquer Diaz, y Modulo 4.- Imporancia del Archivo Historico Impartide por ¢l Miro.
Luis Romin Guliérrez.

Donde se comentd que se cuenta con “Lemslaciones en materia de archivos
Obligaciones, infracciones, sanciones y delitos conlra los archives v palrimonio
documental”, todo esto al hacer malas pricticas de uso o destruccion a los archivos, va que
durante los altimos 30 afios la Administracion Poblica ha temido un desarrollo cada vez mis
complejo y diverso,

La finalidad de la archivistica es documentar la memoria de las sociedades v las
Instituciones, va que no s¢ puede guardar todo lo que producen, el promedio de la archivistica
gue s destina al archivo historico es entre 7 y 10 %, por éllo son fundamentales los
instrumentos de control v consulta archivisticos, asi como uUna mejor organizacion,
clasificacion y ordenamiento documental.

e

LH. Oscar Ivan Femandez Nava
Jefe del Departamento del AHMS

Buenos Pesuftadlos

Cadp Luz Rivas deo Brooho @ 140, Col, Centio CP. 99100 Elabara: Valaris dal Carminr Cuallar G058, Reaponeable del
Tal (4303236420 Arsn de Gestidn TIC'S ¥ Pressrvecion Digtal

G, Al s tor eoaeh-ger i g el ok i n
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ANEXO. Fotografia de Participacién de la Capacitacion de Materia de
Archivos, Obligaciones da los Sujetos Obligados & Implementacion del Sistema
Institucional de Archivos
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17 DE MAYQ DE 2023

10 INFORME DE ACTIVIDAD REALIZADA EL DIA MARTES 16 DE MAYO DEL
2023,

Personal del Archive Historico Municipal de Sombrerete acudio al “Primer Taller para la
Elaboracion de Awisos de Privacidad para Unidades de Transparencia®, oficules de
proteceion de datos personales v enlaces de transparencia, ] dia 16 de mayo del presente
afio, impartido por [ZAl Zacatecas, desde las 10:00 a 14:00 hrs., este se reahzo de manera
virtual.

Logrando afianzar los conocimientos ya adquindos antenor mente

ETE

L.H. Oscar Ivan Femandez Nava
Jefe del Departamento del AHMS

‘ﬂw_»ﬂ: Pesuflagos

Calle Luz Rives de Brocho @ 140, Cal, Cendo C.P. 95100 Elabodt: Valsila ded Sarmen Cuclor Solls, Responsablc del
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ANEXO. Folografia de Participacion Virtual del 1er Taller para la
Elaboracion de Aviso de Privacidad para Unidades de Transparencia.
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11, INFORME DE ACTIVIDAD REALIZADA EL DIA JUEVES 18DEMAYO DEL 2023

Se recibio en Casa de Cultura de Sombrerete Zacatecas, al personal del Archivo General del
Hstado el dia 18 de mayo quienes impartieron una capacitacion a los responsables del
Archivo de Tramite del Ayuntamiento de Sombrerete, acerca de la implementacidn del
sistema institucional de archivos, instrumento clave para el orden, eficiencia, bienestar v
progreso, donde s¢ confto con la presencia del Arg. Manuel Alan Murillo Murillo, Presidente
Municipal de Sombrerete, miembros del grupo interdisciplinario v personal del Archivo
Historico Municipal de Sombrerete.

ggumzﬂ

L.H. Da-::-ar Ivan Fernandez Nava

Jefe del Departamento del AHMS

Caifle Luz Rives de Brecho 8 140, Col. Cento OP. 59100
Tal. (43319058420
Corten: Boch i et ie o i Raimn

Buenos Pesultados
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ARCHIVO HISTORICO

ANEXOD. Folografia de Participacion de la Capacitacion Acerca de la
Implementacion del sistema Institucional de Archivos
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18 DE MAYO DE 2023

12. INFORME DE ACTIVIDAD REALIZADA EL DIA JUEVES 18 DE MAYO DEL 2023.

El personal del Archivo Histdrico Municipal de Sombrerete recibio el dia 18 de mayo a la
directora del Archive Historico de Zacatecas Alejandra Martinez Mergold, quien impartid
una capacitacion en matena de conservacion documental, con ¢l fin de contnbuir a la
preservacion del patrimonio documental gue brinda cultura, verdad y memoria.

AUTORIZO

Ll

L.H. Oscar Ivan Fernandez Nava
Jefe del Departamento del AHMS

Buenos Cesuftades

Calla Lz Rivas da Bracha # 140, Cel. Canls P, 89100 Eﬂmﬂn:‘q‘*m | Carmen Cueller Solis. Agrsponaable del
Tal (4332356320 Ao do Gestion TIC'S y Pressnvacion Digital
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AMEXO. Fotografia de Paricipacién de la Capacitacion en Materia de
Conservacion.
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23 DE MAYO DE 2023

13. INFORME DE ACTIVIDAD REALIZADA EL DIA LUNES 22 DE MARZO DFEL
2023,

El 22 de mayo del presente afio el titular del Archivo Historico Municipal de Sombrereie ol
L.H, Oscar lvan Fernandez Nava, a asistid a la reumdn virtual que organizo ¢l Archivo
General del Estado. siendo uno de los mas de 80 Coordinadores de Archivos de Zacateeas,
con el fin de evaluar los avances en la implememacion de los sistemas institucionales de
archivos, y asi colocar a los documentos al servicio de la transparencia, la eficiencia y

contnbuir al sistema del combate & la corrupeian

AUTORIZO

=

L.H. Oscar Ivan Fernandez Nava
Jefa del Deparlamento del AHMS

Buenos Resuftages

s

Calle Lux Rives de Bracha # 180, Gol. Genlro CF, 89100 Elahor i Walerian del Cormen Cuellor Solls. Fosponsable de
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ANEXQO, Fotografia de Participacidn de la Capacitacion con coordinadores de
Archivo para ver los avances de implementacion de los sistemas institucionales
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24 DE MAYO DE 2023

14, INFORME DE ACTIVIDAD REALIEZADA EL DIA MARTES 23 DE MAYOD DEL
2023

Personal de Archivo Histonico acudid a la capacitacion que impartié personal de fa Unidad
de Transparencia, sobwe cambios de Lineamientos Téenicos Generales, la cual fue impartide
en sala de audiovisual del Instituto Monicipal de Arte v Culiura de Sombrereie, el dia 23 de
mayo de 2023 en punto de las 11:00 hrs.

Los nuevos lingamicntos sérvirin para subir informacion ¢n la Piataforma Nacional

de Transparencia en el ejercicio 2023 y cumplir con las obligaciones por ley requeridas.

AUTORIZO

L H. Oscar Ivan Fernandez Nava
Jefe del Deparlamento del AHMS

Buenos Lesuftades

Calle Loz Rives de Bracha ¥ 140, Col. Centro C:P. 08100 Elsbors: Vakrie de! Caeman Cualler Solls, Responsable de
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ANEXO, Fotografia de Capacitacion de Transparencia Denominada
“Lineamientos Técnicos Generales'
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25 DE MAYO DE 2023

15. INFORME DE ACTIVIDAD REALIZADA EL MIERCOLES 24 DE MAYO DEL
2023

Dentro de las jomadas de capacitaciéon en materia de “Gestion Documental para la
Implementacion de las Mejores Practicas Archivisticas Dentro de cada Sujeto Obligado™, ¢l
dia 24 de mayo & las 10:00 AM se llevo acabo la segunda capacitacion virtual en la
alaboracidn de fichas de valoracidn, impantida por el titular de la Direccion General de
Archivos del Estado de Zacatecas, el Dir. Héctor Menchaca Medrano quien expuso la
importancia que los sujetos obligados identifiquen los documentos de archivo producidos en
el desarrolio de sus funciones y atribuciones, mismas que se vincularan con las series
documentales, cada una de estas conlam con una ficha técmica de valoracion que, en su
conjunto, conformaran el catalogo de disposicion documenial

Asi mismo las fichas se elaborarin mediante un plan de trabajo, preparando las
herramientas metodologicas v normativas (bibliogrificas, cuestionanos, manuales de
procedimientos y de organizacion, asi como lincamientos ¢lc. ), realizar entrevistas con las
umdades administrativas productoras de la documentacion para identificar funciones y
documentacion que producen., claborar fichas técnicas de valoracion docomental e inteprar
al catalogo de disposicion documenial.

Participaron los ayuntamicnlos de Jeres, Villa Nueva, Moente Escobedo, Valparaiso,
himénez del Tedl v Sombrerete.

AU IZO
b

L H. Oscar lvan Fernandez Nava
Jefe del Departamento del AHMS

Buenos Pesuftados
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ANEXQ. Fotografia de Participacion de la Elaboracion de fichas de Valoracion
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01 DE JUNIO DE 2023

6, INFORME DE ACTIVIDAD REALIZADA EL DIA MARTES 31 DE MAYO DEL
2023,

Este pasado miércoles 31 de mavo del presente los directores v jefes de departamento, v
enlaces de transparencia recibieron fa capacitacion “Diseiio de Indicadores pura Evaluacion
de la Gestién Municipal” por parte del director del Centro Esfatal de Desarrollo Mumicipal,
Mario Alberto Avila Jordano y el Secretano Particular de la Coordinacion Estatal de
Plancacion, Ing. Edgar Eduardo Soto de la torre,

Diénde participaron autonidades municipales, jefes y directores de departamento, v los
enlaces de transparencia, para llevar un buen [uncionamiento en la administracion pablica
mumeipl.

Esta se llevo acabo en sala de ballet, del Insututo Municipal de Arte y Cultura de
Sombrerete, a partir de las 11:00 a las 1400 brs,

AUTORIZO

i
i

L.H. Oscar lvan Fernandez Nava
Jefe del Departamento del AHMS

Buenos Resuftadfos
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ARCHIVO HISTORICO

ANEXO. Fotografia de Participacién de la Capacitacion "Disefio de
Indicadores para Evaluacion de Gestion Municipal®

Buenes Pesuftades
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09 DE JUNIO DE 2023

17, INFORME DE ACTIVIDAD REALIZADA EL DIA JUEVES B DE JUNIO
DEL 2023,

Fl sibado 3 de junio el L.H. Oscar Ivin Ferndndez Nava titular del Archivo Historico
Municipal de Sombrerete, participo como moderador en la mesa de trabajo del conversatorio
“Cambios ¥ Transformaciones del Folklor™ dentro del marco del 8vo Festuval Folcldrico
Macional Infantil Yoloiztac, con ¢l abjetivo de contmbuir en nna mesa de dalogo enfocada a
reconocer el impacto social que tiens el desarrollo de la danza como una de las expresiones
artisticas de las bellas artes en la sociedad mexicana, se conto con la participacion de docentes
¥ macstros de diferentes compafias dancisticas del pals, que por su amplia trayectona como
Folkloristas Nacionales galardonados en diversos concursos dancisticos donde versan su
opimon de el legado desarrollo de la Danza en Méxaco, el rescate cultural, tradiciones, las
costumbres y como esta impacta directamente en [os nicleos sociales y cual es el fomento

que se penera para las fuluras generaciones

AUTORIZO

= = =ik x

o

L.H. Oscar Ivan Femﬁm:le:. Nava
Jefe del Departamento del AHMS

Buenos Resuftadfos

Cafte Luz Rivar de Bracho # 144, Col. Centro &R, #8100 _Ellh-nm:v-llml del Carmen Cusller Solls. Responsable de
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AMNEXO. Evidencia Fotografia de Participacion Coma Moderador en las Mesas de
Trabajo dei Conversatorio "“Cambios y Transformaciones del Folklor

L&?@.@ Buenes Pesuftados

Caolle Luz Rivos de Bracho # 140, Col. Certra C.F. 85100 ERsbioed: Walarin del Carmeen Guellar Solls, Responaable de
Toi (433)00558420 Aren de Geslitn TIC'S y Preservacion Dugtal
Cormna: Arenken Fetdaod® nombrergbo ol ma




1 #, -~
- _ A n
SOM BRERET SOMBRERETE
H: AYUNMTAMIEMTO 2071 - 3034 FL-I_:I.'}L"-! M'Ei!{i":"-!

ARCHIVO HISTORICO
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09 DE JUNIO DE 2023

18, INFORME DE ACTIVIDAD REALIZADA EL DIA JUEVES 8 DE JUNIO
DEL 2023.

La Rondalla Armonia v Romance del Colegio de Bachilleres Plantel Sombrerete, bajo la
direccidon del Prof. Armando Ferndndez Hurtado, presentaron el jueves 8 de junio un video
de uno cancion titulada “Hermoso Canfio”, por tal motive solicitaron al L.IL Oscar [vin
Femnandez Nava, Jefe del Departamento del Archivo Histonico Municipal de Sombrerete para
que diera su critica respecto a dicho video, a lo cual expreso ¢l Licenciado, que muestra ¢l
talento de los jovencs asi como el patrimenio tengible de monumenlos arquitecionicos de
Sombrerete v la armonia de las familias sombrerctenses, dijo que a s1 ayodan al rescale de

nuestro patrimonio.

En el evento se conto con presencia de padres de familia de los jévenes que conforman

esta rondalla y asociaciones civiles.

gﬂUTﬁIEU
LH. Oscar Ivan Fernandez Nava
Jefe del Departamento del AHMS

Buenos Resultados

Cabis Lo Rivak de Bracho # 140, Cod Canda O, 90100 ?lm Vilerlo del Cormen Cuglly Solis. Responsable de
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ANEXO. Evidencia Fotografia de la Presentacion del Video de la Rondalla Armonia
¥ Romance, Donde Farticipo con su Critica al Video el Titular del Archive Histdrico
Municipal de Sombrerete.

Buenos Pesultados
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12 DE JUNIO DE 2023

19. INFORME DE ACTIVIDAD REALIZADA EL DIA VIERNES 9 DE JUNIO

DEL 2023.

Se recibio una invitackdn por parie de la Antropdloga Patricia Monreal, Encargada del Museo
del Sitio del Cenmtro Arqueoldgico de AltaVista con la intencidn de hacer un reconocimiento
de campo de las condiciones del centro argueologico Cerro Cruz de la Boca ubicado en la
comunidad Francisco Villa Municipio de Sombrerete.

Los reconocimientos de campo se realizan de manera consianie con un plazo no
mayor a & meses para poder observar 51 en la zona a habido saqueos, si se mantiene la nisma
calidad en los sitios arquenlogicas que por falia de alencion estan en el abandono o no tienen
un contacto directo de conservacion ¥y preservaciom por parte del INA y por ello o
departamento de Archivo Hislonco tiene la funcidn  en coordinacion con ¢ TNA de
documeniar las actividades que s¢ hacen con el patrimomo del municipio, con la finalidad de
generar informes tras visita de campo a la instancia para que ¢l personal del Archivo defina
el avance del deterioro de los sitios.

Buenos Pesyftadlos
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En esta ocasion solamente se reconocid la parte de la explanada de la calzada mayor
de lo que es el Sitio de Cruz de la Boca, se documentaron un par de saqueos donde se tomaron
lotogrulins propiamente de fogones, piezas que estan a flor de piso, cajones de complejos
habitacionales y de excavaciones no mavores a 30 em de profundidad, con una dimension de

tvd cm por 25¢m largo y ancho.

Asmstiendo al lugar el nitular del Archivo Historico Municipal de Sombrerete, drea de
Invesugaciones Historicas, area de Preservacion Digital v el drea de Valoracion Documental
del Archive de Concentracidn

EUTDRIIQ

L_H. Oscar lvan Femandez Nava
Jefe del Departamento del AHMS

Mﬂf Resultades
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ANEXO. Evidencia Fotografia del Reconocimiento de Campo de las Condiciones
dal Centro Arquevlégico Cemo Cruz de la Boca de la Comunidad de Francisco
Villa Municipio de Sombrarete.

Buenes Pesultads
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15 DE JUNIO DE 2023

2{). INFORME DE ACTIVIDAD REALIZADA EL DIA MIERCOLES 14 DE JUNIO
DEL 2023,

El pasado miércoles 14 de junio siendo las 10:30am, el Archivo Historico Municipal de
Sombrerete recibio a 25 estudiantes de la Escuela Luis Mova, para darles un recorndo por el
edificio del Instituto de Ante y Coltura donde el titular del depariamento les platice la histonia
del lugar a si como la importancia de cuidar ¢l patrimomio arquutectonico, histdrico y cultural
del hermazo Puehlo Magico de Sombrerele.

A si mismo personal del archivo como lo es ¢l arca de Gestion Documental v Difusion
Documental les explicaron en que consiste un archivo historico v la importancia que tiene
esle para odos los Sombreretences v los invitaron a que a que continben visitando el archive

a 51 como hacer extensa la invitacidn a familiares y amigos.

Los mifos mostraron gran inferes, muy participativos y con muchas ganas de regresar
pues esta experiencia les dejo conocimiento v ganas de conocer su pasado, las maestras por
su parte comentaron que incluirin el visitar ¢l archivo en su provecto “Integrado de
Personajes Histdricos™ ya que muestra ampliamente la historia de nuestro municipio y da

gran apoyo & la asignatura de historia desde una perspectiva mas ilustrativa,

Tﬂif\l_zi
TH Dsmf'é : van Femandez Nava
Jefe dal Departamento del AHMS

Buenes Pesultados

Cale Lur Rivas da Bracho @ 140, Cal. Cantro C.P. B2 100 Eishord: Valetis dal Carmen Cusar Salls. Rewpoomabie el
Toel. [433@3L8400 Arow de Geslidn TIC'S ¥ Proservacdn Digiai
Corwo; Archivg hisiéroe Saem orergte geb rox
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ANEXO. Evidencia Fotografia del dia 14 de junio donde el Archive Histdrico
Municipal de Sombrerete Recibio a Estudiantes de la Escuela Luis Moya dentro de
del Proyecto “Integracion de Personajes Histoncos".

Cals Lor Rivas de Bracho 2 140, Col. Centro C P 58100 Elabiord: Valerin del Cammen Cuellnr Solis. Resoonsable del
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16 DE JUNIO DE 2023

21. INFORME DE ACTIVIDAD REALIZADA EL DIA JUEVES 15 DE JUNIO

DEL 2023,

El dia 15 de junio del presente afio acudio personal del Departamento Enlace de
Transparencia al Archivo Histérico Municipal a instalar y capacitar a personal para el
programa de TEST DATA, ¢l cual sirve para testar y dar proteceion a datos personales como
son: nombre propio, direccion, edad, lugar de pertenancia ¥ fotografia (en caso de contar con
ella).

AUTORIZO

H - -

L.H. Oscar lvan Feméndez Nava
Jefe del Departamento del AHMS

Buenes Pesulades

Cala Luz Rivas de Braoho # 140, Col. Centro G8. G100 Elabard: Valerio del Catmen Coelien Solls - Responsable de!
Tel (4338358420 Area de Gastitn TIC'S y Presesvaciin Digital

Corren: Archivo himteicof ssanbeersin ok mp
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ARCHIVO HISTORICO

ANEXO. Evidencia Fotografia de Capacitacion “Test Data®

w‘{

Calle Lig Rivas div Bracho # 140, Col. Ceniro C.F. 53100 Blaboitc Valoria dol Carmen Cuellar Solis, Responsabie di
Tel (413058420 HAren de Geslidn TIC'S v Prasaivackin Diglal
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18 DE JUNIO DE 2023

22. INFORME DE ACTIVIDAD REALIZADA EL DIA JUEVES 15 DE JUNIO
DEL 2023.

Dentro del 7mo Aniversario del canal B15 Sombrerete que ticne & bien dirigir la T.C.P.A.
Minerva Gulidrrez Leyva, Gerente de B15 Sombrerete, solicito el apoyo al Archivo Histdrico
Municipal de Sombrerete para realizar un rally deportivo cultural

Para ello el dia jueves 15 de junio en punto de las 5 de la tarde se presentaron 3
equipos de diferentes mstituciones educativas y civiles en ¢l punto de salida en Presidencia
Mumicipal de este municipio dando un recornido corriendo a toda marcha por las principales
calles de esta ciudad, llegando a cada estacion donde el personal del Archiveo les esperaba
para realizar algunos juegos v acerlijos, una ver resuello las dos actividades debian acudir al
monumento, fachada o lugar a tomarse una selfic todo el equipo va que con ella les permitia
acceder a la siguente estacion, cabe seimlar que los acertyos eran pregunias gue hacian
referencias a lugares historicos de este Puchlo Magico.

ALITDRI

LH. Dscar;vén Famém:laz MNava

Jefe del Departamento del AHMS

Buenos Eesuftados

Colle Luz Rivos de Bracho B 140, Col. Gertre C.P. 99100 Elshosd: Vidaiia dal Canmsn Cuelia Solis. Reaporsshis del

Tel (43209356420 dren oe Cestan TIC'S ¥ Prosanmeidn Dighal
Comaae Arshbgn Misssrisasambearede, gob ms
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ANEXO. Evidencia Fotografia del Apoyo que se le Brindo al Canal de B15
Television en su Tmo Aniversario en la Realizacion del Rally Deportive Cultural

4 @
y Buenos Pesultadlos

Cals Lir Rivas da Bracha @ 140, Cal. Canso GR, BEI00 Elmsond; Viakersa ded Cormen Cuelinr Solis, Respormnble diel
Tl (4330356420 Area de Gestsin TIC'S y Preseniacidn Dighal
Coirea. Aachorg. el it wala . me
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21 DE JUNIO DE 2023

23, INFORME DE ACTIVIDAD REALIZADA EL DIA MARTES 20 DE JUNIO
DEL 2023

El pasado dis 20 de junio de 2023, personal de Archivo Hisidrico Municipal de Sombrercie se
irasladd a la ciudad de Guadalupe, Zacatecas a la coordinaciém general de archivos y archivo histdrico
municipal de Guadalupe, Zac, A la insuguracion del dia internacions] de los archives. ARCHIVOS,
CONSERVACION ¥ DIFUSION. “Una mirada a las buenas pricticas”™

Estando presente en la mauguracion el Presidente Mumcipal de Guadalupe, Zac. Lic. lose
Saldivar Alealde. vanos funcionarios v autoridndes del ayuntaniiento, Lic. Lws Roman Guhdmes
Director Cieneral del archivo de ln UAZ, direcior Lic, Julidn Javier Chaver Viequez v 1a Lic, Locia
Paulina De Ledn Alonso, Directora del Anchivo Histdrico de Guadalupe Zac

Degpués del protocolo de manguracidn de este evento por ¢l presidente municipal =2 participd
en ln conferencia magistral mpartida por el Lic. José Abel Viarquez Villalobos titulada “El Onigen
de |a Caza d=la Culfurs de la Suprema Corte de Justicia en Zacatecas. Su Archive.”

UTORIZO

kY

L.H. Oscar Ilvan Fernandez Nava
Jefe del Deparfamento del AHMS

'&fe_uﬂ Resuftaqos

—

Calle Luz Fivis de Bracho & 140, Col. Genlrno CF. 83100 Elabord: Valerin del Camen Cusliar Solis. Respontabis sl
Tl (43383568430 Aray de Basildn TICS y Prassrvscidn Diiggilnl
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ARCHIVO HISTORICO

ANEXOQ. Evidencia Fotografia de la Inauguracion del Dia Internacional de los
Archivos, en Guadalupe Zacatecas.

’was ?nmﬂfnq'bi

l:nl- Luz Riean de Brache ® 140, Cod. Canttn CP. 38100 Euu.ur.u Valoria dal Camen Cuellii Sole. Fesoareabbe del
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22 DE JUNIO DE 2023

24, INFORME DE ACTIVIDAD REALIZADA EL DIA MIERCOLES 21 DE JUNIG

DEL 2023.

El Archive Historico presente con la conferencia “Cosmogonia v Extasis Religioso, la
Version de los Dioses de Antafio™ por el Historiador Oscar [van Ferndndez Mava, Jefe del
Departamento de Archive Historico Municipal de Sombrerete, presentando durante el
solsticio de verano 2023 en la zona arqueoldgica Alla Vista Chalchihuites, ¢l pasado 20 de
junio del presente aio en el auditorio Maouel Gamio de la misma zona, en punto de las 5:00
pm, estuvieron presentes autoridades municipales del Municipio de Chalchihuiles, Zacatecas,

autoridades de First Majestic 5. A. de C. V., personal del INA y Sociedad Civil.

UTORIZO

L.H. Oscar Ivan Feméndez Nava
Jefe del Departamento del AHMS

Buenes Resuftados

Galls Lz Aivas de Brmche ® 149, Col. Centro G.F, 50100 Elnbard: Walenn del Carmen Cuelial Solls. Responsabe di
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ARCHIVO HISTORICO

ANEXO. Evidencia Fotografia de la conferencia "Cosmogonia y Extasis Religioso,
la Version de los Dicses de Antafio”

L‘ﬁjﬁ»ﬂ Pesuftadles

Calie Lz Fivas de Drache @ 140, Col Centre © P, 20100 Elaberd: Valerie del Cormen Cocber Splls. Responsshie del
Toel, (4332350230
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21 DE JUNIO DE 2023

25. INFORME DE ACTIVIDAD REALIZADA EL DIA MARTES 20 DE JUNIO

DEL 2023,

Personal de Archivo Historico Municipal de Sombiercte se traslado al municipio de
Chalchihuites, Zac., & la conferencia que se denomind Teotlamatilitztli: ciencia y religidn
mexica. Partel el cenit solar” impartida por Ituriel Moctezuma, en el auditorio Manuel
Gamio, en seguida el Archive Histérico Municipal de Sombrercte tuvo una presentacion
fotoprafica “equinoccios v via lactea™ donde el autor de las fotografias el C. Ricardo Sanchez
Herndndez dio la explicacion de cada una de ellas, después se acudio a la ceremonia de caida
del cenit con una danza mexica presentada por el grupo Xochipili al momento de la
observacion del paso cemial, en la unidad de servicios de la zona arqueoldgica de Alta Vista,

Chalchihuites, Zac.

_ﬂ' RIZO

L 1. Oscer Ivén Femandez Nava
Jafa del Departamento del AHMS

Buenos Resultadlos

Cmie Ly Rives de Bracho B 140, CGod Ceniro &P 80700 Elnbord: Valersa gl Camesn Cuelle Solis Respontable da
Tel, (42112356430 Aves de Gestion TICS y Prassninckin Dighnd
Comug; A ;hive gl combies=in-goh
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ANEXOQ. Evidencia Folografia de la asistencia a la conferencia como a la
ceremonia del Paso del Cenit.
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Buenos Pesuftados
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22 DE JUNIO DE 2023

26, INFORME DE ACTIVIDAD REALIZADA EL DIA MIERCOLES 21 DE JUNIO
DEL 2023

El Personal del Archivo de Conceniracion acudio a una Capacitacion, impartida por Personal
de PAIMEF con el tema de Perspectiva de Género v Modalidades de [a Violencia llevadaa
cabo el dia 21 de junio del 2023 en Casa de Cultura.

En dicha capacitacion se dio a conocer las funciones de la secretaria de las Mujeres
en ¢l Estado de Zacatecas, que es la de promover y fomentar el gjercicio pleno de los
Derechos de las Mujeres, a través de su participacion activa en la vida politica, econdmica,
social y cultural del Estado.

De igual forma se presentaron los objetivos de la unidad Movil del Programa de
Apoyo a las [nstancias de Mujeres en las Entidades Federativas (PAIMEF), teniendo como
propdsilo que las mujeres idenhfiquen y salgan del circulo de la violencia, ¢croen mecanismos
de contencidn v soporie, para evitar que las afectaciones por las violencias avancen, conozcan
¥ sc apropien de sus derechos, a fin de que cuenten con las herramientas para reivindicarlos
y tengan ficil sceeso a servicios de onentacidn, y atencion especializada, v de proteccion y
alojamiento, para coadyuvar a que transiten hacia ¢l proceso de su empoderamicnto para una
vida libre de violencia.

En gste mareo es importante téner en cuenta los Derechos Humanos de las Mujeres
come ¢l conjunto de prerrogativas inherenies al ser humano. Las mujeres ¥ las niflas tienen
derecho al disfrute pleno, en condiciones de igualdad de todos sus derechos humanos v a
vivir libres de todas las furmas de discriminacion.

A RIZO

— = L

L.H. Oscar Ivan Fernandez Nava
Jefe del Departamento del AHMS

Buenos Lesuftados

Calle Luz Rime do Brache # 140, Col, Comtre C.P_ 08100 Eﬂ-:h:lﬂ. Valeria deld Carmnen Cuellon Solls, Responaable del
Tel (4335355420 Area de Geston TIC°S v Preservacion Dipita)
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27 INFORME DE ACTIVIDAD REALIZADA EL DIA VIERNES 21 DE JULIO DEL 20223

El dia viemes 21 de julio del presente afto el titular del Archive Historico Mumicipal de
Sombrerete asistio al 22° Festival Barroco en ¢l Museo de Guadalupe Zacatecas, siendo el
majestuoso jardin Judrez el lugar perfecto donde dieron la bienvenida a todas las autoridades
de gobiemo estatales, municipaies y pablico en general, sicndo 1as 5:00pm donde comenzo
amenizar la Banda Municipal de este municipio para posteriormente pasar al recorrido de la
exposicion del Romanticismo a la Modemidad, coleccion Museo Soumaya, presentada por

Alfonso Miranda v Diana Escalona en sala de exposiciones femporales, donde se dio a
conocer la rigueza cultural que legaron los sighes 17 v 18 y a si contmuandao con este festival
donds ademds comparticron concierios; presentaciones teatrales, talleres educativos,

conferencias v gastronomia, cada delalle sin duda alguna una expeniencia Unica pars el

publico asistente.
%UTCI O
i, —
Ivin Ferndndez Nava
Jefe del [}::partnmﬁm del AHMS
Buenos Pesuftagles
'_'___—-"lil‘._
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AMEXO. Fotoprafia del 22° Festival Barroco
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24 DE AGOSTO DE 2023

28 INFORME DE ACTIVIDAD REALIZADA EL DIA LUNES 21 DE AGOSTO DEL
2023,

Por parie de Recursos Humanos se recibid un oficio con la indicacion que todo ¢l personal
del Archivo Historico v el Archivo de Concentracidn, asistieran a una conferencia llamada
“Drecalago del Buen Tralo ®, esta se llevo acabo en las instalaciones del SUTSEMOP a las
12:00 horas, con el objetive de seguir mejorando la atencion a la ciudadania. Impartida por
¢l conferencista intemacional Salomon Pendlenton, donde el personal apradecid por las

habilidades brindadas para actuar en diferentes situaciones.

~.'E_'-|| .'.-
Iviin Fernindez Maya \Hé,"’
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ANEXO. Fotografia de la conferencia *Decalago del Buen Trato™ impartida por el
conferencista internacional Salomon Pendlenton.
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24 DE AGOSTO DE 2023

29 INFORME DE ACTIVIDAD REALIZADA EL DIA MARTES 22 DE-AGOSTO DEL
2023.

Se asistio a la ciudad de Facatecas para participar en el Cologuio Nacional Villa y Villismo
en zacatecas, convocado por el [nstituto Zacatecano de Cultura Ramon Lipez Velarde, el
INHERM, la crénica del estado y Cronica Maonicipal de Guadalupe. En ¢l marco de ia Fena
del Libro v los Festejos de este” 2023 afio de Villa™,

El Historiador David Pinedo Almeida participd dentro de la Mesal, con la porencia “El
primer Francisco villa: Génesis del mito™ llevada a cabo a las 11:00 AM, fue acompafiado
por el escritor Gustave Vasquez Lozano, junto a Miguel Angel Paz y Adolfo Trejo Luna del
Museo Toma de Zacatecas. Se debano el papel del caudillo dentro del imaginario popular y
la forma en que, se ensefta v traspasa a las nuevas generaciones.

-afFF'i' : 5 o '
L HETs Iﬂn]amﬁnde:r Navass | Lol =0 .
Jefe del Departamento del M-IMEJ \ s
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ANEX(), Fotografia de Cologuio Nacional Villa y Villismo en la Ciudad de
Zacatecas, dentro del marco de la Fenia del Libro 2023
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24 DE AGOSTO DE 2023

30 INFORME DE ACTIVIDAD REALIZADA EL DIA MIERCOLES 23 DE AGOSTO

DEL 2023,

El miéreoles 23 de agosto a las 8:30 am, dentro de las instalaciones de la Casa de Culmura, se

levs a cabo una capacilacion impartida por ¢l Aren Coordinadora de Archivos de
Sombrerete, €] Lic. Oscar Ivan Fernandez Nava impartid al personal del Archivo Histonco
Municipal de Sombrerete y al Archivo de Concentracion, donde expuso el Formato Proyecto
de Procesos Archivisticos, organigrama, llenado de bitacom, plan operativo anual, ¥ respeto
entre compafieros, para un mejor desempefio deniro de las funciones del departamento.

. =

T=H Oscar Ivin Fa‘nﬁrﬂez"?-!ai*ﬂm- - r
Jefe del Départamento del AHMS . 7

Buenes Pesuftadles
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ANEXO. Fotografia de la Reunion Impartida por el Area Coordinadora de Archivos
al Personal de Archivo Histdnco Mumnicipal de Sombrerete v Archivo de Concentracion
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27 DE AGOSTO DE 2023

31, INFORME DE ACTIVIDAD REALIZADA EL DIA VIERNES 25 DE AGOSTO DEL
2023,

Siendo las 02:00 pm del dia viernes 25 de agosto dentro de las instalaciones del archivo de
Concentracidn, se llevo acabo una capacitacidn sobre ™ el cambio v llenado bitdcoms,
Procesos Archivisticos v Formato de Provectos de Gestion Archivistico”, impartido por el
coordinador del archives de Sombrerete al personal de dicho departamento, eon el objetivo
de eficientizar un mejor descmpefio archivistico dentro de las funciones de cada trabajador.

el
Jefe del Diepartamento ded AHMS /
Buenos Pesuftades
_..——-—._._‘_l-'.I
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ANEXQ, Fotografia de la Capacitacion al Archivo de Concentracion Sobre ¢l
Llenado de Bitacora.
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32 INFORME DE ACTIVIDAD REALIZADA EL DIA MIERCOLES 23 DE AGOSTO
DEL 2023,

El dia 25 de agosto del afio en curso, con [a finalidad de coadyuvar én ¢l proceso de
Implementacion de los Sistemas Institucionales de Archivos (SIA), la Direccidn Gencral de
Archivos del Estado de Zacatecas abrid la primera mesa de trabajo con los coordinadores
de archivos de distintas sujetos obhgados, de los mumcipios del estado.

5S¢ dialogd acerca de los retos gue han enfrentado los sujetos obligados para afmonizar sus
procesos de gestion documental con la Ley de Archivos. Bl titular de la direccidn del
Archivo General del Estado de Zacatecas, exhortd a los presentes a hacer de la archivistica
¢l instrumento clave para impulsar la cultura de la transparencia v rendicién de cuentas en
1a vida pitblica de Zacatecas.

En la cual tuvo participacidn direcia los municipios que ain tenen dudas en ¢l

funcionamienta del Sistema Institucional implementado.

Dicha reunion se realizo via MEET, vy dio inicio en punto de las 01:00 p.m: y termino a

03:00 p.m. »
Jefe del Departamento del AHMS
Buenos esuftades
--_‘--""l!-
Ciolle Luz Rivas di Bracho 8 140, Cal. Canto C.F, 55100 ?mru Valerin del Carmen Cusllar Solis. Responsable ca
Tel. (4338356420 Areit iy Gestibn THS'S ¥ Prossivasian Digial
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ANEXO. Fotografia de la Primer Meza de Trabajo con los Coordinadores de
Archivo dal Eziado de Zacalecas
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33 INFORME DE ACTIVIDAD REALIZADA EL DIA LUNES 28 DE AGOSTO DEL
2023

El dia 28 de agosto del afio en curso siendo aproximadamente las 13: horas, en las
instalaciones de! Archivo de Concentracion, el Ares Coordinadora de Archivos de
Sombrerete a través del director del Archivo Histérnco Municipal de Sombrerete impartio
capacitacitn donde explico la elaboracidn de Bitacoras que tiene como finalidad pencrar
nimeros reales dentro del Plan Anual de Desamrollo Archivistico asi mismo monitorear los

procesos archivisticos que se realizan en la intervencion documental del departamento.

Se realizaron modificaciones importantes a la Biticora para eficientizar los servicios que s¢
realizan en el departamento.

lefe d:l Departamento del AHM&.

Buenes Pesuftadlos

Caile Lux Rives de Brocha @ 140, Col. Ceniro. P 88100 Elabord: Valsna ol Carmen Cusiler Solls, Respormiable dal
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ANEXO. Fotografia de la Capacitacion al Archivo de Concentraciim Sobre ¢l
Llenado de Biticora.
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34 INFORME DE ACTIVIDAD REALIZADA EL DIA MIERCOLES 30 DE AGOSTO
DEL 2023

El dia 30 de agosto del afio en curso siendo aproximadamente las 12:00 horas, ¢n las
instalaciones del Archivo de Concentracion, el Area Coordinadora de Archivos de
Sombrerete a través del director del Archivo Historico Mumcipal de Sombrerete impartio
capacitacion “Fundamentos de la administracion de archivos y gestion documental”, con el

ohjetivo de dar a conoeer la tipologia documental de los archivos y organizacion.

I?Dﬁmr I.'.'!.j.n Ferﬁmrdca Mava
Jefe del Departamento del AHMS

i

Buenos Resultados

e
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ANEXD. Fotografia de la Capacitacion al Archivo de Concentracion Sobre los
Fundamentos de la Administracion de Archivos v Gestion documental
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35 INFORME DE ACTIVIDAD REALIZADA EL DIA MIERCOLES 13 Db
SEPTIEMBRE DEL 2023.

El Coordinador de Archivos dio ¢l pasado mi¢rcoles 13 de septiembre del presente afio una
capacitacion al personal del Archivo Histérico Municipal de Sombrerete de la “Elaboracion
de Bitdacoras con la Utilizecion de Conceptos Técnicos v de Valoracion de Ante Proyectos
Téenicas y Archivisticos™ donde el personal deberd llenar varios reactivos como datos de
identidad del provecto para procesos de gestion documenial, area, responsable, procesos
archivisticos, vinculacion, esquema descriptive del proyecio entre otros

Todo esto para mejorar el trabajo por drea de una mancra con mis fluidez, eficiencia v
valorar ¢l desempefio tanto del trabajador como del departamento dando resultados mas
precisos ¥ asi bajo este esquema tener un mejor orden, para que a futuro se aprecie el
procedimiento v tener una mejor localizacion de los archivos mediante ¢l mapa topografico

AN
o
/%

AUTORIZO (& .3**.'; )
_ﬂi = T ‘f j‘.i i
1. Oscar Ivin Fernandez Nava %\ €™
Jefe del Departamento del AHMS it

anexado a este proyecio,

Buenvs Pesuftadles

Calls Lur Rivas da Bracho 8 140, Coll Cenirg C P, 98100 Elnbard: Valaria ded Carmen Conilar Solis. Resp onealie de
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ANEXQ, Fotografia de la Capacitacion de “la Elaboracion de Bitdcoras con la
Utilizacion de Conceptos Técnicos vy de Valoracion de Ante Proyectos Técnicos y
Archivisticos
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36, INFORME DE ACTIVIDAD REALIZADA EL DIA MIERCOLES 13 DE
SEPTIEMBRE DEL 20235,

El dia 21 de septiembre del presente afio el Director de Archivo Historico Municipal de
Sombrerete v Enlace con Transparencia estuvieron presentes en la capacitacidn impartida
por Instituto Zacatecano de Transparencia, Acceso a la informacion y Profeccidn de Datos
Personales denomimada Introduccion al Derecho de Acceso a la Informacidon Pablica, con
esla capacitacion se aclararon dudas sobre la informacion pablica v como se pusde solicitar
2 los deparlamentos que se requierzn, mediante una solicitud por medio de 1a plataforma de

Transparencia, fue impartida por la plataforma de ZOOM en punto de las 11:00 hrs,

."l.UT{lR IEC!

FWGE:M Ivan F:m#ﬂrltz Nava
Jefe del Depanamento del AHMS

Buenes Pesuftades
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ANEXRD). Fotografia de la Capacitaciin de “Introduccion al Derecho de Acceso a la
Intormacidn Plablica”
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37 INFORME DE ACTIVIDAD REALIZADA EL DIA JUEVES 28 DE SEPTIEMBRE
DEL 2023,

Por Ia tarde se realizd traslado de El pasado dia 27 se trusladd personual de este Archivo
Histdrico, del drea de Investigaciones historicas, d la ciudad de Aguascalientes, para presentar
l& ponencia “Telegramas del conflicto: La Revolucion madensta en Sombrerete”, en ¢l marco
del XV Seminario de Historia Regional, convocado por el Departamento de Historia de [a
Universidad Aulonoma de Aguascalientes el dia 2%,

5S¢ tuvo participacién en la Mesa |: Historia, revolucion y conflictos sociales, ahi se diseutio
con participantes locales, de Michoacan v Facatecas, sobre distintos trabajos v hechos
historicos, relacionados a la revolucion y el sindicalismo. También se asistio a la conferencia
inicial: “Francisco Villa: de la mncheria a personaje intermacional”, por Javier Garcia Diggo
Dantdn ( Academia Mexicana de la Historia).

Aguascalientes a Zacatecas y Sombrerete,

AUTDRE(‘J

. Dscar Ivan F'n:n'uinde? Mavi

Jefe del Departamento del AHMS 1t-"' 3
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ANEXO. Fotografia de la Ponencia “Telegramas del Conflicto: La Revolucion
Madensta en Sombrerete”, en la Ciudad de Aguascalientes.
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29 DE SEPTIEMBRE DE 2023

3R INFORME DE ACTIVIDAD REALIZADA EL DIA JUEVES 28 DE SEPTIEMBRE
DEL 2033,

El diz 28 septiembre del presente afio, personal de Archivo Histérico Municipal asistio a
capacitacion via ZOOM, denominada Informacidn piblica y Proteccion de Datos;. que
impartié el Instituto Zacatecano de Acceso a la Informacion, con motive del Dia
Internacional de Acceso Universal a la Informaciom, en esta capacitacion se realizd un
recorrido por la plataforma de transparencia (PNT), y explicaron como se hacen las consultas,
denuncias cindadanas, solicitar la informacion de cualquier institucidn piblica, consuliar la
informacidn de cunlquicra de las instituciones del pais en sus obhgaciones de Transparencia,
también inconformarse cuando la infonmacion publicada no cormresponda a la solicitud
elabarada.

Fue impartida por el asesor juridico del Instituto Zacatecano de Acceso a la

Informacién ¢l Lic. Radl Diaz Ledezma.

L.H. Oscar Ivin Fernindez Nava
Jefe del Departamento del AHMS

Buenos Resuftados
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AMNEXD, Fotografia de la Capacitacion Informacion Pablica y Proteccidn de Datos;
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03 DE OCTUBRE DE 2023

19 [NFORME DE ACTIVIDAD REALIZADA EL DIA VIERNES 29 DE SEPTIEMBRE
DEL 2023,

El pasado viernes 29 de septiembre ¢l personal del Archivo Histérico Municipal de
Sombrereie v el Archive de Concentracidn estuvieron presentes en una reenion en linea que
convoco v dirigié el titular del archive General del Estado de Zacatecas con las y los
courdinadores de archivos de diversos sujetos obligados del Estado de Zacatecas, donde se
conto con la participacidn entre otros municipios del Coordinador de Archivos de Sombrerete
se expusieron las condiciones en las que se encontraba el archivo del municipio, asi como
todos los avances en mejoras v métodos archivisticos que se realizaron hasta el dia de hoy y
los nuevos proyectos en puerta a seguir para conservar este archive.

La reunion tuve la finalidad de convecar y mantener paso firme en la tarea de armonizar los
provesos de gestion documental con la ley de archivos, ya que esta tarea es clave para
garantizar ¢l derecho humano a la informacidn de la sociedad

A
h
gu;&:?n _&j z } !
I-H, Oscar Ivin Ferniindez Navk %
Jefe del Departamento del MMW
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ANEXO. Fotografia de la réunion en Linea para “Mantener la Tarea dé Armonizar
los Procesos de Gestion Documental con la Ley de archivos™
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41 INFORME DE ACTIVIDAD REALIZADA EL DIA MIERCOLES 11 DE OCTUBRE
DEL 2023.

El depanamento de Archivo Histérico recibio la visita de Titulares de la Direccion de
Turismo y Desarrollo Rural del municipio Vecino de Vicente Guerrern Durango, lo anterior
con ¢l objetivo de recanocer el patrimonio documental existente en Sombrerete referentc a
la Historia de Vicente Guerrero,

La importancia del Archivo Historico para la region en un baluarte cultural, va que la
nstituecion posee una gran riqueza histbrica para la memoria historica de México.
Durante la visita se dicron a conocer los procesos archivisticos que se realizan, para la
conservacion del patrimonio ademsds fueron expuestas valiosas fuentes primarias para Je
historia del mumeipio vecing.

MTORIZO
LH. Oscar Ivén Ferndndez Nav
Jefe del Departamento del AHMS

Buewes Pesuftados
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17 DE OCTUBRE DE 2023

42 INFORME DE ACTIVIDAD REALIZADA EL DIA 12 ¥ 13 DE OCTUBRRE DEL 2023,

El Archivo Histérico Municipal de Sombrerete recibio la visita de 60 alumnos aproximado
de la Escucla Sccundana Técnica No. 60 entre los dins 12 v 13 de octubre del presente ado,
Por solicitud de la macstra Zayra Diaz Rejero docente del 2do grado de secundaria.
realizo gestiones para que los alumnos de la mshitucion lograron conocer, visilar y tener un
acercamiento al patrimonio documental que custodia y resguarda el Archivo Histonco.
Personal del Archivo Histdrico explico las funciones de cada una de las dreas del
depariamento realiza para la conservacion documental.

Cats Luz Rivas de Bracha 8 140, Col, Ceniro © P 06100 Eiaboed, Valeria del Camen Cusllar Sciis. Résponiabis de
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23 DE OCTUBRE DE 2023

431 INFORME DE ACTIVIDAD REALIZADA EL MIERCOLES I8 DIA DE OCTUBRE
DEL 2023.

El dia 18 de octubre del presente aflo el departamento de Archivo Historico Mumicipal de
Sombrerete, recibid a las Madres Clarisas Capuchinas Sacramentarias del Monasterio de
Nuestrn Sefiora de la Soledad, donde el coordinador de archives realiza convenio de
colaboracion e investigacion historica, sobre el conjunto arquitecténico, compuesto par los
templos de la Soledad, |2 Santa Veracruz y el Monasterio de Nuestra Sefiora de ln Seledad.
Una ocasitn que significa la investigacion v preservacion cultural ¢ histonica de

AUESIIO MUnigipio.

Cales Lz Aivas e rnebo # 140, Sol Centro CP. 80100 Elabard: WValaris dal Carmen Cuslls’ Solls. Redporsabls ds
Tal (4330356420 Araa de Gasiitn TIC'S y Presscvacedn Digit
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ARCHIVO HISTORICO

ANEXO. Fotografias del Convenio de Colaboracion e Investigaciin Histdrica con
las madres Clarisas Capuchinas Sacramentarias del Monasterio de Nuestra Sefiora de la
soledad
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44 INFORME DE ACTIVIDAD REALIZADA EL DIA JUEVES 19 DE OCTUBRE DEL
2023.

El Archivo de Concentrreion realizo el dia |9 de octubre transferencia secundaria al Archivo
Histdrico Municipal de Sombrerete, de un total de 200 cajas que conticoen documentos de
Alcaldia Mayor, Jefatura, Presidencia y hemeroteca de los abos 1735 al 2003 para valoracitn
¥ evenlualmenle su conservaciin permanénie.

w e
o —

1..H. Oidedr Ivin Ferndndez Nava
Jefe del Departamento del AHMS
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ARCHIVO HISTORICO

ANEXO. Fotografias de Transferencia secundaria del Archivo de Concentracitn al
archive Historico Municipal de Sombrerete

= |.:-"'-F'-H.-F :
il - .fi?e 05
Buewes Cesultad
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45 INFORME DE ACTIVIDAD REALIZADA EL DIA VIERNES 20 DE OCTUBRE DEL
2023

El arquedlogo ¢ Investigador egresado de la benemérnita Universidad auténoma de zacatecas,
el dia 20 de octubre del presente afio enirega al Archivo Histdrico Municipal de Sombrerete
un ejemplar de su tesis tirulada “Aplicacion del método estratigrifico de muros cn los restos
del Ex Templo de In Caridad en Sombrerete, Zacaiccas.

Lo recibié el coondinador de archivos ¢l cual agradecio por la nueva aportacitn que
sin duda alguna representa el rescate de la arquitectura historica del municipio,
Asl mismao ¢l Facsimil s¢ encuentra a disposicion de consulta abierto a la ciudadania

Jefe del Departamento del AHMS

Buenos Pesuftaelos
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ARCHIVO HISTORICO

ANEAD. Fotogralies de la Entrega del Facsimil del Arquedlogo al Archivo Histdrico
Municipal de Sombrerete

Buewos Pesultados
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46 INFORME DE ACTIVIDAD REALIZADA EL DIA VIERNES 27 DE OCTUBRE DEL

2023,

El viemes 27 de octubre, ¢l Coordinador de Archivos de Sombrerete asistio en
representacitn del Presidente Municipal de Sombroreie Zacatecas, a la reunidn del Conscjo
Ascsor del Parque Macional Sierra de Organos, quien fue porta voz del interés que existe por
parte de la administracion en mantener | participacion activa dentro del Organo Colegiado

del Consejo Asesor,

El objetivo de csia reunion os centralizar los trabajos enfocados a la conservacion v

difissitn del patrimonio mundial que representa el Parque Nacional Sierra de Organos.
Durante la actividad se dicron cita instiuciones federales, Estatales. Asi como
instituciones piblicas de alto grado académico.
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L.H. Oscar Ivin F

Jefe del Departamento del
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ARCHIVO HISTORICO

ANEXO. Fotografias de la Participacion del Coordinador de Archivos én Reunidn del
Consejo Asesor del Parque Nacional Sierra de l."flrgusmﬁ.
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47 INFORME DE ACTIVIDAD REALIZADA EL DIA IUEVES 02 DE NOVIEMBRE DE
2023,

El dia 2 de noviembre del presente afio el coordinador de Archivos de Sombrercie y la
encargada del drea de Gestion Tic's y Preservacion Digital del Archivo Historico Municipal
de Sombrerete, acudieron a la mina Grupo México Unidad San Manin, Sombrerete Zac.. a
fungir como jurado calificador de altares de muertos conde con esto la compania pretende
que los trabajadores s¢ motiven a conservar las tradiciones mexicanas, todo esto como
esparcimicnio,

Participando los diferentes departamentos de la unidad minera, donde se cahificd
originalidad, crcatividad v que cumpliera con los elementos hdsicos que debe contener un

altar de muertos apegados a la tradicién mexicana entre obras.

o MV s II*'--l_'_H [
LHGMI?MFMH:F}- ':If..
Jefe dei Departamento del AHMS

Buenes Pesuftades
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ANEXO. Fotografias del Concurso de Alares de Muertos de la Mina Grupo México

Unidad San Martin, Sombrerete Zac., donde personal del Archivo Histonico Municipal de
Sombrerete Fungieron Como Jurado Calificador,

Buenos Lesuftados
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48 INFORME DE ACTIVIDAD REALIZADA EL DIA VIERNES 31 DE NOVIEMBRE
DEL 2023,

El dia 3 de noviembre ¢l Archive Histdrico Municipal de Sombrerete Zac., wbo a bicn
participar dentro del “Festival de los Muerios Vidas del Pasado™ que organizo el
departamento de Torismo y Cultura. Con una proyeccidn de Namacion de Leyendas de
Sombrerete, como la llorona, La nifin ¥ el Conde de San Mateo de Valparaizo v Ana Maria
de Unbarri basada en ¢l libro “Tradiciones y Leyendas de Sombrercte™ de la autora Margania
Bustos, con la participacién del artista que representa a la Catrina ltinerante de los Pueblos
Migicos.

La proyeecion tubo una duracion de 30 minutos presemtdndola [renie a la Pressdencia
Municipal de Sombrerete, y una participacion de 80 personas aproximadamente la cual tuve
uni gran aceptacién ante el pablico asistente.

L.H-©sea Iviin Fernandez Nivii: ©
Jele del Departamento del AHMS

Buenes Pesuftades
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ANEXO. Fotografias de la Proveccidn de Narraciones de Leyendas de Sombrerete
dentro del “Festival de los Muertos Vidas del Pasado™

Buenes Pesuflades
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49 INFORME DE ACTIVIDAD REALIZADA EL DIA MARTES 07 DE NOVIEMBRE
DEL 2023,

El Coordinador de Archivos de Sombrerete asistio ¢l pasado manics 07 de noviembre del
presente afio, al aniversario de los 16 afios del Musco del Sito de Ja Zona Arqueoldgica Alta
Vista, el cual % lNevo & cabo en dicho logar donde con su presencio dio realce v
fortalecimiento a la hermandad cultural que se tiene con el vecino municipio de Chalchihuites
Zacalecas

Siendo las 6:00 PM dc la tarde s¢ comenzd con una representacion de la leyenda de
Mahahnal y la algarabia de la Catrina Ttinerante de los Pucblos Magicos

" L.H. Oscar lvin Femindez N
Jefe del Depariamento del AHMS

Buenos Pesuftados

Gale Luz Rivan de Bracho & 140, Col. Cartro C P, #8100 Elnbord: Vslerta ded Camnen Cuelar Solly. Resporssile de
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ANEXO. Fotografias de la Asistencia del Coordinador a la Celebracion de los 16
Adios de Aniversanio del Sitio de la Zona Arqueologica Alta Vista

MMI
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50 INFORME DE ACTIVIDAD REALIZADA EL DIA MIERCOLES 08 DE
NOVIEMBRE DEL 2023,

El Archivo Historico Municipal de Sombrercte recibid a un aproximado de 27 alumnos v 3
docentes de Tele Bachillerato Comunitario de Zacatecas plantel Gualterio, Chalchihuites,
donde s les dicron a conocer documentos histhmoos, con referencia de su comumdad:
Gualterio Palmer, durante los afios de 1900 v 1910, cuando la plant se encontraba en
funcidn, asi mismo un recorrido por las diferentes dareas del edificio del Arcluvo Historico
esto con la Amalidad de gue los jdvenes conozean la histona y hechos de so lugar de ongen.

Comentaron log alumnos e muy contentos ya que no conocian log archivos y
tampoco la historia de su comunidad ya con esto podrin comentar a propios v extraios los
hechos del pasado de esie tan importante lugar.

L.H. Ose :
Jefe del Departamento del AHMS

Buenos Pesuflados
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ARCHIVO HISTORICO

ANEXD, Fotografias de la Visita al Archivo Histornico Municipal de Sombrerete de
Alumnos de Tele Bachillerato Comunitanio de Zacatecas Plantel Gualtenio, Chalchibuites.
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51 INFORME DE ACTIVIDAD REALIZADA EL DIA VIERNES 10 DE NOVIEMBRE
DEL 2023,

El dia 10 de noviembre del presente aio acodid ¢l director del Archivo Historico Municipal
de Sombrerete a capacitacion via MEET impartida por ¢l Archivo General do la Nacidn
(AGN), charla que tomaron el grupo de coordinadores de Archivos del Estado de Zacatecas
acerca de la importancia de inscribir a sus instituciones en el Registro Nacional de Archivos,
plataforma qoe permite concentrar y consultar informacion referente a la situacion que
guardan los Sistemas Institucionales de Archivos del pais.

De aceerdo con la Ley General de Archivos, todas las organizaciones que cjerzan
recurso plblico, asi como archivos privados de mterés nacional, deben formar parte de esie
registro, pucs os un paso imporante para establecer las mejores pricticas de gestidn

documental en México y colocarlas al servicio de la tmnsparencia y rendicion de cucntas,

: ar [vin Fernindez Niw: : —
lefe del Departamento del AHMS

Buenos Pesuftaglos
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ARCHIVO HISTORICO

ANEXO. Fotografias de la Renmion que Asisud el director del Archivo Hisidnco
Municipal de Sombrerete Acerca de la Importancia de Inscribir a sus Instituciones en el
Registro Nacional de Archivos.

W
TRy e e

b L 5

1& P S
@ﬂhﬂk_ff".’:—?; . _' - _‘ r

k’ﬁm’w Pesultades

Cabo Luz Rovas de Bradho § 140, Gol. Canro GP #8700 Elnbiric Vainrs dal Carmen Cuslar S0t Responeaiie de
Tl (4300356430

Arms dn Caatidn TIC S v Presorvaciin Digika




£ -~}

A (g
SOM Bl{ERI:.TE SOMBRERETE
H. AYUNTAMIENTO 70J1 = 1014 FUEBLQ M‘E{;ICQ

ARCHIVO HISTORICO

AREA DE GESTION TIC'S Y
PRESERVACION DIGITAL
ACAL.1.1.14RAE2023

17 DE NOVIEMBRE DE 2023

512 INFORME DE ACTIVIDAD REALIZADA EL DIA MIERCOLES 15 DE
NOVIEMBRE DEL 2023,

El pasado miércoles 15 de noviembre a las 10:00 AM el Coordinador de Archivos de
Sombrerete, el drea de Gestion Tie's ¥ drea Administrativa del Archivo Historico Municipal
de Sombrerete, acudieron junto con la Arquedloga de la Zona Arqueologica de Alta Vista de
Chalchihuites Zacatecas, a realizar visita v estudio de campo del sitio en el Cenro Cruz de la
Boca de la comumidad Francisco Villa (La Boguilla) Sombrercte Zac., donde s¢ realizo toma
de fotografia y video, asi como también andlisis de un proyecto de un particular donde
pretende realizar recormidos guiados para desarrollo turistico, en el lugar s¢ noto que continga

el saquen

[ .
\_I

L.H. Oscar Ivin Fernindez Nayg— 7,
Jefe del Departamento del AHMS -
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ANEXOQ, Fotografias del Trabajo de Campo en el Cerro Cruz de la Boca de Ia

comunidad de Francisco Ville (La Bogquilia)

Buenos Pesulladlos
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21 DE NOVIEMBRE DE 2023

531 INFORME DE ACTIVIDAD REALIZADA EL DIA VIERNES 17 DE NOVIEMBRE
DEL 2013,

El Archive Histdrico Municipal de Sombrercte dentro de sus actividades v del drea de
difusion tubo a bien llevar a cabo una presentacion de un “Cortometraje Horas de Mortal
Incertidumbre” donde refleja los hechos sucedidos en el pasado de como se llevo a cabao la
Toma de Sombrerete, siendo en el propio archivo donde se realizd una investigacion
postecionmente, se dio b primicia en la Colonia Hidalgo Sombrerete Zacuatecas dentro de los
fesicios de la Fena del Fojol ¥ siendo de csta comunmidad los peguenos actores guc
participaran dentro del rodaje de este documental.

Con imucha alegria y una gran aceptacion s¢ llevo acabo en punto de Tas 7:00 PM ¢n
la cancha de dicha de usos miltiples de dicha, asistiendo un aproximado de 200 personas,
esla actividad tiene como finalidad ransmitir conocimienio de la historia ¢ incentivar a las
instituciones educativas ¥ para repliguen con sus alumnas sesta actividad y fomentar la

cultura y patrimonio del mumerpia.

L H. Oscif Ivin Femndez Néva_
Jefe del Deprramento del W

Buenos Pesuftados
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ARCHIVO HISTORICO

ANEXO. Fotografias de la Presentacidn del Coro Metraje “Horas de Mortal

Incertidumbre™ en lu Colonia Hidalgo.
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54 INFORME DE ACTIVIDAD REALIZADA DEL VIERNES 01 DE IMCIEMBRE DEL

2023,

El dia 01 de diciembre del presente afio, personal del Archivo Histdrico Municipal asistio a
impartir una conferencia denominada “Antitesis de la Revolucion Mexicana™ y 1a proyeceion
del cortometraje “Horas de Mortal Incertidumbre”™ este para la difusion del proyecto “Rescate
y Memoria de Sombrerete”, s¢ proyectd en el Museo Comunitario “Tohue”, en ¢l cual
participaron los nifkos del grupo teatral de la Colonia Hidalgo, al cual asistieron alumnes del
Colegio de Bachilleres Plantel Vicente Guerrern, Durango ¥ docentes del mismo.

La finalidad de dicha conferencia y proyeccion es que los alumnos de dichs institucion
se familiaricen con la historia de Ja region, asisiencia superior a 60 personas.

L.H. Oscar Ivin Ferndndez Novd:: - :
Jefe del Departamento del Al-[hl‘i‘-':-‘“—ﬁ""""
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ANEX(). Fotografias de la conferencia denominada “Antitesis de la Revolucitn
Mexicana” y la proyeecion del cortometraje “Horas de Mortal Incertidumbre™

Buenos Pesuftados
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55 INFORME DE ACTIVIDAD REALIZADA EL DIA MIERCOLES 06 DE DICIEMBRE
DEL 2023.

Personal del Archivo Histdrico Municipal de sombrercie cursa periodo de capacitacion
virtual a través de la plataforma del Archivo General de la Nacidn

Se busca mejorar las habihdades téenicas v operztivas para llevarlas & cabo en la
Administracion continua de los Servidores Pilblicos.

Un mumicipio con una sistematizacién de Archivos carrecta, refleja la transparencia

y el eficaz ejercicio de la Admimistracion Pablica Municipal

L.H. Oscar Ivitn F:umndez#m
Jefe del Departamento del AHMS
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ANEXO. Folografias de las Capacitaciones que Cursa el Personal del Archivo
Historico Mumicipal de Sombrerete.
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11 DE DICIEMBRE DE 2023

56 INFORME DE ACTIVIDAD REALIZADA DEL 04 AL 08 DE DICIEMBRE DEL 2023,

El persanal del Archivo Histrico Municipal de Sombrerete v Archivo de Concentracion en
conrdinacion con ¢l departamento de Desarrollo Urbano v por indicaciones del Municipio,
s¢ participo del 04 al 08 de diciembre en la elaboracidn del nacimiento, colecandole co la
explanada del jardin Constitucidn frente a Presidencia Municipal, para el festival navidedio
del municipio de Sombrercte Zacatecas el cual lo organiza el departamento de Tunsme, todo

csto con la finalidad de conservar nuestros wsos y costumbres,
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Jefe del Departamento del AHMS =
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ANEXO. Fotografias de la Paricipacion en la Elaboracion del Nacimiento Navideno
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