
 
  

 
 

 

 
  

           

ING. AZUCENA MARTINEZ ANDRADE 

ENCARGADA UNIDAD DE TRANSPARENCIA 

PRESENTE 

  

 Por este medio me es grato dirigirme a Usted para enviarle un cordial saludo; a su vez hacer 

de su conocimiento la relación de requisitos necesarios para cada tramite o servicio que ofrece DIF 

Municipal. 

➢ Area Alimentaria 

❖ Desayuno escolar modalidad caliente 

1. Acta de nacimiento(alumno) 
2. CURP (alumno) 
3. Credencial de elector (padre o tutor) 
4. Comprobante de domicilio reciente 
5. Estudio socio económico llenado por personal de DIF 

❖ Programa Alimentario a mujeres embarazadas o en lactancia 1000 días de vida. 

En caso de embarazo 

1. Acta de nacimiento (de la futura mama) 
2. CURP 
3. Comprobante de domicilio reciente 
4. INE 
5. Comprobante de embarazo 
6. Estucio socio económico llenado por personal de DIF 

 
En caso de lactancia 

1. Acta de nacimiento del menor 
2. CURP 
3. INE 
4. Comprobante de domicilio 
5. Estudio socio económico llenado por el personal de DIF 
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❖ Programa de asistencia alimentaria a niños menores de 2 a 5 años 

1. Acta de nacimiento del menor  
2. CURP del menor 
3. Comprobante de domicilio reciente del padre o tutor 
4. INE del padre o tutor 
5. CURP del padre o tutor 
6. Estudio socioeconómico llenado por personal de DIF Municipal 

 

❖ Desayuno escolar modalidad frio 

1. Solicitud de parte de un director o maestro de alguno institución educativa 
dirigida al director de SMDIF 

2. Acta del alumno  
3. CURP del alumno 
4. Credencial del padre o tutor  
5. CURP del padre o tutor  
6. Comprobante de domicilio reciente 
7. Estudio socioeconómico llenado por personal de DIF municipal 

 

❖ CONAFE 

1. Acta de nacimiento del alumno  
2. CURP del alumno  
3. Credencial del padre o tutor 
4. Comprobante de domicilio  
5. Estudio socioeconómico llenado por personal de DIF municipal 

 

❖ Atención prioritaria  

1. Acta de nacimiento  
2. CURP  
3. INE 
4. Comprobante de domicilio  
5. Estudio socioeconómico llenado por personal de DIF municipal 

 
➢ Cocina económica DIF 

❖ No presenta ningún requisito  

➢ Consultorio dental  

❖ No presenta ningún requisito  

 



 
  

 
 

➢ Consultorio medico general  

❖ El proporciona datos personales algunos con ayuda del área de enfermería, por 

ejemplo: 

1. Nombre  
2. Edad  
3. Presión arterial  
4. Peso 
5. Talla 
6. Temperatura 
7. Glucosa 
8. Oxigenación  

 
➢ Enfermería y farmacia: 

❖ Medicamento  

1. Presentar la receta si requiere antibiótico. 

❖ Pañales 

1. Presentar copia de credencial de elector o de discapacidad del beneficiario 

❖ Citas al psiquiátrico 

1. Presentar su carnet de citas medicas 

➢ Discapacidad 

❖ Para solicitar aparatos funcionales y credencial de discapacidad 

1. Dictamen medico  
2. Acta de nacimiento  
3. Credencial de elector  
4. Comprobante de domicilio 
5. 2 fotografías tamaño infantil  
6. CURP 
NOTA: cada uno de los requisitos en dos copias 

 

❖ Solicitar tarjetón para persona con discapacidad motora 

1. Credencial de discapacidad 
2. Copia de tarjeta de circulación o titulo de propiedad del vehículo 

  

 

 



 
  

 
 

❖ Para ser beneficiario del programa de despensas 

1. Acta de nacimiento  
2. CURP 
3. Credencial de elector  
4. Comprobante de domicilio reciente  
5. Estudio socioeconómico llenado por personal de DIF 

 

➢ Grupos vulnerables  

❖ No presenta requisitos  

➢ INAPAM 

❖ Llenar formato por parte de DIF y contar con 60 cumplidos  

➢ Procuraduría de protección para niñas, niños, adolescentes y familia 

❖ Divorcio voluntario  

1. Acta de matrimonio  
2. Acta de nacimiento de ambos divorciantes 
3. Acta de nacimiento de los hijos 
4. Inventario de bienes en común  
5.  

❖ Divorcio incausado 

1. Acta de nacimiento del promovente  
2. Acta de matrimonio  
3. Acta de nacimiento de los hijos 
4. Domicilio del demandado  
5. Nombre de tres testigos 

 
❖ Alimentos  

1. Acta de matrimonio (en caso de estar casados) 
2. Acta de nacimiento de los menores hijos  
3. Domicilio de la parte demandada 
4. Domicilio laboral de la parte demandada 

 
❖ Guardia y custodia 

1. Acta de matrimonio  
2. Acta de nacimiento de los hijos menores de edad 
3. Domicilio del demandado  
4. Nombre de tres testigos  

 



 
  

 
 

❖ Rectificación de actas 

1. Acta de nacimiento a corregir  
2. Acta de los padres 
3. Acta de matrimonio en caso de estar casada 
4. Certificado de bautismo  
5. Acta de nacimiento de hermanos 

 
❖ Asentamiento  

1. Constancia de inexistencia del municipio 
2. Constancia de inexistencia del estado  
3. Certificado de bautismo  
4. Acta de matrimonio  
5. Acta de matrimonio de los padres 
6. Acta de nacimiento de los hijos 
7. Acta de nacimiento de los hermanos 

 

❖ Nulidad de acta de nacimiento  

1. Acta de nacimiento que se pretende anular  
2. Acta de nacimiento que pretende quede vigente  
 

❖ Perdida de patria potestad 

1. Sentencia de incidentes de pensiones devengadas y no pagadas  
2. Acta de nacimiento del menor  
3. Domicilio del demandado  
4. Nombre de tres testigos 

 

❖ Reconocimiento de paternidad 

1. Acta de nacimiento  
2. Domicilio del demandado  
3. Prueba de ADN solicitada por el juzgado de lo familiar 
4. Nombre de testigos  

 

 

 

 

 



 
  

 
 

❖ Dependencia económica 

1. Acta de nacimiento de la persona fallecida 
2. Acta de defunción  
3. Constancia de soltería de la persona fallecida 
4. Acta de matrimonio de los padres de la persona fallecida 
5. Acta de nacimiento de los padres de la persona fallecida 

 
❖ Concubinato  

1. Acta de nacimiento del promovente  
2. Acta de nacimiento de los hijos del promovente  
3. Acta de defunción del concubino fallecido  
4. Acta de nacimiento del concubino fallecido  
5. Constancia de inexistencia de matrimonio en el municipio  
6. Constancia de inexistencia de matrimonio en el estado  
7. Constancia de soltería del promovente  
8. Constancia de soltería del concubino fallecido 

 

❖ Incidente de pensiones vencidas y no pagadas 

1. Sentencia de juicio de alimentos  
2. Convenio elevado a categoría de cosa juzgada 

 
❖ Interdicción  

 
1. Acta de nacimiento del promovente  
2. Acta de nacimiento de familiares directos del presunto interdicto  
3. Acta de nacimiento del presunto interdicto 
4. Estudios médicos de diferentes instituciones que acrediten la incapacidad 

mental del presunto interdicto 
 

❖ Contestación de alimentos  

1. Cedula de notificación a la parte demandada 

❖ Contestación de guarda y custodia 

1. Cedula de notificación a la parte demandada 

 

 

 

 



 
  

 
 

❖ Convivencia 

1. Acta de nacimiento de los menores 
2. Acta de nacimiento del promovente que compruebe el entroncamiento en 

línea directa 
3. Domicilio del demandado 
4. Tres testigos  

 
❖ Sucesorio intestamentario  

1. Acta de nacimiento del titular de los bienes 
2. Acta de nacimiento de los familiares que demuestren el entroncamiento  
3. Informe de la masa hereditaria  

 
❖ Acreditar tutor  

1. Acta de nacimiento de los menores 
2. Acta de nacimiento del promovente  

 
❖ Autorización para sacar a menor del país 

1. Acta de nacimiento de los menores 
2. Domicilio del demandado  
3. Nombre de tres testigos 

➢ Psicología 

❖ No presenta requisitos 

➢ Talleres 

❖ No presenta requisitos  

➢ Trabajo social  

❖ Para constancia de bajos recursos que se solicitan den presidencia municipal, para 
algún apoyo 

1. Copia de la credencial de elector  
2. Copia del apoyo autorizado por las autoridades  

  
❖ Dentro de las visitas domiciliarias, se les piden sus datos personales, en caso de ser 

necesario aplicar un estudio socioeconómico, se les piden datos personales del 
entrevistado y su familia, así como de sus ingresos y egresos familiares, datos de la 
vivienda, salud, educación, etc.  
 

❖ Dentro de las mismas visitas domiciliarias se les pide permiso para tomar fotografías 
de la vivienda, con el único fin de completar el reporte que se realiza dentro de este 
departamento   



 
  

 
 

➢ Unidad básica de rehabilitación (UBR) 

❖ Atención de rehabilitación física para formar un expediente clínico  

1. Acta de nacimiento 

2. CURP 

3. Comprobante de domicilio reciente  

 

 Sin más por el momento me despido, no sin antes agradecer su atención y desearle éxito en 

sus actividades. 

 

A T E N T A M E N T E 

Sombrerete, Zac. A 2 de mayo de 2023 

 

 

Dirección SMDIF Sombrerete 

 

 

 

 

 

C.c.p. Archivo 

        
 
 
 
 
 
 
 
 

 


