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Sombrerete, Zacatecas, a 10 de abril de 2023

ING. AZUCENA MARTINEZ ANDRADE
JEFE DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
PRESENTE

Por medio de este escrito se le informa a la ciudadania de las actividades
que se realizan en el departamento de control vehicular ya que cada trimestre se
publica en la pagina de transparencia las actividades de cada uno de los
departamentos que conforma la Presidencia Municipal del Ayuntamiento.

Dando inicio a las primeras actividades durante el dia registrando en bitacora, salida
a los vehiculos con la referencia del formato anexo que en el mismo se reporta lo
siguiente: condiciones del vehiculo, nombre del chofer, destino, hora de salida, No
del vehiculo, kilometraje y combustible de salida. El responsable del vehiculo debe
de checar como recibe el vehiculo, que no esté chocado, ni raspado, checar sus
niveles de aceite, agua, combustible y llantas.
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En el transcurso del dia se lleva a cabo limpieza de los vehiculos, el mecanico lleva

a cabo el llenado de niveles de aceites para los vehiculos de los diferentes
departamentos de esta administracién, asi como trabajos de revisién de vehiculos

en cuanto a servicios y/o refacciones.
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En el mes de febrero se realizé la papeleria correspondiente para el pago de
arrendamiento del mes de diciembre del 2022 mismos que en esa fecha se entregé
a tesorerfa para su pago por la cantidad de $16,472.50, donde se encuentra
establecido el parque vehicular y asi poder desempefiar las actividades
correspondientes.
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