
Ricardo Sanchez Hernández (3811) Cargo 12% 8%

01/02/2023 al 24/02/2023 Área Total de 
cajas

Total de 
expedientes

455 20000

NO FECHA PROCESO ARCHIVÍSTICO DESCRIPCIÓN DEL PROCESO ARCHIVÍSTICO NO. DE 
FOJAS

NO. DE 
EXPEDIENTES

CÓDIGO DE 
CLASIFICACIÓN

1 01/02/2023 Ordenamiento Ordenamiento documental del F: Jefatura Política, SE: 
Gobierno, S:Correspondencia, Caja: 01, Exp: p/c, Fj: p/d 1820 1919 0 120

2  Administrativo Acudi a la tienda por veladoras para la peregrinación de 
las candelas en Marco de la FERECA 2023 

3 02/02/2023  Administrativo Comisión al desafile de Reina en Marco de la Festividad a 
la Virgen de la Candelaria edición 2023

4 03/02/2023  Administrativo
Comisión  para la limpieza del salón de balet en Casa de 
Cultura,  para montar la exposición de pintura de Livier 

Soriano Solís

5 04/02/2023 Difusión Acomodo de caballetes para la exposición de pintura de 
Livier Soriano Solís

6 05/02/2023  Administrativo
Comisión a la logistica de evento deportivo en marco de la 

FERECA 2023 Leyendas del America VS Civas en el 
campo de fut bol de la unidad de´portiva de esta ciudad.

7 06/02/2023  Administrativo Descanso tiempo por tiempo

8 07/02/2023 Ordenamiento
Ordenamiento ducumental Segunda Fase del F: Jefatura 

Política, SE: Gobierno, S:Correspondencia, Caja: 01, 
Exp: p/c, Fj: p/d

1820 1919 0 122

9 08/02/2023  Administrativo Descanso tiempo por tiempo

10 09/02/2023 Ordenamiento
Ordenamiento ducumental Segunda Fase del F: Jefatura 

Política, SE: Gobierno, S:Correspondencia, Caja: 01, 
Exp: p/c, Fj: p/d

1820 1919 0 240 12 Pasillo 6 Derecho, Estante 1

5 Pasillo 6 Derecho, Estante 1

FECHAS EXTREMAS NO. DE CAJAS MAPA TOPOGRÁFICO

5 Pasillo 6 Derecho, Estante 1

  

Bitácoras del Área del Archivo Histórico Municipal de Sombrerete
Nombre del Trabajador Auxiliar de Archivo Metas y objetivos

Periodo que se informa Desarrollo Archivístico Alcance porcentual



11 10/02/2023 Ordenamiento
Ordenamiento ducumental Segunda Fase del F: Jefatura 

Política, SE: Gobierno, S:Correspondencia, Caja: 01, 
Exp: p/c, Fj: p/d

1820 1919 0 184

12 13/02/2023 Ordenamiento
Ordenamiento ducumental Segunda Fase del F: Jefatura 

Política, SE: Gobierno, S:Correspondencia, Caja: 01, 
Exp: p/c, Fj: p/d

1820 1919 0 320

13 14/02/2023 Ordenamiento
Ordenamiento ducumental Segunda Fase del F: Jefatura 

Política, SE: Gobierno, S:Correspondencia, Caja: 01, 
Exp: p/c, Fj: p/d

1820 1919 0 107

14 15/02/2023  Administrativo Comisión de entrega de correspondencia a Funcionarios 
de diversas áreas de la Administración Pública 35

15 16/02/2023  Administrativo Comisión de entrega de correspondencia a Funcionarios 
de diversas áreas de la Administración Pública 8

16 Ordenamiento
Ordenamiento ducumental Segunda Fase del F: Jefatura 

Política, SE: Gobierno, S:Correspondencia, Caja: 01, 
Exp: p/c, Fj: p/d

1820 1919 0 32

17 Capacitación
Recibió capacitación por parte del Jefe del Departamento 
alusivo al llenado del formato de elaboración de bitácora 

mensual del AHMS a partir de Febrero de 2023.

18 17/01/2023 Ordenamiento
Ordenamiento ducumental Segunda Fase del F: Jefatura 

Política, SE: Gobierno, S:Correspondencia, Caja: 01, 
Exp: p/c, Fj: p/d

1820 1919 0 32

19  Administrativo Llenado de la bitacora del 1 al 16 ce febrero de 2023 

20 20/01/2023 Ordenamiento
Ordenamiento ducumental Segunda Fase del F: Jefatura 

Política, SE: Gobierno, S:Correspondencia, Caja: 01, 
Exp: p/c, Fj: p/d

1820 1919 0 112

21 21/01/2023 Ordenamiento
Ordenamiento ducumental Segunda Fase del F: Jefatura 

Política, SE: Gobierno, S:Correspondencia, Caja: 01, 
Exp: p/c, Fj: p/d

1820 1919 0 135

22 22/01/2023 Ordenamiento
Ordenamiento ducumental Segunda Fase del F: Jefatura 

Política, SE: Gobierno, S:Correspondencia, Caja: 01, 
Exp: p/c, Fj: p/d

1820 1919 0 70

23  Administrativo Comision arreglo salón de conferencias Casa de cualtura 

24 23/01/2023 Ordenamiento
Ordenamiento ducumental Segunda Fase del F: Jefatura 

Política, SE: Gobierno, S:Correspondencia, Caja: 01, 
Exp: p/c, Fj: p/d

1820 1919 0 20

 Administrativo Comision a la entrega de Oficios administratios a 
tesoreria municipal y secretaria 

24  Administrativo
Comision a la logistica de entrega de material fotografico 

y de computo por parte de Grupo Mexico al Archivo 
Historico Municipal de Sombrerete

24 24/01/2023  Administrativo Descanso tiempo por tiempo para cita médica de mi 
esposa

pasillo 3 izq estante 2 ?

pasillo 3 izq estante 2 ?

pasillo 3 izq estante 2 ?

1

1

1

1 Pasillo 6 Derecho, Estante 1

1 pasillo 3 izq estante 2 ?

1 Pasillo 6 Derecho, Estante 1

14

6

8



TOTAL 1537 56



Luisa Estela Ramírez Nava (2524) Cargo 0% 4%

01/02/2023 al 24/02/2023 Área Total de 
cajas

Total de 
expedientes

500 1000

NO FECHA PROCESO ARCHIVÍSTICO DESCRIPCIÓN DEL PROCESO ARCHIVÍSTICO NO. DE 
FOJAS

NO. DE 
EXPEDIENTES

CÓDIGO DE 
CLASIFICACIÓN

1 01/02/2023 Limpieza Preventiva Se realizó Áseo General en el Archivo de Concentración 
en áreas de trabajo, en pasillos, banquetas, ventanas y wc.

01/02/2023  Administrativo Comisión para ordenar guardar sillas de la celebración de 
misa de la Candelaría y proseción de las "Candelas".

2 02/02/2023  Administrativo Comisión para ordenar y guardar sillas en misa de la 
Candelaría del 02 febrero.

03/02/2023  Administrativo Comisión Acondicionamiento de área para la Exposición 
de Pinturas.

3 04/02/2023  Administrativo Se realizó Acondicionamiento de área para Exposición de 
pinturas en el museo Villa de Llerena.

6 07/02/2023  Administrativo Comisión se realizó limpieza general en casa de Cultura 
donde se llevo acabo la Exposición de pinturas.

7 08/02/2023 Limpieza Preventiva
Se realizó Áseo General en el Archivo de Concentración 
en áreas de trabajo, en  pasillos, banquetas, ventanas y 

WC.

8 09/02/2023 Limpieza Preventiva
Se realizó Áseo General en el Archivo de Concentración 
en áreas de trabajo, en  pasillos, banquetas, ventanas y 

wc.

09/02/2023 Limpieza Preventiva
Se realizó Aseo de cajas repositorías y Expedientes como 
prevención de daño o contaminación en los Aservos de 

Archivo de Concentración.

9 10/02/2023 Limpieza Preventiva Se realizó Áseo General en el Archivo de Concentración 
en áreas de trabajo, en pasillos, banquetas, ventanas y wc.

Bitácoras del Área del Archivo Histórico Municipal de Sombrerete

Planta Alta/Planta baja, 
Exteriores.

Planta Alta/Planta baja, 
Exteriores.

Planta Alta/Planta baja, 
Exteriores.

Planta Alta/Planta baja, 
Exteriores.

MAPA TOPOGRÁFICO

Planta Alta/Planta baja, 
Exteriores.

Planta Alta/Planta baja, 
Exteriores.

Planta Alta/Planta baja, 
Exteriores.

FECHAS EXTREMAS NO. DE CAJAS

Archivista

Desarrollo Archivístico

Metas y objetivos

Alcance porcentual

  

Nombre del Trabajador

Periodo que se informa 

Planta Alta/Planta baja, 
Exteriores.

Planta Alta/Planta baja, 
Exteriores.

Planta Alta/Planta baja, 
Exteriores.



10/02/2023 Limpieza Preventiva
Se realizó Aseo de cajas repositorías y Expedientes como 
prevención de daño o contaminación en los Aservos de 

Archivo de Concentración.
1925 1958 36 2

10 13/02/2023 Limpieza Preventiva
Se realizó Áseo General en el Archivo de Concentración 
en áreas de trabajo, en  pasillos, banquetas, ventanas y 

wc.

11 14/02/2023  Administrativo Comisión se realizó Áseo General en áreas de trabajo, 
pasillos, escalones, banquetas, ventanas y wc.

12 15/02/2023 Limpieza Preventiva Se realizó Áseo General en el Archivo de Concentración 
en áreas de trabajo, en pasillos, banquetas, ventanas y wc.

13 16/02/2023 Limpieza Preventiva
Se realizó Áseo General en el Archivo de Concentración 
en áreas de trabajo, en  pasillos, banquetas, ventanas y 

wc.

14 17/02/2023 Limpieza Preventiva
Se realizó Áseo General en el Archivo de Concentración 
en áreas de trabajo, en  pasillos, banquetas, ventanas y 

wc.

15 20/02/2023 Limpieza Preventiva
Se realizó Áseo General en el Archivo de Concentración 
en áreas de trabajo, en  pasillos, banquetas, ventanas y 

wc. Aspirar planta alta.

16 21/02/2023 Limpieza Preventiva
Se realizó Áseo General en el Archivo de Concentración 
en áreas de trabajo, en  pasillos, banquetas, ventanas y 

wc. Aspirar planta baja y pasillos.

17 22/02/2023 Limpieza Preventiva
Se realizó Áseo General en el Archivo de Concentración 
en áreas de trabajo, en  pasillos, banquetas, ventanas y 

wc. Aspirar planta baja y pasillos.

18 23/02/2023  Administrativo
Comisión para apoyar en la preparación de la mesa de 
debustación del evento a entrega de Insumos al Archivo 

Historico Minicipal, por parte del Grupo México.

19 24/02/2023 Limpieza Preventiva Se realizó Áseo General en el Archivo de Concentración 
en áreas de trabajo, en pasillos, banquetas, ventanas y wc.

20 24/02/2023  Administrativo Comisión se realizó Áseo General en áreas de trabajo, 
pasillos, escalones, banquetas, ventanas y wc.

TOTAL

36

Planta Alta/Planta baja, 
Exteriores.

Planta Alta/Planta baja, 
Exteriores.

Planta Alta/Planta baja, 
Exteriores.

Planta Alta/Planta baja, 
Exteriores.

Planta Alta/Planta baja, 
Exteriores.

Planta Alta/Planta baja, 
Exteriores.

Planta Alta/Planta baja, 
Exteriores.

Planta Alta/Planta baja, 
Exteriores.

Planta Alta/Planta baja, 
Exteriores.

Planta Alta/Planta baja, 
Exteriores.

Planta Alta/Apilada/ Lateral 
derecho.

Planta Alta/Planta baja, 
Exteriores.

2



Felipe de Jesús Zúñiga Morales (2800) Cargo 3% 70%

01/02/2023 al 24/02/2023 Área Total de 
cajas

Total de 
expedientes

500 1000

NO FECHA PROCESO ARCHIVÍSTICO DESCRIPCIÓN DEL PROCESO ARCHIVÍSTICO NO. DE 
FOJAS

NO. DE 
EXPEDIENTES

CÓDIGO DE 
CLASIFICACIÓN

1 01/02/2023 Valoración Documental
Se intervinieron cajas de expedientes dañados, con la 

finalidad de  seleccionar y rescatar los de daño menor, 
para su integracion y transferencia en fondos de AHMS.

1776 1778 132 24

2 02/02/2023  Administrativo inhabil 02/02/2023

3 03/02/2023  Administrativo inhabil 03/02/2023

4 06/02/2023 Valoración Documental
Se intervinieron cajas de expedientes dañados, con la 

finalidad de  seleccionar y rescatar los de daño menor, 
para su integracion y transferencia en fondos de AHMS.

1776 1832 78 12

5 07/02/2023 Valoración Documental
Se intervinieron cajas de expedientes dañados, con la 

finalidad de  seleccionar y rescatar los de daño menor, 
para su integracion y transferencia en fondos de AHMS.

1793 1802 163 23

6 08/02/2023 Valoración Documental
Se intervinieron cajas de expedientes dañados, con la 

finalidad de  seleccionar y rescatar los de daño menor, 
para su integracion y transferencia en fondos de AHMS.

1798 1848 84 14

7 09/02/2023 Valoración Documental
Se intervinieron cajas de expedientes dañados, con la 

finalidad de  seleccionar y rescatar los de daño menor, 
para su integracion y transferencia en fondos de AHMS.

1895 1905 116 24

8 10/02/2023 Valoración Documental
Se intervinieron cajas de expedientes dañados, con la 

finalidad de  seleccionar y rescatar los de daño menor, 
para su integracion y transferencia en fondos de AHMS.

1834 1836 103 32

9 13/02/2023 Valoración Documental
Se revisarón cajas repositirías y expedientes de tipo 

Historico en buen estado para su transferecía e 
Integración a los fondos contenidos en "AHMS".

1971 1973 3859 56

10 14/02/2023 Valoración Documental
Se revisarón cajas repositirías y expedientes de tipo 

Historico en buen estado para su transferecía e 
Integración a los fondos contenidos en "AHMS".

1937 1973 3106 168

Bitácoras del Área del Archivo Histórico Municipal de Sombrerete

planta alta/ lado izquierdo - 
apiladas

planta alta/ lado izquierdo - 
apiladas

planta alta/ lado izquierdo - 
apiladas

planta alta/ lado izquierdo - 
apiladas

planta alta/ lado izquierdo - 
apiladas

planta alta/ lado izquierdo - 
apiladas

Nombre del Trabajador

Periodo que se informa 

planta alta/ lado izquierdo - 
apiladas

planta alta/ lado izquierdo - 
apiladas

planta alta/ lado izquierdo - 
apiladas

planta alta/ lado izquierdo - 
apiladas

MAPA TOPOGRÁFICO

1

1

1

FECHAS EXTREMAS NO. DE CAJAS

Archivista

Desarrollo Archivístico

Metas y objetivos

Alcance porcentual

  

1

1

1

1

1



11 15/02/2023 Valoración Documental
Se revisarón cajas repositirías y expedientes de tipo 

Historico en buen estado para su transferecía e 
Integración a los fondos contenidos en "AHMS".

1799 1973 1790 54

12 16/02/2023 Valoración Documental
Se revisarón cajas repositirías y expedientes de tipo 

Historico en buen estado para su transferecía e 
Integración a los fondos contenidos en "AHMS".

1923 1964 3410 68

13 17/02/2023 Valoración Documental
Se revisarón cajas repositirías y expedientes de tipo 

Historico en buen estado para su transferecía e 
Integración a los fondos contenidos en "AHMS".

1897 1953 3870 74

14 20/02/2023 Valoración Documental
Se intervinieron cajas de expedientes dañados, con la 

finalidad de  seleccionar y rescatar los de daño menor, 
para su integracion y transferencia en fondos de AHMS.

1942 1942 61 18

15 21/02/2023 Valoración Documental
Se intervinieron cajas de expedientes dañados, con la 

finalidad de  seleccionar y rescatar los de daño menor, 
para su integracion y transferencia en fondos de AHMS.

1834 1834 79 35

16 22/02/2023 Valoración Documental
Se intervinieron cajas de expedientes dañados, con la 

finalidad de  seleccionar y rescatar los de daño menor, 
para su integracion y transferencia en fondos de AHMS.

1834 1834 237 46

17 23/02/2023 Valoración Documental
Se intervinieron cajas de expedientes dañados, con la 

finalidad de  seleccionar y rescatar los de daño menor, 
para su integracion y transferencia en fondos de AHMS.

1834 1836 68 33

18 24/02/2023 Valoración Documental
Se intervinieron cajas de expedientes dañados, con la 

finalidad de  seleccionar y rescatar los de daño menor, 
para su integracion y transferencia en fondos de AHMS.

1833 1835 55 17

19

20

TOTAL 698

planta alta/ lado izquierdo - 
apiladas

planta alta/ lado izquierdo - 
apiladas

planta alta/ lado izquierdo - 
apiladas

planta alta/ lado izquierdo - 
apiladas

planta alta/ lado izquierdo - 
apiladas

planta alta/ lado izquierdo - 
apiladas

planta alta/ lado izquierdo - 
apiladas

planta alta/ lado izquierdo - 
apiladas

1

1

1

1

16

1

1

1

1



Irma Lidia Aldaba Grijalva (2578) Cargo 71% 4%

01/02/2023 al 24/02/2023 Área Total de 
cajas

Total de 
expedientes

70 1000

NO FECHA PROCESO ARCHIVÍSTICO DESCRIPCIÓN DEL PROCESO ARCHIVÍSTICO NO. DE 
FOJAS

NO. DE 
EXPEDIENTES

CÓDIGO DE 
CLASIFICACIÓN

1 01/02/2023 Inventario Documental Captura de datos para la creación del Inventarío General 
de propuesta para baja documental. 1976 2000 8 4

01/02/2023  Administrativo Comisión para ordenar y guardar sillas de la Celebración 
de misa de la Candelaria "las Candelas"

06/02/2023 Inventario Documental Captura de datos para la creación del Inventarío General 
de propuesta para baja documental. 1975 1999 4 2

2 07/02/2023  Administrativo Supervisión y Atención en el área de Consulta de Archivo 
Historico

07/02/2023  Administrativo Comisión de guardar sillas en casa de Cultura.

3 08/02/2023  Administrativo Supervisión y atensión en el área de Consulta de Archivo 
Historico

09/02/2023  Administrativo Supervisión y atensión en el área de Consulta de Archivo 
Historico

4 09/02/2023 Ordenamiento Se realizo cambio de cajas, de un Estante a otro.

5 10/02/2023  Administrativo Supervisión y atensión en el área de Consulta de Archivo 
Historico

6 13/02/2023 Inventario Documental Captura de datos para la creación del Inventarío General 
de propuesta para baja documental. 1976 1999 4 3

Pasillo #2/ Lateral Izquierdo 
Apiladas.

Bitácoras del Área del Archivo Histórico Municipal de Sombrerete

Áreas de 
repositorios/pasillo#1/Lateral 

Derecho.

Pasillo #2/ Lateral Izquierdo 
Apiladas.

Pasillo #2/ Lateral Izquierdo 
Apiladas.

Pasillo #2/ Lateral Izquierdo 
Apiladas.

MAPA TOPOGRÁFICO

Pasillo #2/ Lateral Izquierdo 
Apiladas.

Pasillo #2/ Lateral Izquierdo 
Apiladas.

Pasillo #2/ Lateral Izquierdo 
Apiladas.

Pasillo #2/ Lateral Izquierdo 
Apiladas.

Pasillo #2/ Lateral Izquierdo 
Apiladas.

50

FECHAS EXTREMAS NO. DE CAJAS

Coordinador 

Administrativa AC

Metas y objetivos

Alcance porcentual

  

Nombre del Trabajador

Periodo que se informa 



7 14/02/2023 Inventario Documental Captura de datos para la creación del Inventarío General 
de propuesta para baja documental. 1955 2013 6 3

8 15/02/2023 Inventario Documental Captura de datos para la creación del Inventarío General 
de propuesta para baja documental. 1971 1999 6 3

9 16/02/2023 Inventario Documental Captura de datos para la creación del Inventarío General 
de propuesta para baja documental. 1970 2004 3 2

10 17/02/2023 Inventario Documental Captura de datos para la creación del Inventarío General 
de propuesta para baja documental. 1976 2008 5 2

11 20/02/2023 Inventario Documental Captura de datos para la creación del Inventarío General 
de propuesta para baja documental. 2007 2007 4 4

12 21/02/2023 Inventario Documental Captura de datos para la creación del Inventarío General 
de propuesta para baja documental. 1973 2018 4 2

13 22/02/2023 Inventario Documental Captura de datos para la creación del Inventarío General 
de propuesta para baja documental. 2007 2013 3 3

14 23/02/2023 Inventario Documental Captura de datos para la creación del Inventarío General 
de propuesta para baja documental. 1987 2010 4 3

15 24/02/2023 Inventario Documental Captura de datos para la creación del Inventarío General 
de propuesta para baja documental. 1996 2004 5 3

15 24/02/2023  Administrativo Captura de Bitácoras del Personal de Archivo 
Concentración 01/02/2023 24/02/2023 8 5

16

17

18

19

20 39

TOTAL

Pasillo #2/ Lateral Izquierdo 
Apiladas.

Pasillo #2/ Lateral Izquierdo 
Apiladas.

Pasillo #2/ Lateral Izquierdo 
Apiladas.

Pasillo #2/ Lateral Izquierdo 
Apiladas.

Pasillo #2/ Lateral Izquierdo 
Apiladas.

Pasillo #2/ Lateral Izquierdo 
Apiladas.

Pasillo #2/ Lateral Izquierdo 
Apiladas.

Pasillo #2/ Lateral Izquierdo 
Apiladas.

Pasillo #2/ Lateral Izquierdo 
Apiladas.

Pasillo #2/ Lateral Izquierdo 
Apiladas.

50



Mercedes Fraga Esquivel (0741) Cargo 10% 447%

01/02/2023 al 24/02/2023 Área Total de 
cajas

Total de 
expedientes

70 1000

NO FECHA PROCESO ARCHIVÍSTICO DESCRIPCIÓN DEL PROCESO ARCHIVÍSTICO NO. DE 
FOJAS

NO. DE 
EXPEDIENTES

CÓDIGO DE 
CLASIFICACIÓN

1 01/02/2023 Ordenamiento

Se continuo con la revision de expedientes del fondo 
digitalizado y selección de fojas de los mismos e 

integrarlos al Inventario General de propuestas para baja 
documental.

1973 2001 69 4211

01/02/2023  Administrativo  Comisión para ordenar y guardar sillas de la Celebración 
de misa de la Candelaría y Proseción "Candelas".

2 02/02/2023  Administrativo Comisión para ordenar y guardar sillas en misa de la 
Candelaría del  02 de febrero.

3 03/02/2023  Administrativo Comisión Acondicionamiento de área para la Exposición 
de pinturas.

04/02/2023  Administrativo Se realizo Acondicionamiento del area, para la Exposición 
de pinturas en el museo "Villa de Llerena".

4 06/02/2023  Administrativo Día feriado por comisiones de la feria regional de la 
Candelaría.

5 07/02/2023  Administrativo Día feriado por comisiones de la feria regional de la 
Candelaría.

6 08/02/2023  Administrativo Día feriado por comisiones de la feria regional de la 
Candelaría.

7 09/02/2023  Administrativo Día feriado por comisiones de la feria regional de la 
Candelaría.

8 10/02/2023  Administrativo Día feriado por comisiones de la feria regional de la 
Candelaría.

Pasillo #2/ Lateral Izquierdo 
Apilado.

Pasillo #2/ Lateral Izquierdo 
Apilado.

FECHAS EXTREMAS NO. DE CAJAS

Archivista

Desarrollo Archivístico

Metas y objetivos

Alcance porcentual

  

Pasillo #2/ Lateral Izquierdo 
Apilado.

Pasillo #2/ Lateral Izquierdo 
Apilado.

Pasillo #2/ Lateral Izquierdo 
Apilado.

Nombre del Trabajador

Periodo que se informa 

Pasillo #2/ Lateral Izquierdo 
Apilado.

Pasillo #2/ Lateral Izquierdo 
Apilado.

Pasillo #2/ Lateral Izquierdo 
Apilado.

Pasillo #2/ Lateral Izquierdo 
Apilado.

MAPA TOPOGRÁFICO

1

Bitácoras del Área del Archivo Histórico Municipal de Sombrerete

Pasillo #2/ Lateral Izquierdo 
Apilado.



9 13/02/2023 Valoración Documental
Revisión de Expedientes del Acerbo de tipo Historico y 

con rezago de clasificación con la finalidad de realizar su 
transferencía al "AHMS".

1970 2008 3920 73

10 14/02/2023 Valoración Documental
Revisión de Expedientes del Acerbo de tipo Historico y 

con rezago de clasificación con la finalidad de realizar su 
transferencía al "AHMS".

1897 1953 1381 20

11 15/02/2023 Valoración Documental
Revisión de Expedientes del Acerbo de tipo Historico y 

con rezago de clasificación con la finalidad de realizar su 
transferencía al "AHMS".

1897 1953 1102 20

12 16/02/2023 Valoración Documental
Revisión de Expedientes del Acerbo de tipo Historico y 

con rezago de clasificación con la finalidad de realizar su 
transferencía al "AHMS".

1897 1953 702 14

13 17/02/2023 Valoración Documental
Revisión de Expedientes del Acerbo de tipo Historico y 

con rezago de clasificación con la finalidad de realizar su 
transferencía al "AHMS".

1897 1953 1198 30

14 20/02/2023 Valoración Documental
Revisión de Expedientes del Acerbo de tipo Historico y 

con rezago de clasificación con la finalidad de realizar su 
transferencía al "AHMS".

1897 1953 1198 30

15 21/02/2023 Valoración Documental
Revisión de Expedientes del Acerbo de tipo Historico y 

con rezago de clasificación con la finalidad de realizar su 
transferencía al "AHMS".

1960 1973 1176 24

16 22/02/2023 Ordenamiento

Se continuo con la revision de expedientes del fondo 
digitalizado y selección de fojas de los mismos e 

integrarlos al Inventario General de propuestas para baja 
documental.

1960 1973 6542 12

17 23/02/2023 Ordenamiento

Se continuo con la revision de expedientes del fondo 
digitalizado y selección de fojas de los mismos e 

integrarlos al Inventario General de propuestas para baja 
documental.

2007 2007 12727 26

18 24/02/2023 Ordenamiento

Se continuo con la revision de expedientes del fondo 
digitalizado y selección de fojas de los mismos e 

integrarlos al Inventario General de propuestas para baja 
documental.

1973 2016 2826 11

19

20

TOTAL 4471

Pasillo #2/ Lateral Izquierdo 
Apilado.

7

1

1

1

1

1

1

Pasillo #2/ Lateral Izquierdo 
Apilado.

Pasillo #2/ Lateral Izquierdo 
Apilado.

Pasillo #2/ Lateral Izquierdo 
Apilado.

Pasillo #2/ Lateral Izquierdo 
Apilado.

Pasillo #2/ Lateral Izquierdo 
Apilado.

Pasillo #2/ Lateral Izquierdo 
Apilado.

Pasillo #2/ Lateral Izquierdo 
Apilado.

Pasillo #2/ Lateral Izquierdo 
Apilado.

Pasillo #2/ Lateral Izquierdo 
Apilado.



Patricia Ortega García (3383) Cargo 0% 0%

30/01/2023-24/02/2023 Área Total de 
cajas

Total de 
expedientes

20 50

NO FECHA PROCESO ARCHIVÍSTICO DESCRIPCIÓN DEL PROCESO ARCHIVÍSTICO NO. DE 
FOJAS

NO. DE 
EXPEDIENTES

CÓDIGO DE 
CLASIFICACIÓN

1 30/01/2023  Administrativo SE TUVO UNA PRESENTACIÓN DEL LIBRO DE 
LEYENDAS Y CRONICAS DE VICENTE GUERRERO 0 0 0 0 0

2 31/01/2023 Limpieza Preventiva ASEO EN EL ARCHIVO HISTORICO MUNICIPAL 
DE SOMBRERETE 0 0 0 0 0

3  Administrativo ASISTIR AL DEPARTAMENTO DE COMPRAS PARA 
REALIZAR TRAMITE ADMINISTRATIVO 0 0 0 0 0

4  Administrativo
COMPRA DE VELADORAS PARA LA 

PEREGRINACION DE LA VIRGEN DE LA 
CANDELARIA DE LOS FESTEJOS 2023

0 0 0 0 0

5 01/02/2023 Limpieza Preventiva ASEO EN EL ARCHIVO HISTORICO MUNICIPAL 
DE SOMBRERETE 0 0 0 0 0

6  Administrativo
COMISIÓN CON EL PATRONATO DE LOS 

FESTEJOS DE LA CANDERARIA EN SU EDICIÓN 
2023

0 0 0 0 0

7 02/02/2023  Administrativo
COMISION EN LA MISA MAYOR DE LOS FESTEJOS 
A LA VIRGEN DE LA CANDELARIA EN SU EDICIÓN 

2023
0 0 0 0 0

8 03/02/2023  Administrativo INASISTENCIA 0 0 0 0 0

9 06/02/2023 - 07/02/2023  Administrativo COMPENSACIÓN DE TIEMPO 0 0 0 0 0

10 08/02/2023 Limpieza Preventiva EN ARCHIVO HISTÓRICO MUNICIPAL DE 
SOMBRERETE 0 0 0 0 0

Bitácoras del Archivo Histórico Municipal de Sombrerete

0

0

0

0

0

0

Nombre del Trabajador

Periodo que se informa 

0

0

0

0

MAPA TOPOGRÁFICO

0

0

0

0

0

FECHAS EXTREMAS NO. DE CAJAS

Servicios Generales

Administrativa AH

Metas y objetivos

Alcance porcentual

  

0

0

0

0

0



11  Administrativo ASISTENCIA EN RECURSOS HUMANOS PARA 
FORMA DE CONTRATO 0 0 0 0 0

12 09/02/2023 Limpieza Preventiva EN ARCHIVO HISTÓRICO MUNICIPAL DE 
SOMBRERETE 0 0 0 0 0

13  Administrativo ACUDI AL DEPARTAMENTO DE RECURSOS 
HUMANOS A LLEVAR UN OFICIO 0 0 0 0 0

14 10/02/2023 Limpieza Preventiva EN ARCHIVO HISTÓRICO MUNICIPAL DE 
SOMBRERETE 0 0 0 0 0

15  Administrativo REHABILITACION DE 60 FOLDER PARA 
REUTILIZARLOS 0 0 0 0 0

16 13/02/2023 Limpieza Preventiva EN ARCHIVO HISTÓRICO MUNICIPAL DE 
SOMBRERETE 0 0 0 0 0

17  Administrativo
ACUDI ALOS DIFERENTES DEPARTAMENTOS A 

REALIZAR TRAMITES A:RECUSRSOS HUMANOS, 
SECRETARIA, TESORERIA Y COMPRAS

0 0 0 0 0

18 14/02/2023 Limpieza Preventiva EN ARCHIVO HISTÓRICO MUNICIPAL DE 
SOMBRERETE 0 0 0 0 0

19 Limpieza Preventiva ACUDI AL DEPARTAMENTO DE COMPRAS A 
LLEVAR UN OFICIO 0 0 0 0 0

20 14/02/2023 Limpieza Preventiva EN ARCHIVO HISTÓRICO MUNICIPAL DE 
SOMBRERETE 0 0 0 0 0

20  Administrativo ACUDI AL DEPARTAMENTO DE COMPRAS  A 
LLEVAR OFICIO 0 0 0 0 0

20 15/02/2023 Limpieza Preventiva EN ARCHIVO HISTÓRICO MUNICIPAL DE 
SOMBRERETE 0 0 0 0 0

20  Administrativo ACUDI AL DEPARTAMENTO DE COMPRAS  Y 
SECRETARÍA A LLEVAR REQUISISIONES 0 0 0 0 0

20 16/02/2023 Limpieza Preventiva EN ARCHIVO HISTÓRICO MUNICIPAL DE 
SOMBRERETE 0 0 0 0 0

20  Administrativo ACUDI AL DEPARTAMENTO DE TRANSPARENCIA 
PARA ASUNTOS ADMINISTRATIVOS 0 0 0 0 0

20  Administrativo REHABILITACION DE 70 FOLDER PARA 
REUTILIZARLOS 0 0 0 0 0

20 17/02/2023 Limpieza Preventiva EN ARCHIVO HISTÓRICO MUNICIPAL DE 
SOMBRERETE 0 0 0 0 0

0 0

0 0

0 0

0 0

0 0

0 0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0



20  Administrativo
ACUDI AL DEPARTAMENTO DE RECURSOS 

HUMANOS, SECRETARIA Y COMPRAS A 
TRAMITES ADMINISTGRATIVOS 

0 0 0 0 0

20  Administrativo REHABILITACION DE 57 FOLDER PARA 
REUTILIZARLOS 0 0 0 0 0

20 20/02/2023 Limpieza Preventiva EN ARCHIVO HISTÓRICO MUNICIPAL DE 
SOMBRERETE 0 0 0 0 0

20  Administrativo ACUDI AL DEPARTAMENTO DE COMPRAS A 
LLEVAR REQUISISCIONES 0 0 0 0 0

20 21/02/2023 Limpieza Preventiva EN ARCHIVO HISTÓRICO MUNICIPAL DE 
SOMBRERETE 0 0 0 0 0

20  Administrativo REHABILITACION DE 50 FOLDER PARA 
REUTILIZARLOS  0 0 0 0 0

20 22/02/2023 Limpieza Preventiva EN ARCHIVO HISTÓRICO MUNICIPAL DE 
SOMBRERETE 0 0 0 0 0

20  Administrativo
ACUDI AL DEPARTAMENTO DE RECURSOS 

HUMANOS, OBRAS PÚBLICAS, SECRETARIA, 
COMPRAS A TRAMITES ADMINISTRATIVOS

0 0 0 0 0

20 23/02/2023 Limpieza Preventiva EN ARCHIVO HISTÓRICO MUNICIPAL DE 
SOMBRERETE 0 0 0 0 0

20  Administrativo

COMISION AL EVENTO DE ENTREGA DE 
PROYECTOS DE CASA GRANDE AL ARCHIVO 

HISTORICO MUNICIPAL DE SOMBRERETE Y A 
PROTECCIÓN CIVIL Y BOMBEROS DE 

0 0 0 0 0

20 24/02/2023

20

TOTAL 0 0

0 0

0 0

0 0

0 0

0 0

0 0

0 0

0 0

0 0

0 0



andra María Velázquez Domínguez (1658 Cargo 2% 17%

01/02/2023 al 24/02/2023 Área Total de 
cajas

Total de 
expedientes

500 1000

NO FECHA PROCESO ARCHIVÍSTICO DESCRIPCIÓN DEL PROCESO ARCHIVÍSTICO NO. DE 
FOJAS

NO. DE 
EXPEDIENTES

CÓDIGO DE 
CLASIFICACIÓN

1 01/02/2023 ordenamiento

Se continuo con la revisión de expedientes del fondo 
digitalizado y selección de fojas de los mismos e 

integrarlas al Inventario General de propuestas para baja 
documental.

1992 1999 2408 7

01/02/2023  Administrativo
Comision para ordenar y guardar sillas de la celebracion 

de misa de la Candelaria y prosecion de las "Las 
Candelas".

2 02/02/2023  Administrativo Comision para ordenar y guardar sillas en misa de la 
Candelaria del 02 de Febrero.

03/02/2023  Administrativo Comisión acondicionamiento de área para la Exposición 
de pinturas.

3 04/02/2023  Administrativo Se realizo Acodicionamiento de area para Exposición de 
pinturas  en el museo "Villa de Llerena".

4 06/02/2023  Administrativo Día feriado por comisiones de la feria Regional de la 
Candelaria.

5 07/02/2023  Administrativo Día feriado por comisiones de la feria Regional de la 
Candelaria.

6 08/02/2023  Administrativo Día feriado por comisiones de la feria Regional de la 
Candelaria.

7 09/02/2023  Administrativo Día feriado por comisiones de la feria Regional de la 
Candelaria.

8 10/02/2023  Administrativo Día feriado por comisiones de la feria Regional de la 
Candelaria.

Bitácoras del Área del Archivo Histórico Municipal de Sombrerete

Pasillo #2/ Lateral Izquierdo 
Apilado.

Pasillo #2/ Lateral Izquierdo 
Apilado.

Pasillo #2/ Lateral Izquierdo 
Apilado.

Pasillo #2/ Lateral Izquierdo 
Apilado.

Pasillo #2/ Lateral Izquierdo 
Apilado.

Pasillo #2/ Lateral Izquierdo 
Apilado.

MAPA TOPOGRÁFICO

1 Pasillo #2/ Lateral Izquierdo 
Apilado.

Pasillo #2/ Lateral Izquierdo 
Apilado.

Pasillo #2/ Lateral Izquierdo 
Apilado.

Pasillo #2/ Lateral Izquierdo 
Apilado.

FECHAS EXTREMAS NO. DE CAJAS

Archivista

Desarrollo Archivístico

Metas y objetivos

Alcance porcentual

  

Nombre del Trabajador

Periodo que se informa 



9 13/02/2023 Valoración Documental
Revisión de Expedientes del Acervo de tipo Historico y 

con rezago de clasificación con la finalidad de realizar su 
transferecía al "AHMS".

10 14/02/2023 Valoración Documental
Revisión de Expedientes del Acervo de tipo Historico y 

con rezago de clasificación con la finalidad de realizar su 
transferecía al "AHMS".

11 15/02/2023 Valoración Documental
Revisión de Expedientes del Acervo de tipo Historico y 

con rezago de clasificación con la finalidad de realizar su 
transferecía al "AHMS".

1971 2005 3656 39

12 16/02/2023 Valoración Documental
Revisión de Expedientes del Acervo de tipo Historico y 

con rezago de clasificación con la finalidad de realizar su 
transferecía al "AHMS".

1976 2009 4489 24

13 17/02/2023 Valoración Documental
Revisión de Expedientes del Acervo de tipo Historico y 

con rezago de clasificación con la finalidad de realizar su 
transferecía al "AHMS".

1999 2008 2599 17

14 20/02/2023 Valoración Documental
Revisión de Expedientes del Acervo de tipo Historico y 

con rezago de clasificación con la finalidad de realizar su 
transferecía al "AHMS".

1971 1973 1840 31

15 21/02/2023 Valoración Documental
Revisión de Expedientes del Acervo de tipo Historico y 

con rezago de clasificación con la finalidad de realizar su 
transferecía al "AHMS".

1971 1973 2019 25

16 22/02/2023 ordenamiento

Se continuo con la revisión de expedientes del fondo 
digitalizado y selección de fojas de los mismos e 

integrarlas al Inventario General de propuestas para baja 
documental.

2007 2007 5829 12

17 23/02/2023  Administrativo
Comisión para apoyar en la preparacion de la mesa de 
debustacion del evento a entrega de Insumos al Archivo 

Historico Municipal, por parte del Grupo México.

18 24/02/2023 ordenamiento

Se continuo con la revisión de expedientes del fondo 
digitalizado y selección de fojas de los mismos e 

integrarlas al Inventario General de propuestas para baja 
documental.

2007 2007 5568 11

19

20

TOTAL 166

Pasillo #2/ Lateral Izquierdo 
Apilado.

Pasillo #2/ Lateral Izquierdo 
Apilado.

Pasillo #2/ Lateral Izquierdo 
Apilado.

Pasillo #2/ Lateral Izquierdo 
Apilado.

Pasillo #2/ Lateral Izquierdo 
Apilado.

Pasillo #2/ Lateral Izquierdo 
Apilado.

Pasillo #2/ Lateral Izquierdo 
Apilado.

Pasillo #2/ Lateral Izquierdo 
Apilado.

Pasillo #2/ Lateral Izquierdo 
Apilado.

Pasillo #2/ Lateral Izquierdo 
Apilado.

1

1

1

1

8

1

1

1



David Pinedo Almeida (3014) Cargo 100% 100%

30/01/2023 al 24/02/2023 Área Total de 
cajas

Total de 
expedientes

7 283

NO FECHA PROCESO ARCHIVÍSTICO DESCRIPCIÓN DEL PROCESO ARCHIVÍSTICO NO. DE 
FOJAS

NO. DE 
EXPEDIENTES

CÓDIGO DE 
CLASIFICACIÓN

1 30/01/2023 Difusión Presentación de libro de "Leyendas de Vicente Guerrero" n/a n/a 0 0 n/a

2 31/01/2023 Clasificación Archivística Ubicación de documentos pertenecientes a la Diputación 
de minería. 1822 1828 118 46 n/a

3 01/02/2023 Ordenamiento Ubicación de documentos sobre minería, denuncios 
principalmente. 1822 1865 64 32 n/a

4 02/02/2023 Ordenamiento Ubicación de documentos sobre minería, denuncios 
principalmente. 1822 1865 46 28 n/a

5 03/02/2023 Difusión Preparación de fichas técnicas para exposición de pintura, 
parte de los eventos culturales fereca, n/a n/a 0 0 n/a

6 06/02/2023 Ordenamiento Ubicación de documentos sobre minería, denuncios 
principalmente. 1822 1865 48 20 n/a

7 07/02/2023 Ordenamiento Ubicación de documentos sobre minería, denuncios 
principalmente. 1822 1865 60 25 n/a

8 08/02/2023 Ordenamiento Ubicación de documentos sobre minería, denuncios 
principalmente. 1822 1865 44 27 n/a

9 09/02/2023 Ordenamiento Ubicación de documentos sobre educación en el siglo XIX. 1822 1895 66 10 n/a

10 10/02/2023 Ordenamiento Ubicación de documentos sobre educación en el siglo XIX. 1822 1895 72 20 n/a

0

0

1

0

1

0

FECHAS EXTREMAS NO. DE CAJAS

Auxiliar de Archivo

Investigaciones Históricas

Metas y objetivos

Alcance porcentual

  

Nombre del Trabajador

Periodo que se informa 

02-SOM-032-042-AHI/EST-57

MAPA TOPOGRÁFICO

0

1

0

1

n/a

02-SOM-032-042-AHI/EST-57

02-SOM-032-042-AHI/EST-57

n/a

02-SOM-032-042-AHI/EST-57

02-SOM-032-042-AHI/EST-57

02-SOM-032-042-AHI/EST-57

02-SOM-032-042-AHI/EST-100

Bitácoras del Archivo Histórico Municipal de Sombrerete

02-SOM-032-042-AHI/EST-100



11 13/02/2023 Ordenamiento Ubicación de documentos sobre educación en el siglo XIX. 1822 1895 128 32 n/a

12 14/02/2023 Ordenamiento Ubicación de documentos Presidencia municipal. 1920 1973 46 4 n/a

13 15/02/2023 Ordenamiento Ubicación de documentos Presidencia municipal. 1920 1973 69 15 n/a

14 16/02/2023 Ordenamiento Ubicación de documentos Presidencia municipal. 1920 1973 38 10 n/a

15 17/02/2023 Difusión Redacción de nota para redes sobre los robos de plata en 
el camino real. n/a n/a 0 0 n/a

16 20/02/2023 Ordenamiento Ubicación de documentos Presidencia municipal. 1920 1973 72 14 n/a

17 23/02/2023 Difusión Evento para entrega de apoyo por parte de Grupo México 
para este Archivo. n/a n/a 0 0 n/a

18 24/02/2023 Difusión Redacción de nota para redes sobre los hoteles de 
Sombrerete. n/a n/a 0 0 n/a

19

20

283 7

0

1

0

0

1

0

1

0

TOTAL

n/a

02-SOM-032-042-AHI/EST-94

n/a

n/a

02-SOM-032-042-AHI/EST-100

02-SOM-032-042-AHI/EST-100

02-SOM-032-042-AHI/EST-94

02-SOM-032-042-AHI/EST-94



Valeria del Carmen Cuellar Solís (1976) Cargo 0% #¡DIV/0!

01/02/2023 al 24/02/2023 Área Total de 
cajas

Total de 
expedientes

19 0

NO FECHA PROCESO ARCHIVÍSTICO DESCRIPCIÓN DEL PROCESO ARCHIVÍSTICO NO. DE 
FOJAS

NO. DE 
EXPEDIENTES

CÓDIGO DE 
CLASIFICACIÓN

1 01/02/2023  Administrativo
Elavoracion de programa para conducir la presentacion 
de la exposición pictorica de la artista Livier Rosa Isela  

Soriano Solis ( Exposición Livier Soriano)
0 0 0 0 0

2 02/02/2023  Administrativo Apoyo al patronato de la FERECA 2023 (Santa Misa) 0 0 0 0 0

3 03/02/2023  Administrativo
Se realizo limpiesa y acomodo del espacio para la 

exposicion de pinturas de la artista Livier Soriano Solis 
dentro de los festejos de la fereca 2023

0 0 0 0 0

4 04/02/2023  Administrativo trabajo en el evento de la inaguración de la  Exposisción 
Pictorica de Livier Soriano Solis 0 0 0 0 0

06/02/2023  Administrativo Día inhábil 0 0 0 0 0

5 07-10/02/2023  Administrativo Compensación por tiempo 0 0 0 0 0

6 13/02/2023  Administrativo Honores a la Bandera 0 0 0 0 0

7  Administrativo Reporte de la Capacitación al personal de la 
Administración de Nombre de Dios Durango 0 0 0 0 0

8 14/02/2023 Limpieza Preventiva
Limpieza Preventiva del F: Alcaldia Mayor de la Sec: 

Gobierno de la S: Correspondencia de las Fechas: 1788 - 
1803 Exp: 66 Fj: 235 R:47

1788 1803 235 66 0

9 15/02/2023  Administrativo Recolección de Bitacoras de los compañeros del Archivo 
Histórico 0 0 0 0 0

0

0

0

Pasillo 2, Lateral Izquierdo, 
Entrepaño 1 

0

Nombre del Trabajador

Periodo que se informa 

0

0

0

0

MAPA TOPOGRÁFICO

0

0

0

0

0

0

0

1

0

FECHAS EXTREMAS NO. DE CAJAS

Archivista

Preservación Digital y Gestión TIC'S

Metas y objetivos

Alcance porcentual

  

0

Bitácoras del Archivo Histórico Municipal de Sombrerete

0



10 Limpieza Preventiva
Limpieza Preventiva del F: Alcaldia Mayor de la Sec: 

Gobierno de la S: Correspondencia de las Fechas: 1789-
1800 Exp: 39 Fj: 328 R:48

1789 1800 328 39 0

11 16/02/2023 Capacitación
Cpacitación a la responsable del archivo de tramite del 

departamento de Parques Vehicular en llenado del 
formato de inventario de archivo de tramite para baja

0 0 0 0 0

12 Capacitación Capacitación de llenado de formato de bitacora a la 
compañera Lidia Irma del Archivo de Concentración 0 0 0 0 0

13 17/02/2023  Administrativo Elavoración de lista en Excel de los diferentes 
departamentos del ayuntamiento 2022-2024 0 0 0 0 0

14 Capacitación
se estuvo esperando al RAT y no se pudo dar capacitación 

al departamento de Central Camionera ya que no se 
presento la responsable del archivo de tramite 

0 0 0 0 0

15 20/02/2023 Capacitación
Cpacitación a la responsable del archivo de tramite del 

departamento de Central Camionera en llenado del 
formato de inventario de archivo de tramite para baja

0 0 0 0 0

16  Administrativo Ensamblado de Bitacoras del Archivo Histórico y Archivo 
de Concentración 0 0 0 0 0

17 21/02/2023 Capacitación Supervisión del inventario de bajada documental del 
departamento de Central Camionera 0 0 0 0 0

18 Limpieza Preventiva
Limpieza Preventiva del F: Alcaldia Mayor de la Sec: 

Gobierno de la S: Correspondencia de las Fechas: 1800-
1820 39 Fj: 202 Exp:37  R:49

1800 1820 202 37 0

19 22/02/2023  Administrativo

Elavoración de programa y logistica para evento de 
entrega de Proyectos de Grupo Mexico de Casa Grande 
de los departamentos de Archivo Historico y Protección 

Civil y Bomberos de Sombrerete Zac.

0 0 0 0 0

20 23/02/2023  Administrativo

Elavoración de mesa de servicios para el evento de 
entrega de proyectos al Archivo Histórico Municipal de 

Sombrerete y a Protección Civil y Bomberos de 
Sombrerete 

0 0 0 0 0

19  Administrativo
Asistencia al evento de entrega de apoyos al Archivo 

Histórico Municpal de Sombrerete y Protección Civil y 
Bomberos de Sombrerete

0 0 0 0 0

20 24/02/2023  Administrativo
Capacitación de llenado de formato de bitacora a la 

compañeras Sandra y Esthela del Archivo de 
Concentración

0 0 0 0 0

21 Limpieza Preventiva
Limpieza Preventiva del F: Alcaldia Mayor de la Sec: 

Gobierno de la S: Correspondencia de las Fechas: 1801-
1813 Exp: 41 Fj: 250 R:50

1801 1813 250 41 0

22

TOTAL #¡REF!

0

0

0

0

0

Pasillo 2, Lateral Izquierdo, 
Entrepaño 1 

0

Pasillo 2, Lateral Izquierdo, 
Entrepaño 1 

0

0

0

0

1

0

0

0

0

1

0

0

0

0

0

0

#¡REF!

0 0

1 Pasillo 2, Lateral Izquierdo, 
Entrepaño 1 



Claudia Olivia Aguilar Silva (225) Cargo #¡REF! #¡REF!

01/02/2023 al 24/02/2023 Área Total de 
cajas

Total de 
expedientes

0 0

NO FECHA PROCESO ARCHIVÍSTICO DESCRIPCIÓN DEL PROCESO ARCHIVÍSTICO NO. DE 
FOJAS

NO. DE 
EXPEDIENTES

CÓDIGO DE 
CLASIFICACIÓN

1 01/02/2023  Administrativo REVISIÓN DE REDES SOCIALES 0 0 0 0 0

2  Administrativo INVENTARIO DEL ROLLO 103 0 0 0 0 0

3  Administrativo IMPRESIÓN DEL ABC DE ARCHIVOS 3 JUEGOS 0 0 0 0 0

4  Administrativo
ELABORACIÓN DE 3 REQUISICIONES PARA 

FERECA A SI COMO 1 COMPROBACIÓN DE LA 
FERECA

0 0 0 0 0

5  Administrativo

ACUDI A COMISIÓN A ENTREGAR VELAS EN LA 
PEREGRINACIÓN EN HONOR A LA VIRGEN DE LA 
CANDELARIA DE LOS FESTEJOS DE LA FERECA 

2023

0 0 0 0 0

6 02/02/2023  Administrativo
COMISIÓN EL LA CELEBRACIÓN DE LA MISA 

MAYOR EN HONOR A LA VIRGEN DE LA 
CANDELARIA DE LA FERECA 2023

0 0 0 0 0

7 03/02/2023  Administrativo REVISIÓN DE REDES SOCIALES 0 0 0 0 0

8  Administrativo

SE REALIZO LIMPIEZA Y ACOMODO DE ESPACIO 
PARA LA EXPOSICIÓN DE LA ARTISTA LIVIER 

SORIANO SOLIS DE LOS FESTEJOS DE LA FERECA 
2023

0 0 0 0 0

9 04/02/2023  Administrativo
COMISIÓN EN EL EVENTO DE LA EXPOSICIÓN 
PICTORICA DE LIVIER SORIANO SOLIS DE LOS 

FESTEJOS DE LA FERECA 2023
0 0 0 0 0

10 06/02/2023 - 10/02/2023  Administrativo COMPENSACIÓN DE TIEMPO 0 0 0 0 0

11 13/02/2023  Administrativo ELABORACIÓN DE  OFICIO PARA EL PRESIDENTE 0 0 0 0 0

0

0

0

0

0

Bitácoras del Archivo Histórico Municipal de Sombrerete

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

MAPA TOPOGRÁFICOFECHAS EXTREMAS NO. DE CAJAS
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Administrativa AH
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Nombre del Trabajador

Periodo que se informa 

0

0



12  Administrativo ELABORACIÓN DE 6 COMPROBACIONES DE LA 
FERECA 2023 0 0 0 0 0

13 14/02/2023  Administrativo ELABORACIÓN DE OFICIOS PARA LA 
CONFIRMACION DE RATS 0 0 0 0 0

14 15/02/2023  Administrativo ELABORACIÓN DE OFICIOS PARA LA 
CONFIRMACION DE RATS 0 0 0 0 0

15 16/02/2023  Administrativo REVISIÓN DE REDES SOCIALES 0 0 0 0 0

16  Administrativo
ELABORACIÓN DE OFICIOS PARA LOS 

TRABAJADORES DEL ARCHIVO HISTORICO Y 
ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

0 0 0 0 0

17 17/02/2023  Administrativo OFICIO GASTOS A COMPROBAR 0 0 0 0 0

18  Administrativo
OFICIO AL PERSONAL DEL ARCHIVO HISTÓRICO Y 
ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN, COMO TAMBIEN A 

TURISMO
0 0 0 0 0

19  Administrativo REQUISICIÓN PARA DISCO DURO BALLET 0 0 0 0 0

20 20/02/2023  Administrativo REVISIÓN DE REDES SOCIALES 0 0 0 0 0

21  Administrativo RECIBÍ ACUSES DE RECIBO DE OFICIO PARA 
ARCHIVO DE TRAMITE 0 0 0 0 0

22 21/02/2023  Administrativo REVISIÓN DE REDES SOCIALES 0 0 0 0 0

23  Administrativo
OFICIO A OBRAS PÚBLICAS PARA QUE MUEVA 

ESCRITORIO DEL ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 
AL ARCHIVO HISTÓRICO

0 0 0 0 0

24  Administrativo LLENADO DE CONTROL DE OFICIOS 0 0 0 0 0

25 22/02/2023  Administrativo REVISIÓN DE REDES SOCIALES 0 0 0 0 0

26  Administrativo CORRECCIÓN DE DATOS EN TABLA DE 
RESPONSABLE DE TRAMITE 0 0 0 0 0

27  Administrativo 3 OFICIO A LA DIRECCIÓN DE FINANAZAS 
MUNICIPALES 0 0 0 0 0

28 23/02/2023  Administrativo REVISIÓN DE REDES SOCIALES 0 0 0 0 0

29  Administrativo

CONDUCCIÓN DE EVENTO DE ENTREGA DE 
PROYECTO AL ARCHIVO HISTÓRICO Y 

PROTECCIÓN CIVIL POR PARTE DE GRUPO 
MEXICO CASA GRANDE

0 0 0 0 0

30  Administrativo DESCARGA DE FACTURAS 0 0 0 0 0

0

0 0

0 0

0 0

0 0

0 0

0

0 0

0 0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0



31  Administrativo MANDAR HIPERVINCULO DE ENERO A 
TRANSPARENCIA 0 0 0 0 0

32 24/02/2023  Administrativo REVISIÓN DE REDES SOCIALES 0 0 0 0 0

33  Administrativo REQUISICIÓN PARA COMPROBACIÓN 0 0 0 0 0

34  Administrativo ELABORACIÓN DE VALES ELECTRONICOS 0 0 0 0 0

35  Administrativo 2 OFICIOS DE REINTEGROS 0 0 0 0 0

36

TOTAL #¡REF!

0

0 0

#¡REF!

0

0 0

0 0

0

0
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