
NO NOMBRE CARGO ÁREA FECHA ACTIVIDAD NO. DE 
FOJAS

NO. DE 
EXPEDIENTES NO. DE CAJAS CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN MAPA TOPOGRÁFICO

1 Lidia Irma Aldaba Grijalva Auxiliar Administrativo Archivo Histórico 01/12/2022 Selección Ordenamiento de 
Archivos Documentales 2800 66 3 ACA03ABJP01 01-1E1SOM032042

2 Lidia Irma Aldaba Grijalva Auxiliar Administrativo Archivo Histórico 02/12/2022 Selección Ordenamiento de 
Archivos Documentales 1750 65 3 ACA03ABJP02 01-1E1SOM032043

3 Lidia Irma Aldaba Grijalva Auxiliar Administrativo Archivo Histórico 05/12/2022 Selección Ordenamiento de 
Archivos Documentales 2150 61 2 ACA03ABJP03 01-1E1SOM032044

4 Lidia Irma Aldaba Grijalva Auxiliar Administrativo Archivo Histórico 06/12/2022 Selección Ordenamiento de 
Archivos Documentales 1825 60 2 ACA03ABJP04 01-1E1SOM032045

5 Lidia Irma Aldaba Grijalva Auxiliar Administrativo Archivo Histórico 07/12/2022 Selección Ordenamiento de 
Archivos Documentales 1150 52 3 ACA03ABJP05 01-1E1SOM032046

6 Lidia Irma Aldaba Grijalva Auxiliar Administrativo Archivo Histórico 08/12/2022 Selección Ordenamiento de 
Archivos Documentales 1170 41 2 ACA03ABJP06 01-1E1SOM032047

7 Lidia Irma Aldaba Grijalva Auxiliar Administrativo Archivo Histórico 09/12/2022 Selección Ordenamiento de 
Archivos Documentales 1118 38 2 ACA03ABJP07 01-1E1SOM032048

8 Lidia Irma Aldaba Grijalva Auxiliar Administrativo Archivo Histórico 13/12/2022 Selección Ordenamiento de 
Archivos Documentales 1222 41 2 ACA03ABJP08 01-1E1SOM032049

9 Lidia Irma Aldaba Grijalva Auxiliar Administrativo Archivo Histórico 14/12/2022 Selección Ordenamiento de 
Archivos Documentales 1233 51 3 ACA03ABJP09 01-1E1SOM032050

10 Lidia Irma Aldaba Grijalva Auxiliar Administrativo Archivo Histórico 15/12/2022 Selección Ordenamiento de 
Archivos Documentales 1444 55 3 ACA03ABJP10 01-1E1SOM032051

11 Lidia Irma Aldaba Grijalva Auxiliar Administrativo Archivo Histórico 16/12/2022 Selección Ordenamiento de 
Archivos Documentales 1112 48 2 ACA03ABJP11 01-1E1SOM032052

12 Delfino Hernández Archivista ARCHIVO HISTÓRICO 28-11-2022 al 2-12-2022 de guardia en archivo de 
concentración 7601 169 3 n/a planta alta de archivo 

concentracion.

13 Delfino Hernández Archivista ARCHIVO HISTÓRICO 5-12-2022 al 9-12-2022 de guardia en archivo de 
concentración 8675 191 3 n/a planta alta de archivo 

concentracion.

14 Delfino Hernández Archivista ARCHIVO HISTÓRICO 12-12-2022 al 16-12-2022 de guardia en archivo de 
concentración 0 0 2 n/a planta alta de archivo 

concentracion.

15 David Pinedo Almeida Archivista Archivo Histórico 28/11/2022 al 02/12/2022 Organización y difusión 410 8 1 N/A Archivo de Concentración

16 David Pinedo Almeida Archivista Archivo Histórico 05/12/2022 al 09/12/2022 Difusión N/A N/A N/A N/A Archivo de Concentración

17 David Pinedo Almeida Archivista Archivo Histórico 12/12/2022 al 16/12/2022 Organización 140 5 0 N/A Archivo de Concentración

18 David Pinedo Almeida Archivista Archivo Histórico 19/12/2022 al 23/12/2022 Inhábil N/A N/A N/A N/A Archivo de Concentración

19 David Pinedo Almeida Archivista Archivo Histórico 26/12/2022 al 30/12/2022 Inhábil N/A N/A N/A N/A Archivo de Concentración

20 Patricia Ortega García servicios generales Archivo Histórico 01/12/2022 aseo en archivo histórico, 
rehabilitación de folder 30 0 0 n/a

área administrativa, versión 
digital, som-032-042-imacs/mon-

936

21 Patricia Ortega García servicios generales Archivo Histórico 02/12/2022 aseo en archivo histórico, 
rehabilitación de folder 30 0 0 n/a

área administrativa, versión 
digital, som-032-042-imacs/mon-

936

22 Patricia Ortega García servicios generales Archivo Histórico 05/12/2022 al 09/12/2022 aseo en archivo histórico, 
rehabilitación de folder 70 0 0 n/a

área administrativa, versión 
digital, som-032-042-imacs/mon-

936

23 Patricia Ortega García servicios generales Archivo Histórico 12/12/2022 al 16/12/2022 aseo en archivo histórico, 
rehabilitación de folder 45 0 0 n/a

área administrativa, versión 
digital, som-032-042-imacs/mon-

936

24 Patricia Ortega García servicios generales Archivo Histórico 19/12/2022 al 23/12/2022 aseo en archivo histórico, 
rehabilitación de folder 54 0 0 n/a

área administrativa, versión 
digital, som-032-042-imacs/mon-

936

25 Patricia Ortega García servicios generales Archivo Histórico 26/12/2022 al 30/12/2022
aseo en archivo histórico, 
rehabilitación de folder, 

incidencias
30 0 0 n/a

área administrativa, versión 
digital, som-032-042-imacs/mon-

936

26 Valeria del Carmen Cuéllar Solís Preservación Digital Archivo Histórico 01/12/2022 Valoración Documental 1156 5 1 N/A Archivo de Concentración

27 Valeria del Carmen Cuéllar Solís Preservación Digital Archivo Histórico 02/12/2022 Limpieza General 0 0 0 N/A Archivo de Concentración

28 Valeria del Carmen Cuéllar Solís Preservación Digital Archivo Histórico 05/12/2022 Elavoracion de Inventario de 
CDS 0 0 0 N/A Archivo de Concentración

29 Valeria del Carmen Cuéllar Solís Preservación Digital Archivo Histórico 06/12/2022 al 09/12/2022 Elavoración de etiquetas de 
Mapa Topografico 0 0 0 N/A Archivo de Concentración

30 Valeria del Carmen Cuéllar Solís Preservación Digital Archivo Histórico 12/12/2022 al 16/12/2022 Valoración Documental 5651 145 3 N/A Archivo de Concentración

31 Valeria del Carmen Cuéllar Solís Preservación Digital Archivo Histórico 19/12/2022 al 23/12/2022 Vacaciones 0 0 0 N/A 0

32 Valeria del Carmen Cuéllar Solís Preservación Digital Archivo Histórico 26/12/2022 al 30/12/2022 Vacaciones 0 0 0 N/A 0

33 Ricardo Sánchez Hernández Aux. de Archivista Archivo Histórico 28/11/2022 Valoración Documental 3200 7 1 N/A Pasillo 1 , Estante 2 izquierdo, 
entrepaño 2  

34 Ricardo Sánchez Hernández Aux. de Archivista Archivo Histórico 29/11/2022 Valoración Documental 3110 6 1 N/A Pasillo 1 , Estante 2 izquierdo, 
entrepaño 3

35 Ricardo Sánchez Hernández Aux. de Archivista Archivo Histórico 30/11/2022 Valoración Documental 3330 6 1 N/A Pasillo 1 , Estante 2 izquierdo, 
entrepaño 4

36 Ricardo Sánchez Hernández Aux. de Archivista Archivo Histórico 01/12/2022 Valoración Documental 3125 7 1 N/A Pasillo 1 , Estante 2 izquierdo, 
entrepaño 5

37 Ricardo Sánchez Hernández Aux. de Archivista Archivo Histórico 02/12/2022 Valoración Documental 3345 7 1 N/A Pasillo 1 , Estante 2 izquierdo, 
entrepaño 6

38 Ricardo Sánchez Hernández Aux. de Archivista Archivo Histórico 06/12/2022 Valoración Documental 3122 6 1 N/A Pasillo 1 , Estante 2 izquierdo, 
entrepaño 7

39 Ricardo Sánchez Hernández Aux. de Archivista Archivo Histórico 08/12/2022 Valoración Documental 3400 6 1 N/A Pasillo 1 , Estante 2 izquierdo, 
entrepaño 8

40 Ricardo Sánchez Hernández Aux. de Archivista Archivo Histórico 12/12/2022 Celebración 0 0 0 N/A N/A

41 Ricardo Sánchez Hernández Aux. de Archivista Archivo Histórico 14/12/2022 Valoración Documental 3323 1 1 N/A Pasillo 1 , Estante 2 izquierdo, 
entrepaño 8

42 Ricardo Sánchez Hernández Aux. de Archivista Archivo Histórico 16/12/2022 Valoración Documental 3510 1 1 N/A Pasillo 1 , Estante 2 izquierdo, 
entrepaño 9

43 Ricardo Sánchez Hernández Aux. de Archivista Archivo Histórico 19 al 23/12/2022 Vacaciones de Navidad 0 0 0 N/A N/A

Se Realizó la valoración para baja y conservacion de archivos del año 2007

Se Realizó la valoración para baja y conservacion de archivos del año 2007

Pausa Laboral temporada Navideña

Se ubicaron archivos dañados pertenecientes al archivo histórico, se dio inicio a su 
limpieza

se realizo aseo en archivo histórico, se reabilitaron folder para rehuso

se realizo aseo en archivo histórico, se reabilitaron folder para rehuso

se realizo aseo en archivo histórico, se reabilitaron folder para rehuso

se realizo aseo en archivo histórico, se rehabilitaron folder para rehuso

vacaciones

vacaciones

Se realizó la captura del inventario general de propuestas de baja del Archivo de Concentración 
Correspondientes a los años 1990 al 2006.

Se realizó la captura del inventario general de propuestas de baja del Archivo de Concentración 
Correspondientes a los años 1990 al 2006.

Se realizó la captura del inventario general de propuestas de baja del Archivo de Concentración 
Correspondientes a los años 1990 al 2006.

Se realizó la captura del inventario general de propuestas de baja del Archivo de Concentración,  
fondos de digitalización del padron de Ingresos e Egresos.

Celebración de la Virgen de Guadalupe

Se realizó la captura del inventario general de propuestas de baja del Archivo de Concentración,  
fondos de digitalización del padron de Ingresos e Egresos.

Se realizó la captura del inventario general de propuestas de baja del Archivo de Concentración,  
fondos de digitalización del padron de Ingresos e Egresos.

apoyo en la actividad de inventarear los documentos que se procesan para su baja 
documental.

apoyo en la actividad de inventarear los documentos que se procesan para su baja 
documental.

valoracion, prevencion y limpieza de documentos rezagados del periodo virreynal

Conteo de propuestas para baja y nota para redes sociales

Ivestigación y revisión de convocatorias vigentes en donde el Archivo pueda participar, 
se detectaron 3 eventos para el 2023
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Bitácoras de Gestión Documental
INFORME

Se Realizó la valoración para baja y conservacion de archivos del año 2007

Se Realizó la valoración para baja y conservacion de archivos del año 2007

Se Realizó la valoración para baja y conservacion de archivos del año 2007

Se Realizó la valoración para baja y conservacion de archivos del año 2007

se rehabilitaron folder para rehuso y se realizo aseo general

se realizo aseo en archivo historico, se reahbilitaron folder y se llevo el reporte de 
incidencias a Recursos Humanos

Valoración documental en su primera etapa para baja y su conservación de egresos 
2007

Limpieza General en el Archivo de Concentración

Elavoración de inventario de CDS del Archivo de Concentración

Elavoración de etiquetas de mapa topografico del Archivo de Concentración

Vacacones

Se Realizó la valoración para baja y conservacion de archivos del año 2007

Se Realizó la valoración para baja y conservacion de archivos del año 2007

Se Realizó la valoración para baja y conservacion de archivos del año 2007

Valoración documental en su primera etapa para baja y su conservación de egresos 
2007

Vacacones

Se realizó la captura del inventario general de propuestas de baja del Archivo de Concentración,  
fondos de digitalización del padron de Ingresos e Egresos.

Se realizó la captura del inventario general de propuestas de baja del Archivo de Concentración 
Correspondientes a los años 1990 al 2006.

Se realizó la captura del inventario general de propuestas de baja del Archivo de Concentración 
Correspondientes a los años 1990 al 2006.

Se realizó la captura del inventario general de propuestas de baja del Archivo de Concentración,  
fondos de digitalización del padron de Ingresos e Egresos.

Se realizó la captura del inventario general de propuestas de baja del Archivo de Concentración,  
fondos de digitalización del padron de Ingresos e Egresos.



44 Ricardo Sánchez Hernández Aux. de Archivista Archivo Histórico 26 al 30/12/2022 Vacaciones de Navidad 0 0 0 N/A N/A

45

Pausa Laboral temporada Navideña
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