CONTACTO

N1-TESTADO 2

N2-TESTADO 4

N3-TESTADO 3

N4-TESTADO 13

n Mexicano

) Casado

APTITUDES

« Conocimientos de finanzas y
presupuestaos

» Informes mensuales
« Elaboracidn de informes técnicos
s Generacion deinformes

o Capacidad para presentar informes
» Informes de activos fijos

o Elaboracidn de presupuestos e
informes financieros

« Toma de decisiones
» Contabilidad

o Atencion alcliente

CONOCIMIENTOS

@ Captura de documentacién
comprobatoria (Ingreso, Egreso, Diarig),
Conciliaciones Bancarias,
Determinacion de Impuestos (va, Isr).
@ Determinacion y Envid de

-~ Sme s Sew A

FORMACION

Maestria : Impuestos, 2017
Universidad auténoma de zacatecas

Lic.: Contaduria Pdblica, 2009
Universidad Auténoma Espaiia de Durango - Victoria de Durango, DUR

Titulo y cedula profesional

Técnico : Contabilidad, 2005
Centro de Bachillerato tecnolégico Industrial y de Servicios - Sombrerete Zac

Certificado

2005
Escuela Telesecundariala zacatecana
Certificado

2002
Escuela primaria Ignacio Allende
Certificado

HISTORIAL LABORAL
DIRECTORA DE FINANZAS MUNICIPALES

e
ERETE - SOMBRERETE

09/2018 Hasta 09/2021

o ‘o

MUPCTPE

» Elaboracion y presentacién de informes y cuentas mensuales y anuales.

» Coordinacion con otros departamentos y trabajo en estrecha colaboracion
con el alcoholes, y recursos materiales.

Contadora 01/2013 Hasta 09/2018

» Manejoy control de los libros contables.

» Elaboracidny presentacidn de informes en base a la informacion de las
cuentas.

» Gestion de sistemas de néminas de la empresa.
« Determinacion de posibles costes deducibles.
» Analisis deregistros contables.

s Registro completo de ingresosy egresos.



Jerceros.

@ Preparacion de papeles de trabajo
para la realizaciéon de Declaraciones
Anuales

@ Elaboracion de Nominas semanalesy
guincenales

@ Manejo de Contpagi (2012-actual)

@ Manejo de Microsip (2010-2012)

@ Manejo tramites en pagina Sat

INFORMATICA

@ Internet

@ Windows

@ Microsoft Word
@ Excel

@ Power Point

INFORMACION ADICIONAL

« Disponibilidad para Viajar

OTROS DATOS DE INTERES

Licencia de Manejo
Pasaporte
Vehiculo Propio

o Preparacion de asientos contables, conciliaciones bancarias y cierres.

» Elabaracion de declaraciones de impuestos e identificacion de las
potenciales reducciones y deducibles tributarios.

« Revision y reconciliacién de cuentas.

Auxiliar contable 01/2010 Hasta 01/2012

« Capacidad para establecer estrechos vinculos profesionales con
proveedores y clientes,

o Atencidny asesoramiento al cliente.
» Contabilizacién de facturas y conciliacion de movimientos bancarios.

o Elabaoraciony presentacion de informes y cuentas mensuales y anuales.

Auxiliar Contable 01/2009 Hasta 01/2010

» (Capacidad para establecer estrechos vinculos profesionales con
proveedores y clientes.

» Tareas de facturaciony registro de informacién en las bases de datos de la
empresa.

« (Capaz de manejar cuentas vencidas incluyendo cobros e informes de
estado.

« Administracion de las operaciones de procesamiento de pagos y facturas.
« Seguimiento de las facturas pendientes.

o Experiencia procesando pagos de facturas e informacion registrada en la
base de datos de las cuentas.

» A cargo de conciliaciones bancarias y operaciones de cobro y facturacion.

s Gestionydocumentacion de la infarmacion relevante en el sistema
informatico.

» Elaboracion y presentacion deinformes y cuentas mensuales y anuales.

01/2009 Hasta 01/2009

01/2008 Hasta 01/2009

Auxiliar En 01/2002 Hasta 01/2004

2010 Facturacién Electrénica y sus Ultimas Actualizaciones por el Instituto
Mexicano de Contadores Publicos AC.

2010 Declaraciones informativas 2010 por el Instituto Mexicano de
Contadores Pdblicos AC.

2071 Cierre fiscal 2011 por el Instituto Mexicano de Contadares Publicos AC.
2011 Las prestaciones por el Instituto Mexicano de Contadores Publicos AC.
2071 Seminario de seguridad sacial e infonavit por el Instituto Mexicano de
Contadores Publicos AC.

2012 Seminario Integral de Nominas, compensaciones y obligaciones
patronales en seguridad social por el Instituto Mexicano de Contadores
Publicos AC.

2013 Diplomado Contpagi por el Instituto Mexicano de Contadores Publicos
AC.

2013 Contpagi Contabilidad elemental y sus procesos especiales por el
Instituto Mexicano de Contadores Publicos AC.

2014 Aspectos relevantes de la reforma Fiscal v miscelanea 2014 por el



Mexicano de Contadores Publicos AC.

2010 Facturacion Electrénica y sus Ultimas Actualizaciones por el Instituto
Mexicano de Contadores Publicos AC.

20170 Declaraciones informativas 2010 por el Instituto Mexicano de
Contadores Publicos AC.

2071 Cierre fiscal 2011 por el Instituto Mexicano de Contadores Publicos AC.
2011 Las prestaciones por el Instituto Mexicano de Contadores Pliblicos AC.
2011 Seminario de seguridad sacial e infonavit por el Instituto Mexicano de
Contadores Puiblicos AC.

2012 Seminario Integral de Nominas, compensaciones y abligaciones
patronales en seguridad social por el Instituto Mexicano de Contadores
Publicos AC.

2013 Diplomado Contpaqi por el Instituto Mexicano de Contadores Publicaos
AC.

20173 Contpagqi Contabilidad elemental y sus procesos especiales por el
Instituto Mexicano de Contadores Plblicos AC.

2014 Aspectos relevantes de la reforma Fiscal y miscelanea 2014 por el
Instituto Mexicano de Contadores Plblicos AC.

2014 Todo sobre contabilidad electrénica, digital y timbrada por el instituto
Mexicano de Contadores Publicos AC.

Espariol: Idioma nativo



FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADO el domicilio particular, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato personal de conformidad con el Articulo 85 de la
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Zacatecas.

2.- ELIMINADO el telefono particular, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato personal de conformidad con el Articulo 85 de la
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Zacatecas.

3.- ELIMINADO el correo electronico particular, 1 parrafo de 3 renglones por ser un dato personal de conformidad con el
Articulo 85 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Zacatecas.

4.- ELIMINADA la fecha de nacimiento, 1 parrafo de 4 renglones por ser un dato personal de conformidad con el Articulo 85
de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del Estado de Zacatecas.

Realizada con el generador de versiones publicas, desarrollado por el Gobierno Municipal de Guadalajara, en cooperacion del
Instituto de Transparencia, Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Jalisco y autorizada para uso
del Instituto Zacateano de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales.



