F-ACT DES 01
COORDINACION MUNICIPAL DE PLANEACION
COMITE DE PLANEACION PARA EL DESARROLLO DEL MUNICIPIO DE SOMBRERETE
POA 2021

FEB| MAR | ABR | MAY | JUN| JUL | AGO | SEP| OCT | NOV | DIC
Redisefiar el Organigrama de acuerdo a {
las funciones y actividades ya vistas en { :
los primeros meses de la administracion ACCION | 100% S WA NA X
municipal
Revisar y categorizar segun el
Organigrama a los titulares de cada B
departamento con su respectivo ACCION 100% $ N/A N/A X
nombramiento y puesto.
Actualizar los manuales de organizacion
de todos los departamentos en
coordinacién con cada unidad
administrativa e implementar los o o CHECAR X
reglamentos de operacion de las areas
que apliquen.
Elaboracion y/o actualizacion e impresion i Con esta tarea se lograra
de formatos administrativos para comision , eficientar el manejo del
de servicios o laborales, subrogaciones, FORMATO 5 i CHECAR archivo general y detodosy| X | X | X x| x|x|x|x|[x|[x]|X]|X
otras comisiones, evaluaciones, permisos, i cada uno de los expedientes
horas extras y suplementarias, etc { de los trabajadores
Coordinarse con el Area de Sistemas para |
llevar a cabo la capacitacion de los i i :
i |
empleados sobre el manejo de los CURSOS | 3 |  CHECAR " qﬂénﬂnhww_m e g x| x
diferentes uqo@“._‘m.._.ﬁm informaticos de ! i . ibles, ia,
abejo. eficiencia y calidad en el
Manipulacién, Administracién, Control y | trabajo
respaldo de la informacién CAPACITACION 1 ! CHECAR X | X
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F-ACT DES 01
COORDINACION MUNICIPAL DE PLANEACION
COMITE DE PLANEACION PARA EL DESARROLLO DEL MUNICIPIO DE SOMBRERETE
POA 2021

LLevar a cabo gestiones de asesoria en {
temas de Seguridad y Salud en el Trabajo
con otras instituciones o empresas
privadas, promoviendo y manteniendo las

buenas practicas de éstas, con el fin de Al llevar a cabo estas

evitar accidentes de trabajo y | . actividades y acciones
enfermedades, mejorar las condiciones de CESLONES M S $ - especificas mo_w se ocupara . x _
trabajo, salud y calidad de vida de los | invertir recursos para el
trabajadores, lo cual contribuira de manera i traslado y/o viaticos de
efectiva en el cumplimiento de las metas quien ofreciera dichas

de los servidores publicos. | capacitaciones.

Coordinarse con el Area de Sistemas para i
el manejo,optimizacion y seguridad en el ACCION ! 1 ' - N/A X
manejo de la informacion digital.

Realizar las acciones necesarias para la
vinculacién y reubicacion de los i
empleados publicos de la Presidencia | Esta actividad no requiere

Municipal, mediante el andlisis de i i ; st =
puestos y perfil de los trabajadores, con el :_e_um._._ w_amo_u% 50 |'§ - N/A do _nﬁwﬁﬂ&hﬂnﬂﬂa X X X X
fin de proporcionar personal competente a ) i g€ moos_om etivos

cada area y lograr la respectiva :

optmimizacioén de cada departamento.
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@ SOMBRERETE

AREA DE COMIDAS ¥

Implementar un Proceso de Evaluacién
del Desempeiio del trabajador, el cual se
convertira en una herramienta de insumo

en la toma de decisiones a favor de la

administracién municipal y de los
funcionarios de primer nivel, asi mismo,
establecer planes de mejoramiento

encaminados a motivar e incentivar las

labores realizadas por cada trabajador, lo
Qque contribuira en gran medida en el
cumplimiento de los objetivos
institucionales.

COORDINACION MUNICIPAL DE PLANEACION

ACCION

POA 2021

Identificar el compromiso de los
funcionarios, al igual que contemplar el
mejoramiento del clima laboral y la mejora
del trabajo en equipo A TRAVES de un
Plan de Bienestar Social, lo que permitira
funcionarios satisfechos y con sentido de
responsabilidad y compromiso a la entidad

ACCION

N/A

COMITE DE PLANEACION PARA EL DESARROLLO DEL MUNICIPIO DE SOMBRERETE

Esta actividad no requiere
de inversion publica si se
optimiza el horario laboral
segun los puestos y
funciones de cada
trabajador.

F-ACT DES 01

SUELDOS (Pagar el sueldo a los
trabajadores de la Presidencia Municipal)

TRABAJADOR |

757

$ 61,633,578.88

1131

ASIMILADOS A SALARIOS (Dieta para
regidores del H. Ayuntamiento 2018-2021) |

REGIDOR

$ 5,853,986.00

111

HORAS EXTRAS (Se realizaré el pago de |

horas extra a trabajadores especialmente |

en departamentos operativos (limpia, |
obras, deporte, alumbrado, etc.)

LOTE

$ 55892878
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F-ACT DES 01

MOZ Eﬂm REIE COORDINACION MUNICIPAL DE PLANEACION
S ATUNTANISRTS Knie - sadki COMITE DE PLANEACION PARA EL DESARROLLO DEL MUNICIPIO DE SOMBRERETE
POA 2021

Pagar 40 dias el 15 de
diciembre y 21 dias el 15 de
AGUINALDOS TRABAJADOR 757 $ 10,134,255.54 1322 enero a un promedio de 757 X
trabajadores por concepto

de gratificacion anual

Pagar vacaciones

PRIMA VACACIONAL TRABAJADOR 757 $ 256854970 1321 periodos vacacionales a un X X

QUINQUENIOS TRABAJADOR | 550 |$ 979,07040 1311 trabajadoresconmasdeS | X | X | X [ X | X | X | X[ X | X[ X | X | X

Hacer el pago de seguridad
CUOTAS OBRERRO PATRONALES | MENSUAL 12 $ 15,726,063.14 1412 socialaunpromediode 757 | X | X | X | X | X | X | X | X | X | X | X | X
trabajadores.

| Realizar el pago de sistema
SAR BIMESTRA 6 '$ 514129693 1432 de ahorro para el retiro de | X X X X X X
757 trabajadores

Dar de alta en seguros de
vida a los nuevos ingresos
de proteccion civil y

i se tiene contemplado dar de
SEGUROS Y FIANZAS (SEGURO DE POLIZA DE w CHECAR
VIDA DE POLICIAS) SEGURO bl R B el s I B
i corporacion policiaca
i aunque su activiadad sea

unaﬁﬂsmm_maoﬁmvo_ﬁmm.
. tambien se renovara la
| poliza en febrero
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F-ACT DES 01

MOK mzmann_, m COORDINACION MUNICIPAL DE PLANEACION
maventamenrorers for COMITE DE PLANEACION PARA EL DESARROLLO DEL MUNICIPIO DE SOMBRERETE
POA 2021

Otorgar el bono de
_ insalubridad de $200.00 a
| un promedio de 90 personas
i del departamento de limpia
u
H

BONO DE INSALUBRIDAD BONO/EMPLEADO 20 $ 238884076 1594

Otorgar compensaciones a

COMPENSACIONES LOTE 1 'S 2,844 89580 1592 algunos trabajadores por su | X x| x| x| x|{x|{x|[x|x]|x|X|X
{ arduo trabajo

i Dotacién de articulos para
ARTICULOS DEPORTIVOS LOTE 1 s 68,031.60 2731 realizar eventos deportivos X
interdepartamentos

Se utilizaran para eventos
i especiales que se tengan

oo.nmmmmm”&_ﬁ.mmﬁz_oémm LOTE 1 |s 1908800 3853 con empleados. x|Ix! x| x| x|x|x|x|x|x|x|x
i funcionarios, visita de

personalidades, etc.

Se tienen programados
i i como cada afio los eventos
siguientes: dia del policia,
i | 14 de febrero, dia de las
madres, dia del padre, dia
GASTOS DE ORDEN SOCIAL EVENTO 10 M $  286,020.00 3821 de la secretaria, dia del xIxI x| x| x|x|x|x|x]|X|X]|X
servidor publico, posada, dia
| del Maestro. Incluido en ello
i los reconocimientos
necesarios

Se otorga un apoya a
personal de sindicato en el
mes de agosto por concepto
”a@§=o..=ﬁmvm_‘mzaoma:m X

cursen primaria o
secundaria por la cantidad
de $200.00 a un promedio

de 127 beneficiarios

UNIFORMES ESCOLARES (CONVENIO) APOYO 127 | $ 2,388840.76 1594
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F-ACT DES 01

SOMBREREIE . COORDINACION MUNICIPAL DE PLANEACION
ok senibuguch ihis: e COMITE DE PLANEACION PARA EL DESARROLLO DEL MUNICIPIO DE SOMBRERETE
. . POA 2021

Se otorga un apoya a
personal de sindicato en el
mes de agosto por concepto
UTILES ESCOLARES (CONVENIO) APOYO 127 $ 2,388,840.76 1594 de utiles escolares para X

! hijos por la cantidad de
| $550.00 a un promedio de
127 beneficiarios

Se bonifica el ISR a
BONIFICACION POR CONCEPTODE | goyipicacion | 127 | § 238884076 1594 ajadores sindicalizados | y | y | w x| x [x [x [ x [x|x|x|x
ISR { por convenio sindical

vigente

Se otorga a personal

H sindicalizado un apoyo de

BECAS (CONVIVIO) APOYO 127 | $ 238884076 1594 entre $50000y$85000 | X | X | X | X | X | X | X | X | X | X | X | X

i para estudios de sus hijos
por convenio sindical

Se entregan tarjetas de
despensa a personal
159 sindicali voao@mo.ooxxxxxxxxxxxx
mensuales

DESPENSAS TARJETA 127 a 2,910,600.00

Se otorga una
compensacion
i correspondiente a 12 dias
ESTIMULOS ECONOMICOS COMPENSACION _ 127 i $ 2,388840.76 1594 de sueldo a trabajadores X
i i sindicalizados por convenio
sindical el dia del
aniversario del SUTSEMOP

Se otorga el pago de seguro

de vida a personal X

sindicalizado por convenio
vigente

APORTACION DE SEGURO DE VIDA

(CONVENIO SINDICAL) SEGURO DE VIDA |o1z7 $ 2,388,840.76 1594
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F-ACT DES 01
mOZmex.m'—.m COORDINACION MUNICIPAL DE PLANEACION

BoRYY%TAMISWES 1916 5 RWD COMITE DE PLANEACION PARA EL DESARROLLO DEL MUNICIPIO DE SOMBRERETE
POA 2021

M Se otorgan estimulos

{ economicos por afnos de
* 20 $ 2,388840.76 1594 servicio a trabajadores del X
i sindicato de entre 10y 40
!

J

i

PREMIO DE ANTIGUEDAD ESTIMULO

i
w i impresoras, para recibos de
MATERIALES, UTILES Y EQUIPOS nomina, nombramientos,
MENORES DE OFICINA ME..F 1. 1% SNENg S ofcios. cometancias ete. | X[ X[ X | X | x [ x| x| x|x|x[x|x

| Ademas se requiere de 110
cajas de hojas de maquina,
entre otros materiales de
papeleria
Se requiere la compra de 2

MATERIALES Y UTILES DE IMPRESION impresoras en mejores

Y REPRODUCCION EQUPO 4_-"}8 - 2800200 2121 condiciones (1 blanco y

e negro y 1 a color)

MATERIALES Y UTILES PARA | amM I

PROCESAMIENTO Y BIENES LOTE 1 $  39,089.40 3531 SCENICSE) PR RORewY
INFORMATICOS NOMipagq, refacciones para

. equipos de computo etc.
Se tendran varias

comisiones, con motivo de
COMBUSTIBLES, LUBRICANTES Y asusntos derivados de
ADITIVOS LOTE 1 $ 15,159.06 2611 varias instituciones y
actividades del
deparatamento
Se proporcionara a personal
operativo equipo de
_uﬂwm“.___m“v% O—w%z 350 $  700,000.00 MMM.NW—M proteccion personal para X
realizar su trabajo de forma
| ol mas segura
AGUA PURIFICADA PARA CONSUMO Se pagara el servicio de
DE DIFERENTES DEPTOS. LOTE 1 ]% 190000 53 agua para consumo
PAGO DE PEAJES POR COMISIONES CHECAR Se pagaran las casetas,
A DEPENDENCIAS ESTATALES Y LOTE { 1 $ 30,000.00 durante los viajes de

OTRAS | 4 fanine comision

VESTUARIOS Y UNIFORMES
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F-ACT DES 01

Wﬁ mOZ BREREIE COORDINACION MUNICIPAL DE PLANEACION
(L) meenianainiee So COMITE DE PLANEACION PARA EL DESARROLLO DEL MUNICIPIO DE SOMBRERETE
| L) POA 2021

PAGO DE ALIMENTOS POR . = -
COMISIONES A DEPENDENCIAS LOTE 1 $  19,068.00 3751 mco,u___nn. e vw.:uhﬁ.aom do
ESTATALES Y OTRAS ones an el estado
Se presta el Servicio de
SERVICIO DE COPIADORA SERVICIO DE 4+ |s s000000 CHECAR 1 iadora solo que por parte
COPIAS PARTIDA
de recursos humanos
INDEMNIZACION POR TERMINACION CHECAR | S€Ppagara a los trabajadores
DE RELACION LABORAL CON LOTE 1 $ 500000000 pio que sean removidos por
TRABAJADORES cambio de administracion
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