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OFICINA DE CONTROL VEHICULAR

OFICIO NUM: 0101- OCV-
EXPEDIENTE: 05/2020
ASUNTO: EL QUE SE INDICA

Sombrerete, Zacatecas, a 20 de octubre de 2020

PROFR. RAMON GUSTAVO GARCIA TRIANA
JEFE DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
PRESENTE

Por medio de este escrito se le informa a la ciudadania de las actividades
que se realizan en el departamento de control vehicular ya que cada trimestre se
publica en la pagina de transparencia las actividlades de cada uno de los
departamentos que conforma la Presidencia Municipal del Ayuntamiento 2018-
2021.

Dando inicio a las primeras actividades durante el dia registrando en bitacora,
salida a los vehiculos con la referencia del formato anexo que en el mismo se reporta
lo siguiente: condiciones del vehiculo, nombre del chofer, destino, hora de salida,
No del vehiculo, kilometraje y combustible de salida. El responsable del vehiculo
debe de checar como recibe el vehiculo, que no esté chocado, ni raspado, checar
sus niveles de aceite, agua, combustible y llantas.
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En el transcurso del dia se lleva a cabo limpieza de los vehiculos, llenado de
niveles de aceites para los vehiculos de los diferentes departamentos de esta
administracion. A partir del mes pasado se opté por cambiar a una persona de
vigilancia para que lleve a cabo trabajos de revision de vehiculos en cuanto a
motores de gasolina se refiere, ademas de controlar niveles de llenado de fluidos.

Para mejorar las funciones del departamento mecanico a gasolina, se
procedié a comprar herramienta necesaria, consistente en ratchs, manerales dados
standard y milimétricos, asi como llaves de diferentes medidas standard y

milimétricas. Con un importe de $2796.00

De igual manera se solicité anticongelante para motores con un importe de
$4,421.43, ademas de un tambor de aceite para motores a gasolinas, un tambor de
aceite para motores a diésel, un tambor de aceite hidraulico con una suma total de
$25,282.70 y 20 litros de aceite para transmision automatica y una cubeta de grasa
para chasis con un total de $1,677.20. Lo anterior para mantener en optimas
condiciones de trabajo los vehiculos de esta Administracién Municipal.
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Se realiz6 ademas pago por seguros de vehiculos con un importe de
$241,073.15, con dicho pago se tiene protegido hasta la fecha 10 de diciembre del
presente afo.

En el mes de Septiembre, con el apoyo del Departamento de Sindicatura, se llevo
a cabo subasta de vehiculos, en la cual fueron subastados siete de ellos y con esta
accion se logra bajar el inventario de vehiculos.

En relacion a lo administrativo se estd mejorando continuamente en relacion a
control de archivos.

Se lleva a cabo control de archivos de los oficios de comisién, vales de requisicion,
reporte de asistencia, reporte de nomina, reporte de incidencias y un reporte
semanal de horarios de trabajo y cambios o modificaciones generados en el
personal.
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