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ASUNTO: EL QUE SE INDICA

Sombrerete, Zacatecas, a 04 de octubre de 2019

PROFR. RAMON GUSTAVO GARCIA TRIANA
JEFE DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
PRESENTE

Por medio del presente escrito me dirijo a usted, primeramente, para saludarlo, e
informarle que el departamento de control vehicular se ha encargado de mantener
los automoviles y todo el medio de transporte en buenas condiciones ya que dia a
dia se les da mantenimiento llevando un control de entradas y salidas de todos los
vehiculos mismos que se resguardan en parque vehicular. Ademas, nos
encargamos de tener el control de todo tipo de aceites para los vehiculos de
diferentes departamentos.

En este trimestre julio, agosto y septiembre se les cedié aceite hidraulico a
diferentes vehiculos contando un total de 120 litros, aceite para motor a gasolina
con un total de 32 litros, aceite para motor diésel total de 60 litros, aceite para motor
sintético 4 litros.

El departamento de control vehicular se ha adquirido algunos productos, tales como:
Limpiadores para parabrisas para unidades de diferentes departamentos.

Un gato de botella para 5 toneladas.

Llave cruceta para llantas.

Pinzas para mecanico de 12"

Llave mixta de %"

Llave mixta de 9/16”

Inyector de grasa manual

Cubeta de grasa para chasisi.

Nota; todo lo antes adquirido son para uso en mantenimiento general de parque
vehicular.

Mensualmente se paga la cantidad de $15.000.00 (QUINCE MIL PESOS 00/100
M.N. por concepto de arrendamiento de este parque vehicular.

Actualmente estamos trabajando en ordenacion y control de archivos de pasadas
administraciones con motivo de tenerlo actualizado.
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Diariamente se verifican los niveles de aceites de todo vehiculo que sale a servicio
o bien a comisién dentro y fuera de la ciudad.

Ademas, se lleva un control de salidas de vehiculos e la cual se registra los
siguientes conceptos:

Destino.

Descripcién de vehiculo.

Hora de salida.

Estado del vehiculo.

Nombre del que recibe.

Numero econémico del vehiculo

Kilometraje de salida.

Combustible de salida.

También se controla las llegadas de los vehiculos y se registra los siguientes:

Hora de entrada.

Kilometraje de llegada.

Combustible de llegada.

Nombre de quien entrega el vehiculo.

Cabe hacer mencién que se cuenta con personal las 24 horas del dia durante los
365 dias del afio.

Diariamente se lleva a cabo la limpieza general de por lo menos dos vehiculos, asi
como limpieza de oficina ya que no contamos con el apoyo del departamento de
limpia para tal caso.

En relaciéon a mantenimientos preventivos, correctivos, reparaciones varias, compra
de refacciones y mano de obra efectuada por terceros, en este aspecto se encarga
de reportarlo cada departamento que tiene vehiculos a su servicio

ATENTAMENTE
/,/ /2 / Fiy
C./JAVIER TAMAYO VALENCIANA
ENCARGADO DE CONTROL VEHICULAR
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