
SOLICITUD DE ACCESO A INFORMACIÓN PÚBLICA 
DEL ESTADO DE ZACATECAS  

 
 

Folio de la Solicitud:_________________Hora:__________ 

 

 

1. DATOS DEL RECURRENTE O DE SU REPRESENTANTE 

 

Nombre ___________________________________________________________________________________________________________________ 
Apellido Paterno    Apellido Materno    Nombre (s) 

Domicilio __________________________________________________________________________________________________________________ 
*Opcional   Calle      No. Ext.    No. Int. 

                 _________________________________________________________________________________________________________________ 
*Opcional   Colonia       Municipio       C.P. 

Teléfono _____________________________________________Correo Electrónico_____________________________________________________ 
 

 

 

2. DEPENDENCIA O ENTIDAD A LA QUE SOLICITA LA INFORMACIÓN     Favor de especificar el área o departamento. 

 

 

 

3. DESCRIPCIÓN DE LA INFORMACIÓN SOLICITADA 

(Favor de describir clara y ampliamente la información que requiere. Se le sugiere proporcionar todos los datos que considere que podrían 

facilitar la búsqueda de la información – fechas, ubicación, dónde se generó la información, etc.) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
4. FORMA EN QUE DESEA LE SEA ENTREGADA LA INFORMACIÓN 

(Favor de marcar con una “X” la opción deseada) 

Copias Simples Copia Certificada    Consulta Directa          Disco Compacto  Otro  (Especificar): _________________ 

Desea que la Información le sea enviada por: 

Correo certificado  Mensajería   En la Dependencia  Otro (especificar): _________________      

 

5. INFORMACIÓN RELEVANTE 

 Esta solicitud se llenará por duplicado (el duplicado será para su acuse de recibo). 

 El costo será igual al precio de los materiales, más el envío. 

 La información se le enviará al domicilio del solicitante o personalmente en la dependencia, con acuse de recibo. 

 

Los datos personales contenidos en esta solicitud quedarán bajo el resguardo de la CEAIP. Dicha información será manejada como 

información confidencial, tal como lo indica la Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de Zacatecas 

en los artículos 45, 47, 52 y demás relativos y aplicables de la misma Ley. 



Fecha de documento: Actualizado a 22 abril 2014

Nombre (trámite, servicio,
formato) Fundamento Legal Descripción del trámite Requisitos Costo Ubicación, honorarios Formato digital

Consulta Medica
Manual de Procedimientos del

Modelo de Atencion Comunitaria
y Educacion para la Salud

Consulta y Tratamiento medico
que se constata en las recetas

medicas
Ninguno S/C

Interior, Planta Alta, Palacio
Municipal, Sombrerete, Zac.

Colonia Centro.
No aplica

Consulta Dental
Manual de Procedimientos del

Modelo de Atencion Comunitaria
y Educacion para la Salud

Consulta y Tratamiento
Odontologico Ninguno S/C

Interior, Planta Alta, Palacio
Municipal, Sombrerete, Zac.

Colonia Centro.
No aplica

Consulta Psicologica
Manual de Procedimientos del

Modelo de Atencion Comunitaria
y Educacion para la Salud

Consulta y Tratamiento
Psicologico Ninguno S/C

Interior, Planta Alta, Palacio
Municipal, Sombrerete, Zac.

Colonia Centro.
No aplica

Atencion de Enfermeria y
Curacion

Manual de Procedimientos del
Modelo de Atencion Comunitaria

y Educacion para la Salud
Atencion a pacientes y Curacion Ninguno S/C

Interior, Planta Alta, Palacio
Municipal, Sombrerete, Zac.

Colonia Centro.
No aplica

Servicios, trámites y formatos que ofrece la dependencia.

Departamento de ACES

Atencion de Enfermeria y
Curacion

Manual de Procedimientos del
Modelo de Atencion Comunitaria

y Educacion para la Salud
Atencion a pacientes y Curacion Ninguno S/C

Interior, Planta Alta, Palacio
Municipal, Sombrerete, Zac.

Colonia Centro.
No aplica



07/07/2014

Nombre (trámite, 

servicio, formato)
Fundamento Legal

Descripción del 

trámite
Requisitos Costo

Ubicación, 

honorarios
Formato digital

TALLER DE BALLET LEY ORGANICA

INSCRIBIR A NIÑAS 

DESDE LOS 3 AÑOS DE 

EDAD Y ACUDIR A 

CLASES LOS DIAS 

CORRESPONDIENTES

   INSCRIBIRSE EN CASA 

DE CULTURA

LAS CLASES TIENEN UN 

COSTO MENSUAL DE 100 

PESOS.  SE ENCUENTRA EN 

CASA DE CULTURA BRACHO 

S/N

NO EXISTE SOLO SE INSCRIBEN 

EN LA OFICINA

TALLER DE MUSICA LEY ORGANICA

INSCRIBIRSE EN CASA DE 

CULTURA

ACUDIR PUNTUAL A SUS 

CLASES GRATIS

CASA DE CULTURA CALLE 

BRACHO S/N

NO EXISTE SOLO PASAR A 

INSCRIBIRSE

TALLER DE GUITARRA 

ELECTRONICA LEY ORGANICA

INSCRIBIRSE EN CASA DE 

CULTURA

ACUDIR PUNTUAL A SUS 

CLASES GRATIS

CASA DE CULTURA CALLE 

BRACHO S/N

NO EXISTE SOLO PASAR A 

INSCRIBIRSE

TALLER DE CLASES DE BATERIA LEY ORGANICA

INSCRIBIRSE EN CASA DE 

CULTURA

ACUDIR PUNTUAL A SUS 

CLASES GRATIS

CASA DE CULTURA CALLE 

BRACHO S/N

NO EXISTE SOLO PASAR A 

INSCRIBIRSE

TALLER DE CANTO Y CORO LEY ORGANICA

INSCRIBIRSE EN CASA DE 

CULTURA

ACUDIR PUNTUAL A SUS 

CLASES GRATIS

CASA DE CULTURA CALLE 

BRACHO S/N

NO EXISTE SOLO PASAR A 

INSCRIBIRSE

BANDA DE MUSICA LEY ORGANICA

TENER CONOCIMIENTOS 

DE INSTRUMENTOS Y 

GUSTARLE LA MUSICA 8 AÑOS EN ADELANTE GRATIS

CASA DE CULTURA CALLE 

BRACHO S/N

NO EXISTE SOLO PASAR A 

INSCRIBIRSE

TALLER DE CLASES DE INGLES LEY ORGANICA

INSCRIBIRSE EN CASA DE 

CULTURA

NIÑOS Y NIÑAS DE 8 

AÑOS EN ADELANTE GRATIS

CASA DE CULTURA CALLE 

BRACHO S/N

NO EXISTE SOLO PASAR A 

INSCRIBIRSE

TALLER DE MARIACHI JUVENIL LEY ORGANICA

INSCRIBIRSE EN CASA DE 

CULTURA

NIÑOS, NIÑAS Y 

JOVENES GRATIS

CASA DE CULTURA CALLE 

BRACHO S/N

NO EXISTE SOLO PASAR A 

INSCRIBIRSE

ESCUELA DE INICIACION A LAS 

ARTES "JUAN ANGEL CASTAÑEDA 

LIZARDO"

CONVENIO DE 

COLABORACION

NIÑOS Y NIÑAS DE 8 A 

14 AÑOS DE EDAD

ACTA DE NACIMEINTO, 

CURP, COMPROBANTE 

DE ULTIMO GRADO DE 

ESTUDIOS, SEIS 

FOTOGRAFIAS, 

CERTIFICADO MEDICO, 

COMPROBANTE DE 

DOMICILIO, SOLICITUD 

DE INGRESO

INSCRIPCION 

200 PESOS, 

MENSUALIDA

D 100 PESOS

CASA DE CULTURA CALLE 

BRACHO S/N

ART. 1 DEL DECRETO QUE LE DA 

ORIGEN, MODIFICADO, 

REFORMADO Y ADICIONADO 

BAJO EL DECRETO NÚMERO 240, 

PUBLICADO EL 8 DE ABRIL DE 

1998. CONVENIO DE 

COORDINACION

(ANEXO FORMATO DE 

CONVENIO)

Servicios, trámites y formatos que ofrece la dependencia.
CASA DE LA CULTURA 



Fecha de documento: Junio 2014

Nombre (trámite, servicio,
formato) Fundamento Legal Descripción del trámite Requisitos Costo Ubicación,

honorarios Formato digital

TRASLADOS DE DOMINIO
 Capitulo I I art. 28 al 43 de la Ley de Hacienda Municipal, Capitulo II seccion
primera del artículo 16 de la Ley de Ingresos Municipal ejercicio fiscal 2014

impuesto que se causa por
adquisicion de inmuebles en el
municipio

Plano,  Contrato notariado,
Avaluo

2% valor equiparable en el mercardo  o el
establecido en el artículo 31 de la Ley de
Hacienda Municipal

Enlace al formato electrónico
(en caso de existir)

FACTURACION DE IMPUESTO
Capitulo I art. 1 al 27 Ley de Hacienda Municipal, Capitulo II articulo 14 de la
Ley de Ingresos Municipal

Es sujeto del impuesto, la persona
física o moral, que acredite ser
propietario o legitimo poseedor
del inmueble objeto del gravamen

Inscripcion en el Padron de
Contribuyentes

La suma de dos cuotas de salario mínimo
vigente en el Estado, más, lo que resulte de
aplicar la siguiente tarifa, de conformidad
con lo establecido en la Ley de Catastro y su
Reglamento

CERTIFICACIONES
artículo 28 Fracción VIII inciso a)  y b) de la Ley de Ingresos para el ejercicio
fiscal 2014

Servicio que otorga la Dirección
de Catastro sobre bienes
inmuebles

solicitud
Predios urbanos 1.4363 cuotas de salario
minimo                                  Predios rusticos
1.3034 cuotas de salario minimo

Servicios, trámites y formatos que ofrece la dependencia.
Departamento de catastro

CERTIFICACIONES
artículo 28 Fracción VIII inciso a)  y b) de la Ley de Ingresos para el ejercicio
fiscal 2014

Servicio que otorga la Dirección
de Catastro sobre bienes
inmuebles

solicitud
Predios urbanos 1.4363 cuotas de salario
minimo                                  Predios rusticos
1.3034 cuotas de salario minimo

CONSTANCIAS Artículo 22 fraccion VI de la Ley de Ingresos para el ejercicio fiscal 2014
Servicio que otorga la Dirección
de Catastro sobre bienes
inmuebles

solicitud 0.8727 cuotas de salario minimo



Nombre (trámite, servicio, 
formato)

Fundamento 
Legal Descripción del trámite Requisitos Costo Ubicación, honorarios Formato digital

CONSTANCIA DE BAJOS RECURSOS 
ECONÓMICOS

ART. 28  DEL BANDO DE 
POLICIA Y BUEN 
GOBIERNO

SE EXPIDEN PARA DIFERENTES APOYOS COPIA DE 
CREDENCIAL DE 
ELECTOR GRATUITO 8:00 A 15:00 HRS LUNES A VIERNES

CONSTANCIA DE BAJOS RECURSOS 
ECONÓMICOS

CONSTANCIA DE DOMICILIO
ART. 28  DEL BANDO DE 
POLICIA Y BUEN 
GOBIERNO

SE EXPIDE PARA JUSTIFICAR EL RECIBO 
DE LUZ  Y/O  AGUA

COPIA DE 
CREDENCIAL DE 
ELECTOR GRATUITO 8:00 A 15:00 HRS LUNES A VIERNES

CONSTANCIA DE DOMICILIO

CONSTANCIA DE CONCUVINATO 

ART. 28  DEL BANDO DE 
POLICIA Y BUEN 
GOBIERNO

SE EXPIDE PARA CONSTATAR QUE 
ESTUVO VIVIENDO EN UNION LIBRE 
CON OTRA PERSONA PARA ACREDITAR 
ANTE AUTORIDADES.

COPIA DE 
CREDENCIAL DE 
ELECTOR DE AMBAS 
PERSONAS, COPIA CONSTANCIA DE CONCUBINATO

Fecha de documento. 24 DE FEBRERO DEL 2014

Servicios, trámites y formatos que ofrece el Departamento de 
Coordinación de Delegados

CONSTANCIA DE CONCUVINATO ANTE AUTORIDADES. PERSONAS, COPIA 
COMPROBANTE DE 
DOMICILIO ACTUAL.

GRATUITO 8:00 A 15:00 HRS LUNES A VIERNES

CONSTANCIA DE CONCUBINATO



 
 
A QUIEN CORRESPONDA: 
 
 
 
EL (A) QUE  SUSCRIBE  C. JUAN HERNÁNDEZ ORTIZ,  EN CARÁCTER DE COORDINADOR  DE 
DELEGADOS MUNICIPALES,   PERTENECIENTE A ESTE MUNICIPIO DE SOMBRERETE, ZAC., HAGO: 
 
 
 

C  O  N  S  T  A  R 
 
 
 
QUE  EL  (A)  C. ____________________________________________, CON  DOMICILIO EN CALLE 
_________________________________________DE  LA COMUNIDAD 
__________________________________, ES UNA PERSONA DE BAJOS RECURSOS ECONOMICOS. 
 
 
 
 
 
SE EXTIENDE LA PRESENTE A SOLICITUD DEL  (A) INTERESADO (A), PARA LOS USOS Y FINES 
LEGALES QUE AL  (A) MISMO (A) CONVENGAN A LOS ___________________ DIAS DEL MES DE 
_________________DEL AÑO 2014. 
 
 
 

A T E N T A M E N T E 

 

 

__________________________ 
C. JUAN HERNÁNDEZ ORTIZ 

COORDINADOR DE DELEGADOS 
 
 



 

 
 
A QUIEN CORRESPONDA: 
 
 
 
EL  QUE  SUSCRIBE  C._______________________________________,   EN CARÁCTER DE 
COORDINADOR DE DELEGADOS MUNICIPALES, PERTENECIENTE A ESTE MUNICIPIO DE 
SOMBRERETE, ZAC., HAGO: 
 
 
 

C O N S T A R 
 
 
 
                                       QUE EL C. _________________________________, ES ORIGINARIO Y 
VECINODELACOMUNIDAD ____________________________, CON DOMICILIO 
___________________________________, DE LA MISMA COMUNIDAD,  PERTENECIENTE A ESTE 
MUNICIPIO DE SOMBRERETE, ZAC.,  POR LO QUE  NO CUENTA CON LOS SERVICIOS DE LUZ 
ELECTRICA NI AGUA POTABLE. 
 
 
 
SE EXPIDE LA PRESENTE CONSTANCIA  A SOLICITUD DEL   INTERESADO, PARA LOS USOS Y FINES 
LEGALES QUE AL   MISMO  CONVENGAN,  A LOS__________________________ DIAS DEL MES DE 
___________________________DEL AÑO 2014.  
 
 
 

A T E N T A M E N T E 

 

__________________________ 
COORDINADOR DE DELEGADOS 
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